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O sistemu SI0O.MDM

SIO.MDM je spletna aplikacija - sistem, ki omogoca zavodom (Solam, vrtcem ipd.) upravljanje s podatki o
ucecih, uciteljih in drugih strokovnih delavcih. Spletna aplikacija omogoca ne samo upravljanje z
identitetami, ampak tudi sinhronizacijo z aktivnimi imeniki (LDAP/AD) v okviru ArnesAAl.

Spletna aplikacija je namesc¢ena na Arnesovih streznikih. Leta 2011 je zazivela prva razli¢ica sistema, ki je na
spletnem naslovu: http://mss-idm-3.sio.si/sio-mdm/ oz. http://url.sio.si/idm. Leta 2014 je bila
vzpostavljena druga razli¢ica na spletnem naslovu: http://mdm.arnes.si/.

Postopek vkljucitve zavoda v sistem SI0.MDM

Zavod se lahko vkljuci v sistem SIO.MDM oz. naroci storitev:

- prek Arnesovega portala ¢lanic ali pa
- prek elektronske poste.

Narocilo storitev prek Arnesovega portala ¢lanic

1. Skrbnik se prijavi v portal ¢lanic na spletnem naslovu: https://portal.arnes.si/aai.

2.V meniju "Administracija" izberemo "Storitve" in "AAI".

Domov Semafaor Administracija

a r n e S 521, lzdaja streZniskin certifikatov

1 b 3. Narocimo storitev.

\ arnci ¢ "1ive 79 nmnraviiani H Aontitet (ST \1 | \
NATO( O STOT1IT Zd Upraviienie t-1dentitet (oluv violy

Naro€ite orodje za upravijanje E-ldentitet (IdM) - SIO MDM.
IdM omogo¢éa:

upravijenje preko spletnega vmesnika,

sinhronizacijo izbranega nabora podatkov v Active Directory in OpenLDAP,
organizacijo podatkov glede na potrebe vzgojno-izobraZevalnih zavodoy,
dostop zunanjih aplikacij do podatkov preko spletnih storitev in

urejanje podatkov o zapesleninh, uéencih in starsih.

Armes - https://idp.aai.ames.si/idp/20090116
| ARNES - helpdesk.arnes.si

Podrobneje na spletnem naslovu: https://aai.arnes.si/aai/sioidm.

Narocilo storitev prek elektronske poste

Navodila za uporabo SIO.MDM sistema Stran | 1 © dr. Alenka Zabukovec, v.1, 2015
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Zavod (Sola, vrtec ...) poslje prosnjo za vkljucitev zavoda v sistem SIO.MDM na e-postni naslov
podpora@sio.si. ProsSnja mora vsebovati naslednje potrebne podatke:

e naziv Sole
e veljavna registrirana domena (za AAl)
e naslov LDAP streZznika
e uporabnisko ime uporabnika za upravljanje z LDAP-om (obicajno je root; gesla
uporabnika ne posiljajte!)
e podatke o skrbniku sistema SIO.MDM (ce bo skrbnikov ve¢, je potrebno sporoditi
podatke za vsakega skrbnika posebej):
- imein priimek
- veljaven e-postni naslov skrbnika
- Zeleno uporabnisko ime skrbnika (izbira se lahko med:
= imein prva ¢rka priimka
= ime.priimek
= priimekin prva ¢rka imena

npr. janezn ali janez.novak ali novakj ali tudi jnovak)

Sistemska podpora na sistemu SIO.MDM uredi vse potrebno za priklop zavoda v sistem

2 SI0.MDM.
[ ]

Zavodu posreduje skrbniska gesla za dostop.

Skrbnik po prijavi v sistem SIO.MDM:

3 o e spremeni svoje geslo in dopolni svoje osebne podatke ter
e pripravi vse potrebno za delo v sistemu (glejte poglavje Administrator oz. skrbnik).

Navodila za uporabo SIO.MDM sistema Stran | 2 © dr. Alenka Zabukovec, v.1, 2015
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Vrste uporabnikov in vloge v sistemu S10.MDM

Uporabniki sistema imajo lahko razliéne "vsebinske" in/ali "varnostne" vloge.

Vsebinske vioge (vrste uporabnikov):

e Uceci
o Ucitelj

e Drugi strokovni delavec

Varnostne vloge:

e Urednik (upravljavec podatkov o uceéih in zaposlenih je lahko tajnik/tajnica zavoda, svetovalni

delavec/svetovalna delavka ipd.)

e Administrator oz. skrbnik

o "Super" administrator oz."super" skrbnik

Vloge
Uporabnik (uceci, ucitelj, strokovni delavec) lahko:
. e  preveri svoje podatke,
Uporabnik

AT
-+

e zamenja geslo,

e spremeni telefonsko Stevilko in e-postni naslov,

e  pogleda zgodovino dogodkov,

e ustvari poverilnico za prenos identitete na drug zavod in
e prijavi napako v sistemu.

Urednik

S EI 7

Urednik skrbi za:

Izdelavo razredov/letnikov in oddelkov
Uvoz podatkov ucecih in zaposlenih
Urejanje podatkov o posamezniku
Izvoz podatkov ucecih in zaposlenih

Administrator oz. skrbnik

Skrbnik skrbi za:

Upravljanje s podatki zavoda (naslov, programi)

Dolocanje skrbnikov zavoda

Doloc¢anje urednikov zavoda

Nastavitve sinhronizacije z imenikom LDAP/AD (podatki o streznikih,
predlogah in pravilih) za posamezni zavod

e  Prenos podatkov v LDAP/AD

®  Pripravo podatkov za novo Solsko leto

"Super" administrator
oz."super" skrbnik

"Super" skrbnik skrbi za:

®  Dodajanje zavodov (roéno ali iz $ifranta M3S)
®  Dodajanje skrbnikov zavodov
® Dodajanje "novega Solskega leta"

Navodila za uporabo SIO.MDM sistema
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Uporaba sistema SI0.MDM
"Navadni" uporabnik (uceci, zaposleni)

Ucedi oz. zaposleni lahko dobi podatke za dostop do sistema SIO.MDM (uporabnisko ime in geslo):

— v papirni obliki (podatke pripravi urednik) ali
- v elektronski obliki prek prijavne strani sistema SIO.MDM (prevzem identitete).

Prevzem identitete prek prijavne strani SI0.MDM

V vnosno vrstico brskalnika vpisemo spletni naslov sistema SIO.MDM (URL naslov), npr.
http://mdm.arnes.si/.

8 ttps://mdm.arnes.si/Prijava/Login.aspx

Na prijavni strani kliknemo na povezavo "Prevzem identitete".

Prijava
Uporabnisko ime 0 geslo?
VOESi biigk ‘ Prevzem identitete
o HEEE DI KNk - Ste naleteli na tezavo?

Geslo

Vpisite geslo..

Sy

(AAIPRIjAVA
'

3 Odpre se obrazec za prevzem digitalne identitete (korak 1/2).
[ ]

Navodila za uporabo SIO.MDM sistema Stran | 4 © dr. Alenka Zabukovec, v.1, 2015
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Prevzem digitalne identitete

Vnos osebnih podatkov

Prjava ¥ sstam

L8 prevzem vase dgrane denbiete = nupen ynes ossonih podatkoy ng podiag) eters) = inogole Aot vast
slonieota o D reirana & strant vadega 2ayod ok, fakubato A ) 0oy oRving Kateng vam p il o2 bo dods
pickronski nasy  V nadalEvanm oo omie &a poslopeh preyvzema vpoal md vas ozent slexrunsk rnas
gobil POVEZAVO 2 Prexzan
Ime
Prilmex
Datun rojstva
Pl pall AU ey v Tonmate 30 mese MI10 Qe 12 5 198
E.posta
B0 28 R Wk treak b 2 om St namdTs
Vamostno 84 ¥ 227
vprakanjs
Pogop uporabe: SN sk % PO Uparate

LM densi=to. DM
a0 Bl varlk pran)

ov na katerega bosae

Pusiy podatke

Prevzem digitaine identitete

Vnos osebnih podatkov

§ preveem yode diptniee decdteies g nugn snos ssebnh pod
wvodo

Primex

Datum rojstes

Vamostno
vprakanie

<

Pogoll upecabe Strmam sé s pogop uporabe

Pryava v satam

Kliknemo na gumb "Poslji podatke".

Vnesemo zahtevane podatke v ustrezna polja: ime, priimek, datum rojstva, e-postni naslov (ki mora
biti v sistemu (primarni ali sekundarni) in na katerega bomo dobili obvestilo sistema) in odgovor na
varnostno vprasanje. Potrdimo polje "Strinjam se s pogoji uporabe".

5.

Ce sistem najde identiteto, po$lje na vpisani e-postni naslov e-pismo s spletno povezavo (linkom) za
naslednji korak prevzema identitete in nas o tem tudi obvesti — glejte zeleno besedilo spoda;j.

Navodila za uporabo SI0.MDM sistema Stran | 5
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Prevzem digitaine identitete XD

Vnos osebnih podatkov

ZE vade dipftaing wenbtsts e nupen vnos ossbnh podathioy Na podiag katenh & mogod & nal valo 1D menitet UM

Priimek Novak

Dawm rojstva

E-posta oo
Vamostno 2 2= 94 af
vprasdanje

Pogoji uporabe: ¥ SinjEam se s pogoy uporabe

Identiteta je bila Lspedno najdena
Vada elekbonska identtiuts & bila uspedno napdena Za naskedny korak prevzema prosime sledite povezay, ki je bila

posedovana na vas vpsan elektronski nasiov
Posip podatke

Fryava v sistem

V e-pismu, ki ga dobimo na vpisani e-postni naslov, je spletna povezava, na katero kliknemo (ali jo
kopiramo in prilepimo v vnosno vrstico v brskalnik).

Povezava za prevzem digitalne identitete Prejeto  x =
podpora@sio.si 08.34 (pred|@1 minute) - -
Za meni =

Pozdravijeni Jamcowe

Na spletni strani Sio.Mdm ste zahtevali prevzem digitalne identitete. VV tajlamen vam je bila

poslana spodnja povezava za dostop do strani za dokonéni vnos in nastajlitev vasSih podatkov
ter prevzem identitete. V kolikor te poste niste zahtevali vi, nas o tem obvitite, posto pa lahko
ignorirate. Veljavnost te poste potece v roku 24h.

Za nadaljni korak, prosimo obis¢ite spodnjo spletno povezavo:
httpj,"‘v"f’r\djhlﬂl( arnec gi/Priiaya/Provzem agnyidren—adQNR00c7 = = 278

Lep pozdrav
Ekipa Sio.Mdm

/.

Po kliku na povezavo imamo mozZnost prevzema identitete.

Navodila za uporabo SIO.MDM sistema Stran | 6 © dr. Alenka Zabukovec, v.1, 2015
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Ucedi in zaposleni, ki so dodani kot uporabniki v sistem SIO.MDM, si lahko po prijavi ogledajo svoje podatke in
spreminjajo svoje geslo, e-postni naslov in telefonske Stevilke. Omogocen je tudi vpogled v zgodovino
dogodkov, ustvarjanje poverilnice za prenos identitete na drug zavod in prijavo napake v delovanju sistema.

Prijava v sistem na"osebno stran"

Ker je SIO.MDM spletna aplikacija oz. spletni sistem, za delo potrebujemo brskalnik.

Uporabljamo lahko vse naslednje najbolj uporabljane brskalnike:

1 @ % )
* jGoogIe Chrome @ Internet Explorer ‘,MoziIIaFirefox
‘@Opera @Safari

V vnosno vrstico brskalnika vpisemo spletni naslov sistema SIO.MDM (URL naslov), npr.
http://mdm.arnes.si/

_E} ttps://mdm.arnes.si/Prijava/Login.aspx

Pojavi se prijavno okno.

Prijava

Uporabnisko ime Pozabljeno geslo?
Prevzem identitete

VpiSite uporabnisko ime... St nalotall na tasas

Geslo

Vpisite geslo..

Q AAIPR |AVA Q}
-

4 V vnosni polji vnesemo uporabnisko ime in geslo, ki so nam ga dodelili.
[ ]
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Prijava

Uporabnisko ime Pozablieno geslo?
Prevzem identitete

S G — Ste naleteli na teZavo?

Geslo

Ce ste pozabili geslo, glejte poglavje Pozabljeno geslo na strani 9.

(AAI PRIJAVA 9.8

Trenutno AAlprijava Se ne deluje.

5 Kliknemo na gumb"Prijava" ali na tipkovnici pritisnemo tipko"Enter".
[ ]

Po prijavi vstopimo v"zeleni osebni" del.

# Moji podatkl @ Sprememba gesia & Kontaktnipodatki W Obrazei O [+

Dobrodosli na osebni strani sistema SIC.MDM

Spods labke vidite vads osstine podatke b ph ssten heaen Dololene podathe kot 50 vads kontaktnl podath) ter peslo 28 dostop lahko « okviu
teh stram todi ponastavite

Alenka Zabukovec Srednja Sola za pisanje navodil
6 Emio: O a4 Oddelek:
.
Davnéna 4t Steviloprifav: 10
Datum rojstva: 0re 2 Zadnja prijava: 022015
Dr2ava rojstva:
Drzavijanstvo:

arnes
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Pozabljeno geslo

Ker je SIO.MDM spletna aplikacija oz. spletni sistem, za delo potrebujemo brskalnik.

Uporabljamo lahko vse naslednje najbolj uporabljane brskalnike:

" Google Chrome @ Internet Explorer OMozillaFirefox
@Opera @Safari

V vnosno vrstico brskalnika vpisemo spletni naslov sistema SIO.MDM (URL naslov), npr.
http://mdm.arnes.si/

2 . 8 h'ps://mdm.ames.si/Pri_iava/Login.aspx

Pojavi se prijavno okno.

Prijava

Uporabnisko ime
3 VpiSite uporabniSko ime..
[ ]

Geslo

Vpisite geslo..

Kliknemo na povezavo"Pozabljeno geslo?".

4 Pojavi se drugacno okno s polji za uporabnisko ime in e-postni naslov ter varnostno vprasanje.
[ ]
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Pozabljeno geslo ¢zmym — = "M —_— 'M

Vnos podatkov za ponastavitev gesla

Za ponastavitey gesia vpdite vaie uporabiniEke me n elektonski nasiov. ki ga mate v okvey sstoma Sio MOM in na

eald

Enlsrega 2edle pregli povezavyn 2a ponastava

Sporodio s eno Yy

EZAYD 23 ponastavany bo veljay

Uporabnisko Vpsile uporabnika ime
ime

Elektronskl Vpdie eloktronsk nasios
naslov

Varnostno 57 -1 =iy
vpraianje

Odda) podatke

Prijova v sislem

V vnosno polje vpisemo uporabnisko ime in e-postni naslov, ki ga imamo v sistemu SIO.MDM.
VpiSemo tudi odgovor na varnostno vprasanje.

Pozabljeno geslo

Vnos podatkov za ponastavitev gesla

Za ponastayiley gesia vpulge vaie uporabrsko e in exkironskl nasiov, ki ga mate v okvry sstema Sio MOM n na
haterega Jels preet povezavo 1a ponastavitey gesla

Sporolio § povezavo 24 ponastaviay bo yaavno eno uro
.’ Uporabnisko
b ime

Elektronskl
naslov

Varnostno
vpradanje

Prgava v sitam

Kliknemo na gumb"Oddaj podatke".

6 Sistem poslje na vpisani e-postni naslov e-pismo s spletno povezavo (linkom) za ponastavitev gesla
. in nas o tem tudi obvesti — glejte zeleno besedilo spoda;j.
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Pozablieno geslo ) J &= "M = ,M

Vnos podatkov za ponastavutev gesla

24 ponastaviey gos@ vprie v UPACBIARO Fne i1 GRRonski naslay, KiLQa e oRkvin sl 2S00 MDB n o

Uporabmetko . 3 I sl
ime

Eipktronski akey
nasiev

Vamostno 69> 72 =7 2
vprasanje

Payezava oa ponastaytey geia w bia posredayana na vad nasioy Powopek ponastayitye gesh shko
nadaipimie I chasom amonpne poyerave

Pryavy v snten

V e-pismu, ki ga dobimo na vpisani e-postni naslov, je spletna povezava, na katero kliknemo (ali jo
kopiramo in prilepimo v vnosno vrstico v brskalnik).

Povezava za ponastavitev gesla Preges o 58
podpora@sio.si 11 (pred 356 minute) «:lv
Za mani
7 Pozdravljeni Alenka Zabukovec |
[

Na spletni strani Sio.Mdm ste zahtevall ponastavitev pozabjjenega gesia V ta namefllvam je bila poslana spodnja
povezava za dostop do strani za ponastavitev

V kolikor te poste niste zahtevall vi. nas o tem obvestite. poSto pa lahko ignoreate Vegiwnost e poste polede v roku
th

Za pona<tav1tev vasega | }esla nrosumo ob«ec |te spodmo spletno povezavo
120 j y y 4¢

Lep pozdray
Ekipa Sio Mdm

Po kliku na povezavo imamo mozZnost nastaviti novo geslo.

Pozabijeno geslo —3 1) M:JM

Ponastavitey gesia

Naah sale N NUUNI 28 ponasiseiey grals Geslo porernuie ko dd 00 Avlhest ypdet e pidaness

Priavs v usnm

V vnosni polji vpiSemo dvakrat novo geslo in potrdimo z gumbom"Ponastavi".

9 Ce je geslo uspe$no spremenjeno, nas o tem sistem obvesti.
[ ]
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Gumily ponusiay

Geslo

Ponavitev
gusla

G20 0 Do uapeEno ponsstavienn

FSve v sslen

REPUBLXA SLOVENYA

Pozabljeno geso e —— J ™) Al — A

Ponastavitev gesla

NABAMIE 38 18 HTTaN1 28 ponastaviey gesin

ONRSIAVIN (R0, (e 35 dvishit vo et W piilEse

Ce se Zelimo prijaviti, kliknemo na gumb"Prijava v sistem".

™ .
Y g MINISTRSTVO ZA [ZOBRAZEVANJE, ’m,\‘.w,‘.‘u: o praudasd
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Spreminjanje podatkov na"osebni strani”

Za spreminjanje podatkov moramo biti prijavljeni v"zeleni" del. Glejte poglavje Prijava v sistem na"osebno

stran" na strani 7.

"Osebnih podatkov"(ime, priimek, spol, datum rojstva, EMSO, drZava rojstva ipd.) ne moremo spreminjati,

spreminja jih lahko le urednik ali skrbnik.

Spreminjamo lahko:

e kontaktne podatke: e-postni naslov, telefonske Stevilke

e ingeslo.

teh strani tudi ponastavite

Alenka Zabukovec

I Emio: 'k 749
[ ]

Davnéna &t
Datum rojstva: 0re
Dr2ava rojstva:

Drzavijanstvo:

arnes a solstvo

# Moji podatkl & Sprememba gesia

Dobrodosli na osebni strani sistema SIC. MDM

Na zavihku "Moji podatki" si lahko le ogledamo svoje Ze vnesene podatke.

& Kontaktni podatki W Obrazel O e

Spods lahke vidite vads csstine podatke. ki ph srstem hearn Dololene podathe. kot 50 vadi kantaktn podatl téer geslo 2a dostop 1ahko v okvits

Srednja Sola za pisanje navodil

Oddelek:
Steviio prijav: 10

Zadnja prijava: 22015

Navodila za uporabo SIO.MDM sistema
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Ce Zelimo dodati/zamenijati svoj (primarni) e-postni naslov in telefonske $tevilke, kliknemo na
zavihek "Kontaktni podatki".

% Moji podatii & Sprememba gesia & Kontaktni podath| ¥ Obrazck e -+

Telefonska stevilka

2 Telefonska stevika doma
N oucak ok
e

Elektronskl naslov

V ustrezna polja vnesemo ustrezne podatke. Potrdimo s klikom na gumb"Spremeni osebne
podatke".

Ce Zelimo dodati/zamenijati svoje geslo za dostop do aplikacije oz. sistema SIO.MDM, kliknemo na
zavihek "Sprememba gesla".

e steat et sl A I
# Moji podatk| & Sprememba gasta & Xontakml podath) W Obeazel 0] o
Staro gesto
Novo geslo

Ponovie gesio

V polje "Staro geslo" vnesemo trenutno geslo, ki ga Zelimo spremeniti.

V polje "Novo geslo" vnesemo novo geslo. Geslo mora imeti vsaj 8 znakov. Priporoca se uporaba
velikih in malih ¢rk, Stevilk in drugih slovni¢nih ali matemati¢nih znakov.

V polje "Ponovite geslo" vnesemo Se enkrat novo geslo.

Potrdimo s klikom na gumb "Spremeni geslo".

Vpogled v zgodovino dogodkov

@

Na zavihku "Zgodovina dogodkov" si lahko ogledamo, kaj se je dogajalo z nasimi
1 osebnimi podatki.
[ ]

% Moji podatk| & Sprememba gesia & Kontaktni podatkl ¥ Obrazel o

Crarn nucls
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Prikazana je ¢asovnica zgodovine dogodkov.

@ Moji podatki & Sprememba gesla & Kontaktni podatki ¥ Obrazci (0] o

Zgodovina dogodkov

Obdobje dan mesec vse

arnes a solstvo

Ustvarjanje poverilnice za prenos identitete na drug zavod (uceci)

Poverilnica je dokument, ki ga uceci potrebuje pri prehodu med Solskim letom na drug zavod. V sistemu
SI0.MDM si ucedi ustvari poverilnico, jo natisne in prinese uredniku na drugem zavodu (ali pa to stori urednik
na zavodu — glejte poglavje "lzdelava poverilnice za izstop ucecega").

1.

Ce kliknemo na zavihek "Obrazci", lahko ustvarimo poverilnico za prenos svoje identitete na drug
zavod.

@ Mojl podatki & Sprememba gesla & Kontaktni podatkl ¥ Obrazel 0] ©

Tiskanje obrazcev

Paoveriinica
Poveriinica je dokument v okvird Sio MDM sisiema 23 prenos identtests na drug zavoed
Poverninea e ni ustvanena

Poverilnico ustvarimo s klikom na gumb "Ustvari poverilnico".

Sistem ustvari poverilnico.
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#% Moji podatki & Spremamba gesla & Kontaktni podatki ¥ Obrazei [c] L

Tiskanje obrazcev

Poverinca
Fovefinca e dokument v okvru So MDM sistema 28 prenos identilete na drug zavod

Paveninico ste ustvarni 14 02 2015

S klikom na gumb "Prenesi" datoteko pdf shranimo na svoj racunalnik in jo natisnemo.

Poverilnica vsebuje podatke o identiteti in kodo za prenos (datum poverilnice).

Prijava napake v delovanju sistema

Za prijavo napake smo lahko prijavljeni v sistem ali pa ne. Sporocilo se poslje skrbniku nasih podatkov.

Prijava napake prek vstopne strani

Na prijavni strani kliknemo na povezavo "Ste naleteli na tezavo?".

Prijava

Uporabnisko ime

VD& - PrevzenWdentitete
. piSite uporabnisko ime.. Ste naleteli na tezavo?

Geslo

Vpisite gesio

2 Odpre se obrazec za prijavo napake.
[ ]

Vnesemo e-postni naslov, izberemo ustrezno vrsto napake in v polje "Dodatne opombe" ¢im bolj
3 podrobno opisemo svojo napako (glejte primer). Izpolnimo Se odgovor na varnostno vprasanje in
¢ kliknemo na gumb "Prijavi napako".

Navodila za uporabo SIO.MDM sistema Stran | 15 © dr. Alenka Zabukovec, v.1, 2015




' ¥ g REPUBLACA SLOVENSA -4
Ay MINISTRSTVO ZA (ZOBRAZEVANJE, [Nitkothe 1 o prfucdaset
iTnea dolska torba ZNANOST I SPORT i v e s s e

Prijava napake

Uporabnisko ime

Tip napake

Tezave pri prevzemu identitete

Dodatne opombe

Po vnosu vseh podatkov na strani 1 "Prevzem digitalne identitete” in po kliku
na gumb "Poslji podatke" se je pojavilo okno "Request Failure": Status code:
200; Status text OK; Index (zero based" must be greater than or equal to zero

Varnostno vprasanje

(?;&//'L éy-—: 2 31

Prjavi napako

Prijava v sistem

Sistem nas obvesti o uspesni prijavi napake.

4 ® Sporocilo je bilo uspesno cddanal!

Odjava uporabnika iz sistema

® Odjava

Ko kon¢amo z delom, se odjavimo s klikom na gumb desno zgoraj.
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Urednik

"Urednik" je uporabnik, ki ima pravice urejanja podatkov o uéecih in zaposlenih na posameznem zavodu.

Ce Zelimo delati kot"urednik", potem mora skrbnik nasega zavoda prej:

v sistem SIO.MDM vnesti podatke zavoda (prenos iz sistema MSS),
za nas zavod dolo¢iti programe (prenos iz sistema MSS), ki se izvajajo na naéem zavodu in

izdelati uporabnike v "modrem uredniskem" delu sistema SIO.MDM in jim v "rdecem skrbniskem" delu

doloditi "varnostne vlioge" (npr. vlogo urednika).

Prijava v sistem SIO.MDM

1.

Ker je SIO.MDM spletna aplikacija oz. spletni sistem, za delo potrebujemo brskalnik.

Uporabljamo lahko vse naslednje najbolj uporabljane brskalnike:

" Google Chrome e Internet Explorer QMoziIIaFirefox
@Opera @Safari

V vnosno vrstico brskalnika vpiSemo spletni naslov sistema SIO.MDM (URL naslov), npr.
http://mdm.arnes.si/

E}‘ps://mdm.arnes.si/Pri_iava/Loginasp:<

Pojavi se prijavno okno.

Prijava I

Uporabnisko ime Pozabljeno geslo?
Prevzem identitete

Vpidite uporabnidko ime.. St holetell natisies

Geslo

VpiSite geslo..

LAAI! RI|AVA 0,9

V vnosni polji vnesemo uporabnisko ime in geslo, ki so nam ga dodelili.
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Prijava

Uporabnisko ime Pozabljeno geslo?
Prevzem identitete

s S > s
az@s Ste naleteli na tezavo?

Geslo

(AAI PRIJAVA 2y

Ce ste pozabili geslo, glejte poglavje Pozabljeno geslo na strani 9.

Trenutno AAlprijava Se ne deluje.

5 Kliknemo na gumb"Prijava" ali na tipkovnici pritisnemo tipko"Enter".
[ ]

Po prijavi vstopimo v "modri uredniski" del.

Vst 5] | owshbownt A

Srednja $ola za pisanje navodil &

1
Opredeljeni
|

LDAP definirani atributi na objektih

Ko smo kot urednik prijavljeni v"'modri uredniski" del, lahko:

e roc¢no dodajamo/popravljamo podatke o uceéih in zaposlenih,
e uvazamo podatke iz vnaprej pripravljene datoteke,
e izvazamo podatke.
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Opis zaslona"modrega uredniskega"” dela

Zaslon je sestavljen iz treh delov: zgornjega dela, levega podokna in osrednjega dela.

e Vzgornjem delu so podatki o uporabniku in gumbi, ki nam omogocajo prehod na"Osebno stran" in
odjavo iz sistema. V tem delu je tudi meni, ki omogoca premikanje med $olskimi leti. (Ce ima urednik
tudi skrbniske pravice, je vtem delu tudi povezava do "rdecega" skrbniskega modula-

e Vlevem podoknu so razlicni zavihki:"Uceci", "Zaposleni" itd.

e Vosrednjem delu so lahko razli¢ni zavihki v odvisnosti od tega, kaj izberemo v levem podoknu.

Zavihke v levem podoknu izbiramo tako, da kliknemo na Zelenega. Zavihke v osrednjem delu odpiramo tako,
da kliknemo na Zeleno povezavo v levem podoknu (zapiramo pa jih tako, da kliknemo na oznako "X" na
posameznem zavihku).

Na zavihkih v levem podoknu in osrednjem delu so razli¢ni gumbi, ki nam omogocajo razli¢na opravila.

Ko dodajamo/spreminjamo podatke na zavihkih, se osvezevanje pogleda teh podatkov ne dogaja samodejno,

ampak jih moramo osveZevati"ro¢no"> klik na gumb + "OsveZi" na ustreznem zavihku.

I, )

Srednja Sola za pisanje navodil

LDAP definirani atributi na objektih

ManAs GDdiEne
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Dodajanje razredov/letnikov, oddelkov in programa

Urednik lahko na zavihku "U¢eci" pripravi razrede/letnike in oddelke za privzeto Solsko leto. Najprej se pripravi

razrede/letnike s pripadajocimi oddelki, potem pa se vsakemu oddelku doloci program izobrazevanja.

Predhodno mora skrbnik podatke o razredih/letnikih in programih prenesti v SIO.MDM sistem iz $ifranta MSS

(glejte poglavje Dodajanje programov zavodu).

Dodajanje razredov/letnikov in oddelkov prek "¢arovnika"

Ce v levem podoknu, na zavihku "Uée&i", kliknemo na povezavo "Letniki", se v osrednjem delu
prikaZe zavihek "VIZ programi", na katerem je preglednica: oddelek, letnik $ifra itd. Ce ni podatkov
o razredih/letnikih, je ta preglednica prazna.

e D
Ve = vz programi
’ S < vam oxlideeon i) paipadaioll progransov po SREinty MA%
Ltk 3 Lreai &@ Bnsane
Oddsiek Letk . Letnk Progr . Program kat Progr  Program ety
Jtran 1 oat " 18 DOAFNOV 24 POKAL

Letnike oz. razrede in oddelke lahko dodajamo prek ¢arovnika. Kliknemo na gumb "Carovniska
palicica" 4 na zavihku "Uceci".
Pojavi se okno "Carovnik za urejanje razredov/letnikov".
Opomba: V &arovniku je privzeto 9 razredov za OS in 5 letnikov za SS, VS.
# Carovnik za urejanje razredov/letnikov

@ Carovnik omogoéa encstavno kreiranje razredov/letnikov ter pripadajodih oddelkov. Najprej
izberite razred/letnik ter nato pripadajoce oddelke. Izberete lahko do 5 oddelkov. Oddelke lahko

tudi po potrebi preimenujete.

[] 1. Letnik A B C D E
[] 2. Letnik A B C D E
[7] 3. Letnik A B C D E
[] 4. Letnik £ B C D E
[7] 5. Letnik A B C D E
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V oknu "Carovnik za urejanje razredov/letnikov" izberemo razrede/letnike IN oddelke tako, da
kliknemo v polje pred Zeleno izbiro. Najprej razred/letnik, potem oddelek.

# Carovnik za urejanje razredov/letnikov
@ Carovnik omogoéa enostavno kreiranje razredov/letnikov ter pripadajoéih ocddelkov. Najprej

izberite razred/letnik ter nato pripadajofe oddelke. Izberete lahko do 5 oddelkov. Oddelke lahko
tudi po potrebi preimenujete.

1. Letnik

Letnik

Letnik

Letnik

Svojo izbiro potrdimo z gumbom"Potrdi".

Osvezevanje pogleda na podatke

Ce Zelimo videti spremembe oz. nove razrede/oddelke v levem podoknu, moramo pogled v levem
Vi . . = Ve . v _ we
podoknu osvefziti. To storimo tako, da kliknemo na gumb &= "OsveZi" na zavihku"U¢eci".

Ucedi
/' a = g
|| Letniki

Ce Zelimo videti spremembe oz. nove razrede/oddelke v osrednjem delu, moramo pogled v
osrednjem delu osvefiti. To storimo tako, da kliknemo v levem podoknu na povezavo "Letniki" ali

pa na gumb & "Osvezi" na dnu zavihka"VIZ programi.

E7]

FEl U4 N | Stran 1iod1| b Wl | &

5.

V levem podoknu na zavihku"U¢eci" se prikazejo izdelani razredi/letniki in oddelki, osrednjem delu
pa se v preglednici pokaZzejo dodani podatki.

Navodila za uporabo SIO.MDM sistema Stran | 21 © dr. Alenka Zabukovec, v.1, 2015




N g REPUBLICA SLOVENSA -4
Y MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANJE, Nkt b o prfucbd
e dolska torba ZNANOST IN SPORT It 3 r4rt e b T 2

VIZ programi 9
Sermam oddelav i pripadajodih programov po Sfreatu MES
LR o) Ured @ Brmang
o 5T ek
D -2 e Oodeies Lk Let Progr.  Progean kst Progr.  Program UEets
a3 ek
0 1, Lotk (Do )
3 % 4 ik L 1  Dodaj codeler
o 5 ek O 2 Letnik jndoei 3 & DOGRj ook
Q 2. Letnix (oevieve’ ) & Dodaj codelek
0 4. Letnik (oovfei 3 W Dodaj ooceias
O & Letnik o 1) & Doday oookie

Svan 1001 Pokangem 1 - 1304 13

L

Tt (dm-1sio s fsa-mdmy Zeved//Detnultaspe

Ogled oddelkov

Ce si zelimo v levem podoknu ogledati oddelke posameznega razreda/letnika, kliknemo na gumb z
oznako"+".

Ce si zelimo v osrednjem delu ogledati oddelke posameznega razreda/letnika, kliknemo na gumb z
oznako"+".

s ey Sermam oddelory in pripadojol programeoy po SMrentu MSS
=N ¢ ' &
B o1 el y
.2 eh Qo Lol Lewx Progr. Program xat Proge  Program utels
o Ok 1. Leinik Jw 4 DI
- OO
3w ke . 49 Dody
& A4 ema A 9 1 Lewnik 0
H .0 em o 0 1 Lewin 0
= a 1 Letk 0
o o 1 Leweh 0
Q 2 Letnik foduew | J Dodiy 0000k
0 3. Letnik (oo 1) & Doty 000k
0 & Letnik jooew 1) & Doay oodekek
0 5_Letni (odosw: 1) W Doda 0odekeK
Svan 1 001 > Prvangem 1-Scd §

Za skrivanje podatkov o oddelkih kliknemo na oznako"-".

Dodajanje oddelkov "roéno”

1.

Ko dodamo razrede/letnike prek ¢arovnika, lahko dodajamo oddelke tudi "ro¢no".
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ZA (ZOBRAZEVANJE,

podoknu izberemo "Dodaj oddelek".

Gargedes Leovh &3 Letrid Frogram Frogram bt
£ LAtk (oodei
A 3 1 et
B ¢ Lata
(™ 9 Lemh
ta 9 1 Latk
o1 3 Lot
an v T Lame
et 3 et
RE -] 9 1 Latk

Lotz

Ce Zelimo dodati oddelke z druga¢nimi oznakami, kot je prvih 5 ¢rk abecede, lahko v osrednjem

Ueds

& Ooday ooideled

Odpre se novo okno za dodajanje oddelka.

Solsko jeto: 2013/2014
Racred/Letrek: 1.

Naziv oddelka: bt

VIZ Program:

vrednost "KOMB." za kombinirane oddelke.

V polje "Naziv oddelka" vpiSemo ustrezno Zeleno oznako in potrdimo z gumbom "Potrdi".

Opomba: za izvoz podatkov v CEUVIZ, so dovoljene oznake oddelkov velike ¢rke od A do M in pa

Preimenovanje oddelkov

Ce elimo preimenovati oddelek, ga v osrednjem delu izberemo in kliknemo na gumb "Uredi"

polju "Naziv oddelka" popravimo ustrezno oznako.

Dolocanje programa izobraZevanja posameznemu oddelku

1w Uredi
= .V

Za vsak oddelek je potrebno dolociti program, po katerem poteka izobrazevanje. Predhodno mora skrbnik te

podatke o programih na zavodu prenesti iz ifranta MSS.

Dolocanje programa poteka na zavihku "VIZ program

za tekoce Solsko leto v osrednjem delu.

S10.500=

oy & e

m@

AL
At oeiTe X
1000 Litssgarm

B T

L 1
4 i ) T ) P Papaw L g 2 1ed1
Amsiom 3 . =
° 2 S8 Lotred ut & Coom tocexs
2 54 e A ' s Lot >
- 2] ] L 1 Ltse »
4 . Letra o
b v | Lotee L
B L Aetred e O Duthe coveit
LT W Coxie somees
Ll " T Laten °
O 4 Latrh O Cuzig cocews
wst :
@ L Ltk o 3 Coa covens
it ~u
i eree——
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Izberemo oddelek s klikom na Zeleno v osrednjem delu. Npr. na sliki: 3. A

o ) Py
d o3 et Doy b e Moy Lt B o e

& Ooom cooexs

Tomw

O Duthg coveit

W Coxi somemd
A " T Latea e

() Cuin cocews

3 Coay vosews

1ty N Paooust 1 Kaak

Seznaw «elkov in pripad

.+ Uredi @ Brisanje

Odpre se okno, v katerem izberemo iz menija"VIZ program" ustrezni program za izbrani oddelek.

B Urejanje oddelka

Solsko leto: 2011/2012
Razred/Letnik: 3.

Maziv oddelka: A

VIZ Program:

EEkanamski tehnik (5if: 5840)
Ekonomski tehnik (pt) (5if 3141)

@ Stevile VIZ programov iz javnega Sifranta M35 je 2.
Umestitev oddelka v ustrezen program je nujen korak za pravilen CEUVIZ izvoz.

Izbiro potrdimo s klikom na gumb"Potrdi".

Postopek dolo¢anja programa oddelku ponovimo tolikokrat, kolikor oddelkov imamo.

Pomen ozn

ak v levem podoknu ob oznakah oddelkov

0y
Oznaka = ob oddelku v levem podoknu pomeni, da oddelek $e nima dolo¢enega programa.

Oznaka -

ob oddelku v levem podoknu pomeni, da oddelek Ze ima doloéen program.
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Brisanje razredov/letnikov in oddelkov

Razrede/letnike in oddelke najlazje izbrisemo prek "¢arovnika za urejanje razredov/letnikov" (v razredu/letniku
ne sme biti vpisan noben u¢enec/dijak/Student).

wveyy

Kliknemo na gumb"Carovniska palicica" ' na zavihku"Uce¢i".

Pojavi se okno"Carovnik za urejanje razredov/letnikov".

_# Carovnik za urejanje razredov/letnikov |x]
@ Carovnik omogoéa enostavno kreiranje razredov/letnikov ter pripadajotin oddelkov. Najprej
izberite razred/letnik ter nato pripadajoe oddelke. Izberete lahke do 5 oddelkov. Oddelke lahke
tudi po potrebi preimenujete.

[¥] 1. Letnik  [v] A ¥} B [V} C E|D |E
] 2. Letnik [V A “N B vk c E|D | e
[7] 3. Letnik V] A ¥k B [N c B D B E
[V] 4. Letnik [V A “N B vk c E |o | E
[7] 5. Letnik V] A BB | c B D B E

Odstranimo kljukice pred razredi/oddelki, ki jih Zelimo izbrisati.

™ Carovnik za urejanje razredov/letnikov

@ Carovnik omogoéa enostavno kreiranje razredov/letnikov ter pripadajodih oddelkov. Najprej
izberite razred/letnik ter nato pripadajofe oddelke. Izberete lahko do 5 oddelkov. Oddelke lahko

tudi po potrebi preimenujete.

] 1. Letnik A B C D E
7] 2. Letnik  [V] A ¥k B ~H C | D A (E
[¥] 3. Letnik  [V/| B ¥k C B C [ (D B e
[¥] 4. Letnik A [ B C B (D [ E
[7] 5. Letnik  [V] A [ B | (c | D A (E

Izbire potrdimo s klikom na gumb"Potrdi".

OsveZevanje pogleda na podatke

Ce Zelimo videti spremembe oz. nove razrede/oddelke v levem podoknu, moramo pogled v levem

podoknu osvefiti. To storimo tako, da kliknemo na gumb = "Osve?i" na zavihku"Uge&i".

|| Letniki
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Ce elimo videti spremembe oz. nove razrede/oddelke v osrednjem delu, moramo pogled v
osrednjem delu osveziti. To storimo tako, da kliknemo v levem podoknu na povezavo "Letniki" ali

-
panagumb = "OsveZi" na dnu zavihka"VIZ programi".

Stran 1 od1 &
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Dodajanje identitet - uceci, zaposleni

Podatke o ucecih in zaposlenih lahko dodajamo "ro¢no" ali jih uvazamo prek vnaprej pripravljene datoteke
(glejte poglavje Uvoz podatkov v sistem SIO.MDM iz excelove datoteke).

Dodajanje ucecega (ucenca, dijaka, Studenta)

Ce Zelimo dodati ué¢ecega v zeleni oddelek, moramo najprej odpreti zavihek oddelka.

V levem podoknu kliknemo na Zeleni oddelek.

i 1
Quiy L we QGmem i) lemnsea P T TN e

W el e .. Momren -y [ 1 ® -y DAlwAae DY

- xS o < i N oatebes 2apmat | M09 0 P PO, Wole

V osrednjem delu se odpre zavihek izbranega oddelka.

2 o Ucecega dodamo tako, da v osrednjem delu kliknemo na gumb @ Doda] .

Odpre se okno za dodajanje ucecega.

[ Nov uieds)
s FEABNAN 0 oatemrgmr o
e O Driava roaseve: =
= o K 1ot
Oirvire .2 Dradaretvo:
St nasiny Zacasm nasioy
3 0 " s .
L Krag:
[ ]
Polxa: 3 roma:

Podeths fole  Cordakds pocklll | Loorsedle ol

Fodatkl odoeika Poaahl udetega
[ ) T wo Yo v
Vpean od: S b Vpean ot B ou =
Status udelethe: . OTROK - Zaqudek pobeadmvarg o
et pobratwenie: L .
Obhs potralwiania: * CIADV VPG .
=a
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* ime,

e priimek,

e EMSO,

e rojstni datum in
e oddelek.

[Nov uceci]

Ime: TomaZ
Primek: Ugenec
EMS0: 8504945416516

Davéna St.:

Stalni naslov
Ulica: TrzaZka cesta st
Krai:  Ljubljana
Posta:

1000 Ljubljana

Podatki sole | Kontakini podath Uporabnigki racun

Podatki oddelka

Oddelek: 2.4
Vpisan od: 1.9.2011 £ do:
Status udelezbe: 2 DUAK
Nacin izobraZevanja: @ REDNI

Oblika zobraZevarja: @ DSNOVNIVPIS

Obvezni podatki, ki jih nujno moramo vpisati, so oznaceni rdece in so:

V polja vnesemo vse podatke — za razlago razli¢nih vrst podatkov glejte tabelo Opisi in pomen polj

podatkov ucecih. Spol izberemo tako, da kliknemo na sliko.

Datumn rojstva: 15.11.19385

-

Driava rojstva: e Slovenija

Kraj rojstva: Ljubljana

-

Driaviianstvo: @ Slovensko

Zacasni naslov
Ulica: &t
Kraj:
Posta: v

-

Podatki uéecega

-

Vpisna stevika: vp-1

&= Vpisan od: | 1.9.2010| |E do: ]

- Zakfjufek zobrafevanja: A

Vnos zaklju¢imo s klikom na gumb "Potrdi".

Nov uceci se prikaZze na zavihku oddelka.

Ay
’ - s o e @ Brissnpe @) Haprednoe
3 Letnik
Spot Vpsna & Ime Prismes Nasl
[ = * etk
s A cadelek (2) t B wp-1 Tomat Utenec
S B oadeek (1)
» C odoetok (1)
42 leti
~ A oddokek (23
s B odderk (1)
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Dodajanje zaposlenega
Ce Zelimo dodati zaposlenega, moramo najprej odpreti zavihek "Zaposleni".

V levem podoknu kliknemo na povezavo "Zaposleni".

S P Y y— e Tt < MideBee 13 rear I

V osrednjem delu se odpre zavihek "Zaposleni".

2 o Zaposlenega dodamo tako, da v osrednjem delu kliknemo na gumb @ Doda .

Odpre se okno za dodajanje zaposlenega.

[Nova oseba]

e —— 0 Dam ot =
angiios R IR =—mll Drfava mojstvac &
ENSO; e o Kraj ragstva:
Davina & OrZxdanstvo: o
$imin| nadloy Zatasni nasiov
[ ] Kray: Krag:
Polta: v Poda: 3

Kndrovslo podatkt | Sontskiipodet  Uporsbrd radin

Vioga
Vbo.: - - S— you 0

Obvezni podatki, ki jih nujno moramo vpisati, so oznaceni rdece in so:

e ime,
4 e priimek,
[ ] v
e EMSO,

e rojstni datum in

e vloga (pedagosko/nepedagosko osebje, drugi zaposleni).
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[Nova oseba]

Ime: Ziga
Primek:  Ugitel]

EMS0: | 8719879871987

Datum rojstva:

Driava rojstva

Kraj rojstva:

V polja vnesemo vse podatke — za razlago razli¢nih vrst podatkov glejte tabelo Opisi in pomen polj

podatkov zaposlenih. Spol izberemo tako, da kliknemo na sliko.

11.11.1970
1 Slovenija

Ljubljana

Davéna 8t sl Driaviianstvo: @ Slovensko

-

Stalni naslov Zacéasni naslov

Ulica: Soncéna ulica it: 13 Ulicaz it
Krai: Ljubljana Kraj:
Poita: 1000 |Ljubljand] v Posta: i

Kadrovski podatki Kontaktni podatki Uporabnigki raun

Vioga
Vioga:

MNepedagosko osebje i

Vnos zaklju¢imo s klikom na gumb"Potrdi".

Nov zaposleni se prikaZze v preglednici v osrednjem delu na zavihku "Zaposleni", e v levem
podoknu kliknemo na povezavo ustrezne skupine, v katero smo uvrstili novo dodanega
zaposlenega, npr. "Nepedagosko osebje".

g Pageds | 3 Semrosirace .
Seor L Pt Mansey Poile Datien rejutes ENSO
' 8 bt Uy Senlra ulcs 18 1020 Ljstaans 11911970 BT198
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Popravljanje Ze obstojecih podatkov

Kot urednik lahko popravljamo vse vnesene podatke o ucecih in zaposlenih.

Primer je prikazan za popravljanje podatkov ucecega.

Najprej izberemo Zelenega uporabnika: v levem podoknu zavihek "Uceci",

kliknemo na ustrezni

oddelek.
1 _ ' —"’w i
[ ]
10w B | et 1a .
’ ' - O Dodey o Uredr D Brisargs | i Noprednos 3 Pogiede | Qdigse | Jf Emtronesone
Letree =
S PN 5o Viptsna it 1. Sramex Nasbv Sokta Do rogst
2 1 etk
~ A Dddeieh (2} 1 Q ET-V008 Aenka Saanca Tralala Moga usca 0D 4260 Blea 01 010
% B oddelek {1 2 8 ET.vin? Ana Dok Ukcabemer 1000 Luthana 01 08 1660
S Coddeler (1)

.+ Uredi

Na zavihku oddelka kliknemo na gumb

Odpre se okno za urejanje podatkov, ki ima v spodnjem delu tri zavihke.

Yomal Udenex Vioga! ided / Oddelek: 2.A

e Toamad
Pramek: onas

Catum s 1511 1585
Drdwvw vaeew: e i

RGO BS34aSL 151 iy e Luthana

Oustng . Drizaetvo: gmm Sesnses }
Sty rasiny Zalxsm naswmv
WA Tekalhs caste M2 L3 "
o Lethens (L2
Fodeat 1274 - Saveas Pattx
° Podeth bow  tormiwrpedwk Loy ks I
Podalki oddelhe Podats) ubsiegs
Ok 7A b Veoa ek w1
Wwaed 13011 S . ) Vos A8 19500 £ 1]
Son ioskaite Cade . Zdg (e pitalevans ]
raln atadears "o o
Qi axtoleans RO W

P ——

odpremo zavihek "Uporabniski racun".

Ce Zelimo videti/popravljati podatke npr. o uporabniskem racunu (uporabni$ko ime in geslo),

Po kon¢anem popravljanju podatkov kliknemo na gumb "Potrdi".
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Izbris identitete v sistemu SI0.MDM

Identiteto v sistemu SIO.MDM lahko tudi izbriSemo. Izbris se zgodi samo na nivoju sistema SIO.MDM in ne v
sinhroniziranem imeniku. Za izbris v imeniku glejte poglavje Sinhronizacija podatkov z aktivnim imenikom.

Primer je prikazan za izbris identitete ucecega.

Najprej izberemo Zelenega uporabnika: v levem podoknu zavihek "Uceci", kliknemo na ustrezni
oddelek in v osrednjem delu na ustreznega ucecega.

1 [ ] . ) - 1adfy
P e @ Braire ) eomiroe {g Prgmte g ime

wre

A towes

27N 03k 1Y o Tiatets  Bwates ME O

Eoaroses

> pckinies

2 . Na zavihku oddelka kliknemo na gumb @ 5"

3 Sistem nam sporoci, da bo identiteta izbrisana v sistemu SIO.MDM, v aktivnem imeniku pa ne.
[ ]
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Pregled podatkov v seznamih

Vse vnesene podatke si ogledamo v seznamih, ki jih lahko poljubno prilagajamo po svojih Zeljah.

Pregled razredov/letnikov in oddelkov z dolo¢enimi programi

weqp

V levem podoknu izberemo zavihek "Uceci", kliknemo na povezavo "Letniki". Odpre se zavihek "VIZ
programi”.

WiZ progras

, B - e e ]
d L o/ Ut @ Pruare
7o ek
. Audtom ) Lezwet Lre Abe e Frogren bl Progremieat Program e Prggam (170
e e
' Doem oo
e v
> tea o W DORa) 000tee
. e
¥ oA e O 1 Letrah ot O Doy e
» e
O 4 Latrih jroem O Doens oosemn

Ce Zelimo videti seznam oddelkov v letnikih, kliknemo na gumb @ ob ustreznem letniku.

Pogled na oddelke lahko spremenimo, ¢e kliknemo na puscico ob oznaki Zelenega polja.

VIZ peogramd

£ i oSl ) preddjolh prograimos po @t wES
=3 letiem

Uven 3 Bnsane
3 ! = -
oA DO () Cadetes. = Letd 3 Letnk Frogram dat. 2ka Frogram bt Frogram t4a Progan
B LAl
8 ozdekx (1) 1 etk 2 Scrrm rasidante
+ Coodee (1)
Sy e B £ v prswods 1 Leter so40 Sionom
g Y ' LetR 040 Fxcnom
o 3
) Atpuen " R R T Baonem
) emk
& N0 em T CAN B8 Sroup Sy This Flexd
e ¥ mhire n Growos 2 Lk 040 shonom
B "W 2 Lemer Than Exonom
A W 2 Letrib S840 Exonom
O 0. Latmil ]

Ce odzna&imo "Show in gruops", se nam prikaze drugacen pogled seznama.

Ell Serroim Ondelire 1) peysadafoll petgrannoy e 0wty M55

o Ul Skaree

Rageq « Cadeien L Sty Lewne Programeat St Program sat Progran L Frogran uteli

” ] | Letrh R X Fhonomekt te !

] 9 1t Letrn f8a0 Ebonoonib) e 1

c L) 1 Lt Ak Eronombi te 1
2 A 2 Lotri w040 Ebonomesi 1 '
2 8 2 Lot £842 Ercncenibl e '
a c 7 Leire Az Ehcnomekl te '
| “ M Letre 440 Exonomibl 1w :
b n 1 atrs 22 Ehenomebl te 1
) C " ) Letrd 0 Ekonomadi 1 1
4 - 2 4 Lot Eo B Ehonomiil e .
4 " L 1 (atre T Ehcnomebl te §
1 C 2 4 Letty feal Ebonomek) e :

Razvrscamo lahko po poljubnih poljih, tako da kliknemo na puscico ob naslovu Zelenega polja in
izberemo Zeleno razvrséanje (padajoce ali narascajoce).
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Pregled ucecih

1.

zavihku prikaze seznam ucecih.

V levem podoknu izberemo zavihek "Uceci", kliknemo na Zeleni oddelek. V osrednjem delu se na

Seznam stolpcev po meri

Ce kliknemo na pustico ob katerem koli naslovu polja, lahko dodamo/odstranimo stolpce v
seznam. Polja iz menija "Stolpci" samo potrdimo ali pa jih odznac¢imo.

v
v
= & 24 i Ureat & Bnsanie | @ rl
Spol * Vpsna X me v
t 8 21 Somranaradtajple v
- 5 ;l Somral padale J
2 i Stopct [
[ ]
v

CnetniPod D

contetaducD A
Spol |
Datum rogstva
EMSO
E-podni naskv asav
Drtavianstvo 1048 Wica 5000
Drlava rofstva Isea hecopew 9
vpsan O

vpsan do

Stalus wisielbe

talin zodralsvarga

Ooika Robradevanja

Fowp ocena

Program naav

Program vpman o¢

Program vpssan de

Uporabreden e

5 priov

S n pn@gy

S0 pnjay sum

Zaonia pryave

Polek gesin

Zakkeneno

Ao

Razvrscamo lahko po poljubnih poljih, tako da kliknemo na puscico ob naslovu Zelenega polja in
izberemo Zeleno razvricanje (padajoce ali narascajoce).

Pregled ucecih po pripravljenih pogledih

ol
e SMnew

™ o - twwn = .
-
3
3

[ ] -
a

in izberemo Zelenega.

Dentinpess DVOD T

Ce Zelimo uporabiti razliéne Ze pripravljene poglede na podatke uéecih, kliknemo na meni "Pogled"

Pregled zaposlenih

Seznam zaposlenih dobimo, ¢e kliknemo v levem podoknu na "Zaposleni" in na Zeleno skupino, npr. Pedagosko

osebje". Upravljanje s pogledi/stolpci je enako kot za ucece.
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Izvoz podatkov iz dolocenega pogleda v excelovo datoteko
Podatke iz dolocenega pogleda lahko izvozimo v excelovo datoteko.
Privzeto imamo moZne 3 poglede:

=)

|3 Pogled~ || (5 zpis ~ | =, LDAPIAD Atrbuti | = Sinhronizacis ~
;3 Osabni podatk varojstva  Uporabniko ime
& Uporabnidki ratun

WS LDAP Atributi -

Pogled si lahko nastavimo tudi sami z izbiro dolocenih stolpcev (opisan primer v nadaljevanju).

Primer izvoza samo enega stolpca podatkov:

Nastavimo Zelene stolpce. Npr. Uporabnisko ime.

| o I
[ Spol
atum rojstva
[[] Datum rojstv
[F] EMsOD
H | Naslo
[] E-poZtninaslov
° %1 Razvrstinaradiajote .
7 [[] Drzavianstvo
1 Razvrsti padajoce
[ A [] Drzava rojstva
4| [EH Stolpci 2 Uporabnigke ime
4 _'| Ustvari skupine po tem polju D St prijav
4 [] PokaZiv skupinah [C] st.n. priav
P [Fl 2+ n nriaw

Kliknemo na gumb "lzvoz", ki je v spodnjem delu okn

Stran 1 0d1 w2 [ izvoz

3 Excelovo datoteko prenesemo na svoj racunalnik.
[ ]
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Iskalnik

Iskalnik je novost v sistemu SIO.MDM. I1S¢emo lahko med ucecimi, zaposlenimi ali vsemi uporabniki sistema

SIO.MDM.

Ce Zelimo iskati med uée&imi po oddelkih, kliknemo v levem podoknu na zavihku "U&e&i" ustrezni
oddelek.

Ce 7elimo iskati med zaposlenimi, kliknemo v levem podoknu na zavihku "Zaposleni" ustrezno
skupino.

Ce Zelimo iskati med vsemi naimi uporabniki v sistemu SI0.MDM, kliknemo v levem podoknu na
Masovna obdelava |§|

(-]

l=kalnik
Y

zavihku "Masovna obdelava" gumb "Iskalnik".

V prazno polje pod naslovom stolpca vpiSemo ustrezni niz.

Coas res ) Prasss Pogedv | Chwsme L LOARD Avme Sehsscacpey ||

e Vpak W aeinates  Drtaes e VBOmaias me

Sistem vrne rezultat Zelene poizvedbe.
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Sinhronizacija podatkov z aktivnim imenikom

Urednik lahko prenese identitete (kopije podatkov) iz sistema SIO.MDM v aktivni imenik. Pred prenosom oz.
sinhronizacijo/izbrisom mora skrbnik nastaviti vse potrebno za povezavo sistema SIO.MDM z aktivnhim
imenikom (glejte poglavja Nastavitve LDAP-a, Nastavitve AD-a in Testiranje dosegljivosti streznika in

dostopa.

Postopek je opisan za sinhronizacijo ucecih.

1 o V levem podoknu izberemo zavihek "Uceci", kliknemo na Zeleni oddelek. V osrednjem delu se na
zavihku prikaze seznam ucecih.

L ... |=&sinhronizacija~
V meniju Sinhronizacija

| obstajajo 4 moznosti.

7Y 0Odeks 11 (= Tiatxts  Bwatrs ne R

— Za prenos vseh ucecih v enem oddelku iz sistema SIO.MDM v aktivni imenik, izberemo
"Sinhroniziraj Vse".

- Ce Zelimo sinhronizirati samo podatke enega ali ve¢ u¢ecih, jih najprej izberemo na
zavihku, nato pa v meniju "Sinhronizacija" izberemo "Sinhroniziraj Izbrano".

2 , Ce imamo Ze identitete v aktivnem imeniku, jih lahko tudi pobrisemo.
Brisanje v aktivnem imeniku lahko izvedemo za celotni oddelek ali za posamezne izbrane ucece.

— Zaizbris vseh ucecih v enem oddelku iz sistema SIO.MDM iz aktivhega imenika, izberemo
"Izbrisi Vse". Identiteta ostane v sistemu SIO.MDM, v aktivnem imeniku pa se izbriSe.

- Ce Zelimo izbrisati iz aktivnega imenika samo eno identiteto ali nekaj izbranih, te Zelene
identitete najprej izberemo na ustreznem zavihku oddelka, nato pa v meniju
"Sinhronizacija" izberemo "IzbriSi Izbrano". Izbrane identitete ostanejo v sistemu
SI0.MDM, v aktivnem imeniku pa se izbrisejo.

Ce Zelimo izbrisati identiteto tudi v sistemu SI0.MDM, izvedemo postopek, ki je opisan v poglavju
Izbris identitete v sistemu SIO.MDM.
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Izvoz seznama uporabniskih imen in gesel za dostop do SI0.MDM sistema

Izpis seznama za ucece

1 V levem podoknu izberemo zavihek "Uceci", kliknemo na Zeleni oddelek. V osrednjem delu se na
. zavihku prikaZze seznam ucecih.

V meniju "Izpis" izberemo Zeleni seznam. Ce Zelimo izpis uporabniskih imen za vse u¢e¢e v oddelku,
izberemo "Up. racun Vsi".

Ce Zelimo izpis samo za dolocene ucede, jih najprej izberemo in potem v meniju "lzpis" izberemo
"Up. racun lzbrano".

= o
2 uled - 1.C * | VIZ progeami
L Sernam raposkent
& Dodaj 0 Ured @ Brisanie & Poglea~ | [(ShEps | JF Smhronizacias
Spol Ime Primek Nasov Poéta DOatum rojstva ; Seznam Vsl E
: A Alenka Zabukoves 12.11.1980 Seznam tzbrano

Up ratun Vs

= Up ratun zbrano

Sistem ustvari datoteko.

T i
’E Dateriaha e bila vpadng keaeand
: =
e - Wt dun .
Stk W g o=

Datoteko shranimo na svoj racunalnik.

Ko datoteko odpremo, jo lahko natisnemo. Primer je na sliki.

—A=r = Uporabnidki Raé

17.40.2082

Vioga uporabinika v sistemu: Udedi / 1A

Osobui podatkl
Tme At
[ ] Primmek: | Primek3

Datem rojstva: | 03.08.10%
DrZava rojstva Hovenijy
DrZavijpsave | Moverip
Emso: 1234567301135
Nasloy; | Ukco kerojey 9
Polta: 1000 Lutijane

Podatid Sso Mdm sistema

Uparabinitho ima g anep e u]
Geslo: ICECH
Eleltrunski nasiow test@oinuli
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IZQiS seznama za zaposlene

V levem podoknu izberemo zavihek "Zaposleni", kliknemo na Zeleno skupino. V osrednjem delu se
na zavihku prikaZze seznam zaposlenih.

V meniju "lzpis" izberemo Zeleni seznam. Ce Zelimo izpis uporabnigkih imen za vse, izberemo "Up.
racun Vsi".
Ce Zelimo izpis samo za dolo¢ene zaposlene, jih najprej izberemo in potem v meniju "Izpis"

izberemo "Up. racun Izbrano". =

W Doty o Wed @ Sitange W ogae LgUpae SOOIt
= dpor e Prumes tasoy Podia Danum rogsva Seman s
5 |Zapoamed VA Amnia Zatnbrrenc 12 11 1840 Zeman tears
£ Pedagoieo ceenge ~
S Wepe0agolno ooty Lp. alun Ve
Lo retun oo

Sistem ustvari datoteko.

Datoteko shranimo na svoj racunalnik.

Ko datoteko odpremo, jo lahko natisnemo.

Poverilnica za ucecega

Izdelava poverilnice za izstop uc¢ecega

Urednik lahko pripravi poverilnico za ucecega — za prenos na drugi zavod ali pa to stori uporabnik sam (glejte
poglavje "Ustvarjanje poverilnice za prenos identitete na drug zavod (uceci)".

1.

V levem podoknu izberemo zavihek "Uceci", kliknemo na Zeleni oddelek in izberemo Zelenega
ucecega.

V meniju "Napredno" izberemo "Poverilnica izstop".

Poweriaica 2a 125t |e dolmment 5 atarin Kilio iedl presese
woden|e swafe Identitete s drug zavod. 10O S premese oo 1oV
ravod 2 vwenl stvtefecmi seebremi podathl. Q&

Podatid uledoga ra lrdsga povertnicoe

Uhnt Pundish Pk 2

Nk

Pt

Podatkl poveninics

“rn POVERTLNECA SE Ve OBSTAIA
Danan reasracka

et

L
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Kliknemo na "Kreiraj datoteko".

Poveriinica za trstop e doloament  katerim laliko ooed! prenese
vodesje swoje Menlitete na deuy Zavod, TSeniiela se Prenese ia oy g
Zawodl 2 wsennl cbstodediond osetmiml podatsl, 6

Podaths woelnga 7a lrdago poverfieics

Wt Do Poshn
; o
Poala:
[ ]

Podathd poveriindice

Fata L20ana

Mgt saatarka 01.0%201% 00:32
Krewnd

Krehs N2CA04400

Ce Zelimo prenesti poverilnico na svoj ra¢unalnik ali jo natisniti, izberemo "Prenos poverilnice".

Poverilnica vsebuje kodo, ki jo potrebuje urednik na drugem zavodu, da prenese identiteto na svoj
zavod. Primer poverilnice na sliki.

=Nt — et

da LTS TR

OM

Patuki o prenss
00 JA PRENOS: BICIDOLAD
Datam poverfebs: 01023015

4 T

TERTU P T TN
Pualathl Wbt 13000

Kot pratis |
I [rabas
Prissd Pl

1aui rnpwrve. M 1b 0 |
Privre mens

|

Fin TRREE
Fease |
P

Vnos poverilnice ucecega z drugega zavoda (prenos identitete v nas zavod)

Ko prihaja novi uceci na nas zavod, lahko urednik prenese identiteto ucecega s prejSnjega zavoda na svoj
zavod. Zato potrebuje uceci poverilnico, ki jo lahko pripravi uporabnik sam ali pa urednik s prejSnjega zavoda in
jo uceci prinese s seboj.

1 V levem podoknu izberemo zavihek "Uceci" in kliknemo na Zeleni oddelek novega ucecega.
[ ]
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Podatkl oddelka za uvoz
Sobsin leto:
Ok

Sremplin
° Danam nastakal

st 2aved

Satus:

Podatkl udedega ra uvor
frres i1 proamek

M5

Naskow;

Podzy

Pegel potngo
~ e

Uvor wietega preko poveriinice omogoca prenos obstojete 10M
Identitete iz skebniStva snega zavoda ta drogega, Prenos se (rvede
preho stevilke poverilaice, i je bila izdana na strani predbodnega

Vios Stevitke poverilnice

V meniju "Napredno" izberemo "Poverilnica vstop".

3 Vnesemo Stevilko/kodo, ki jo ima novi uceci na poverilnici in kliknemo na "Preberi poverilnico".
. Tako dobimo novo identiteto u¢ecega na svoj zavod v ustrezni oddelek.
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Masovna obdelava

Uvoz podatkov v sistem SI0.MDM iz excelove datoteke
Podatke o ucecih in zaposlenih lahko urednik uvozi tudi iz prej pripravljene excelove datoteke. Podatki se

uvaZzajo za privzeto Solsko leto.

Prenos prazne excelove datoteke za uvoz iz sistema SI0.MDM
Prazna excelova datoteka za uvoz je prazna tabela, ki ima pripravljena le polja prve vrstice. Prazno datoteko si

lahko prenesemo na svoj racunalnik iz sistema SIO.MDM, dodamo ustrezne podatke (glejte tabelo Opisi in
pomen polj podatkov ucecih v nadaljevanju na strani 24), nato pa jo uvozimo v sistem SIO.MDM. S tem

prihranimo "roc¢ni" vnos podatkov posameznika.

Prazno excelovo datoteko za uvoz lahko dobimo, ¢e odpremo v levem podoknu zavihek "Masovna

obdelava".

S

.
g VT 20deby . N

. V0 Co0av ®

.
‘ Pramne predage

[——

Kliknemo na gumb "Prazne predloge". V osrednjem delu se prikaZze zavihek "Predloge".

. UvsZ posanay -
N 69« hp datoteke  Velikost

- T pedatoy . .

— Prazna preclogs uéedl XLEX 328 . Saran satetehs

‘. Peazne predioge .

— Prazna precioga zaposieni, LEX 28K8 v Saram datetexs
Prazna preciogs starsi. XLSX o “ Saram satelehs

3 Kliknemo na gumb "Shrani datoteko" v Zeleni vrstici. Prenos prazne excelove datoteke se zacne. Ko
. je prenos koncan, imamo datoteko na svojem racunalniku.
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Priprava datoteke za uvoz v sistem SI0.MDM
Prazno datoteko za uvoz podatkov prenesemo iz sistema SIO.MDM na svoj racunalnik po korakih, ki so opisani

v poglavju Prenos prazne excelove datoteke za uvoz, str.42.

Datoteko odpremo. Primer odprte datoteke za uvoz podatkov zaposlenih je na spodniji sliki.

V tabelo vnesemo ustrezne podatke. V posamezni vrstici so podatki ene osebe.
Kaksne podatke vnasamo v posamezne celice tabele in kateri so obvezni? Glejte:

e za ucecle: Tabela 1: Opisi in pomen polj podatkov ucecih v excelovi datoteki za uvoz,

Pkt Svachoge_sagatkery (1leas - Moosolt Dt

str. 46

e zazaposlene: Tabela 2: Opisi in pomen polj podatkov zaposlenih v excelovi datoteki

za uvoz, str. 48

Ko zaklju¢imo z vnosom, datoteko shranimo na svoj racunalnik. Tako imamo pripravljeno datoteko

s podatki za uvoz v sistem SIO.MDM.
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Uvoz datoteke s podatki v sistem SI0.MDM

Ce Zelimo uvoziti podatke o ucecih in zaposlenih v sistem SIO.MDM, jih moramo imeti pripravljene v excelovih
datotekah (glejte poglavji Prenos prazne excelove datoteke za uvoz in Priprava datoteke za uvoz v sistem
SI0.MDM).

Ko uvazamo ucece, moramo imeti prej Ze pripravljene razrede in oddelke (glejte poglavje Dodajanje
razredov/letnikov, oddelkov in programa).

Uvoz excelove datoteke s podatki v sistem SIO.MDM poteka v vec korakih na zavihku "Masovna obdelava".

V levem podoknu odpremo zavihek "Masovna obdelava".

.
- sately

. V0 po0av

’. Pramne predage F

2 Kliknemo na gumb "Uvoz podatkov" in izberemo Zeleni uvoz.
[ ]

V osrednjem delu se odpre zavihek "Uvoz podatkov".

| Uporabnik: alenkaz2@seslj.si @

5' O e M: M ' .:Sreﬁnj'hfakonomska %&aﬁ%ug;g:g
/ 1000 Ljubljana

Uvoz podatkov &

Masovni uvoz podatkov

Uvoz Ucedi
4, IZBIRA VHODNE DATOTEKE

~
-. Uvoz podatkov -

© Preberi

.~
. Izvoz podatkov x
— ¥’ PODATKI VHODNE DATOTEKE

¥’ NAPAKE IN OPOZORILA
¥) STANJE UVOZA

~
’ Prazne predioge

Kliknemo na gumb "IS¢i" in na svojem racunalniku pois¢emo pripravljeno datoteko za uvoz.

Izbiro potrdimo z gumbom "Preberi".

4 Ce so v datoteki napake, nas na to sistem opozori.
[ ]
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Uvor Udedl

.L'CM. .
3"‘&1\
.

P Sk poddie -

§ e Tip dscteke
vekkoe datotede
Srrusagre:
Vsebing |

=
£
=

o e buditeas -
G Preoer
.
.lnnpsmm .
- - |
.
§ Fovere srecoon Te datotake
- Vakkost detciecs:
Struktura
Veebnai
£, wrstice

Lo chaslove podatiov)

0 vy bam

Kliknemo na gumb "Uvozi v bazo".

T

gl s aie I |

xex @

13004 X8

Stouknen dnateks je praviig, O

Tumarm == vk ne vaatis datctest G
L

im

: Razred ot rpwt | wntim nat iecagreasd -
Wlw 03t e greaed

Rygred v ma) 2

¥ il

08X 0

130,45 ¥0

Strubtura detcbeke jo pravine. O
Veshra datoteen o pewnina )
9

125 me

Napake v excelovi datoteki popravimo in poskusimo ponovno od prvega koraka dalje.

Ko so podatki prebrani in ni napak, nam sistem sporoci, da lahko uvozimo v bazo.

zavihkih v levem podoknu.

Ce je uvoz uspesen, si nove podatke lahko ogledamo, ¢e osvezimo pogled na podatke na ustreznih
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Excelova datoteka za uvoz ucecih
V naslednji preglednici so opisi posameznih polj podatkov in dovoljene vrednosti za posamezne vrste

podatkov. Z zvezdico * so oznadene vrednosti, ki so obvezne pri vnosu podatkov za posameznika. Vsa polja

morajo biti oblikovana kot "besedilo".

Tabela 1: Opisi in pomen polj podatkov ucecih v excelovi datoteki za uvoz

Prva vrstica

preglednice Zahtevano | Dovoljena vrednost
Niz znakov (Crk, Stevilk), dolZzina ni omejena. Najpogosteje je to oznaka iz
Vpisna Stevilka obrazca za vpis ali mati¢na Stevilka ali opravilna Stevilka, po kateri se vodi
evidenca razlogov vpogleda v CRP (centralni register prebivalstva).
me sk Niz znakov (slovenskih €rk), dolZina ni omejena. Ce ima uéeti dve imeni, jih
zapiSemo s presledkom enega za drugim, npr."Ana Bojana"
Niz znakov (slovenskih €rk), dolZina ni omejena. Ce ima uéei dva priimka, ju
Priimek * lahko zapiSemo s presledkom enega za drugim, npr."Kos Paskulin" ali pa v polje
"Priimek2" vpiSemo drugega.
Priimek2 Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena.
Datum Roistva sk Datum oblik"d.M.yyyy" ali "yyyy-MM-dd", brez presledkov. Npr."15.7.1995" ali
: "1995-07-15".
Obstajajo tri moznosti:
e "M" za mogki spol,"Z" za Zenski spol;
Spol * e "Moski" za moski spol,"Zenski" za Zenski spol;
e "1" za moski spol,"2"za Zenski spol.
Emso * Niz 13 znakov - Stevilk, oblikovan kot besedilo.
Ulica sk Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolzina ni omejena. Presledki dovoljeni.
Npr."Trzaska cesta"
HisnaStevilka sk Niz znakov (Stevilk, slovenskih ¢rk, posebnih znakov-posevnic), dolZina ni
omejena. Presledki dovoljeni. Npr."15a" ali ."15/a" ali"13 B"
Krai Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni.
! Npr."Slovenska Bistrica".
Posta sk Postna stevilka (niz Stirih Stevilk). Presledki niso dovoljeni. Glejte Sifrant post v

prilogi na strani 73. Npr."1000"

Zacasno Ulica

Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni.
Npr."Trzaska cesta".
Ce zakasnega bivalis¢a uéeci nima, pustimo prazno.

ZacasnoHisnaStevilka

Niz znakov (Stevilk, slovenskih ¢rk, posebnih znakov-posevnic), dolZina ni
omejena. Presledki dovoljeni. Npr."15a" ali ."15/a" ali"13 B"
Ce zacasnega bivali$¢a u¢edi nima, pustimo prazno.

Zacasno Kraj

Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni.
Npr."Slovenska Bistrica".
Ce zacasnega bivali$¢a u¢edi nima, pustimo prazno.

Zacasno Posta

Postna stevilka (niz Stirih Stevilk). Presledki niso dovoljeni. Glejte Sifrant post v
prilogi na strani 73. Npr."1000"
Ce zacasnega bivali$¢a u¢edi nima, pustimo prazno.
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Prva vrstica

preglednice Zahtevano | Dovoljena vrednost

Niz znakov, brez Sumnikov, vkljucuje znak @, dolZina ni omejena. Brez

-post
€-posta presledkov. Npr."francka.balanca@gmail.com"

Niz znakov (Stevilk), dolzina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr."+386 1 200 47
11" ali"+38612004711" ali"01 200 4711"

Telefon Doma

. Niz znakov (Stevilk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr."+386 31 200
Telefon Mobilni

471"
Niz dveh znakov, brez presledkov, brez pike. Npr."1A"
Razred * Dovoljene vrednosti so velike ¢rke od A do M in pa vrednost"KOMB." za

kombinirane oddelke.

Drzavljanstvo Dvo- ¢rkovna ali tri-crkovna oznaka. Glejte Sifrant drzav v prilogi na strani 68.

Drzava Rojstva Dvo- ¢rkovna ali tri-crkovna oznaka. Glejte Sifrant drzav v prilogi na strani 68.

Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni.
Kraj Rojstva Npr."Slovenska Bistrica".

Obstajajo Stiri moZnosti:

RED REDNI
PON PONAVLIA
Nacinlzobrazevanja PONV PONOVNI VPIS V ISTI LETNIK ISTEGA PROGRAMA
IZR IZREDNO
Obstaja sedem moZnosti:
OTR OTROK- Za vrtce
UCE UCENEC- Za osnhovne $ole in prilagojen osnovnosolski program
bu DIAK - Za srednje Sole sta vrednosti DIJ in UIO. Vrednost UIO je
lahko dolo¢ena le v kombinaciji z na€inom izobraZevanja IZR.
Ce je izbran status DIJ pa sta lahko vrednosti pri nacinu
izobrazevanja RED in PON.

Status Udelezenca * v STUDENT VISIE 30LE - Za viSje Sole sta vrednosti SV in OIU. Vrednost
SV je lahko izbrana samo v kombinaciji z na¢inom
izobrazevanja RED in PONV, vrednost UIO pa z nacinom
izobraZevanja IZR.

uio UDELEZENEC IZOBRAZEVANJA ODRASLIH
UGS UCENEC GLASBENE SOLE
KBS KANDIDAT BREZ STATUSA, KI OPRAVLIA IZPITE
Zavod Vpisan Od Datum oblike"d.M.yyyy", brez presledkov. Npr."1.9.2010"
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Prva vrstica
preglednice

Zahtevano

Dovoljena vrednost

Povprecna Ocena

Stevilka, zaokroZena na desetice. Npr."3,2". To je povpre¢na ocena, ki se vnasa
samo za 9. razred OS in vse letnike srednje in vigje %ole.

Zavod Vpisan Do

Datum oblike"d.M.yyyy", brez presledkov. Npr."31.8.2010". Ce je udeleZenec
izobraZevanja Se vpisan na zavod, potem pustimo prazno.

Razred Letnik Vpisan
od

Datum oblike"d.M.yyyy", brez presledkov. Npr."1.9.2010"

Razred Letnik Vpisan
Do

Datum oblike"d.M.yyyy", brez presledkov. Npr."31.8.2010". Ce je udeleZenec
izobraZevanja Se vpisan v razred oz. letnik, potem pustimo prazno.

Program Vpisan Od

Datum oblike"d.M.yyyy", brez presledkov. Npr."1.9.2010"

Program Vpisan Do

Datum oblike"d.M.yyyy", brez presledkov. Npr."31.8.2010". Ce je udeleZenec
izobraZevanja Se vpisan v program, potem pustimo prazno.

Uporabnisko Ime

Geslo

Excelova datoteka za uvoz zaposlenih
V naslednji preglednici so opisi posameznih polj podatkov in dovoljene vrednosti za posamezne vrste

podatkov. Z zvezdico * so oznacene vrednosti, ki so obvezne pri vnosu podatkov za posameznika.

Tabela 2: Opisi in pomen polj podatkov zaposlenih v excelovi datoteki za uvoz

Prva vrstica

. Zahtevano | Dovoljena vrednost
preglednice
Ime sk Niz znakov (slovenskih €rk), dolZina ni omejena. Ce ima zaposleni dve imeni, jih
zapiSemo s presledkom enega za drugim, npr."Ana Bojana"
Priimek Niz znakov (slovenskih €rk), dolZina ni omejena. Ce ima uéei dva priimka, ju
* lahko zapiSemo s presledkom enega za drugim, npr."Kos Paskulin" ali pa v polje
"Priimek2" vpiSemo drugega.
Priimek2
Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena.
Datum Rojstva Datum oblik"d.M.yyyy" ali "yyyy-MM-dd", brez presledkov. Npr."15.7.1995" ali
"1995-07-15".
Spol Obstajajo tri moznosti:
e "M" za moski spol,"Z" za Zenski spol;
* o "Moski" za moski spol,"ienski" za zenski spol;
e "1" za moski spol,"2"za zZenski spol.
Emso *
Niz 13 znakov - Stevilk, oblikovan kot besedilo.
Ulica sk Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni.
Npr."Trzaska cesta"
HisnaStevilka k Niz znakov (3tevilk, slovenskih érk, posebnih znakov-pos$evnic), dolZina ni

omejena. Presledki dovoljeni. Npr."15a" ali ."15/a" ali"13 B"
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Prva vrstica

preglednice Zahtevano | Dovoljena vrednost

Kraj Niz znakov (slovenskih &rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni.
Npr."Slovenska Bistrica".

Posta sk Postna $tevilka (niz $tirih tevilk). Presledki niso dovoljeni. Glejte Sifrant post v

prilogi na strani 73. Npr."1000"

Zacasno Ulica

Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolzina ni omejena. Presledki dovoljeni.
Npr."Trzaska cesta".
Ce zacasnega bivali$¢a zaposleni nima, pustimo prazno.

ZacasnoHisnaStevilka

Niz znakov (Stevilk, slovenskih ¢rk, posebnih znakov-posevnic), dolZina ni
omejena. Presledki dovoljeni. Npr."15a" ali ."15/a" ali"13 B"
Ce zacasnega bivalié¢a zaposleni nima, pustimo prazno.

Zacasno Kraj

Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni.
Npr."Slovenska Bistrica".
Ce zacasnega bivali$¢a zaposleni nima, pustimo prazno.

Zacasno Posta

Postna stevilka (niz stirih Stevilk). Presledki niso dovoljeni. Glejte Sifrant post v
prilogi na strani 73. Npr."1000"
Ce zacasnega bivali$¢a u¢edi nima, pustimo prazno.

e-posta

Niz znakov, brez Sumnikov, vkljucuje znak @, dolZina ni omejena. Brez
presledkov. Npr."francka.balanca@gmail.com"

Telefon Doma

Niz znakov (Stevilk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr."+386 1 200 47
11" ali"+38612004711" ali"01 200 4711"

Telefon Mobilni

Niz znakov (Stevilk), dolzina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr."+386 31 200
471"

Drzavljanstvo

Dvo- ¢rkovna ali tri-crkovna oznaka. Glejte Sifrant drzav v prilogi na strani 68.

Drzava Rojstva

Dvo- ¢rkovna ali tri-Crkovna oznaka. Glejte Sifrant drZav v prilogi na strani 68.

Kraj Rojstva

Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni.
Npr."Slovenska Bistrica".

DavcnaStevilka

Niz 8 znakov - stevilk, oblikovan kot besedilo.
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Izvoz podatkov za"CEUVIZ" (Centralna evidenca udelezencev vzgoje in izobrazevanja

Podatke ucecih lahko izvozimo, ¢e odpremo v levem podoknu zavihek "Masovna obdelava" in

kliknemo na "lzvoz CEUVIZ".

[ Uvoz podatkoy -
.
. I7vo7 podatkoy .
l Izvoz CEUMIZ
— W PrECioge

© Izvoz podatkov

V osrednjem delu se prikaZze zavihek "lzvoz podatkov". Kliknemo na gumb

x

1z2voz podatkov

._ Masovni evoz podatkov

Izvoz podatkov za CEUVIZ

= & 1zvoz podatkov
S Uvoz podatkov v
— » NAPAKE IN OPOZORILA
. v STANDE IZVOZA
f lzvoz PQOE“CCW -

Ce v podatkih ni napak, se prikaZe stanje izvoza.

Tavoz podatkoy

Masovnl vor podathow

Izvoz podatkov za CEUVIZ

& vox podatoy

STATUS: ugs:esva
Velkost datoteke 11,53 KB
St zapsoy 13

Cas abdalave padatkoy! 469 ms
‘ .

’ Shrant Satolehs

Datoteko ("izvoz.xml") shranimo na svoj racunalnik s klikom na gumb "Shrani datoteko".

To datoteko lahko uvozimo prek portala Ministrstva v CEUVIZ.
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Prehod v novo Solsko leto — uredniske naloge

Identitete zaposlenih niso vezane na Solsko leto.

Ce hocemo prenesti podatke ucedih iz prejénjega $olskega leta v novo $olsko leto, potem mora skrbnik nasega
zavoda najprej v sistem SIO.MDM za nas zavod dolociti programe, ki se izvajajo na naSem zavodu za novo
Solsko leto.

Postopek prehoda v novo Solsko leto za urednika:

1. izdelava oddelkov za novo Solsko leto
2. prenos ucecih iz oddelkov iz prejSnjega Solskega leta v novo Solsko leto

Izdelava oddelkov za novo Solsko leto

Po prijavi v sistem najprej preverimo, ¢e si ogledujemo podatke za ustrezno Solsko leto. V zgornjem
delu okna vidimo oznako, ki dolo¢a Solsko leto, ki je trenutno privzeto.

_ =
m:ag
Rodka cesta 3

woouml

WO,

2 Za novo Solsko leto izdelamo oddelke na nacin, kot je opisano v poglavju Dodajanje
. razredov/letnikov, oddelkov in programa na strani 20.

Prenos ucecih iz oddelkov iz prejS$njega Solskega leta v novo Solsko leto

V meniju v zgornjem delu izberemo lansko Solsko leto.

20122013

0102012

V levem podoknu izberemo oddelek za prenos. V osrednjem delu se na zavihku oddelka prikaze
seznam ucecih lanskega Solskega leta.

udel) - LA
’ o ag & Doda) o Ureal & Brsangy | @ Napracno= {3 Pogn
Letnki
ot : Spol Vpsna &t me Primex Naslov Polta
3«1 ketnik

A codelek (2) 8 ET-V-005 Aerwa Balanca Tralass Mo@ uikea S0 4260 Bed
s B vogeks (1) 2 8 ETv.017 Ana Prisnexs VIS neropey 8 1000 Ljuty
» Coodetek (1)
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Oznacimo ucece, katerih podatke Zelimo prenesti v naslednje Solsko leto.

s 9 8 % O0on| gumd @ Brmane @) Noprecnoe | Pogiede  Lgiepas
! ’Lc'?.;m. Spol Vessna &1 ne Prames sy ~Aa Catum 1
452 ok 1 ETVNE Akeks BaadaTrwal Mop ke S00T UDSD Bled orea1
# 4 el
o 5 ok
|
. . > | .
Kliknemo na meni @["?B’f"‘;"‘i, . Izberemo povezavo "Napredovanje".

e 1.4

’ Y8 S Qoo o urest § Bnsany || Naprecno- [ rogeds g
- "L":‘;“ Spol | Vpsna i M Nagreaovany Nasiow Pulta
< Avdoues 2) ' @ Etvos A Aloida MGG A0Skt
* B odosiex (1) 8 Etvorr  am Fwe Unes Derpen 0. 1000 Ljustans
S Cooduek (1)
4 5 I kink
) 3 letnk
s 4 Bink
o L keink

V pojavno okno vnesemo podatke o novem oddelku in datumu vpisa.

PR | vied- 1A

2012/2013
ZA

192012

Prenos potrdimo s klikom na gumb ©Potrdi | sistem nas obvesti, ko operacija napredovanja

uspe oz. ko se izvede prenos ucecih v doloceni oddelek v novem Solskem letu.

Ce Zelimo videti podatke uéecih v novem/leto$njem Solskem letu, v meniju v zgornjem delu izberemo

novo/letosnje Solsko leto

zavihku oddelka.

Navodila za uporabo SIO.MDM sistema Stran | 52 © dr. Alenka Zabukovec, v.1, 2015

in v levem podoknu izberemo ustrezni oddelek oz. ucece na



REPUBLXA SLOVENSA

5 2y g MINISTRSTVO ZA ZOBRAZEVANJE,
1, e Lolska torba ZNANOST N $PORT

T

Osebna stran urednika

Za spreminjanje"osebnih" podatkov moramo biti prijavljeni v"zeleni" del. Kliknemo na gumb"Osebna stran".

A A A S g st : g alenkaz2@sesli.si- @
SlOO J\%/LID \O/LJ ; =y -Srednja ekonomska ;O::é %gg;:;
1000 Ljubljana

Na osebni strani lahko urednik spreminja:

e kontaktne podatke: e-postni naslov, telefonske Stevilke

e ingeslo.

Kako? Glejte poglavje Spreminjanje podatkov na"osebni strani" na strani 12.

Odjava urednika iz sistema

Ko kon¢amo z delom, se odjavimo s klikom na gumb @ desno ob uporabniskem imenu.

odul> | Bmebnasiran  Uporabnik: alenkaz2@sesl;. .sf@

=|O |\‘"L|=\\}/d gy -Srednja ekonomskaiolal.-jubljan;
S+ — 4 Roska cesta 2

1000 Ljubljana
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Administrator oz. skrbnik

V "rdeéem skrbniskem" delu:

e se popravi podatke o zavodu,

e se doda programe, ki se izvajajo na zavodu, iz $ifranta MSS,
e se vpiSe podatke za LDAP/AD,

e se doloci uporabniska politika,

e se dolodi urednike (varnostne vloge oz. pravice) za zavod in
e se dolodi aplikacije, skupine in podrobnejse atribute.

Priprava zavoda - popravljanje podatkov o zavodu

Ko se skrbnik prijavi v sistem (v rdeci del), se prikaze okno s podatki o zavodu.

‘{ —
E

o Baante i 20110844

Lot Pudrobieo

Srednja Sola za pisanje navodil <

Identitete Vioge in varnost Dostopl

St veeh dordot BER vomostie vioga = A "

8t utedih I vicon rante El- - et
8t zaposienity R icos moano =2y ",“/' \ A /’\\ /\ T .
&t pedagoskega osetin AN Vicos oran2no =15 \, \ \/

&t nepedagoskega osatie: LI Apikecie A “"‘w“’\\:/*"\."'“' o

LDAP/AD LDAP | AD - dogodki (zadnjil 7 dni)

St stre2nikov N & sogodkoy | 0 |

8t preciog BEIN & posodotutev Al

&t provil B 5 napex B

S skupm B Rotna prazeno I E
Avt. prodeno n

Nastavitve zavods ..

Na zavihku "Zavod" kliknemo na gumb "Nastavitve zavoda". Odpre se novo okno s tremi zavihki:

e "Podatki zavoda" — popravimo oz. dodamo manjkajoce podatke (naslov, telefon ipd.);
e "Konfiguracija LDAP" in
e "Uporabniska imena".

Popravljanje podatkov o zavodu

Na zavihku "Zavod" kliknemo na gumb "Nastavitve zavoda". Odpre se novo okno, izberemo zavihek "Podatki
zavoda".

Navodila za uporabo SIO.MDM sistema Stran | 54 © dr. Alenka Zabukovec, v.1, 2015



ny REPUBLICA SLOVENSA

Ay g MINISTRSTVO ZA (ZOBRAZEVANJE,
i Zoleka torba ZNANOST W $PORT

.
‘.\m-m: oo prfucbst
homra ot o s

Seednja sola za navodila Srednja Sola

| Podatis covada || erfioemm o9 | tpoutveda wera |

Seadrys bola |
Seotrya 043 22 prange ravodl ]
fm‘nmuum ]
LRI

CEETIEIID

2o
Ranv

Narv braso

Davina tevia
Mandna Seviha

Nadrwgers 2avoct | Roct ]

Naslov

(L n

)
rota: | | )._
Ostall podathi
Tetetors

|
—d

r

Epobts nasloy
Qhetrn oy cﬂu« "W 0l v

W | S | -

[or= Jorx]

V ustrezna polja vnesemo manjkajoce podatke in shranimo z gumbom "Potrdi".

Dodajanje programov zavodu

V zgornjem meniju "Orodja" izberemo "VIZ Programi" in kliknemo na "Posodobi".

Sano2

Seuviam 2 yecd

@ Disave

Masgaria Bowka e Leret Bt | Levn Megtan

Marre: Seargs 48 1o e navoel oGy |

S tem prenesemo programe s $ifranta MSS:

Semam Javodi
=TT
Kategaria Comis ety Letnik Sy Lo Frogram st Progrom st Frogremdra | Progiem Datum wmosa
Nadtw: Uanoens 3o Louiss Adarnds Crosuple 1200 Srusigme (Fregeans 31 43, Poasasi
Oancvrs ke 2042018 ) 1 raed Jjon Twrsvmstank program w03 Vrgapa-cutraievak pr Fof Al
Osrovea bob 0142015 2 2 taared 2018 Osvevnedont program 802 Vigage-zodraleva pr e
Dsnoure bo 20162015 3 3 maored 0 Osapnsdonl rogrom no VIgapo-untralevaks pe 75001
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Uporabniska politika

Na zavihku "Zavod" kliknemo na gumb "Nastavitve zavoda". Odpre se novo okno, izberemo zavihek
"Uporabniska imena".

A - -

W zavod - Urejanje [x]

i

Srednja Sola za navodila Srednja Sola

[ Podatki zavoda H Kanfiguracija LDAP " Uporabniska imena ]

Generiranje up. imena za UCECE

Oblika up. imena: | I g

Rocni vnos formule: | |

Vnesite formulo za generiranje up. imena

Podskupina: | |
Vnesite poddomeno ali pustite prazno

m Primer: |

Generiranje up. imena za OSEBJE

Oblika up. imena: I I

Rocni vnos formule: | |
Vnesite formulo za generiranje up. imena
Podskupina: | |
Vnesite poddomeno ali pustite prazno

m Primer: |

@ Po potrebi lahko za generiranje up. imena vnesete formulo. Za podrobnosti glejte navodila!

@ Uporabite gumb Test' Visible kolikor Zelite preveriti izbrani nacin generiranja up. imena.

Sistem omogoca samodejno generiranje up. imen. Skrbnik lahko doloci dve politiki uporabniskih imen: za
ucece in za zaposlene.

Moznost izbire oblike uporabniskih imen:

imepriimekiprva crka)

ime. priimek

priimek.ime

ime(prva crka)priimek
ime(crka)priimek(crka)Stevilka(4)
Roténi vnos

Roc¢ni vnos — uporaba formul:

Format Opis Primer

{ime}{priimek:1} Ime in prva crka priimka tomazn@...

{ime}.{priimek} Ime in priimek tomaz.novak@...

{ime}{priimek} Ime in priimek skupaj tomaznovak@...

{priimek}.{ime} Priimek in ime novaktomaz@

{ime:1}{priimek:1}[RND:4] | Prva ¢rka imena in priimka ter 4-mestno tn4035@...
nakljucno stevilo.

Ustvarjanje drugega dela uporabniSkega imena je omejeno. Drugi del imena je vezan na domeno zavoda.
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Ce ima zavod registrirano poddomeno in ustrezno nastavljen aktivni imenik, lahko skrbnik uporabi moznost
dodajanja podskupine oz. poddomene npr.: ucenec.os-dobrovo.si, dijak.os-dobrovo.si, student.os-dobrovo.si.

Nastavitve LDAP-a

Na zavihku "Zavod" kliknemo na gumb "Nastavitve zavoda". Odpre se novo okno, izberemo zavihek
"Konfiguracija LDAP".

B Zavod - Urejanje [%]

Srednja Sola za navodila Srednja Sola

Podatki zavoda Konfiguracija LDAP ” Uporabniska imena I

FullorgarnizationMame: | Srednja Sola za navodila |

SchacHomeOrgarnizationType: | umn:ames.si:homeOrgType:srednja Sola | M

SchacHomeOrgarnization:

ss-navodila si |

Privzete vrednosti

SchacMotherTongue: | si |

SchacExpiryDate:

]

Avtomatska nastavitev parametrov
Avtomatska nastavitev: | # |

@ pritisnite gumb za "Avtomatsko nastavitev' LDAP parametrov v kolikor Zelite, da se le ti
generirajo na podlagi Ze vpisanih podatkov (domene, kategorije, naziva itd.). V nadaljevanju
polja ustrezno dopolnite.

@ Parameter 'SchacHomeOrgarnization' je kljuéen pri avtomatiénem generiranju uporabniskih
imen. Vrednost tega parametra se doda za znak @ za polno uporabnisko ime.

"SchacExpiryDate": datum poteka uporabniskega imena na nivoju zavoda. Ce je prazno, je privzeta vrednost
31.12.9999. Datum poteka uporabniskega imena se lahko doloci tudi na nivoju Solskega leta, oddelka in
posamezne identitete. Ce so podatki nastavljeni na nivoju zavoda in na nivoju posamezne identitete, se v
imenik prenese podatek posamezne identitete.

V meniju "LDAP" nastavimo scenarij za sinhronizacijo SI0O.MDM z imenikom LDAP:

1. "Strezniki"
2. "Predloge"
3. "Pravila", ki so vezana na predlogo.

Strezniki
Nov streznik dodamo s klikom na :"LDAP" > "Strezniki" > gumb "Doda;j".
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Strezniki - Urejanje

Srednja Sola za pisanje navodil

Tip streznka: | LDAP |2

Ime: |Idap.tsc.si;r |

Opis: |Idap.tsc.si;r |

Mrezni naslov/vrata: ‘ 193.2 139 25 | 636

Varna povezava:

Aktivno:

Korenski imenik(DN): |dc=ss-nav0di|a,dc=si |

Uporabnik: |cn:root,dc:ss-navodila,dczsi |

Geslo:

© Potrdi £ Prekici I

Ce Zelimo sinhronizacijo z ve€¢ imeniki na razli¢nih streinikih, dolo€¢imo veé streznikov.

Predloge

Ustvarjanje nove predloge
Novo predlogo dodamo s klikom na :"LDAP" > "Predloge" > gumb "Dodaj".

Predloga - Novo [%]

Carovnik za dodajanje nove predloge omogo&a kreiranje AD / LDAP migraciske
predloge po privzeti predlogi. Migraciska predloga definira pravila pri transkacii
atributov med SI0.MDM sistemom in openLdap ali AD imenikom. Ko je predloga
kreirana jo kehko dodatno uredite/priagodite, tako da aZurirate ustrezno datoteko.

Tip: || il
Ime: |AD

Opis:

Ce Zelimo sinhronizirati z imenikom LDAP, izberemo tip "LDAP", &e pa Zelimo sinhronizacijo z imenikom AD, pa
izberemo tip "AD".

Ce Zelimo bazo sinhronizirati z dvema razli€énima imenikoma, potem ustvarimo 2 predlogi.

Popravljanje predloge
Ce Zelimo popraviti privzeto predlogo, jo na zavihku "Predloge" pois¢emo v seznamu in odpremo.

Zavod [ LOAP - Predoge

OO Ui ) Brearye

Zavae - Jze Sl hast Casrwis
V| Owwm it Zupenir | Prernga pe swscenre TW_grams_ecrarea_s3ectom: iex
2] e i Ulerciove Peetiga 23 ulnrs 189_segrates_scherea_speviten 2

Po kliku na gumb "Uredi", se odpre okno:
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Predloga - Urejanje [2]

Ime: |Zaposleni |

Opis: |F'red|0gazazaposlene |

@ Predlogo (XML) datoteke lahko po potrebi rofno kenfigurirate in sicer take, da
jo najpre] prenesete k sebi in nato ponovno naloZite. Za ved informacij glejte
navodila.

Roéno afuriranje predioge
Zadnjic posodoblieno: NIPOSODOBITEV

&t. posodobitev: 0

‘ . Datoteko xml odpremo z urejevalnikom
besedil (npr. Notepad ++) in jo uredimo v skladu z nastavitvami imenika.

Predlogo prenesemo na svoj racunalnik s klikom na gumb

Pravila
Novo pravilo dodamo s klikom na :"LDAP" > "Pravila" > gumb "Dodaj".

Pravilo za prenos mora biti v skladu z nastavitvami oz. organizacijo imenika. Ce imenik vsebuje organizacijsko
enoto ("ou") poimenovano "zaposleni", potem morajo biti ti podatki tudi v polju "Base DN".

Primer pravila prenosa ucecih, ki je vezan na predlogo "LDAP poskusna 1":

_ A .

Ime: [F’vmu: uladbh ]
Cps: I ]
Base DN: Icu:oeooeec:x;navadtad::,n ]

Strednk: Ildna 8¢ L
Prediogs; |LOAP poskusna 1 }
To enteete: l'.!e(.l ]-;4

Akrwno;

Testiranje dosegljivosti streznika in dostopa

Pred sinhronizacijo lahko skrbnik preveri dosegljivost streznika in dostop: "LDAP" > "Strezniki" > desna gumba:

o Oocy o uea O Bisane ¢ Frevert dus=givest & Prevert coslop
| Zavoa | TP Ime Opss Masiov | Port Aot ON Uporatinm
1 | Sredni Soia za pisane navea| Wl gap Iepmc capt 193213920 635 de=ss-navodia de=st £N=100 dr=35-navod
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Nastavitve AD-a

Postopek nastavitve AD streZznikov je enak postopku nastavitve LDAP-a (glejte poglavje Uporabniska politika).

Sinhronizacija podatkov SIO.MDM z aktivnim imenikom

Sinhronizacijo lahko izvede urednik ali skrbnik prek menija "Sinhronizacija". Sinhronizacijo se lahko izvede le za

izbrane entitete ali vse.

i@ Pogied~ | (Zlzpis~ - Sinhronizacija~

MSO E-postni naslov Driavljan:
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Dodajanje urednikov (dolocitev vlog in pravic)

Dodajanje urednika:

e v "modrem uredniskem" delu se doda uporabnika, npr. zaposleno osebo,
e v '"rdecem skrbniSkem" delu se dodeli temu uporabniku "varnostno vlogo" urednika za doloceni zavod:

"Varnost" > "Varnostne vloge — zaposleni" >

Zaposleni

Aplikacie

| Varnostne vioge - zaposleni |

Varnostne vioge - aplikacije

Varnostne vioge - atributi

Ce imamo 7e dolocene vloge, se odpre zavihek s seznamom po skupinah.

Pogled seznama lahko spremenimo, C 0 na gumb "Grupiranje".

Novo vlogo/pravico uporabniku dodelimo tako, da kliknemo na gumb "Doda;j".

Fodath) upurannika

Zarvod |Oarcana - |
Uparabnk Cam— == § !

Dectop

O Dy prwwes

Toe) L Souows | Ve

1. 1z prvega seznama izberemo zavod, iz drugega pa uporabnika, nato kliknemo na gumb "Dodaj pravico".
Odpre se novo okno, kjer dolo¢imo vrsto pravice:
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Pravica urejanje

Zavod*®: |Dsnovna Zola | i
Izherite zavod za katerega dodajate pravico.

Vioga: Urednik] |' | Aktivno
Izberite varnostno viogo, ki jo dodajate Veljavnost

—D Dovoli dostop do oddelkov

—D Dovoli dostop do orgarnizacijskih viog

= Mazajna seznam | = Shrani pravico

2. Iz prvega seznama izberemo zavod, iz drugega pa vlogo, nastavimo lahko tudi datum veljavnosti pravice,
nato kliknemo na gumb "Shrani pravico".

Urejanje posebnih pravic
Pravice lahko dodelimo tudi samo za dolo¢eno Solsko leto oz. oddelke ali samo za "organizacijske vloge" oz. del

zaposlenih.

Ce izberemo polje "Dovoli dostop do oddelkov" lahko dodelimo uredniku dostop
a) samo za posamezno $olsko leto in/ali
b) samo za doloc¢ene oddelke.

Pravica urejanje

Zavod™: |Dsn0vna S Ol — — | W, @
Izberite zavod za katerega dodajate pravico.

Vioga: [Urednik & | 2 axtivno
zberite varnostno viogo, ki jo dodajate Veljavnost

Dovoli dostop do oddelkov
Solsko leto: | |

Oddeki: |
V kolikor pustite polie 5L ali Oddelki prazno dovoliujete polni dostop.

Ce Zelimo dodeliti pravice samo do "organizacijske vioge" oz. skupine zaposlenih, potem izberemo "Dovoli
dostop do organizacijskih vlog" in v seznamu izberemo ustrezno skupino zaposlenih, npr. "Pedagosko osebje".

Nastavitve - LDAP razsirjeni atributi

V okviru sistema SIO.MDM je mozno upravljati z LDAP atributi. 5 kljucnih segmentov atributov se lahko
poljubno nastavlja za vsako identiteto ("Entitlement”, "Affiliation", "LoginTime", S"hacExpiryDate", "Skupina").
Postopek dodeljevanja novih atributov je razdeljen v dve fazi:

1) vnos definicij - osnovne kategorije/tipe se nastavi v meniju "LDAP" > "Atributi".

[ 2avo | toar- atsben 5|
J Doanj= Yrett D Drnave B L0ara0 st 7 Onpree
- i Chedace T wrodeost pey Viedeoul
i | | | -

Ames Panal Tt L T ] ST Saa e sayertaime g/ TI 23 TN 3022

L BEY Tohat sAserar raaryh fiasten by

Edurcan Seajin eroeOf] L= 0L 00N SUffOadn AC=08-03 02V Ol

Fecegolhl water Tokwt et FersyrPrmary A g f3cuty

Srdrufan Tokae SRS TRy A Phaat ofiate

Sence Qrect fivigh Tehat 2 FerasiE rilerree( 124882321 111

Zaposieni Tokst USRI YAy L PNt ar

Kategorijo lahko prilagodimo s klikom na gumb "Uredi":

Novo kategorijo dodamo s klikom na gumb "Dodaj" in izbiro ustreznega:
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) Dodaj~ |+ Uredi @ Brisar

.= Dodaj Entitlement
.= Dodaj Affiliation

= DodajLogin Time

Dodaj ShacExipryDate

Dodaj Skupino

&6

2) uporaba in vezava polj na identitete (ali celoten oddelek, Solsko leto, skupino ...) v modrem/uredniskem

delu.

Dodeljeni atributi dedujejo po nacelu od vecje podatkovne strukture/skupine navzdol.

Nastavitve - uporabniski dostopi za aplikacije
Uporabniski dostopi aplikacij so dostopi API-ja prek sistema SIO.MDM. Gre za dostop zunanjih aplikacij, npr.

Arnes predal-a, eAsistent-a, ipd.

Dodajanje "zunanje" aplikacije
> "Varnost" > "Aplikacije"

[o~To—

Doloc¢imo ime, up. ime, geslo in veljavnost dostopanja zunanje aplikacije.

Dodajanje "varnostne vloge - aplikacije"”
> "Varnost" > "Varnostne vloge - Aplikacije"

Dodajanje "varnostne vloge - atributi”

> "Varnost" > "Varnostne vloge - Atributi": natancneje doloc¢imo pravice dostopa aplikacije (do katerih
podatkov ima aplikacija dostop). Privzeta vrednost pomeni, da aplikacija lahko dostopa do podatkov, lahko pa
posamezne atribute onemogocimo s klikom na ustrezni gumb "Prepreci".

L
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Pregled uporabnikov/iskalnik

> "Orodja" > "Iskalnik"

. > " o Seluka i 20040015 . .

| 2mvod 1 1skakei @)
=, LDARAD Artat
: Gpal L Priemet « EMS0 :mwl'i ;[w Uporadrdkn me ‘m .Vb” | Zaved
[ | | | I IL Il i ]
a P, o S T  ——— e Osstis Osaovnae ol -
8 = — - — Yy — Onetye Dsaovna fom =
a = gamm—— N Aol - Osatye Osapvna $oke -
| (srn[_ tlos2r b M | & vz Srcazupen 1 . 3004 790 [Type e io search by o ]
e ~ =

Dobimo seznam vseh nasih uporabnikov v sistemu SIO.MDM.

Iskanje
V prazno polje pod naslovom stolpca vpiSemo ustrezni niz, sistem nam vrne Zeleno poizvedbo.

Razvrscanje
Ce kliknemo na puscico ob naslovu stolpca, imamo razliéne moZnosti razvri¢anja:

Primek + v| EMSO | Datum Rojst

%] Razvrstinaradéajode

i %l Razvrstipadajoce

[EH| Stolpci b

=] Ustvari skupino po tem polju

= [T] PokaZiv skupinah

Prikaz stolpcev v seznamu

~| emso | Datum Rojs{ (V] Spol
4| Razvrstinaraséajode e
%l Razvrstipadajoie oo
: EMSO
Soedt Y Datum Rojstva
=] Ustvari skupino po tem polju Email b
[] PokaZiv skupinah Uporabnigko ime
o | [@ oddetek
o ——
0z | o) |

Hitra nastavitev atributov LDAP/AD posameznemu uporabniku/skupini
> "Orodja" > "Iskalnik" > izbira uporabnika > desni gumb "LDAP/AD Atributi"

+ Setuka Wi 20040015
[[2oves O] skt | v
S LDARAD Artat
: Spal Ll Primeh « EM50 | Datum Sxpatva | Emas Uporatndhn wme | Didelet | Vioze | Zaved
[ Il 1 I I I Il I |
a f~ e o ————— B Osatis Osaovna dolw -
- = P - Yy - Onetes Dsoowra dom =
a = Rasm . — ool Osatys Gsaoens dok -
| (srn tlos2r b M | & & vz Srcazupen 1+ 3002 790 [Type an io search by o ]
e = =

Nastavitve lahko naredimo za izbranega uporabnika, ali na nivoju celotnega oddelka, za vse ucece v dolo¢enem

Solskem letu, dolo¢eno skupino ali na nivoju zavoda.
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LDAP / AD Atributs %ﬂ &
Rodna nastavitev vrednosti (IZBOR, ODDELEK, SOLSKO LETO, SKUPINA ali ZAVOD) =

trbor
Irbrang oseba:
- Fonastavi vee li’ Omnuu‘njl
™ | Pelm Statun
-_|- Bavlli Artaaton Q9
2 | Pedagoldh kader Artaaten [~ - ]
3 | Prerueni Afsaation 2K -
& | Zaposieni Arflaton e 9
4 | Araas Partal Enttiement + IR -
¢ | Science direct revgs Enttlement Qe
7| edoroem Stupna 09

Izvoz podatkov iz doloc¢enega pogleda v excelovo datoteko
Podatke iz dolo¢enega pogleda lahko izvozimo v excelovo datoteko.

Primer izvoza treh stolpcev podatkov:

> "Orodja" > "Iskalnik"
1. Nastavimo Zelene stolpce. Npr. Ime, Priimek, Uporabnisko ime.

- 2, > . = Solukn win: INEIRE .
| 2mvoc Z skcaknik =
LD avoet
e Praved - -l Upsratndio =
L 8] Rezvrsti smrakiapis |
2 £l Rasvrat pacapcs -
FE! supo b1 sput
) ] Ustvansispec gotenpsp | (7 T =
Pokad v skupnen (@ Promet
- o
Datarn Rapstvn
> et
4 Upcrsticsite me
| Ocdweh
| Viog
| Zavod
[, = — =
s ooz b M S e Priazijem 1- 3060 790 | [Tyze neve 12 search by me |

2. Kliknemo na gumb "lzvoz", ki je v spodnjem delu okna.

Pregled prevzetih identitet

Ce uporabniki prevzemajo identitete prek prijavne strani sistema SIO.MDM (in ne prek pisnih obvestil), si lahko

skrbnik ogleda seznam prevzetih identitet: "Orodja" > "ldentiteta Prevzemi".
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Pregled poverilnic

Status poverilnic lahko skrbnik preveri v seznamu: "Orodja" > "Identiteta Prehodi".

-~ - Sciake e JUMIDIS

Towat U1 tdetteta retuall &

i

Zawar | SLew Oofewt!  Dawrcurps | Woos | Zowom | #Leme |cotemaz  Daumwmpe |2 w

:li-;u—mn ety ¥ m:l:r-emj
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Prehod v novo Solsko leto - skrbniske naloge

Ce hocemo prenesti podatke ucecih iz prejénjega $olskega leta v novo $olsko leto, potem mora najprej skrbnik
nasega zavoda v sistem SIO.MDM za nas zavod dolociti programe, ki se izvajajo na nasem zavodu za novo
Solsko leto. Po tem lahko urednik izdela oddelke za novo Solsko leto in prenese ucece iz prejsSnjih oddelkov v
nove oddelke.

Postopek prenosa novih programov za novo Solsko leto za skrbnika:

prijava v skrbniski (rdeci) del
izberemo Zeleni zavod v levem podoknu
3. v zgornjem meniju na desni strani izberemo novo 3olsko leto (npr. "Solsko leto: 2012/13")

- Omodja - B

VIZ Programi

1
— e

MSES Zavod

Obveshia
kliknemo zgornji meni "Orodja" > "VIZ Programi"

5. vosrednjem delu na zavihku "VIZ — Programi" kliknemo gumb "Posodobi" (s tem se prenesejo

programi Sole za tekoce Solsko leto iz Sifranta Ministrstva)

Sernam Lavodi

Zavoo Test 1 i
&+ Osnowna Sola Dobrovo w Beisange ’
Soisk center Novo mesto. Sednia eleido 300 | Kategorja Sosko eto Letni Letk Prog Progeam kat | Prog Progeam Btum vnosa
Zavor Ardona Marins Somika Suoffska gimni
Gimnazja dsenice O Naziv; Srednja ekonomska $ola Ljublana (Frogram % Posocobi

a2l Tesind zavod Avicmatika
sl » Osnowna Zola Sretka Kosovela Sefana

Steans ekonomska 3o Liubhans

Podatki skupine zaposlenih niso vezani na Solsko leto, na Solsko leto so vezani le podatki skupine ucecih.
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Priloge

Sifrant drzav

Drzava Dvo - ¢rkovna oznaka Tri - ¢rkovna oznaka
Andora AD AND
ZdruZeni arabski emirati AE ARE
Afganistan AF AFG
Antigva in Barbuda AG ATG
Angvila Al AlA
Albanija AL ALB
Armenija AM ARM
Nizozemski Antili AN ANT
Angola AO AGO
Antarktika AQ ATA
Argentina AR ARG
Ameriska Samoa AS ASM
Avstrija AT AUT
Avstralija AU AUS
Aruba AW ABW
Alandski otoki AX ALA
Azerbajdzan AZ AZE
Bosna in Hercegovina BA BIH
Barbados BB BRB
Banglades BD BGD
Belgija BE BEL
BurkinaFaso BF BFA
Bolgarija BG BGR
Bahrajn BH BHR
Burundi BI BDI
Benin BJ BEN
Bermudi BM BMU
Brunej BN BRN
Bolivija BO BOL
Brazilija BR BRA
Bahami BS BHS
Butan BT BTN
Bouvetovo otocje BV BVT
Bocvana BW BWA
Belorusija BY BLR
Belize BZ BLZ
Kanada CA CAN
Kokosovi otoki cC CCK
Demokrati¢na republika Kongo | CD CoD
Srednjeafriska republika CF CAF
Kongo CG COoG
Svica CH CHE
Slonokoscena obala Cl Clv
Cookovo otocje CK COK
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Drzava Dvo - ¢rkovna oznaka Tri - ¢rkovna oznaka
Cile CL CHL
Kamerun C™M CMR
Ljudska republika Kitajska CN CHN
Kolumbija Cco coL
Kostarika CR CRI
Srbija in Crna gora cs SCG
Kuba CuU CuB
Zelenortski otoki cv CPV
Bozi¢ni otoki CX CXR
Ciper cy CYP
Ceska Cz CZE
Nemcija DE DEU
DZibuti DJ DJI
Danska DK DNK
Dominika DM DMA
Dominikanska republika DO DOM
AlZirija Dz DZA
Ekvador EC ECU
Estonija EE EST
Egipt EG EGY
Zahodna Sahara EH ESH
Eritreja ER ERI
Spanija ES ESP
Etiopija ET ETH
Finska FI FIN
Fidzi FJ FJI
Falklandi FK FLK
Mikronezija FM FSM
Ferski otoki FO FRO
Francija FR FRA
Gabon GA GAB
Velika Britanija GB GBR
Grenada GD GRD
Gruzija GE GEO
Francoska Gvajana GF GUF
Gana GH GHA
Gibraltar Gl GIB
Grenlandija GL GRL
Gambija GM GMB
Gvineja GN GIN
Guadeloupe GP GLP
Ekvatorialna Gvineja GQ GNQ
Grdija GR GRC
JuZna Georgia in Juzni GS SGS
Sandwichevi otoki

Gvatemala GT GTM
Guam GU GUM
Gvineja Bissau GW GNB
Gvajana GY GUY
HongKong HK HKG
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REPUBLICA SLOVENSA
MINISTRSTVO ZA [ZOBRAZEVANJE,
ZNANOST I SPORT

. dolska torba

Drzava Dvo - ¢rkovna oznaka Tri - ¢rkovna oznaka
Heardov otok in McDonaldovo | HM HMD
otocje

Honduras HN HND
Hrvaska HR HRV
Haiti HT HTI
Madzarska HU HUN
Indonezija ID IDN
Irska IE IRL
Izrael IL ISR
Indija IN IND
Britanski teritorij v Indijskem 10 10T
oceanu

Irak IQ IRQ
Iran IR IRN
Islandija IS ISL
Italija IT ITA
Jamajka M JAM
Jordanija JO JOR
Japonska JP JPN
Kenija KE KEN
Kirgizistan KG KGZ
Kambodza KH KHM
Kiribati KI KIR
Komori KM COM
SaintKitts in Nevis KN KNA
Severna Koreja KP PRK
Juzna Koreja KR KOR
Kuvajt KW KWT
Kajmanski otoki KY CYM
Kazahstan Kz KAZ
Laos LA LAO
Libanon LB LBN
SaintLucia LC LCA
Lihtenstajn LI LIE
Srilanka LK LKA
Liberija LR LBR
Lesoto LS LSO
Litva LT LTU
Luksemburg LU LUX
Latvija LV LVA
Libija LY LBY
Maroko MA MAR
Monako MC MCO
Moldavija MD MDA
Madagaskar MG MDG
Marshallovi otoki MH MHL
Makedonija MK MKD
Mali ML MLI
Mjanmar MM MMR
Mongolija MN MNG
Macao MO MAC
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PR REPUBUXA SLOVENSA
MINISTRSTVO ZA (ZOBRAZEVANJE,
dolska torba ZNANCST I SPORT

Drzava Dvo - ¢rkovna oznaka Tri - ¢rkovna oznaka
Severni Marianski otoki MP MNP
Martinique MQ MTQ
Mavretanija MR MRT
Montserrat MS MSR
Malta MT MLT
Mauritius MU MUS
Maldivi MV MDV
Malavi MW MWI
Mehika MX MEX
Malezija My MYS
Mozambik MZ MOZ
Namibija NA NAM
Nova Kaledonija NC NCL
Niger NE NER
Otok Norfolk NF NFK
Nigerija NG NGA
Nikaragva NI NIC
Nizozemska NL NLD
Norveska NO NOR
Nepal NP NPL
Nauru NR NRU
Niue NU NIU
Nova Zelandija NZ NZL
Oman oM OMN
Panama PA PAN
Peru PE PER
Francoska Polinezija PF PYF
Papua Nova Gvineja PG PNG
Filipini PH PHL
Pakistan PK PAK
Poljska PL POL
Saint Pierre in Miquelon PM SPM
Pitcairnovo otocje PN PCN
Portoriko PR PRI
Palestina PS PSE
Portugalska PT PRT
Palau PW PLW
Paragvaj PY PRY
Katar QA QAT
Reunion RE REU
Romunija RO ROU
Rusija RU RUS
Ruanda RW RWA
Saudova Arabija SA SAU
Salomonovi otoki SB SLB
Sejseli e SYC
Sudan SD SDN
Svedska SE SWE
Singapur SG SGP
Sveta Helena SH SHN
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PR REPUBUXA SLOVENSA
MINISTRSTVO ZA (ZOBRAZEVANJE,
dolska torba ZNANCST I SPORT

Drzava Dvo - ¢crkovna oznaka Tri - ¢rkovna oznaka
Slovenija Sl SVN
Svalbard in Jan Mayen S) SIM
Slovaska SK SVK
Sierra Leone SL SLE
San Marino SM SMR
Senegal SN SEN
Somalija SO SOM
Surinam SR SUR
Sao Tome in Principe ST STP
Salvador Y SLV
Sirija Sy SYR
Svazi SZ SWZz
otodji Turks in Caicos TC TCA
Cad D TCD
Francoska juzna ozemlja TF ATF
Togo TG TGO
Tajska TH THA
Tadzikistan T) TIK
Tokelau TK TKL
Vzhodni Timor TL TLS
Turkmenistan ™ TKM
Tunizija N TUN
Tonga TO TON
Turéija TR TUR
Trinidad in Tobago T TTO
Tuvalu TV TUV
Tajvan TW TWN
Tanzanija TZ TZA
Ukrajina UA UKR
Uganda UG UGA
Manjsi zunanji otoki ZDA UM uMli
ZdruZene drzave Amerike us USA
Urugvaj Uy URY
Uzbekistan uz uzB
Vatikan VA VAT
Saint Vincent in Grenadine VvC VCT
Venezuela VE VEN
Britanski Deviski otoki VG VGB
Ameriski Deviski otoki \ VIR
Vietnam VN VNM
Vanuatu VU VUT
Wallis in Futuna WF WLF
Zahodna Samoa WS WSM
Jemen YE YEM
Mayotte YT MYT
Juzna Afrika ZA ZAF
Zambija M ZMB
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REPUBLICA SLOVENSA
MINISTRSTVO ZA [ZOBRAZEVANJE,
ZNANOST I SPORT

'“ill

Sifrant post

Postna Stevilka

Posta

8341

Adlesici

5270

Ajdovscina

6280

Ankaran - Ancarano

9253

Apace

8253

Artice

4275

Begunje na Gorenjskem

1382

Begunje pri Cerknici

9231

Beltinci

2234

Benedikt

2345

Bistrica ob Dravi

3256

Bistrica ob Sotli

8259

Bizeljsko

1223

Blagovica

8283

Blanca

4260

Bled

4273

Blejska Dobrava

9265

Bodonci

9222

Bogojina

4263

Bohinjska Bela

4264

Bohinjska Bistrica

4265

Bohinjsko jezero

1353

Borovnica

8294

Bostanj

5230

Bovec

5295

Branik

3314

Braslovce

5223

Breginj

8280

Brestanica

2354

Bresternica

4243

Brezje

1351

Brezovica pri Ljubljani

8250

Brezice

4210

Brnik - aerodrom

8321

Brusnice

3255

8276

9261

Cankova

3505

Celje

Merkur

3600

Celje

Posta Slovenije d.o.o., PE Celje
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REPUBLICA SLOVENSA
MINISTRSTVO ZA [ZOBRAZEVANJE,
ZNANOST I SPORT

'“ill

Postna Stevilka

Posta

3000

Celje

3001

Celje

4207

Cerklje na Gorenjskem

8263

Cerklje ob Krki

1380

Cerknica

5282

Cerkno

2236

Cerkvenjak

2215

Cersak

2326

Cirkovce

2282

Cirkulane

5273

Col

8251

Cate? ob Savi

1413

Cemsenik

5253

Cepovan

9232

Crenovci

2393

Crna na Koroskem

6275

Crni Kal

5274

Crni Vrh nad Idrijo

5262

Crnice

8340

Crnomelj

6271

Dekani

5210

Deskle

2253

Destrnik

6215

Divaca

1233

Dob

3224

Dobje pri Planini

8257

Dobova

1423

Dobovec

5263

Dobravlje

3204

Dobrna

8211

Dobrnic

1356

Dobrova

9223

Dobrovnik - Dobronak

5212

Dobrovo v Brdih

1431

Dol pri Hrastniku

1262

Dol pri Ljubljani

1273

Dole pri Litiji

1331

Dolenja vas

8350

Dolenjske Toplice

1230

Domzale

2252

Dornava

5294

Dornberk
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REPUBLA SLOVENYA
MINISTRSTVO ZA [ZOBRAZEVANJE,
ZNANOST I SPORT

V“ill

Postna Stevilka

Posta

1319

Draga

8343

Dragatus

3222

Dramlje

2370

Dravograd

4203

Duplje

6221

Dutovlje

8361

Dvor

2343

Fala

9208

Fokovci

2313

Fram

3213

Frankolovo

1274

Gabrovka

8254

Globoko

5275

Godovic

4204

Golnik

3303

Gomilsko

4224

Gorenja vas

3263

Gorica pri Slivnici

2272

Gorisnica

9250

Gornja Radgona

3342

Gornji Grad

4282

Gozd Martuljek

6272

Gracisce

9264

Grad

8332

Gradac

1384

Grahovo

5242

Grahovo ob Baci

5251

Grgar

3302

Grize

3231

Grobelno

1290

Grosuplje

2288

Hajdina

8362

Hinje

2311

Hoce

9205

Hodos - Hodos

1354

Horjul

1372

Hotedrsica

1430

Hrastnik

6225

Hrusevje

4276

Hrusica

5280

Idrija

1292

Ig
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. dolska torba

REPUBLICA SLOVENSA
MINISTRSTVO ZA [ZOBRAZEVANJE,
ZNANOST I SPORT

'“ill

Postna Stevilka

Posta

6250

[lirska Bistrica

6251

[lirska Bistrica - Trnovo

1295

Ivan¢na Gorica

2259

Ivanjkovci

1411

Izlake

6310

Izola - Isola

2222

Jakobski Dol

2221

Jarenina

6254

JelSane

4270

Jesenice

8261

Jesenice na Dolenjskem

3273

Jurkloster

2223

Jurovski Dol

2256

Jursinci

5214

Kal nad Kanalom

3233

Kalobje

4246

Kamna Gorica

2351

Kamnica

1241

Kamnik

5213

Kanal

8258

Kapele

2362

Kapla

2325

Kidricevo

1412

Kisovec

6253

Knezak

5222

Kobarid

9227

Kobilje

1330

Kocevje

1338

Kocevska Reka

2276

Kog

5211

Kojsko

6223

Komen

1218

Komenda

6501

Koper - Capodistria

Luka Koper

6502

Koper - Capodistria

Banka Koper

6503

Koper - Capodistria

Adriatic zavarovalna druzba

6504

Koper - Capodistria

Intereuropa Koper

6600

Koper - Capodistria

Posta Slovenije d.o.o0., PE Koper

6000

Koper - Capodistria

6001

Koper - Capodistria

6200

Koper - Capodistria

Posta Slovenije d.o.o., PPP Koper

8282

Koprivnica
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REPUBLA SLOVENYA
MINISTRSTVO ZA [ZOBRAZEVANJE,

ZNANOST Iy SPORT

Postna Stevilka

Posta

5296

Kostanjevica na Krasu

8311

Kostanjevica na Krki

1336

Kostel

6256

KosSana

2394

Kotlje

6240

Kozina

3260

Kozje

4502

Kranj

Sava

4600

Kranj

Posta Slovenije d.o.0., PE Kranj

4000

Kranj

4001

Kranj

4200

Kranj

Posta Slovenije d.o.o, PPP Sencur

4280

Kranjska Gora

1281

Kresnice

4294

Krize

9206

Krizevci

9242

KriZevci pri Ljutomeru

1301

Krka

8296

Krmelj

4245

Kropa

8262

Krska vas

8270

Krsko

9263

Kuzma

2318

Laporje

3270

Lasko

1219

Laze v Tuhinju

2230

Lenart v Slovenskih goricah

9220

Lendava - Lendva

4248

Lesce

3261

Lesi¢no

8273

Leskovec pri Krskem

2372

Libelice

2341

Limbus

1270

Litija

3202

Ljubecéna

1000

Ljubljana

1001

Ljubljana

1501

Ljubljana

Ministrstvo za notranje zadeve

1502

Ljubljana

Ministrstvo za finance

1503

Ljubljana

Okrozno sodisce v Ljubljani

1504

Ljubljana

Gospodarska zbornica Slovenije

1505

Ljubljana

Banka Slovenije
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(%) PR REPUBLIA SLOVENSA A%
- MINISTRSTVO ZA ZOBRAZEVANJE, A
e dolska torba ZNANOST I SPORT .

Postna Stevilka | Posta
1506 | Ljubljana Slovenske Zeleznice
1507 | Ljubljana Zavod za zdrav. zav. Slov.
1509 | Ljubljana Delo
1510 | Ljubljana Dnevnik
1511 | Ljubljana Slovenijales
1512 | Ljubljana Cankarjeva zalozba
1513 | Ljubljana SKB banka
1514 | Ljubljana Kompas
1516 | Ljubljana Elektro Ljubljana
1517 | Ljubljana Abanka Vipa
1518 | Ljubljana Zavod za pokoj. in inval. zav. Slov.
1519 | Ljubljana SPL Ljubljana
1520 | Ljubljana Nova Ljubljanska banka
1521 | Ljubljana Iskra invest
1522 | Ljubljana Chemo
1523 | Ljubljana Carinska uprava Republike Slovenije
1524 | Ljubljana Carinarnica Ljubljana
1525 | Ljubljana Klini¢ni center Ljubljana
1526 | Ljubljana Lek
1527 | Ljubljana Petrol
1528 | Ljubljana Emona
1529 | Ljubljana Zito
1532 | Ljubljana Salamonov oglasnik
1533 | Ljubljana BTC
1534 | Ljubljana Okrajno sodisce v Ljubljani
1535 | Ljubljana Ministrstvo za promet
1536 | Ljubljana Mladinska knjiga Zalozba
1537 | Ljubljana Mobitel, d.d.
1538 | Ljubljana DZS
1540 | Ljubljana EPPS, Elektron. pismo Poste Slov.
1542 | Ljubljana KDD - Centralna klirinsko depotna druzba
1543 [ Ljubljana Sportna loterija
1544 | Ljubljana Kolinska
1545 | Ljubljana Kanal A
1546 | Ljubljana Telekom Slovenije
1547 | Ljubljana Telekom Slovenije, PE Ljubljana
1550 | Ljubljana RTV Slovenija
1600 | Ljubljana Posta Slovenije d.o.0., PE Ljubljana
1004 [ Ljubljana - carinska posta
1231 | Ljubljana - Crnuce
1261 | Ljubljana - Dobrunje
1260 [ Ljubljana - Polje
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. dolska torba

REPUBLICA SLOVENSA
MINISTRSTVO ZA [ZOBRAZEVANJE,
ZNANOST I SPORT

'“ill

Postna Stevilka

Posta

1002

Ljubljana - poStni center

1210

Ljubljana - Sentvid

1211

Ljubljana - Smartno

3333

Ljubno ob Savinji

9240

Ljutomer

3215

Loce

5231

Log pod Mangartom

1358

Log pri Brezovici

1370

Logatec

1434

Loka pri Zidanem Mostu

3223

Loka pri Zusmu

6219

Lokev

1318

Loski Potok

2324

Lovrenc na Dravskem polju

2344

Lovrenc na Pohorju

3334

Luce

1225

Lukovica

9202

Mackovci

2322

Majsperk

2321

Makole

9243

Mala Nedelja

2229

Malecnik

6273

Marezige

2508

Maribor

Okrajno sodis¢e v Mariboru

2000

Maribor

2001

Maribor

2500

Maribor

Posta Slovenije d.o.o.

2501

Maribor

Upravna enota Maribor

2502

Maribor

Davcna uprava RS, izpostava Maribor

2503

Maribor

Okrajno in okrozno sodis¢e v Mariboru

2504

Maribor

Vecer

2505

Maribor

Nova Kreditna banka Maribor

2506

Maribor

Henkel Slovenija

2507

Maribor

Zavarovalnica Maribor

2509

Maribor

Elektro Maribor

2600

Maribor

Posta Slovenije d.o.o., PE Maribor

2603

Maribor

Posta Slovenije d.o.o0., Skladis¢e Maribor

2609

Maribor

Posta Slovenije d.o.o., Paketni ekspedit

2610

Maribor

Posta Slovenije d.o.0., Centralna RA pisarna

2002

Maribor - postni center

2206

Marjeta na Dravskem polju

2281

Markovci
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. dolska torba

REPUBLICA SLOVENSA
MINISTRSTVO ZA [ZOBRAZEVANJE,

ZNANOST Iy SPORT

Postna Stevilka

Posta

9221

Martjanci

6242

Materija

4211

Mavcice

1215

Medvode

1234

Menges

8330

Metlika

2392

Mezica

2204

Miklavz na Dravskem polju

2275

Miklavz pri Ormozu

5291

Miren

8233

Mirna

8216

Mirna Pec

2382

Mislinja

4281

Mojstrana

8230

Mokronog

1251

Moravce

9226

Moravske Toplice

5216

Most na Soci

1221

Motnik

3330

Mozirje

9600

Murska Sobota

Posta Slovenije d.o.0., PE Murska Sobota

9501

Murska Sobota

Mura

9000

Murska Sobota

9001

Murska Sobota

2366

Muta

4202

Naklo

4501

Naklo

Merkur

3331

Nazarje

1357

Notranje Gorice

3203

Nova Cerkev

5000

Nova Gorica

5001

Nova Gorica

5600

Nova Gorica

Posta Slovenije d.o.0., PE Nova Gorica

8600

Nova mesto

Posta Slovenije d.o.0., PE Novo mesto

1385

Nova vas

8501

Novo mesto

Krka

8000

Novo mesto

8001

Novo mesto

6243

Obrov

9233

Odranci

2317

Oplotnica

2312

Orehova vas
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REPUBLICA SLOVENSA
MINISTRSTVO ZA [ZOBRAZEVANJE,
ZNANOST I SPORT

'“ill

Postna Stevilka

Posta

2270

Ormoz

1316

Ortnek

1337

Osilnica

8222

Otocec

2361

Ozbalt

2231

Pernica

2211

Pesnica pri Mariboru

9203

Petrovci

3301

Petrovce

6330

Piran - Pirano

8255

Pisece

6257

Pivka

6232

Planina

3225

Planina pri Sevnici

6276

Pobegi

8312

Podbocje

5243

Podbrdo

3254

Podcetrtek

2273

Podgorci

6216

Podgorje

2381

Podgorje pri Slovenj Gradcu

6244

Podgrad

1414

Podkum

2286

Podlehnik

5272

Podnanos

4244

Podnart

3241

Podplat

3257

Podsreda

2363

Podvelka

2208

Pohorje

2257

Polensak

1355

Polhov Gradec

4223

Poljane nad Skofjo Loko

2319

Polj¢ane

1272

Polsnik

3313

Polzela

3232

Ponikva

6320

Portoroz - Portorose

6230

Postojna

2331

Pragersko

3312

Prebold

4205

Preddvor
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REPUBLA SLOVENYA
MINISTRSTVO ZA [ZOBRAZEVANJE,
ZNANOST I SPORT

V“ill

Postna Stevilka

Posta

6255

Prem

1352

Preserje

6258

Prestranek

2391

Prevalje

3262

Prevorje

1276

Primskovo

3253

Pristava pri Mestinju

9207

Prosenjakovci - Partosfalva

5297

Prvacina

2250

Ptuj

2323

Ptujska Gora

9201

Puconci

2327

Race

1433

Radece

9502

Radenci

Radenska - Zdravilisce

9252

Radenci

2360

Radlje ob Dravi

1235

Radomlje

4240

Radovljica

8274

Raka

1381

Rakek

4283

Ratece - Planica

2390

Ravne na Koroskem

9246

Razkrizje

3332

Recica ob Savinji

5292

Rence

1310

Ribnica

2364

Ribnica na Pohorju

3272

Rimske Toplice

1314

Rob

5215

Rocinj

3250

Rogaska Slatina

9262

Rogasovci

3252

Rogatec

1373

Rovte

2342

Ruse

1282

Sava

6333

Secovlje - Sicciole

4227

Selca

2352

Selnica ob Dravi

8333

Semic

8281

Senovo
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REPUBLICA SLOVENSA
MINISTRSTVO ZA [ZOBRAZEVANJE,
ZNANOST I SPORT

'“ill

Postna Stevilka

Posta

6224

Senozece

8290

Sevnica

6210

SeZana

2214

Sladki vrh

5283

Slap ob Idrijci

2380

Slovenj Gradec

2310

Slovenska Bistrica

3210

Slovenske Konjice

1216

Smlednik

5232

Soca

1317

Sodrazica

3335

Solcava

5250

Solkan

4229

Sorica

4225

Sovodenj

5281

Spodnja Idrija

2241

Spodniji Duplek

9245

Spodnji Ivanjci

2277

Sredisce ob Dravi

4267

Srednja vas v Bohinju

8256

Sromlje

5224

Srpenica

1242

Stahovica

1332

Stara Cerkev

8342

Stari trg ob Kolpi

1386

Stari trg pri LoZu

2205

Starse

2289

Stoperce

8322

Stopice

3206

Stranice

8351

Straza

1313

Struge

8293

Studenec

8331

Suhor

2353

Sv. Duh na Ostrem Vrhu

2233

Sveta Ana v Slovenskih goricah

2235

Sveta Trojica v Slovenskih goricah

9244

Sveti Jurij ob S€avnici

3264

Sveti Stefan

2258

Sveti Tomaz

9204

Salovci

5261

Sempas
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REPUBLICA SLOVENSA
MINISTRSTVO ZA [ZOBRAZEVANJE,
ZNANOST I SPORT

'“ill

Postna Stevilka

Posta

5290

Sempeter pri Gorici

3311

Sempeter v Savinjski dolini

4208

Sencur

2212

Sentilj v Slovenskih goricah

8297

Sentjanz

2373

Sentjanz pri Dravogradu

8310

Sentjernej

3230

Sentjur

3271

Sentrupert

8232

Sentrupert

1296

Sentvid pri Sti¢ni

8275

Skocjan

6281

Skofije

4220

Skofja Loka

3211

Skofja vas

1291

Skofljica

6274

Smarje

1293

Smarje - Sap

3240

Smarje pri Jel$ah

8220

Smarjeske Toplice

2315

Smartno na Pohorju

3341

Smartno ob Dreti

3327

Smartno ob Paki

1275

Smartno pri Litiji

2383

Smartno pri Slovenj Gradcu

3201

Smartno v Rozni dolini

3325

Sostan;j

6222

Stanjel

3220

Store

3304

Tabor

3221

Teharje

9251

TiSina

5220

Tolmin

3326

TopolSica

2371

Trbonje

1420

Trbovlje

8231

Trebelno

8210

Trebnje

5252

Trnovo pri Gorici

2254

Trnovska vas

1222

Trojane

1236

Trzin
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REPUBLICA SLOVENSA
MINISTRSTVO ZA [ZOBRAZEVANJE,

ZNANOST Iy SPORT

Postna Stevilka

Posta

4290

Trzic

8295

Trzisce

1311

Turjak

9224

Turnisce

8323

Ursna sela

1252

Vace

3320

Velenje

3322

Velenje

3503

Velenje

Gorenje

3504

Velenje

ERA

8212

Velika Loka

2274

Velika Nedelja

9225

Velika Polana

1315

Velike Lasc¢e

8213

Veliki Gaber

9241

Verzej

1312

Videm - Dobrepolje

2284

Videm pri Ptuju

8344

Vinica pri Crnomlju

5271

Vipava

4212

Visoko

1294

Visnja Gora

3205

Vitanje

2255

Vitomarci

1217

Vodice

3212

Vojnik

5293

Volc¢ja Draga

2232

Volicina

3305

Vransko

6217

Vremski Britof

1360

Vrhnika

2365

Vuhred

2367

Vuzenica

8292

Zabukovje

1410

Zagorje ob Savi

1303

Zagradec

2283

Zavre

8272

Zdole

4201

Zgornja Besnica

2242

Zgornja Korena

2201

Zgornja Kungota

2316

Zgornja LoZnica
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REPUBLXA SLOVENGA
MINISTRSTVO ZA [ZOBRAZEVANJE,
ZNANOST I SPORT

Postna Stevilka

Posta

2314

Zgornja Polskava

2213

Zgornja Velka

4247

Zgornje Gorje

4206

Zgornje Jezersko

2285

Zgornji Leskovec

1432

Zidani Most

3214

Zrece

4209

Zabnica

3310

Zalec

4228

Zelezniki

2287

Zetale

4226

Ziri

4274

Zirovnica

8360

ZuZzemberk
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