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O sistemu SI0O.MDM
SIO.MDM je spletna aplikacija - sistem, ki omogoca zavodom (Solam, vrtcem itd.) upravljanje z digitalnimi
identitetami:

= ucecih (ucenceyv, dijakov in Studentov);
= zaposlenih (pedagoskih in drugih delavcev).

Spletna aplikacija omogoca ne samo upravljanje z identitetami, ampak tudi sinhronizacijo z imeniki
uporabnikov (LDAP/AD) v okviru ArnesAAl in s tem uporabnikom uporabo AAl-ziranih storitev.

Spletna aplikacija SIO.MDM je names¢ena na Arnesovih streznikih. Leta 2011 je zaZivela prva razli¢ica
sistema, ki je na spletnem naslovu: http://mss-idm-3.sio.si/sio-mdm/ oz. http://url.sio.si/idm. Leta 2014 je
bila vzpostavljena druga razli¢ica na spletnem naslovu: http://mdm.arnes.si/.

Postopek vkljucitve zavoda v sistem SIO.MDM

Zavod se lahko vkljuci v sistem SIO.MDM oz. naroci storitev:

— prek Arnesovega portala ¢lanic ali
- prek elektronske poste.

Narocilo storitev prek Arnesovega portala ¢lanic

1. Skrbnik se prijavi v portal ¢lanic na spletnem naslovu: https://portal.arnes.si/aai.

2.V meniju "Administracija" izberemo "Storitve" in "AAI".

Administracija .

a I‘ n e 8 \,br lzdaja streZnigkin certifikatov

1 . 3. Narocimo storitev.

Marotite orodje za upravijanje E-ldentitet (IdM) - S10 MDM.
IdM omogoda:

upravljenje preko spletnega vmesnika,

sinhronizacijo izbranega nabora podatkov v Active Directory in OpenLDARP,
organizacijo podatkov glede na potrebe vzgojno-izobraZevalnih zavodov,
dostop zunanjih aplikacij do podatkov preko spletnih storitev in

urejanje podatkov o zaposlenih, ufencih in stargih.

L I I

Arnes - https:/fidp.aai.ames.sifidp/20080116
ARNES - helpdesk.ames.si

Podrobneje na spletnem naslovu: https://aai.arnes.si/aai/sioidm.

Navodila za uporabo SIO.MDM sistema Stran | 1 © dr. Alenka Zabukovec, v.7, 2020
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Narocilo storitev prek elektronske poste

Zavod (Sola, vrtec ...) poslje prosnjo za vkljucitev zavoda v sistem SIO.MDM na e-postni naslov
podpora@sio.si. ProSnja mora vsebovati naslednje potrebne podatke:

e naziv Sole
e veljavna registrirana domena (za AAl)
e naslov LDAP streznika
e uporabnisko ime uporabnika za upravljanje z LDAP-om (obicajno je root; gesla
uporabnika ne posiljajte!)
e podatke o skrbniku sistema SIO.MDM (¢e bo skrbnikov ve¢, je potrebno sporociti
podatke za vsakega skrbnika posebej):
- imein priimek
- veljaven e-postni naslov skrbnika
- Zeleno uporabnisko ime skrbnika (izbira se lahko med:
= imein prva ¢rka priimka
= ime.priimek
= priimekin prva ¢rka imena

npr. janezn ali janez.novak ali novakj ali tudi jnovak)

Sistemska podpora na sistemu SIO.MDM uredi vse potrebno za priklop zavoda v sistem

2 SIO.MDM.
[ ]

Zavodu posreduje skrbniska gesla za dostop.

Skrbnik po prijavi v sistem SIO.MDM:

3 o e spremeni svoje geslo in dopolni svoje osebne podatke ter
e pripravi vse potrebno za delo v sistemu (glejte poglavje Administrator oz. skrbnik).

Navodila za uporabo SIO.MDM sistema Stran | 2 © dr. Alenka Zabukovec, v.7, 2020
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Vrste uporabnikov in vloge v sistemu S1I0.MDM

Uporabniki sistema imajo lahko razliéne "vsebinske" in/ali "varnostne" vloge.
Vsebinske vloge (vrste uporabnikov):

e UceCi
e Zaposleni

Varnostne vloge:

e Urednik (upravljavec digitalnih identitet ucecih in zaposlenih je oseba na VIZ, npr. tajnik, svetovalni
delavec, ROID ipd.)

e Administrator oz. skrbnik (upravljavec sistema za posamezni VIZ je oseba na VIZ)

e "Super" administrator oz. "super" skrbnik (upravitelj celotnega sistema SIO.MDM na Arnesu)

Vloge in osnovne pravice

Uporabnik (uceci, ucitelj, strokovni delavec) lahko:

e  preverisvoje podatke,

Uporabnik

e  zamenja geslo,
e spremeni telefonsko Stevilko in e-postni naslov,

e pogleda zgodovino dostopov oz. dogodkov,
e  ustvari poverilnico za prenos identitete na drug zavod in
e  prijavi napako v sistemu.

Urednik skrbi za:

Urednik e [zdelavo razredov/letnikov in oddelkov
e  Uvoz podatkov ucecih in zaposlenih

.'QM:M e  Urejanje podatkov posameznika

e  Ustvarjanje e-postnih naslovov ???
e  lzvoz podatkov/izpis podatkov racuna AAI ucecih in zaposlenih
e  Prenos kopije podatkov iz sistema SIO.MDM v imenik LDAP/AD

Skrbnik skrbi za:

Administrator oz. skrbnik e  Upravljanje s podatki zavoda (naslov, programi)
. Doloc¢anje skrbnikov/urednikov zavoda

e  Nastavitve sinhronizacije z imenikom LDAP/AD (podatki o streznikih,
='QOMQM predlogah in pravilih) za posamezni zavod
e  Prenos kopije podatkov iz sistema SIO.MDM v LDAP/AD
®  Pripravo podatkov za novo Solsko leto

"Super" skrbnik skrbi za:

"Super" administrator oz. o . L o
®  Dodajanje zavodov (rocno ali iz Sifranta Ministrstva)

super” skrbnik ®  Dodajanje skrbnikov zavodov

®  Dodajanje "novega Solskega leta"

Navodila za uporabo SIO.MDM sistema Stran | 3 © dr. Alenka Zabukovec, v.7, 2020
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Uporaba sistema SI0.MDM
"Navadni” uporabnik (uceci, zaposleni)

Uceci oz. zaposleni dobi podatke za dostop do sistema SIO.MDM (uporabnisko ime in geslo) od urednika
zavoda.

Uceci in zaposleni, ki so dodani kot uporabniki v sistem SIO.MDM, si lahko po prijavi ogledajo svoje podatke in
spreminjajo svoje geslo, e-postni naslov in telefonske Stevilke. Omogocen je tudi vpogled v zgodovino
dogodkov, ustvarjanje poverilnice za prenos identitete na drug zavod in prijavo napake v delovanju sistema.

Prijava v sistem na "osebno stran"

Ker je SIO.MDM spletna aplikacija oz. spletni sistem, za delo potrebujemo brskalnik.

Uporabljamo lahko vse naslednje najbolj uporabljane brskalnike:

< \
1. @ (- @...
- Google Chrome Internet Explorer MozillaFirefox

=}

@Opera @Safa ri

V vnosno vrstico brskalnika vpiSemo spletni naslov sistema SIO.MDM (URL naslov), npr.
http://mdm.arnes.si/

lttps:f{mdm.arnes.sifPrijavafLogin.aspx

Pojavi se prijavno okno.

Prijava

Uporabnisko ime Pozabljeno geslo

- = Ste naleteli na teZavo?
Vpisite uporabnisko ime

Geslo

Vpisite geslo.

arnes a Solstvo

Navodila za uporabo SIO.MDM sistema Stran | 4 © dr. Alenka Zabukovec, v.7, 2020
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Uporabnisko ime Pozabjeno gesio
Ste naletell na teZavo?

a D O=—= S|
4 . Geslo BT
AL AL AL Lo ‘

i

Ce ste pozabili geslo, glejte poglavje Pozabljeno geslo na strani 6.

5 Kliknemo na gumb "Prijava" ali na tipkovnici pritisnemo tipko "Enter".
[ ]

Po prijavi vstopimo v "zeleni osebni" del.

- Sl = Cdjava

— e

foistem za upravijanie identitet AW —

& Moji podatki & Spremeni geslo & Kontaktni podatki % Dokumenti (<] (]

Dobrodosli na osebni strani sistema SIO.MDM

Spodaj lahko vidite va3e osebne podatke, ki jin sistem hrani. Dologene podatke, kot S0 va3i kontakini podatki ter gesio za dostop lanko v okviru teh strani
tudi ponastavite

Alenka Zabukovec Osnovna $ola Louisa Adami¢a Grosuplje
EMSO (o Oddelek
[ ]
Davéna $tevilka ~ —oTommTm Stevilo prijav = =
Datum rojstva = Zadnja prijava =

Driavarojstva Sl

Drzavijanstvo Alja

arnes @ Solstvo
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Pozabljeno geslo

Ker je SIO.MDM spletna aplikacija oz. spletni sistem, za delo potrebujemo brskalnik.

Uporabljamo lahko vse naslednje najbolj uporabljane brskalnike:

& A )
" Google Chrome @ Internet Explorer @Mozilla Firefox

=)

@Opera @Safari

V vnosno vrstico brskalnika vpiSemo spletni naslov sistema SIO.MDM (URL naslov), npr.
http://mdm.arnes.si/

2 ° ’ps:/{mdm.arnes.si/Prijava/Login.aspx

Pojavi se prijavno okno.

Filies i A

Uporabnisko ime Pozabljeno geslo
Ste naleteli na tezavo?

’ \VpiSite uporabnisko ime...

SO0 R
Vpisite geslo...

arnes

Kliknemo na povezavo "Pozabljeno geslo?".

4 Pojavi se drugacno okno s polji za uporabnisko ime in e-postni naslov ter varnostno vprasanje.
[ ]

Navodila za uporabo SIO.MDM sistema Stran | 6 © dr. Alenka Zabukovec, v.7, 2020
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Pozabljeno geslogzram y = ,‘Mj — 'MJ

Vnos podatkov za ponastavitev gesla

Za ponastavitev gesla vpiSite vaZe uporabniSko ime in elekironski naslov, ki ga imate v okviru sistema
Sio.MDM in na katerega Zelite prejeti povezavo za ponastavitev gesla.
Sporodile s povezavo za ponastavitev bo veljavne eno uro.

Uporabnisko Vpisite uporabnigko ime. ..
ime

Elektronski Vnesite elektronski naslov...
naslov

Varnostno 5X g fo
vprasanje

Poglji podatke

Prijava v sistem mEEII=

V vnosno polje vpiSemo uporabnisko ime in e-postni naslov, ki ga imamo v sistemu SIO.MDM.
VpiSemo tudi odgovor na varnostno vprasanje.

Pozabljeno geslogzmm ) | = "Mj — ,MJ

Vnos podatkov za ponastavitev gesla

Za ponastavitev gesla vpiSite vaSe uporabniSko ime in elektronski naslov, ki ga imate v okviru sistema
Sio.MDM in na katerega Zelite prejeti povezavo za ponastaviter gesla.
Sporocilo s povezavo za ponastavitev bo veljayno eno uro.

.' o Uporabnisko e 1 LREY

ime

Elektronski Y — s
naslov

Varnostno -5 % é-‘: & ' 40 |
vprasanje .

Poslji podatke

Prijava v sistem mEEIT=

Kliknemo na gumb "Poslji podatke".

6 Sistem poslje na vpisani e-postni naslov e-pismo s spletno povezavo (linkom) za ponastavitev
° gesla in nas o tem tudi obvesti — glejte rdece besedilo spodaj.
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Pozabljeno gesloaD 3= ',Mj — ,MJ

Vnos podatkov za ponastavitev gesla

Za ponastavitev gesla vpiSite vaSe uporabniSko ime in elektronski naslov, ki ga imate v okviru sistema
Sio.MDM in na katerega Zelite prejeti povezavo za ponastavitev gesla.
Sporocilo s povezavo za ponastavitev bo veljavno eno uro.

Uporabnisko =
ime

Elektronski e
naslov

Varnostno ’> £4 5 \=_g— 40
vprasanje

Povezava za ponastavitev gesla je bila posredovana na va3 naslov. Postopek ponastavitve gesla lahko
nadaljujete z obiskom omenjene povezave.

Prijava v sistem mEEII=

V e-pismu, ki ga dobimo na vpisani e-postni naslov, je spletna povezava, na katero kliknemo (ali jo
kopiramo in prilepimo v vnosno vrstico v brskalnik).

podpora@sio.si L
Za ov. =
? Pozdravljeni AlessissSmsnvec |
L] Na spletni strani Sio.Mdm ste zahtevali ponastavitev pozabljenega gesla. VV ta namen vajfie bila poslana spodnja povezava za dostop do strani

za ponastavitev.
V kolikor te podte niste zahtevali vi, nas o tem obvestite, pogto pa lahko ignorirate. Veljfilhost te podte potece v roku Th.
Za ponastavitev vadega gesla, prosimo obisZite spodnjo spletno povezavo:

https://mdm.arnes.si/Prijava/Password.aspx?idreq=6dl2202=3=7540338c6b152¢

Lep pozdrav
Ekipa Sio.Mdm

Po kliku na povezavo imamo mozZnost nastaviti novo geslo.

Pozabljeno geslo ¢zen = N2

Ponastavitev gesla

Nahajate se na strani za ponastavitev gesla. Geslo ponastavite tako, da ga dvakrat vpiSete ter pritisnete gumb
ponastavi

8 Geslo: e e
[ ]

Ponovitev
gesla

Prijava v sistem

V vnosni polji vpiSemo dvakrat novo geslo in potrdimo z gumbom "Ponastavi".

9 Ce je geslo uspe$no spremenjeno, nas o tem sistem obvesti.
[ ]
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Pozabljeno geslo gzzeD — = "M

Ponastavitev gesla

Nahajate se na strani za ponastavitev gesla. Geslo ponastavite tako, da ga dvakrat vpiSete ter pritisnete
gumb ponastavi

Geslo Vpisite novo geslo

Ponovitev Vpisite ponovitev gesla
gesla

Geslo je bilo uspesno ponastavljeno.

Prijava v sistem

Ce se Zelimo prijaviti, kliknemo na gumb "Prijava v sistem".

Spreminjanje podatkov na "osebni strani"

Za spreminjanje podatkov moramo biti prijavljeni v "zeleni" del. Glejte poglavje Prijava v sistem na "osebno
stran" na strani 4 oz. ¢e ima uporabnik uredniske pravice, glejte "Osebna stran urednika".

"Osebnih podatkov"(ime, priimek, spol, datum rojstva, EMSO, drzava rojstva ipd.) ne moremo spreminjati,
spreminja jih lahko le urednik ali skrbnik.

V "zelenem uporabniskem delu" lahko spreminjamo:

e kontaktne podatke: e-postni naslov, telefonske Stevilke
e ingeslo.

Na zavihku "Moji podatki" si lahko le ogledamo svoje Ze vhesene podatke.

= IA = . T

Sistem za upravijanje identitet [ —3e g —

& Moji podatki & spremeni geslo & Kontaktni podatki W Dokumenti o] @

Dobrodosli na osebni strani sistema SIO.MDM

Spodaj lahko vidite vaSe osebne podatke, ki jin sistem hrani. Dologene podatke, kot 5o vasi kontakini podatkiter geslo za dostop lahko v okviru teh strani
tudi ponastavite

1 Alenka Zabukovec Osnovna Sola Louisa Adamica Grosuplje
[ ]

EMSO == Oddelek

Davéna stevilka Stevilo prijav .-
Datum rojstva = Zadnja prijava 1 =

Driava rojstva Si

Drzavijanstvo Aija

arnes a Solstvo

2 Ce Zelimo dodati/zamenjati svoj (primarni) e-postni naslov in telefonske $tevilke, kliknemo na
° zavihek "Kontaktni podatki".
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& Moji podatki & Spremeni geslo & Kontaktni podatki W Dokumenti Q

Telefonska Stevilka

il

Domata telefonska Stevilka

Vnestie domaco telefonsko Stevilko

Primarni elektronski naslov

e,

Sekundami elektronski naslov

Vnesite elektronski naslov...

e Solstvo

® Qdjava

L]
@

V ustrezna polja vnesemo ustrezne podatke. Potrdimo s klikom na gumb "Save Data".

arnes

na zavihek "Spremeni geslo".

@& Moji podatki & Spremeni geslo & Kontaktni podatki

Trenutno geslo

Vnesite obstojece geslo

Novo geslo

Vnesite novo geslo.

Ponovite novo geslo...

Ponovite novo geslo..

Geslo je bilo uspeSno zamenjano.
e Solstvo

velikih in malih ¢rk, Stevilk in drugih slovni¢nih ali matemati¢nih znakov.
V polje "Ponovite novo geslo" vnesemo Se enkrat novo geslo.

Potrdimo s klikom na gumb "Spremeni geslo".

@ Dokumenti @ sd

Ce Zelimo dodati/zamenjati svoje geslo za dostop do aplikacije oz. sistema SIO.MDM, kliknemo

= 3

e G IS

V polje "Trenutno geslo" vnesemo trenutno geslo, ki ga Zelimo spremeniti.

V polje "Novo geslo" vnesemo novo geslo. Geslo mora imeti vsaj 8 znakov. Priporoca se uporaba

Navodila za uporabo SIO.MDM sistema

Stran|10
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Vpogled v zgodovino dogodkov

1.

O

Na zavihku "Zgodovina dogodkov"
osebnimi podatki.

si lahko ogledamo, kaj se je dogajalo z nasimi

& Moji podatki & Spremeni geslo & Kontaktni podatki ¥ Dokumenti @ e

Prikazana je Casovnica zgodovine dogodkov.

Zgodovina

C Daf Me: Vse

19 Mar 02:00 04:00 06:00 08:00 10:00 12:00 14:00 16:00 18:00 20.00 22:00

.

Jan"14 Jan"15 Jan"16 Jan"17 Jan"18

arnes e Solstvo

Ustvarjanje poverilnice za prenos identitete na drug zavod (uceci)

Poverilnica je dokument, ki ga uceci potrebuje pri prehodu med Solskim letom na drug zavod. V sistemu
SI0.MDM si uéeci ustvari poverilnico, jo natisne in prinese uredniku na drugem zavodu (ali pa to stori urednik
na zavodu — glejte poglavje lzdelava poverilnice za izstop ucecega).

Ce kliknemo na zavihek "Dokumenti", lahko ustvarimo poverilnico za prenos svoje identitete na
drug zavod.

& Moji podatki & Spremeni geslo & Kontaktni podatki W Dokumenti o] e

My Documents

Obrazci
Poverilnica je dokument v okviru Sio.MDM sistema za prenos |dentitete na drug zavod.

Poverilnice e niste ustvarili

arnes a solstvo

Poverilnico ustvarimo s klikom na gumb "Ustvari poverilnico".

Navodila za uporabo SIO.MDM sistema Stran | 11 © dr. Alenka Zabukovec, v.7, 2020
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Sistem ustvari poverilnico.

Tiskanje obrazcev

Poverilnica

Poverilnica je dokument v okviru Sio.MDM sistema za prenos Identitete na drug zavod.

Poverilnico ste ustvarili 14.02.2015
3 . B3

S klikom na gumb "Prenesi" datoteko pdf shranimo na svoj racunalnik in jo natisnemo.

Poverilnica vsebuje podatke o identiteti in kodo za prenos (datum poverilnice).

Prijava napake v delovanju sistema

Za prijavo napake smo lahko prijavljeni v sistem ali pa ne. Sporocilo se poslje skrbniku nasih podatkov.

Prijava napake prek vstopne strani

Na prijavni strani kliknemo na povezavo "Ste naleteli na tezavo?".

Prijava __JJ ':J e J e ,MJ

Uporabnisko ime Pozabljeno geslo
' Ste naleteli na tezavo?

‘ Vpidite uporabnisko ime...

1 o Geslo mEELI=

Vpisite geslo. ..

a' solstvo

Nalozha v vafo prihodnost

2 Odpre se obrazec za prijavo napake.
[ ]

Vnesemo e-postni naslov, izberemo ustrezno vrsto napake in v polje "Dodatne opombe" ¢im bolj
3 podrobno opisemo svojo napako (glejte primer). Izpolnimo Se odgovor na varnostno vprasanje in
* kliknemo na gumb "Prijavi napako".
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Prijava napake S LD

Uporabnisko ime

Tip napake

TeZave pri prevzemu identitete v

Dodatne opombe

Po vnosu vseh podatkov na strani 1 "Prevzem digitalne identitete" in po kliku
na gumb "Poslji podatke" se je pojavilo okno "Request Failure™ Status code:
200; Status text: OK; Index (zero based" must be greater than or equal to zero
and less than the size of the argument list.

Varnostno vprasanje

'B&”)- é,t).—:/'; 31

Prijavi napako

Prijava v sistem

Sistem nas obvesti o uspesni prijavi napake.

I b Sporotilo je bilo uspedno oddanol

©

Napako lahko prijavimo tudi prek "osebne zelene strani" s klikom na gumbi ........................

@& Moji podatki & Spremeni geslo & Kontaktni podatki ¥ Dokumenti o] ®

Type
Tezave pri prijavi E|

Opombe

Enter additional notes

arnes e Solstvo

Odjava uporabnika iz sistema

= Odjava

Navodila za uporabo SIO.MDM sistema Stran | 13 © dr. Alenka Zabukovec, v.7, 2020
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Urednik

"Urednik" je uporabnik, ki ima pravice:

(1) izdelave, popravljanja in brisanja digitalnih identitet ucecih in zaposlenih na posameznem zavodu,
(2) prenosa kopij identitet iz sistema SIO.MDM v imenik LDAP/AD oz. sinhronizacije v imenik LDAP/AD in
(3) izpisa podatkov digitalne identitete za posameznika.

Ce 7elimo delati kot "urednik", potem mora skrbnik nasega zavoda prej:

e v sistem SIO.MDM vnesti podatke zavoda (prenos iz sistema Ministrstva),

e zanas zavod dolociti programe (prenos iz sistema Ministrstva), ki se izvajajo na nasem zavodu in

e izdelati uporabnike v "modrem uredniskem" delu sistema SIO.MDM in jim v "rde¢em skrbniskem" delu
dolociti "varnostne vloge" (npr. vlogo urednika).

Prijava v sistem SI0O.MDM

Ker je SI0O.MDM spletna aplikacija oz. spletni sistem, za delo potrebujemo brskalnik.

Uporabljamo lahko vse naslednje najbolj uporabljane brskalnike:

1. @ € )
* Google Chrome @ Internet Explorer @MozillaFirefox

V vnosno vrstico brskalnika vpiSemo spletni naslov sistema SIO.MDM (URL naslov), npr.
http://mdm.arnes.si/

2 I'tps:,f/md m.arnes.si/Prijava/Login.aspx
°

Pojavi se prijavno okno.

Filave il A

Uporabnisko ime Pozabljeno geslo
’ Ste naleteli na tezavo?

’ \piSite uporabnisko ime...

3 ° Geslo e

arnes a solstvo

Vpisite geslo...

Navodila za uporabo SIO.MDM sistema Stran | 14 © dr. Alenka Zabukovec, v.7, 2020
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V vnosni polji vnesemo uporabnisko ime in geslo, ki so nam ga dodelili.

ki —J= A

Uporabnisko ime Pozabljeno gesio
Ste naletell na teZavo?
4 Bl RO~ 5|
* Ges
s - -En=

| sssssssser ‘

Ce ste pozabili geslo, glejte poglavje Pozabljeno geslo na strani 6.

5 Kliknemo na gumb "Prijava" ali na tipkovnici pritisnemo tipko "Enter".
[ ]

Po prijavi vstopimo v "modri uredniski" del.

« Solsko leto: 2013/2014

=l Zavod sumami pregled

Srednja Sola za pisanje navodil )

[ Lemiki

o . o . Opredeljeni
o [ o ] o | s B

LDAP definirani atributi na objektih

6 N - Y - EEEY  EEEN  EEE - |
[}

|I

[E3]
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Opis zaslona "modrega uredniskega" dela

Zaslon je sestavljen iz treh delov: zgornjega dela, levega podokna in osrednjega dela.

V zgornjem delu so podatki o uporabniku in gumbi, ki nam omogocajo prehod na "Osebno stran" in
odjavo iz sistema. V tem delu je tudi meni, ki omogoca premikanje med $olskimi leti. (Ce ima urednik
tudi skrbniske pravice, je v tem delu tudi povezava do "rdecega" skrbniskega modula-

e Vlevem podoknu so razlicni zavihki: "Uceci", "Zaposleni" itd.

e Vosrednjem delu so lahko razli¢ni zavihki v odvisnosti od tega, kaj izberemo v levem podoknu.

Zavihke v levem podoknu izbiramo tako, da kliknemo na Zelenega. Zavihke v osrednjem delu odpiramo tako,

da kliknemo na Zeleno povezavo v levem podoknu (zapiramo pa jih tako, da kliknemo na oznako "X" na
posameznem zavihku).

Na zavihkih v levem podoknu in osrednjem delu so razli¢ni gumbi, ki nam omogocajo razlicna opravila.

Ko dodajamo/spreminjamo podatke na zavihkih, se osveZevanje pogleda teh podatkov ne dogaja samodejno,
ampak jih moramo osvezevati "roéno"> klik na gumb + "OsveZi" na ustreznem zavihku.

3 ' Uporabnik: alenka@ss-navodila.si
SIO. D]

Srednja Sola za navodila
= Solsko leto: 2013/2014

Dashboard

Zavod sumami pregled

Srednja $ola za pisanje navodil 5]

oo - o . Opredeljeni
oo B ] O

LDAP definirani atributi na objektih

Masovna obdelava
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Dodajanje razredov/letnikov, oddelkov in programa

Urednik lahko na zavihku "U¢eci" pripravi razrede/letnike in oddelke za privzeto Solsko leto. Najprej se pripravi

razrede/letnike s pripadajocimi oddelki, potem pa se vsakemu oddelku doloci program izobraZevanja.
Predhodno mora skrbnik podatke o razredih/letnikih in programih prenesti v SIO.MDM sistem iz Sifranta
Ministrstva (glejte poglavje Dodajanje programov zavodu).

Dodajanje razredov/letnikov in oddelkov prek "¢arovnika"

Ce v levem podoknu, na zavihku "U¢edi", kliknemo na povezavo "Letniki", se v osrednjem delu
prikaze zavihek "VIZ programi", na katerem je preglednica: oddelek, letnik ifra itd. Ce ni
podatkov o razredih/letnikih, je ta preglednica prazna.

VIZ programi %
e CREREIN Seznam oddelkov in pripadajodih programov po Sifrantu M55
[EjLemik (. Uredi @ Brisanje
Oddelek Letnik... Letnik Progr... Program kat. Progr... Program Uteti
a4
Stardi ]
Zaposleni =
Skupine
Masovna obdelava = Stran 1od1| b bl | @ Ni podatkov za prikaz

Letnike oz. razrede in oddelke lahko dodajamo prek ¢arovnika. Kliknemo na gumb "Carovniska

palicica" 4 na zavihku "Uceci".
Pojavi se okno "Carovnik za urejanje razredov/letnikov", ki je za OS drugacen kot za SS, VS.

Opomba: V &arovniku za OS je privzeto 9 razredov za OS in v Earovniku za SS 5 letnikov za SS, VS.

% Carovnik za urejanje razredov/letnikov

@ Carovnik omogeta enostavno kreiranje razredov/letnikov ter pripadajodih eddelkov. Najprej
izberite razred/letnik ter nato pripadajole oddelke. Izberete lahko do 5 oddelkov. Oddelke lahko
tudi po potrebi preimenujete.

[7] 1. Letnik A B C D E
[ 2. Letnik A B C D E
[] 3. Letnik A B C D E
[7] 4. Letnik A B C D E
[[] 5. Letnik A B C D E
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kliknemo v polje pred Zeleno izbiro. Najprej letnik, potem oddelek.

% Carovnik za urejanje razredov/letnikov

tudi po potrebi preimenujete.

S§, VS: v oknu "Carovnik za urejanje razredov/letnikov" izberemo letnike IN oddelke tako, da

@ Carovnik omogoéa enostavno kreiranje razredow/letnikov ter pripadajoéih oddelkov. Najprej
izberite razred/letnik ter nato pripadajoe oddelke. Izberete lahko do 5 oddelkov. Oddelke lahko

Letnik

3. Letnik

4. Letnik

5. Letnik

Svojo izbiro potrdimo z gumbom "Potrd

3 . 0S: v oknu "Carovnik za urejanje razredov/letnikov" izberemo razrede IN oddelke tako, da

kliknemo v polje pred Zeleno izbiro. Najprej razred, potem oddelek.

® Carovnik za urejanje razredov/ letnikov

@ Carovnik omogofa enostavno ustvaranje razredov/letnikov in pripadajoéih oddelkov.
Najprej izberite razred/letnik in nato pripadajofe oddelke. Izberate lahko do 5 oddelkow.
Oddelke lahkeo tudi preimenujete.
I I
[] 1- razred Oo Oe
[A] 2. razred Oo Oe
[ 2. razred D E
[] 4. razred D E
[] 5- razred D E
DG. razred D E
[]7. razred D E
[] 8. razred D E
[]9- razred D E
Uporabi avtomatitne povezovanje s programi: []
Funkc)ia omogoda, a3 Eamunik vsak oaoeiek povede 7 VIZ programom 23 pripaazof! razred
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Carovnik za urejanje razredov in oddelkov je za OSNOVNE SOLE drugaéen od ¢arovnika za srednje
Sole v spodnjem delu.

|Iporahi avtomatitno povezovanie s programi:
Funkclla amogofs. da Eanovalk vsak addakek poveds 7 VIZ programom 23 pripadaioll razred

Ce potrdimo polje "Uporabi avtomaticno povezovanje s programi", nam sistem:
1.) prenese programe iz sifranta Ministrstva in
2.) poveZe programe z ustreznimi razredi oz. posledi¢no oddelki.

Tako lahko od razli¢ice sistema SIO.MDM v2.3.0.0 naprej prvi korak prenosa programov iz
Ministrstva v rde¢em skrbniskem delu presko¢imo, saj prek novega carovnika ob izbiri "Uporabi
avtomati¢no povezovanje s programi" hkrati opravimo 3 korake: izdelavo oddelkov, prenos
programov iz Ministrstva v rdecem delu in povezovanje oddelkov s programi.

Svojo izbiro potrdimo z gumbom "Potrdi".

Osveievanje pogleda na podatke

Ce Zelimo videti spremembe oz. nove razrede/oddelke v levem podoknu, moramo pogled v
levem podoknu osveZiti. To storimo tako, da kliknemo na gumb + "Osve#i" na zavihku "Ugedi".

ucedi =l
,‘l g & é;

|| Letniki

Ce Zelimo videti spremembe oz. nove razrede/oddelke v osrednjem delu, moramo pogled v
osrednjem delu osveziti. To storimo tako, da kliknemo v levem podoknu na povezavo "Letniki" ali

pa na gumb & "Osvezi" na dnu zavihka "VIZ programi.

Stran 1od1| b bl | &
—

5.

V levem podoknu na zavihku "Uceéi" se prikaZejo izdelani razredi/letniki in oddelki, osrednjem
delu pa se v preglednici pokaZejo dodani podatki.
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Uporabnik:

= Solsko leto;2011/201

)

v in pripadajodih programov po Sifrantu MSS

2| Letnik o Uredi @ Brisanje
@+ 1. letnik
# ' 2 letnik Oddelek Letnik... Letnik Progr... Program kat. Progr... Program Uceti
H & 3. letnik
1. Letnik (oddelki: 3 § j
3 o 4 letnik ( ) © Dodaj oddelek
3 ¢ 5. letnik 2. Letnik (oddelki: 3) (© Dodaj oddelek
3. Letnik (oddelki: 3) (© Dodaj oddelek
’
@ 4. Letnik (oddelki: 3) (© Dodaj oddelek
@ 5. Letnik (oddelki: 1) (© Dodaj oddelek
Starsi
Zaposleni
Skupine
o) | stran 1lodt1| b M | Q2 Prikazujem 1 - 13 od 13

mss-idm-3.sio.si/sio-mdm/Zavod/Default.aspx#

Ogled oddelkov

Ce si Zelimo v levem podoknu ogledati oddelke posameznega razreda/letnika, kliknemo na gumb
z oznako"+".

Ce si 7elimo v osrednjem delu ogledati oddelke posameznega razreda/letnika, kliknemo na gumb
z oznako"+".

Uporabnik: alenkaz@seslj.si @

viZprogrami |
” Seznam oddelkov in pripadajodih programov po Sifrantu MSS
6 [ ]

= || Letniki ; . —
7 Uredi Brisanje
& o1 letnik i © L
= < 2 letnik Oddelek Letnik... Letnik Progr... Program kat. Progr... Program uceti
+ A oddelek

) 1. Letnik (oddelki: 4 € j

@4 3. letnik (€ ) @ Dodaj oddelek

@« 4 letnik A 9 1. Letnik 0

@« 5 letnik B 9 1. Letnik 0
c 9 1. Letnik ()
D 9 1. Letnik 0

q

2. Letnik (oddelki: 1) (© Dodaj oddelek
3. Letnik (oddelki: 1) © Dodaj oddelek
4. Letnik (oddelki: 1) (© Dodaj oddelek

5. Letnik (oddelki: 1) &) Dodaj oddelek
Starsi ©

Masovna obdelava i 4 | stran 1od1| b bl | 2 Prikazujem 1 - 8 od 8

Za skrivanje podatkov o oddelkih kliknemo na oznako
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Dodajanje oddelkov "roéno”

Ko dodamo razrede/letnike prek ¢arovnika, lahko dodajamo oddelke tudi "roéno".

Ce Zelimo dodati oddelke z drugaénimi oznakami, kot je prvih 5 ¢rk abecede, lahko v osrednjem
podoknu izberemo "Dodaj oddelek".

Oddelek Letnik Sifra Letnik Program k.
1. Letnik (oddeiki: 9)
[ ]

1. Letnik

Program kat. Uieti
(&) Dodaj oddelek

1. Letnik

< 0 m > !

1. Letnik
1. Letnik
1. Letnik
1. Letnik
1. Letnik
1. Letnik

[

a
@ @ @ o w om @ o
o o o o o 2 o o o

1. Letnik

Odpre se novo okno za dodajanje oddelka.

M Nov oddelek [ %
Solsko leto: 2013/2014

Razred/Letnik: 1.

Naziv oddelka: krtfd|

VIZ Program:

2 08 /3 Na zavodu ni podatkov o VIZ programih iz difranta M55. Ta podatek je nujen za kasnejsi
L] pravilen izvoz in uvoz podatkov v CEUVIZ. Poskusite posodobiti programe iz Sifranta M5S v
JI@rdecem delu.

@ Potrai @ Prekiiéi

V polje "Naziv oddelka" vpisemo ustrezno Zeleno oznako in potrdimo z gumbom "Potrdi".

Opomba: za izvoz podatkov v CEUVIZ, so dovoljene oznake oddelkov velike ¢rke od A do M in pa
vrednost "KOMB. " za kombinirane oddelke.

Preimenovanje oddelkov

X v . . . . . . . . 7 Uredi
Ce Zelimo preimenovati oddelek, ga v osrednjem delu izberemo in kliknemo na gumb "Uredi" *

polju "Naziv oddelka" popravimo ustrezno oznako.

.V
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Dolocanje programa izobrazevanja posameznemu oddelku
Za vsak oddelek je potrebno dolociti program, po katerem poteka izobrazevanje. Predhodno mora skrbnik te
podatke o programih na zavodu prenesti iz Sifranta Ministrstva.

Ce izdelujemo razrede/oddelke v OSNOVNI SOLI prek "¢arovnika za urejanje razredov/letnikov" in potrdimo
polje "Uporabi avtomaticno povezovanje s programi", nam sistem: 1.) prenese programe iz sifranta Ministrstva
in 2.) poveZe programe z ustreznimi razredi oz. posledi¢no oddelki. Tako lahko od razlicice sistema SIO.MDM
v2.3.0.0 naprej ta korak dolo¢anja programa izobraZevanja posameznemu oddelku preskocimo, saj prek
novega c¢arovnika ob izbiri "Uporabi avtomaticno povezovanje s programi" hkrati opravimo 3 korake: izdelavo
oddelkov, prenos programov v rdecem delu in povezovanje oddelkov s programi v modrem delu.

Dolocanje programa poteka na zavihku "VIZ programi" za tekoce Solsko leto v osrednjem delu.

Uporabnik: alenkaz@seslj.si @

SO

=] viz programi

; BRI < ok e o e ]

o Ureas @ Brisanje

302 letnik Oddelek Letnik_ Letnk  Progr. Program kat Progr..  Program uteti
1. Letnik (oddeic: 4 © Dodaj oddelek

@ % 4. letnk A 9 1. Letnik o
@05 letnk 8 9 1 Letnik o

Izberemo oddelek s klikom na Zeleno v osrednjem delu. Npr. na sliki: 3. A

Uporabnik:

Roska cesta 2
1000 Ljubljana

VIZ programi L

V. o a2
=] Letniki &
= 2 Uredi @ Brisanje
@ ¢ 1. letnik = e s
=« 2 letnik Oddelek Letnik... Letnik Progr. Program Uteti
A oddelek 1. Letnik (oddeiki- 4 2 Dodaj oddelek
< 1. Letnik (oddelki 3
3 letnik 4 : © Dodajogdcie
B0 4 letnik A 0
®'% 5. letnik B &
c 1. Letnik 0
1. Letnik 0
‘
© Dodaj oddelek
© Dodaj oddelek
A 1 3. Letnik 0
@ 4. Letnik (oddelki: 1) @ Dodaj oddelek
Starsi .
0 5 Lotk focelk 1 © Dol ek
Zaposieni
Masovna obdelava Stran 1 od1 & Prikazujem 1 -8 0d 8

' Uredl @ Brisanje
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B Urejanje oddelka

Solsko leto: 2011/2012

RazredfLetnik: 3.

Naziv oddelka: A

VIZ Program: A
4 ° éEkonomski tehnik (Eif: 5840)

Ekonomski tehnik (pt) (3if: 8141)

@ Stevilo VIZ programov iz javnega Sifranta M3S je 2.
Umestitev oddelka v ustrezen program je nujen korak za pravilen CEUVIZ izvoz.

Izbiro potrdimo s klikom na gumb "Potrdi".

Postopek dolocanja programa oddelku ponovimo tolikokrat, kolikor oddelkov imamo.

Pomen oznak v levem podoknu ob oznakah oddelkov

Oznaka ob oddelku v levem podoknu pomeni, da oddelek Se nima dolo¢enega programa.

Oznaka ob oddelku v levem podoknu pomeni, da oddelek Ze ima doloéen program.

Brisanje razredov/letnikov in oddelkov
Razrede/letnike in oddelke najlazje izbriSemo prek "¢arovnika za urejanje razredov/letnikov" (v razredu/letniku
ne sme biti vpisan noben ucenec/dijak/student).

v

Kliknemo na gumb "Carovniska palicica" ' na zavihku "Uce€i".

Pojavi se okno "Carovnik za urejanje razredov/letnikov".

7 Carovnik za urejanje razredov /letnikov [x]
@ Carovnik omogoa enostavno kreiranje razredov/letnikov ter pripadajotih oddelkov. Najprej
izberite razred/letnik ter nato pripadajoce oddelke. Izberete lahko do 5 oddelkov. Oddelke lahko
tudi po potrebi preimenujete.

1 [¥] 1. Letnik V] A W B Wk c B |D B|E

[}

[¥] 2. Letnik [V A ¥l B “Rc B |o B E
[7 3. Letnik  [7] A ¥ B & c O|p BE
[¥] 4. Letnik  [v] A ) B N c [l | B [E
[7 5. Letnik  [7] A W] Ojc O|p BE

2 Odstranimo kljukice pred razredi/oddelki, ki jih Zelimo izbrisati.
[ ]
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" Carovnik za urejanje razredov/letnikov

@ Carovnik omogoéa enostavno kreiranje razredov/letnikov ter pripadajoéih oddelkov. Najpraj
izberite razred/letnik ter nato pripadajote oddelke. Izberete lahko do 5 oddelkov. Oddelke lahko

tudi po potrebi preimenujete.

[ 1. Letnik A B C D E
] 2. Letnik V] A B ¥k C B D B |E
[¥] 3. Letnik ~F B B C [ c | D (e
[¥] 4. Letnik A B C [F | D | E
V] 5. Letnik V] A = | B D B |E

3 Izbire potrdimo s klikom na gumb "Potrdi".
[ ]

Osveievanje pogleda na podatke

Ce Zelimo videti spremembe oz. nove razrede/oddelke v levem podoknu, moramo pogled v
vy . . = v. . v _ve
levem podoknu osvefziti. To storimo tako, da kliknemo nagumb + "OsveZi" na zavihku "Uc¢eci".

j’ a 8 g

|| Letniki

4 . Ce Zelimo videti spremembe oz. nove razrede/oddelke v osrednjem delu, moramo pogled v
osrednjem delu osveziti. To storimo tako, da kliknemo v levem podoknu na povezavo "Letniki" ali

pa na gumb & "OsveZi" na dnu zavihka "VIZ programi".
“- Stran 1lodd | b 0| | &2
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Dodajanje identitet - ucedi, zaposleni

Podatke o ucecih in zaposlenih lahko dodajamo "ro¢no" ali jih uvazamo prek vnaprej pripravljene datoteke

(glejte poglavje Uvoz podatkov v sistem SIO.MDM iz excelove datoteke).

Dodajanje identitete ucecega (ucenca, dijaka, Studenta)

Ce Zelimo dodati podatke identitete ucecega v zeleni oddelek, moramo najprej odpreti zavihek

oddelka.

V levem podoknu kliknemo na Zeleni oddelek.

SIS0 Srednja Soa 22 navodta

= Solsko leto: 201372014

ceti B8] | ucedi-1a ®

4 BN © Dodai i} Uredi @ Brisanje | & Naprednow 1@ Poaled~ | (Zylzpis~ | = LDAPIAD Atributi | 3§ Sinhronizacija=
3] Letniki
3631 lenik
[E]Aoddelek
[E]B oddelek
[E]C oddelek

Spol Vpisnadt  Ime Priimek Naslov Poita Datumro.. EMSG E-po3tni naslov. DrZavijans.. DrZava o

[ A oddelek
9 3 lenik
@ (4 letnik

arsi

raposleni

asovna obdelava I | stran 1)od1 | | | @ &)kvoz Ni podatkov za prikaz | [5¢ite po: ime, primek, emso

V osrednjem delu se odpre zavihek izbranega oddelka.

Ucecega dodamo tako, da v osrednjem delu kliknemo na gumb '@ Dodaj .

Odpre se okno za dodajanje podatkov ucecega.

B Dodajanje - Uteii [x]

[Nov uceci]

Ime: | |® Datum rojstva: =
Primek: | |® Driava rojstva: v
EMS0: | |® Kraj rojstva:
Davéna &t.: Driavijanstvo: v
Stalni naslov Zacasni naslov
Ulica: &t Ulica: &t
Kraj: Kraj:
Posta: il Posta: il

Podatki Sole = Kontaktni podatki Uporabnigki radun

Podatki oddelka Podatki uéecega
Oddelek: m L) Vpisna Ztevilka:
Wpisan od: A do 1) Vpisan od: FR do ]
Status udeleZbe: @ OTROK - Zakfjuéek izobraFevanja: m
Nacin izobraZevanja: @ REDNI -
Oblika izobraZevanja: @ OSHNOVNIVPIS -
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Obvezni podatki, ki jih nujno moramo vpisati, so oznaceni rdece in so:

e ime,

e priimek,

e EMSO,

e rojstni datum in
e oddelek.

V polja vnesemo vse podatke — za razlago razli¢nih vrst podatkov glejte tabelo Opisi in pomen

polj podatkov ucecih. Spol izberemo tako, da kliknemo na sliko.

[Nov uceci]

Ime: Tomaz Datum rojstva: 15.11.1985

Primek: Ugenec DrZava rojstva: s Slovenija %
4 ° EMS0: 504945416516 Kraj rojstva:  Ljubljana
Davéna 5t.: Driavianstvo: @ Slovensko ;
Stalni naslov Zacasni naslov
Ulica: TraZka cesta it 2 Ulica: &t
Kraj: Ljubljana Kraj:
Podta: 1000 Ljubljana . Posta: i

Podatki sole || Kontskini podatki Uporabniski racun

Podatki oddelka Podatki uéecega
Oddelek: 2.4 ¥ Vpisna Stevika: vp-1
Vpisan od: 1.9.2011 [ do: R Vpisan ad: Q do: m
Status udelezbe: o DUAK - Zakfjucek zobraZevarja: i
Maéin zobraZevanja: @ REDNI -
Oblika izobraZevanja: o OSNOWNIVPIS -

5 Vnos zaklju¢imo s klikom na gumb "Potrdi".
[ ]

Nov ucedi se prikaZe na zavihku oddelka.

b 4
s g = ]
4 . aj |2 Uredi @ Brisanje | &# Napredno~
=[] Letniki N
= Spol Vpisna &. Ime Priimek Nasl
° =41 letnik
& A oddelek (2) 1 8 vp-1 Tomaz Utenec

« B oddelek (1)
« C oddelek (1)
=2 2. letnik
« A oddelek (2)
% B oddelek (1)
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Dodajanje identitete zaposlenega

Ce Zelimo dodati podatke identitete zaposlenega, moramo najprej odpreti zavihek "Zaposlen

V levem podoknu kliknemo na povezavo "Zaposleni".

SBI0. A W svednia ckonomsia Sola Liubliana
b T 4 Roska cesta 2
1000 Ljubljana
Zaposleni ®
(@ Dodsj 1+ Uredi @ Brisanje {3/Pogied~ | J& Sinhronizacia~
:
Spol  ime Primek Naslow Posta Datum rojstva ENSO
a8 g
1=l || Zaposleni
) Pedagoske osebje
£ Nepedagosko osebje
.
Skupine: = = i T
mss-idm-3.sio.si/sio-mdm/Zavod/Defautt.aspi sran Ajedt| boMl & i podatkov za pricaz

V osrednjem delu se odpre zavihek "Zaposleni".

P .
Podatke zaposlenega dodamo tako, da v osrednjem delu kliknemo na gumb @ Dodal .

Odpre se okno za dodajanje podatkov zaposlenega.

M Dodajanje - Oseba

[Nova oseba]

Ime: | @ Datum rojstva: &
Priimek: | @ Driava rojstva: i)
Em3o: | @ Kraj rojstva:
Davéna &t.: Driavianstvo: v
Stalni naslov Zacasni naslov
Ulica: &t Ulica: at:
Kraj: Kraj:
Posta: ) Posta: v)

Kadrovski podatki | Kontakini podathi Uparabnigki racun

Vioga

Vioga: | |\_f i

4.

Obvezni podatki, ki jih nujno moramo vpisati, so oznaéeni rdece in so:

e ime,
e priimek,
e EMSO,

e rojstni datum in
e vloga (pedagosko/nepedagosko osebje, drugi zaposleni).
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[Nova oseba]

Ime: Ziga
Priimek:  Ugitel]
EMS0: 8719879871987
Davéna 5t 5

Stalni naslov
Ulica: ' Sonéna ulica

Kraj: | Ljubljana

V polja vnesemo vse podatke — za razlago razli¢nih vrst podatkov glejte tabelo Opisi in pomen
polj podatkov zaposlenih. Spol izberemo tako, da kliknemo na sliko.

Datum rojstva:

Driava rojstva: @ Slovenija

Kraj rojstva:

Driavijanstvo: g Slovensko

Zacasni naslov

Ulica:

Kraj:

Posta: 1000 | Ljubljanal

Poita:

[ 4

Kadrovski podatki || Kontakini podatki

Viega

Vloga: MepedagoZko osebje

Uporabnizki radun

11.11.1970

Ljubljana

&l

Vnos zaklju¢imo s klikom na gumb "Potrdi".

Nov zaposleni se prikaZze v preglednici v osrednjem delu na zavihku "Zaposleni", ¢e v levem
podoknu kliknemo na povezavo ustrezne skupine, v katero smo uvrstili novo dodanega

zaposlenega, npr. "Nepedagosko osebje".

;[9 Pedagoiko osebje

£ Nepedagodko osebje

Spol Ime

T1a

Priimek
UEitelj

iiga

35 Pogled ~ *{,;- Sinhrenizacija~
Naslow Posta Datum rojstva EMSO
Sonéna ulica 1a 1000 Ljubliana 11.11.1970 871987
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Storitev "SI0.MDM e-postni naslovi Arnes”

V letu 2020 SIO.MDM omogoca tudi storitev upravljanja z e-postnimi naslovi Arnes (guest.arnes.si in domeno

zavoda).

Pogoji za uporabo storitve "SI0.MDM e-posStni naslovi Arnes”

1.
pogoj

mora biti upravitelj te storitve.

Zavod mora imeti naroceno in omogoceno storitev "Osebni paket" (narocilo storitve izvede
ravnatelj zavoda oz. pooblasc¢enec ¢lanice prek Arnes-ovega Portala ¢lanic) > urednikov racun AAl

=

LDAP - Orodja -

Zavod gostuje svojo e-posto na Arnes-u (nastavljeni MX-zapisi domene/domen zavoda).

V SIO.MDM skrbniki v rdecem delu vidijo MX-zapis: "Nastavitve zavoda" > "Podatki
zavoda" > "Konfiguracija LDAP" > "MX Record".

£ Vamost -

., Pomog -

Dashboard

St vseh identitet:
St uetin:
5t zaposlenih

5t pedagodkega osebja:

2.
pogoj

St nepedagoskega osebja:

St streznikov:
St prediog:
St pravil

St skupin:

Nastavitve zavoda

helpdesk@arnes.si).

B Zavod - Urejanje

Gimnazija Jesenice Srednja Sola

Podatki zaveda " Kenfiguraci [ Uporabnigka imena

FullOrgamizationNa |Gimnazija Jesenice

SchacHomeOrgarnization Tig N amnes sichomeOrgType:srednja Sola ‘

SchacHomeOrgarnizatio ‘

MX Record:: |avs1,arnes si ‘

Privzete vrednosti

SchacMotherTongue: |si ‘

SchacExpiryDate: | ‘ﬁ

Avtomatska nastavitev parametrov

Avtomatska nastavitev:

@ Pritisnite gumb za 'Avtomatske nastavitev' LDAP parametrov v kolikor Zelite, da se le ti
generirajo na podlagi Ze vpisanih podatkov (domene, kategorije, naziva itd.). V nadaljevanju
polja ustrezno dopolnite.

@ Parameter 'SchacHomeOrgarnization” je kljuéen pri avtomatinem generiranju uporabnigkih

Ce zavod svoje e-poste ne gostuje na Arnes-u, urednik storitve "SIO.MDM e-postni
naslovi Arnes" ne more uporabljati. Ce zavod Zeli gostovati svojo e-posto na Arnes-u,
mora pridobiti Zeleno svojo domeno (oz. jo preseliti na Arnes) in urediti zapise MX (>

imen. Vrednost tega parametra se doda za znak @ za peolno uporabnisko ime.
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Uporaba storitve "SI0.MDM e-posStni naslovi Arnes”
Storitev "SIO.MDM e-postni naslovi Arnes" omogoca (kot Arnes-ov "Ustvarjalnik e-postnih racunov"):

— preverjanje e-poStnih naslovov v Arnes-ovi bazi e-postnih predalov (ali je morda Ze ustvarjen e-postni

naslov u¢ecega/zaposlenega, vezan na "polno uporabnisko ime AAI" (npr. na

"alezab488@moijasola.si")),

- ustvarjanje novih e-postnih naslovov/predalov/ra¢unov uporabnikov in

- izpis podatkov uporabnika za dostop do e-poste.

V sistemu SIO.MDM se storitev nahaja v meniju "Napredno" > "E-poSta ARNES".

@ Naprednov_ :

l# Napredovanje

s &
e

Poverilnica izstop

~

¢  Poverilnica vstop

¢ Ponastavitev gesla

Ll E-poSta ARNES b

--f;g‘-—-——:*?

=

E-posta: Pregled (Pogled = Izbrani podatki)

E-posSta ARNES: Ustvari Izbrano

E-posta ARNES: Ustvari Vsi

E-posSta ARNES: IzpiSi e-poStne racune Izbrano (PDF)

E-posta ARNES: IzpiSi e-postne racune Vsi (PDF)

e~

|88 8&&

11T
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Pregled v SI0O.MDM vpisanih e-postnih naslovov uporabnikov

Primer/slike so prikazane za ucede (postopek je enak pri zaposlenih).

Najprej izberemo Zeleni oddelek: v levem podoknu zavihek "Uceci", kliknemo na ustrezni

oddelek.
1.

X. R
\ 9
\ _

viea-1a -
> _ -~
e e & Dodaj . Uredi & Brisanje |3,§ Napredno~= 33 Pogled = @Izp\sv = Sinhronizacija~
= |7 Letniki . p
Spol Vpisna §t. Ime Priimek Naslow Posta Datum rojst
=% 1 letnik
< A oddelek (2) 1 & ET-V-005 Alenka Balanca Tralala Moja ulica 500/b 4260 Bled 01.08.198C
& B oddelek (1) 2 8 ET-V-017 Ana Priimek3 Ulica herojev 9 1000 Ljubljana 01.08.1992

& C oddelek (1)

V meniju "Napredno" izberemo
"E-posSta ARNES" > "E-posta: Pregled (Pogled > Izbrani podatki)".

(5% Napredno ~
¥t Napredovanje P S
5 A s = o
2 ¢ o Poverilnica izstop e
L] 5 a 25
¢ o Poverilnica vstop
@y Ponastavitev gesla

gl E-poSta ARNES ) | g E-posta: Pregled (Pogled > Izbrani podatki)

P

i [gl E-poSta ARNES: Ustvari lzbrano
" [ E-posta ARNES: Ustvari Vsi

[g) E-poSta ARNES: Izpi&i e-postne racune Izbrano (PDF)

g E-posta AR

NES: IzpiSi e-postne racune Vsi (PDF)

a I -

Odpre se pogled, ki prikaZe podatke, ki so Ze v sistemu SIO.MDM. V stolpcih "E-naslov" in "E-
naslov sekundarni" se vidijo podatki o e-postnih naslovih.

Ugedi - 2.B.

@ Dodaj kb Uredi @ Brisanje | & Napredno~ Ja/Pogiea~ | Gyizpis~ | ®, LDAPIAD atributi | J Sinhronizacia v

3 Spol  vpisnadt Ime Primek +. E-naslov I E-naslov sekundami E-poda stanje I E-podtaustvarieno  Uporabnisko ime St prijav. Zadnja prijava

Al

R0 = im0 @gmail.com rasmie@gimjes.si 1192017 1300

L [ = lamEg @gmai.com I @gimjes.si 11.9.2017 13:01

Al juliisli@imjes. si 182017 1301
sAGIN

eAIGIM

= juiEsEianggmail com ji

ian@gimjes.si 11.8.2017 13:00

eA/GH— i Gre— s@mail.com =pri@gimies.si 11.9.2017 12559

PhobbbPbibbd

eAIGINIET D ‘-—;m

1
1
1
Swa e sans==—p@gmail com =—n@gimjes.si 1 11.9.2017 13:00
1
1
1

5 @gmail.com daviliissEss @gmail. com davssiall @gimies.si 11.9.2017 1258

Ce podatka o e-postnem naslovu ni, pomeni, da ga ni v sistemu SI0.MDM. Ce ga ni, sta lahko 2
moznosti: (1) ali ga uporabnik se nima ali (2) ga Ze ima in samo ni vpisan v sistem SIO.MDM.
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Ustvarjanje e-poStnih naslovov uporabnikov

Primer/slike so prikazane za ucede (postopek je enak pri zaposlenih).

Najprej izvedemo korake "Pregled v SIO.MDM vpisanih e-postnih naslovov uporabnikov", da
dobimo pogled z vsemi e-postnimi naslovi in "E-posta stanje" in "E-poSta ustvarjeno".

E-naslav E-naslov sekundarni E-poéta stanje E-posta ustvarjeno
1 [ ] -
Ugeci - 2.B.
@ Dodaj b uredi @ Brisanje | &% Napreano~ Ja/Pogiea~ | Gyizpis~ | ®, LDAPIAD atributi | J Sinhronizacia v

Spol  vpisnadt Ime Primek +. E-naslov E-naslov sekundami Epodfastanie  E-poitaustvariens  Uporabnisko ime St prijav. Zadnja prijava

a2 = S0 @gmail com rastmiEt@gimies 5i 1 1192017 1300
a o Iamm=g@gmail.com I @gimjes si 1 1.9.2017 13:01
a Bersij julisli@gimjes si 1 182017 1301
a D sans===—p@gmail.com ===—s@oimjes.si 1 1192017 13:00
a = juiiErjang@gmail.com lissan@gimies.si 1 1.9.2017 13:00
a Gres «@mail com li===pri@gimies si 1 1192017 1259
a = davisiisss @gmail.com dayiliiEss @gmail. com davsll@gimjes.si 1 1.9.2017 12558

Na zacetku oz. pred prvo uporabo storitve "SIO.MDM e-postni naslovi Arnes" so polja v stolpcih
"E-posta stanje" in "E-poSta ustvarjeno" prazna.

E-postne naslove se lahko preveri/ustvari za izbor uporabnikov ali za celoten oddelek.

2 V meniju "Napredno" > "E-posta ARNES" izberemo "E-posta ARNES: Ustvari Izbrano" (za
. doloéene/izbrane uporabnike) ali "E-posta ARNES: Ustvari Vsi" (za celoten oddelek).

[l E-podta ARMES: Ustvari lzbrano

[l E-podta ARNES: Ustvari Vsi

Odpre se okno, kjer se dolo¢i domena zavoda za e-postni naslov oz. e-postne naslove.

Ustvarjanje e-postnih naslovov ARNES

Preveri, posodobi in/fali ustvari e-postne naslove ARNES (guest.arnes.si in z domeno

zavoda) izbranim uporabnikom.

Ce ima zavod registiranih ve€ domen/poddomen, lahko za ustvarjanje e-postnega —_—
naslova izberete eno.

St. izbranih zapisov: 1 (u&eéi)

; Domena: v
[ ]

Ce ima zavod doloéenih ve¢ domen/poddomen, izberemo Zeleno domeno/poddomeno (glejte 2.
pogoj za uporabo storitve "SIO.MDM e-postni naslovi Arnes"). Izbor potrdimo s klikom na gumb
"Potrdi".
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Storitev najprej preveri, ali Ze obstaja e-postni naslov AAl-uporabnika v Arnes-ovi bazi ali ne in
nato prenese v SI0O.MDM e-postne naslove v polji "E-naslov" (e-postni naslov z domeno zavoda)
in "E-naslov sekundarni" (e-postni naslov guest.arnes.si).

(1) Ce 7e obstaja e-postni naslov AAl-uporabnika, ga prenese v polje stolpca "E-naslov"
(e-postni naslov z domeno zavoda) in "E-naslov sekundarni" (e-postni naslov
guest.arnes.si, Ce je bilo prej prazno, sicer pusti prejSnjega).

(2) Ce uporabnik AAI $e nima e-postnega naslova, vezanega na njegovo "polno

4 uporabnisko ime AAI", v Arnes-ovi bazi, potem ga storitev sama ustvari in vpise v polji "E-
* naslov" (e-postni naslov z domeno zavoda) in "E-naslov sekundarni" (e-postni naslov

guest.arnes.si).

Sistem nas obvesti o uspesnosti opravljene storitve:

E'ustupek preverjanje infali ustvarjanja e-postnega predala je uspedno zakljuden.
St posodobitev: 0,
Movi raéuni: 1,

Cas izvajanja:3 3s
Stanje je razvidno v pogledu ‘Napredno = E-posta: Pregled (Pogled = [zbrano).

Storitev po kon¢anem opravilu v polja stolpcev "E-posta stanje" in "E-posSta ustvarjeno" vpise:

E-posta stanje E-posta ustvar. .. E-posta stanje E-posta ustvar. ..

' Ustvarjeno 2.2.2020 : * Posodoblieno

"E-posta stanje":

5 - "Ustvarjeno", ¢e uporabnik Se ni imel e-postnega naslova, vezanega na svoje "polno
° uporabnisko ime AAI" v Arnes-ovi bazi,

- "Posodobljeno", ¢e je uporabnik Ze imel e-postni naslov, vezan na svoje "polno
uporabnisko ime AAI" v Arnes-ovi bazi.

"E-posta ustvarjeno":

— datum, Ce je bil e-postni naslov na novo ustvarjen ali
— prazno, Ce so bili podatki samo posodobljeni oz. ¢e je uporabnik Ze imel e-postni naslov,
vezan na svoje "polno uporabnisko ime AAI" v Arnes-ovi bazi.
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Izpis podatkov uporabnika za dostop do e-poste
Storitev "SIO.MDM e-postni naslovi Arnes" omogoca tudi izpis podatkov e-postnega racuna (uporabnisko ime

in geslo za e-postni naslov guest.arnes.si/e-postni naslov z domeno zavoda) za uporabnika oz. uporabnike.

Dokumente lahko pripravimo za enega uporabnika (1 stran PDF) ali izbor ve¢ uporabnikov (PDF, v katerem je

toliko strani, kolikor uporabnikov smo izbrali), ¢e smo pred tem uporabili storitev "SIO.MDM e-postni naslovi

Arnes" oz. preverili/ustvarili e-postne naslove.

1.

Primer/slike so prikazane za ucede (postopek je enak pri zaposlenih).

Najprej izvedemo korake "Pregled v SIO.MDM vpisanih e-postnih naslovov uporabnikov", da
dobimo pogled z vsemi e-postnimi naslovi in "E-posta stanje" in "E-posSta ustvarjeno".

Ugedi - 2.8

© Dodaj |7 Uredi @ EBrisanje | & Napredno~ Ja/Pogled~ | (Bylzpis~ | = LDAPIAD Atributi Sinhronizacija
Spol Vpisna 5t Ime Priimek 4. E-naslov E-naslov sekundami E-podta stanje E-posta ustvariena Uporabnidko ime St prijav Zadnja prijava

a EA/GINiE (==Y =1 S0 @gmail com rastme—r@gimjes si 1 11.9.2017 13:00

a [ = Igsg @gmail.com sy @gimjes.si 1 1192017 1301

a Berssij juli seli@gimies si 1 11.9.2017 13:01

(‘\ Swa o san====yp@gmail com m——s@gimjes. si 1 11.9.2017 13:00

a L = juiiErjang@gmail com A g@gimjes si 1 11.9.2017 13:00

a2 3 [elm— =@mail.com li===—pri@gimjes si 1 11.9.2017 12:59

a D e @gmail.com dav 55@gmail com daussmll @gimies si 1 192017 1258

Nato izberemo Zelenega uporabnika ali uporabnike (CRTL+klik).

Ueti - 2.B
(@ Dodaj | FUredi () Brisanje | ! Napredno= jzpro
Spol Vpisna &t Ime Priimek = E-naslov E-naslov sekundarni E-posta stanje E-posta ustvarj.. Uporabnigko ir
a A/ ————tko il (@ g rastko babic@
a2 eAIG N Wi g lana.beg@gim
a eAICHNGRL il julija bergelj@:
,!3 EAIGIM/GES ., v f s e —— sara.drole@gin
a eAIGIMIETO r— Feies illiigen @ g j ‘asek@amail com O Ustvarjeno 222020 Eang@gi
13 eAIGIM/ET4 [l Grosss [ Gl i@ mail.com © Ustvarieno 2.2.2020 il
J= BAIGIMIETT - e 3 o, . 222020 et Bl @it
- et s — S

V meniju "Napredno"> "E-poSta ARNES" izberemo "E-posta: IzpiSi e-postne racune Izbrano
(PDF)" ali "E-posta: Izpisi e-postne racune Vsi (PDF)" (Ce Zelimo izpisati dokumente za cel
oddelek oz. za tiste, za katere smo uporabili storitev "SIO.MDM e-postni naslovi Arnes" oz.
preverili/ustvarili e-postne naslove).

[l E-podta ARNES: 1zpidi e-potne raune Izbrana (FDF)

[l E-poSta ARNES: 1zpidi e-po&tne radune Vsi (FOF)

Sistem izdela datoteko PDF (Ce je izpis za enega uporabnika, je ena stran; Ce je izpis za vec
uporabnikov, je toliko strani, kolikor uporabnikov smo izbrali oz. za tiste, za katere smo uporabili
storitev "SIO.MDM e-postni naslovi Arnes" oz. preverili/ustvarili e-postne naslove).

Datoteka je bila uspesno kreirana.

Ime: izpis.pdf

.
- Shrani
Velikost: 82,66 KB v

Datoteko shranimo na svoj racunalnik in natisnemo.
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Popravljanje Ze obstojecih podatkov

Kot urednik lahko popravljamo vse vnesene podatke o ucecih in zaposlenih.

Primer je prikazan za popravljanje podatkov ucecega.

Najprej izberemo Zelenega uporabnika: v levem podoknu zavihek "Uceci", kliknemo na ustrezni
oddelek.

1.

H _luuu T

ved-1a -
> -
# “ % * (D Dodaj - Uredi @ Brisanje | % Napredno~ 13 Pogled~ | (&izpis~ | Jf Sinnronizacija~
= =] Letniki . .
= . Spol Vpisna $t. Ime: Priimek MNaslov Po3ta Datum rojst
= 1. letnik
+ A oddelek (2) 1 & ET-V-005 Alenka Balanca Tralala Moja ulica 500/b 4260 Bled 01.08.198C
% B oddelek (1) 2 & ET-V-017 Ana Priimek3 Ulica herojev 9 1000 Ljubljana 01.08.1992

& C oddelek (1)

2 ° Na zavihku oddelka kliknemo na gumb &~ —— .

Odpre se okno za urejanje podatkov, ki ima v spodnjem delu tri zavihke.

B Urejanje - Ugeti =] §
TomaZ Ufenec Vloga: UEeci / Oddelek: 2.A
Ime: Toma? Datum rojstva: 15.11.1885 B
Priimek: Utenec Driava rojstva: jam Slovenija
EM30: 8594945416516 Kraj rojstva:  Ljubljana
Davéna &t.: Driavijanstvo: Slovensko
Stalni naslov Zacasni naslov
Ulica: | TrzaSka cesta it: 2 Ulicaz &t
Kraj:  Ljubljana Kraj:
Podta: 1216  Smlednik v, Podta:
° Podatki Sole | Kontakimipodatki | Uporabrigki radin I
Podatki oddelka Podatki uéeéega
Oddelek: 2.A v Vpisna stevika: vp-1
Vpisan od: 1.9.2011 [ do: 111 Vpisan od:  1.9.2010 [ do iz
Status udelezbe: @ DUAK - Zakjugek zobrazevanja: i)
Naéin izobraZevanja: @ REDNI -
Oblika izobraZevanja: @ OSNOWNIVPIS -

m/Zavod/Default.asp ] i

Ce Zelimo videti/popravljati podatke npr. o uporabniskem ra¢unu (uporabnisko ime in geslo),
odpremo zavihek "Uporabniski racun".

4 Po kon¢anem popravljanju podatkov kliknemo na gumb "Potrdi".
[ ]
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Izbris identitete v sistemu SI0.MDM

Identiteto v sistemu SIO.MDM lahko tudi izbriSemo. Izbris se zgodi samo na nivoju sistema SIO.MDM in ne v
sinhroniziranem imeniku. Za izbris vimeniku glejte poglavje Sinhronizacija podatkov z imenikom LDAP/AD.

Primer je prikazan za izbris identitete ucecega.

Najprej izberemo Zelenega uporabnika: v levem podoknu zavihek "Uceci", kliknemo na ustrezni
oddelek in v osrednjem delu na ustreznega ucecega.

»* . QDUdaJ o Uredi @aname L@Napreunu- ]5Pug\ed- @Izpls-
Letniki = =
B (o] Letnik S Vpis. Ime Primek  Naslov Poita Datu . EMSO  E-posfninasic
El 1. letnik
A oddelek
adfg oddelek (1) 2 Francka  Balanca 150 684084,
B oddelek
- Janez Novak 18.7... 158984.. alenkazabuk

C oddelek

ZAd mAAALAL

2 . Na zavihku oddelka kliknemo na gumb @ E™#M¢

3 Sistem nam sporodi, da bo identiteta izbrisana v sistemu SIO.MDM, v imeniku LDAP/AD pa ne.
[ ]
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Pregled podatkov v seznamih

Vse vnesene podatke si ogledamo v seznamih, ki jih lahko poljubno prilagajamo po svojih Zeljah.

Pregled razredov/letnikov in oddelkov z dolocenimi programi

weqp

V levem podoknu izberemo zavihek "Uceci", kliknemo na povezavo "Letniki". Odpre se zavihek

"VIZ programi".

- w " 1000 Lubana

Leze 5|  viz programi x
# EREEE N seznam oddelkov in pripadajodih programov po Sifrantu M55
[ ]

= [ Letni .~ Uredi @ Brisanje
=] 1 letnik
+ Aoddelek 2) Oddelek Letnik Sifra Letnik Program kat  Programkat  Program 3ifra  Program Uteti
B oddelek (1)
& C oddelek (1)

@ 1L © Dodaj oddelek

H &2 letnik @ 2. Le (@ Dodaj oddelek
) 3. letnik
@ ¢ 4 letnik @ 3. Letnik (oddelki: 3) (© Dodaj oddelek
3 5 letnik |
@ 4. Letnik (oddelki: 3) @ Dodaj oddelek
2 . Ce Zelimo videti seznam oddelkov v letnikih, kliknemo na gumb “ ob ustreznem letniku.

Pogled na oddelke lahko spremenimo, ¢e kliknemo na puscico ob oznaki Zelenega polja.

viz progran

# os2
=E " Uredi @ Brisanje
=] 1. letnik
+ A oddelek (2) Oddelek Letnik Program kat. 3ifra Program kat. Program &ifra Program
b P -
B oddelek (1) <l 1. Letnik foddelki: 3) %l Sortiraj narastajote
4 C oddelek (1)
B4 2 letnik c %1 sortiraj padajote 1. Letnik 5840 Ekonem
] 3. letnik B » 1. Letnik 5840 Ekonom
i :4| Stolpci
H ¢ 4. letnik A = = 1. Letnik 5840 Ekonom
H% 5 letnik -
, & 2. Letnik (oddelki: 3) | Group By This Field
c [#] show in Groups 2 Letnik 5840 Ekonom
B 10 2. Letnik 5840 Ekonom
A 10 2. Letnik 5840 Ekonom

3 @ 3. Letnik (oddeiki: 3)
[ ]

Ce odzna&imo "Show in gruops", se nam prikaze drugacen pogled seznama.

CRCEE N scznam oddelkov in pripadajodih programov po Sifrantu MS§

o+ Ured! @ Brisanje

Razred ~ Qddelek Letnik Sifra Letnik Program kat. Sifra Program kat. Program 3ifra Program Uteti
1 A 9 1. Letnik 5840 Ekonomski te 2
1. B 9 1. Letnik 5840 EkonomskKi te... 1
1 Cc 9 1. Letnik 5840 Ekonomski te 1
2. A 10 2. Letnik 5840 EkonomskKi te... 2
2 B 10 2 Letnik 5840 Ekonomski te 1
2 [ 10 2 Letnik 5840 EkonomsKi te 1

43 A 11 3. Letnik 5840 Ekonomski te 2
3 B ! 3. Letnik 5840 Ekonomski te 1
3 G 11 3. Letnik 5840 Ekonomski te 1
4 A 12 4. Letnik 5840 Ekonemski te 0
4. B 12 4. Letnik 5840 Ekonomski te.. 0
4 Cc 12 4. Letnik 5840 Ekonomski te . 0

q Razvrscamo lahko po poljubnih poljih, tako da kliknemo na puscico ob naslovu Zelenega polja in
. v v v . . v . vv o+ v
. izberemo Zeleno razvri¢anje (padajoce ali naras¢ajoce).
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Pregled ucecih

1.

V levem podoknu izberemo zavihek "Uceci", kliknemo na Zeleni oddelek. V osrednjem delu se na
zavihku prikaze seznam ucecih.

r

—

3-mdm/Zavod/Default.aspx#

Seznam stolpcev po meri

Spol  + | Vpisna &t Ime
£ | 4] sortiraj narastajote
& 11, Sortiraj padajote

[iZ4 Stolpci

OsebniPodatkilD
IdentitetakljuclD
Spol

Datum rojstva
EMSO

E-postni naslov
Driavijanstvo
Driava rojstva
Vpisan Od

Vpisan do

Status udeleibe
Natin izobraZevanja
Oblika izobraZevanja
Povp. ocena
Program naziv
Program vpisan od
Program vpisan do
Uporabnisko ime
St prijav

St n. prijav

St n. prijav sum
Zadnja prijava
Potek gesla
Zaklenjeno

Aktivho

-

aslov
oja ulica 500/b

lica herojev @

Ce kliknemo na puscico ob katerem koli naslovu polja, lahko dodamo/odstranimo stolpce v
seznam. Polja iz menija "Stolpci" samo potrdimo ali pa jih odznacimo.

izberemo Zeleno razvrscanje (padajoce ali narascajoce).

Razvrs¢amo lahko po poljubnih poljih, tako da kliknemo na puscico ob naslovu Zelenega polja in

Uteti — = &

@ Dodaj b Uredi @ Brisanje | ¢ Napredno~

Spol  Vpisna &t Ime

4.

Do

Priimek

Pregled ucecih po pripravljenih pogledih

Naslov

Posta

Datum rojstva

EMSO

|{& Pogled~ || (Zyizpis~ | ¥, LDAP/AD Atributi

E,|‘ £ Osebni podatki

& Sinhronizacija

DrZavijanstvo Drzava rojstva

£ Podatki oddelka

£’ Podatki programa

£, Uporabniski ratun

@
1, LDAP Atributi

Ce Zelimo uporabiti razliéne Ze pripravljene poglede na podatke uéecih, kliknemo na meni
"Pogled" in izberemo Zelenega.

Pregled zaposlenih

Seznam zaposlenih dobimo, ¢e kliknemo v levem podoknu na "Zaposleni" in na Zeleno skupino, npr. Pedagosko
osebje". Upravljanje s pogledi/stolpci je enako kot za ucece.
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Izvoz podatkov iz dolocenega pogleda v excelovo datoteko

Podatke iz dolocenega pogleda lahko izvozimo v excelovo datoteko.
Privzeto imamo mozne 3 poglede:

|@/Pogied ~ || (Fzpis~ | ¥, LDAPIAD Atributi | - Sinhronizacis
& Osebni podatki varojstva  Uporabniko ime

£, Uporabnidki raun

&

0 S LDAP Atributi -

Pogled si lahko nastavimo tudi sami z izbiro dolo¢enih stolpcev (opisan primer v nadaljevanju).

Primer izvoza samo enega stolpca podatkov:

Nastavimo Zelene stolpce. Npr. Uporabnisko ime.

B AN -
[] spol
[[] Datum rojstva
[E] Emso
=k ~ Haslig
[[] E-po&tninaslov
° ‘El Razvreti naragéajoce .
. [[] Driavianstvo
i Razvreti padajoce
[ il [[] Dr#ava rojstva
i 6 Stolpci 3 Uporabnigko ime
4 _] Ustvari gkupino po tem polju D St. prijav
4 [] PokaZiv skupinah [ stn. priav
P [F1 ©+ n nriiaw

Kliknemo na gumb "lIzvoz", ki je v spodnjem delu okna

Stran 1 od1 w2 B | lzvoz

3 Excelovo datoteko prenesemo na svoj racunalnik.
[]
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Iskalnik

Iskalnik je novost v sistemu SIO.MDM. Is¢emo lahko med ucecimi, zaposlenimi ali vsemi uporabniki sistema

SIO.MDM.

Ce Zelimo iskati med uée¢imi po oddelkih, kliknemo v levem podoknu na zavihku "U&edi" ustrezni
oddelek.

Ce Zelimo iskati med zaposlenimi, kliknemo v levem podoknu na zavihku "Zaposleni" ustrezno
skupino.

Ce Zelimo iskati med vsemi naimi uporabniki v sistemu SI0.MDM, kliknemo v levem podoknu
Masovna obdelava |§|

(-]

: l=kalnik
Y

na zavihku "Masovna obdelava" gumb "Iskalnik".

V prazno polje pod naslovom stolpca vpiSemo ustrezni niz.

@ Dodaj | Uredi @ Brisanje | 48 Naprgdno - 1@ Poged ~ | (S5 tzpis | i LDAPIAD Atributi | Sinhronizacia ~ |

Haslov Posta Datum rojs... EMS0 E-posini naslov Driavianstvo DrZava rojstva Uporabniko ime

Spol  Vpisna ¥t Ime

Sistem vrne rezultat Zelene poizvedbe.

Navodila za uporabo SIO.MDM sistema Stran | 40 © dr. Alenka Zabukovec, v.7, 2020



s

%/ Py REPUBLIKASLOVENIA
¥ ) MINISTRSTVO A IZOBRAZEVANJE,

S10- 202@ arnes - ZNANOST IN SPORT

Sinhronizacija podatkov z imenikom LDAP/AD

Urednik lahko prenese identitete (kopije podatkov) iz sistema SIO.MDM v imenik LDAP/AD. Pred prenosom oz.
sinhronizacijo/izbrisom mora skrbnik nastaviti vse potrebno za povezavo sistema SIO.MDM z imenikom
(glejte poglavja Nastavitve LDAP-a, Nastavitve AD-a in Testiranje dosegljivosti streZnika in dostopa.)

Postopek je opisan za sinhronizacijo ucecih.

1 o V levem podoknu izberemo zavihek "Uc&eci", kliknemo na Zeleni oddelek. V osrednjem delu se na
zavihku prikaze seznam ucecih.

. . . . 5 Sinhronizacija~= o . .
V meniju Sinhronizacija 1 obstajajo 4 moZnosti.

@ Dodaj g Uredi @ Brisanje | & Napredno~ ]bFug\edv leplsv & LDAP/ACPAributi - Sinhronizacija ~

= [ Letniki
= s 1. letnik
A oddelek Sinhroniziraj lzbrano

S.. Vpis. Ime Priimek Naslov Posta Datu... EMSO E-poétni naslov  Drzavlj... Sinhroniziraj Vse

adfg oddelek (1)
B oddelek
C oddelek

At ArrininL

Francka Balanca 15.9... 684984, & lzbridi vee

[ ]

Janez Novak 187... 158984.. alenkazabuk... fo lzbrisi Izbrano

— Za prenos vseh ucecih v enem oddelku iz sistema SIO.MDM v imenik LDAP/AD, izberemo
"Sinhroniziraj Vse".

- Ce Zelimo sinhronizirati samo podatke enega ali ve¢ u¢ecih, jih najprej izberemo na
zavihku, nato pa v meniju "Sinhronizacija" izberemo "Sinhroniziraj Izbrano".

Ce Zelimo sinhronizirati vse identitete (ucecih in zaposlenih) z imenikom LDAP/AD, lahko to
storimo v "rde¢em admin modulu": "LDAP" > "Sinhronizacija" > "+ Sinhronizacija" (

\=2 Sinhronizacija~ ).

Izbris identitete v imeniku LDAP/AD
2 Ce imamo Ze identitete v imeniku LDAP/AD, jih lahko tudi izbridemo, a "kopije" ostanejo v

* |sio.mbwm.
Brisanje v imeniku LDAP/AD izvede urednik za celotni oddelek ali za posamezne izbrane
identitete ucecih (oz. izbrane skupine identitet zaposlenih oz. identitete posameznih zaposlenih)
prek sistema SIO.MDM.

— Zaizbris vseh ucecih v enem oddelku iz sistema SIO.MDM iz imenika LDAP/AD, izberemo
v meniju dolocen oddelek in nato v meniju "Sinhronizacija" izberemo "lzbrisi Vse".
Identiteta ostane v sistemu SIO.MDM, v imeniku LDAP/AD pa se izbrise.

- Ce zelimo izbrisati iz imenika LDAP/AD samo eno identiteto ali nekaj dolocenih, te Zelene
identitete najprej izberemo na ustreznem zavihku oddelka, nato pa v meniju
"Sinhronizacija" izberemo "lzbrisi Izbrano". Izbrane identitete ostanejo v sistemu
SI0.MDM, v imeniku LDAP/AD pa se izbrisejo.

Ko je identiteta izbrisana iz imenika LDAP/AD, uporabnik izgubi moZnost uporabe AAl-ziranih
storitev, e pa identiteta Se obstaja v sistemu SIO.MDM, pa ima uporabnik moznost prijave v
SIO.MDM in npr. tiskanja poverilnice.

Ce Zelimo izbrisati identiteto tudi v sistemu SIO.MDM, izvedemo postopek, ki je opisan v
poglavju lzbris identitete v sistemu SIO.MDM.
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Dodajanje datuma poteka AAI uporabniskega racuna

Ob sinhronizaciji se izvede tudi prenos datuma poteka AAIl uporabniskega racuna. Datum poteka AAl racuna za
zaposlene je privzet na vrednost "99991231235959Z" oz. je ta datum 31. 12. 9999. Ce je na kartici zavoda
(glejte poglavje Nastavitve LDAP-a) vrednost "schacExpiryDate" prazna, potem je za ucece privzeta vrednost
31. 8. 0z. 31. 9. (od razli¢ice sistema v2.3.0.0 dalje).

Datum poteka uporabniskega imena se za uc¢ece lahko doloci tudi na nivoju Solskega leta, oddelka in
posamezne identitete. Ce so podatki nastavljeni na nivoju zavoda in na nivoju posamezne identitete, se v
imenik prenese podatek posamezne identitete.

Primer nastavitve poteka uporabniskih imen za u¢ece na nivoju Solskega leta:

1 V levem podoknu izberemo zavihek "Uceci", kliknemo na Zeleni oddelek. V osrednjem delu se na
. zavihku prikaZze seznam ucecih.

_ & LDAPIAD Atributi
Kliknemo na gumb "LDAP/AD" atributi:

Odpre se novo okno, prek katerega izbiramo moznosti nastavitev za:
(1) izbrane entitete (zavihek "Izbor"),

(2) celoten oddelek (zavihek "Oddelek") ali

(3) vse ucele v $olskem letu (zavihek "Solsko leto").

" . Mastavitev atributov

LDAP / AD Atributi

Rodna nastavitev vrednosti (IZBOR, ODDELEK,
SOLSKO LET 0, SKUPINA ali ZAvoD)

Izbor Oddelek zolsko leto
Solsko leto: 2015/2016

2 ° - Ponastavi vse ‘F Grupiranje

Ime Status

Polje: Affiliation
Polje: Entitlement

Polie: SchacExpiryDate
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Ce Zelimo nastaviti potek uporabni$kega racuna za vse uceée v $olskem letu, kliknemo na zavihek

"Solsko leto" in na povezavo "Polje: SchacExpiryDate". PrikaZejo se podatki polja:
-l Polie: SchacExpiryDate

& Splogni SchacExpiryDate Privzeto @

Ce Zelimo spremeniti privzeto vrednost, kliknemo na gumb "Uredi" “* " in vnesemo datum v
obliki, npr. 31.8.2016.

"~ Hastavitev atributov E

o
LDAP / AD Atributi
Roéna nastavitev vrednosti (IZBOR, ODDELEK, SOLSKO LETO, SKUPINA ali ZAVOD)

Izbor | Oddelek || Solsko leto
Eolsko leto: 2015/2016
Ponastavi vse I,;‘Grm:nranje
Ime Polie Status
@ Polie: Affiliation
Polie: Entitiement

= Polie: SchacExpiryDate

8 Splogni SchacExpiryDate 3 820161 ,‘; @
@ Potrdi 3 Prekii

Na koncu potrdimo s klikom na gumb "Potrdi".

Sinhroniziramo z izbranim imenikom (glejte poglavje Sinhronizacija podatkov z imenikom

LDAP/AD).
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Izpis dostopnih podatkov za uporabnika (racun AAI)

Izpis podatkov za ucece

V levem podoknu izberemo zavihek "Uceci", kliknemo na Zeleni oddelek. V osrednjem delu se na

zavihku prikaZze seznam ucecih.

V meniju "Izpis" izberemo Zeleni seznam. Ce Zelimo izpis uporabniskih imen za vse u¢ece v

oddelku, izberemo "Up. racun Vsi".

Ce Zelimo izpis samo za dolo¢ene ucede, jih najprej izberemo in potem v meniju "lzpis" izberemo

"Up. racun Izbrano".

= B veee-s1
v
© Dodal ) Ureai @ Brisanye | @ Naprodno~
o
8 Spol. Vpsna it me. Primek «
a3 Atentt + )
po
oy K(18) a8 % 1
% o Iy e
o) 2 -
T pki®)
2o ) 3

Uporabniio me

[ Poved- | [Ba=]| =, LoAPAD Aot

St . prinv sum Zadnia prisva Potek gesis

Up

Up. raun tzbrano (POF) |

x v

Sistem ustvari datoteko.

UZedi - 1.A

ET Datoteka je bila uspesno kreirana.

Ime: izpis.docx

Shrani
Vellkost: 91,28 KB v

Datoteko shranimo na svoj rac¢unalnik.

Ko datoteko odpremo, jo lahko natisnemo. Na sliki sta primera wordove in pdf datoteke.

AAlL

|| L'pm'a\:mil',Faiuw:

T5.03.0028

Faiia 500 Grediple

IAA
audst HzindsiogU M=M=
810s.£0.21 =ilquz01D s3imebA szivol slo savomz0

1 > siffimsvoT
silquzesd 0BSI

T.2 33U :wmeleiz v siirdeToqy spolV

‘ststidasbi plisbod
Siieboq mdsa0)
Liestd] =
LolodsA Asmirrd|
Clocioel et ]
svizion svsid|
1 sadue] volzsu]
silqmeond 08E1 5]
‘ststidasbi blisboT
izbod]

| 5
Py -oles3)|
12 9e120p [ srmlp=Tis| volzen blanoxhlsld|

ALSLERD A ey ansrsd
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Izpis seznama za zaposlene

1 V levem podoknu izberemo zavihek "Zaposleni"”, kliknemo na Zeleno skupino. V osrednjem delu
. se na zavihku prikaZze seznam zaposlenih.

V meniju "Izpis" izberemo Zeleni seznam. Ce Zelimo izpis uporabniskih imen za vse, izberemo
"Up. racun Vsi".

Ce Zelimo izpis samo za dolo¢ene zaposlene, jih najprej izberemo in potem v meniju "lzpis"
izberemo "Up. racun Izbrano".

2 Zaposteni
.
E ]
S |:| @ Dodaj |k Uredi @ Brisanje 3P (Shtzpis~ || Bl LDARAD Atributi | = Sinhronizacia =
Zaposleni =
Spol Ime Priimek -« Uporabnigko ime St n. prijav St n. prij... || SeznamVsi o Aktivno
g a3
A |=| Seznamlzbrano
L* Zaposleni n r A . 0 p _ . N
£ Pedagodko osebje A i T sl E2 up. radun Vsi ¥
£ Nepedagosko osebje 8 WS ¥ s 0 ] up. raun Izbrano o
a c 0 (] E5 up. raéun Vsi (PDF) 4
a £ 0 (] [ Up. raun Izbrano (PDF} ¥
n 9 3 [ tabon7S0m@ uslal.si 0 (] S -

Sistem ustvari datoteko.

Datoteko shranimo na svoj rac¢unalnik.

4 Ko datoteko odpremo, jo lahko natisnemo.
[ ]

Poverilnica za u¢ecega

Izdelava poverilnice za izstop u¢ecega

Urednik lahko pripravi poverilnico za ucecega — za prenos na drugi zavod ali pa to stori uporabnik sam (glejte
poglavje Ustvarjanje poverilnice za prenos identitete na drug zavod (uceci).

1 V levem podoknu izberemo zavihek "Uceci", kliknemo na Zeleni oddelek in izberemo Zelenega
. ucecega.
2 o V meniju "Napredno" izberemo "Poverilnica izstop".
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£ 1 Lzdaja poverilnice B

Poverilnica za izstop je dokument s katerim lahko ugegi prenese
vodenje svoje identitete na drug zavod. iteta se prenese na nov L
zavod z vsemi obstojecimi osebnimi podatki. . Q

Podatki uéetega za izdajo poverilnice
Uceci: Poskus Posku2
Naslov:

Posta:

Podatki poverilnice
Status: POVERILNICA SE NE OBSTAJA
Datum nastanka:

Kreiral:

Koda:

Kreiraj poverilnico

‘ﬁ Prenos poverilnice

Kliknemo na "Kreiraj datoteko".

§ 1 Izdaja poverilnice

Poverilnica za izstop je dokument s katerim lahko uceci prenese
vodenje svoje identitete na drug zavod. Id

teta se prenese na nov ~

zavod z vsemi obstojecimi osebnimi podatki. - é
Podatki ucecega za izdajo poverilnice
Uceti: Poskus Posku2
Naslov:

° Posta:
Podatki poverilnice
Status: IZDANA
Datum nastanka: 01.05.2015 09:32
Kreiral:
Koda: 02C3D944BD

% Prenos poverilnice

Ce Zelimo prenesti poverilnico na svoj racunalnik ali jo natisniti, izberemo "Prenos poverilnice".

Poverilnica vsebuje kodo, ki jo potrebuje urednik na drugem zavodu, da prenese identiteto na
svoj zavod. Primer poverilnice na sliki.

ST — rerilnics
J ) ‘M] ,M Poverilnica
— s monlie 01.05.2015
—
Poverilnica za prenos IDM racuna
Podatki za prenos
KODA ZA PRENOS: 02C3D944BD
Datum poverilnice: 01.05.2015
02C3D9440105201548

Podatki identitete

L] [Osebni podatki
lime: [Poskus
[Priimek: Poskuz
[Datum rojstva: 03.10.2040
[Drava rojstva
[Dravljanstvo:
[EMSO: 6871987979787
[Naslov:
[Posta

UMD it ko 24 s i del.
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Vnos poverilnice ucecega z drugega zavoda (prenos identitete v nas zavod)

Ko prihaja novi uceci na nas zavod, lahko urednik prenese identiteto ucecega s prejSnjega zavoda na svoj

zavod. Zato potrebuje uceci poverilnico, ki jo lahko pripravi uporabnik sam ali pa urednik s prejSnjega zavoda in
jo uceci prinese s seboj.

1 V levem podoknu izberemo zavihek "Uceci" in kliknemo na Zeleni oddelek novega ucecega.
[ ]

V meniju "Napredno" izberemo "Poverilnica vstop".

Vnos poverilnice x
Uvoz ucecega preko poverilnice omogoca prenos obstojece IDM
identitete iz skrbnistva enega zavoda na drugega. Prenos se izvede
preko sStevilke poverilnice, ki je bila izdana na strani predhodnega
skrbnika.
Podatki oddelka za uvoz
Solsko leto: 2014/2015
Oddelek: 3.5

Vnos stevilke poverilnice
Stevilka:
: ° Datum nastanka:

izstopni zavod:

Status:

Podatki uc¢ecega za uvoz
Ime in priimek:

EMS0:

Naslov:

Posta:

=
Preberi poverilnico
-

3 Vnesemo Stevilko/kodo, ki jo ima novi uc¢e¢i na poverilnici in kliknemo na "Preberi poverilnico".
. Tako dobimo novo identiteto ucecega na svoj zavod v ustrezni oddelek.
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Masovna obdelava

Uvoz podatkov v sistem SI0.MDM iz excelove datoteke
Podatke o ucecih in zaposlenih lahko urednik uvozi tudi iz prej pripravljene excelove datoteke. Podatki se
uvaZzajo za privzeto Solsko leto.

Prenos prazne excelove datoteke za uvoz iz sistema SI0.MDM
Prazna excelova datoteka za uvoz je prazna tabela, ki ima pripravljena le polja prve vrstice. Prazno datoteko si

lahko prenesemo na svoj racunalnik iz sistema SIO.MDM, dodamo ustrezne podatke (glejte tabelo Opisi in
pomen polj podatkov ucecih v nadaljevanju na strani 24), nato pa jo uvozimo v sistem SIO.MDM. S tem

prihranimo "rocni" vnos podatkov posameznika.

Prazno excelovo datoteko za uvoz lahko dobimo, ¢e odpremo v levem podoknu zavihek
"Masovna obdelava".

alenkaz2@seslj.si @

SI0.FIP e Sl

1000 Ljubljana

* Uvoz podatkov

’ zvoz podatkov

]
]
', Frazne predioge \

Kliknemo na gumb "Prazne predloge". V osrednjem delu se prikaZe zavihek "Predloge".

alenkaz2@seslj.si @

S0 - Smromsin Sob Livbtins

1000 Ljubljana

o

“
=

Predloge %

Prazne predloge

m @ Spodaj so prazne predloge datotek, s pomogjo katerih lahko vrEite masovne uvoze
podatkov. Prazne datoteke vsebujejo vsa potrebna polja za posamezni uvoz. Izberite
3 ava ustrezno datoteko jo shranite in napolnite. To datoteko lahko nato v okviru masovnega
(] uvoza podatkov uvozite.
=
4 Uvoz podatkov -
n Opis Tip datoteke velikost
’ lzvoz podatkov - ,
Prazna predloga ugedi. KLSH 32KB ; Shrani datoteko
N v
* Prazne predioge N
S ' Prazna predloga zaposleni. XLSX 28KB .', Shrani datoteko
.
Prazna predloga stargi. HLSH ', Shrani datoteko
. " . T . .. v
3 Kliknemo na gumb "Shrani datoteko" v Zeleni vrstici. Prenos prazne excelove datoteke se zacne.
° Ko je prenos koncan, imamo datoteko na svojem racunalniku.
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Priprava datoteke za uvoz v sistem SI0.MDM
Prazno datoteko za uvoz podatkov prenesemo iz sistema SIO.MDM na svoj racunalnik po korakih, ki so opisani
v poglavju Prenos prazne excelove datoteke za uvoz, str.48.

Datoteko odpremo. Primer odprte datoteke za uvoz podatkov zaposlenih je na spodnji sliki.

[ excel_predloga_zaposleni (1)xlsx - Microsoft Excel = ——
[P Osnowio | Vstaviane  Postavitevstrani  Formule  Podatki  Pregled  Ogled 6@ =@
% . = _ (Ep—— ) 7 Fem Tk [ T Samodejna vsota - W
a . [ -9 A =[2] ®- [Sierelomibesedio]  Besedio B O g =50 S A
K £ P- ii- &-A-[=Es= 5 zdruziinnasredino - S - % o | %9 £5  Pogojno  Oblikujkot Slogi | Vstavi Izbrisi Oblika ; Razvrsti in Poici in
5 E-lH - |([EEE o o W 4 22 pocisti -
oblikovanje ~ tabelo + celict | - - M filtriraj - izberi -
odloziste Pisava Poravnava Stevilo Slogi Celice Urejanje
= e =
G8 M P2
A B c D E F G H | K L M N [o} P Q R
Ime Priimek  |Priimek2 Datum Rojstva  |Spol Emso Ulica Hisna  [Kraj Posta Zacasno Zacasno Zacasno Kraj|Zacasno e-posta Telefon Telefon Drzavljanstv ||
Stevilka Ulica Hisna Posta Doma Mobilni o I
1 stevilka
2
3
4
5

V tabelo vnesemo ustrezne podatke. V posamezni vrstici so podatki ene osebe.
Kaksne podatke vnasamo v posamezne celice tabele in kateri so obvezni? Glejte:

za ucece: Tabela 1: Opisi in pomen polj podatkov ucecih v excelovi datoteki za

uvoz, str. 52

za zaposlene: Tabela 2: Opisi in pomen polj podatkov zaposlenih v excelovi datoteki

za uvoz, str. 54

Ko zaklju¢imo z vnosom, datoteko shranimo na svoj racunalnik. Tako imamo pripravljeno
datoteko s podatki za uvoz v sistem SIO.MDM.
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Uvoz datoteke s podatki v sistem SI0.MDM
Ce Zelimo uvoziti podatke o ucecih in zaposlenih v sistem SIO.MDM, jih moramo imeti pripravljene v excelovih

datotekah (glejte poglavji Prenos prazne excelove datoteke za uvoz in Priprava datoteke za uvoz v sistem

SI0.MDM).

Ko uvaZzamo ucece, moramo imeti prej Ze pripravljene razrede in oddelke (glejte poglavje Dodajanje
razredov/letnikov, oddelkov in programa).

Uvoz excelove datoteke s podatki v sistem SIO.MDM poteka v vec korakih na zavihku "Masovna obdelava".

V levem podoknu odpremo zavihek "Masovna obdelava".

alenkaz2@seslj.si @
k ka Zola Ljublj
RoZka cesta 2
1000 Ljubljana

N
‘ Uvoz podatkov

N
‘ |zvoz podatkov

N
‘ Prazne predioge

Kliknemo na gumb "Uvoz podatkov" in izberemo Zeleni uvoz.

V osrednjem delu se odpre zavihek "Uvoz podatkov".

M M— < , L= PR
SO S / ey

1000 Ljubljana

Zaposleni

Uvoz Uceci
<) IZBIRA VHODNE DATOTEKE

=
- Uvoz podatkov -

@ Preberi
=
* Izvoz podatkov =
— > PODATKI VHODME DATOTEKE

N = NAPAKE IN OPOZORILA
‘ Prazne predioge ¥ STANIE UVOZA

Kliknemo na gumb "IS€¢i" in na svojem racunalniku pois¢emo pripravljeno datoteko za uvoz.

Izbiro potrdimo z gumbom "Preberi".

4.

Ce so v datoteki napake, nas na to sistem opozori.

Navodila za uporabo SIO.MDM sistema Stran | 50 © dr. Alenka Zabukovec, v.7, 2020



SI0-202¢ arnes S B

REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA IZ0BRAZEVANJE,
ZNANOST IN SPORT

.
g Uvoz podathoy -

Uvoz podatkov x|

Uvoz Ucedi
<) 1ZBIRA VHODME DATOTEKE

excel-predloga-uceci-uvozxlsx

.
wp (202 podatiov -

@ Preberi

.
§ Prazne predioge

Tip datoteke:

‘ ) PODATKI VHODNE DATOTEKE
‘ < Velikost datoteke:

Struktura:

Vsebina:

St. vrstic:

Cas obdelave podatkov:
@

@) MAPAKE IN OPOZORILA

Not permited valus: 1A for special type field: Razred in row: 1. Value not recognized.
Not permited value: 1A for special type field: Razred in row:
Not permited valus: 1A for special type field: Razred in row:
Not permited value: 1A for special type field: Razred in row:
22 el R RE SRS RN T

£ Masovni uvoz podatkov

& &

Hsx ©

120,06 KB

Struktura datoteke je pravilna. (&

Zaznane so napake na vsebini datoteke! @)

9

375 ms

Napake v excelovi datoteki popravimo in poskusimo ponovno od prvega koraka dalje.

Ko so podatki prebrani in ni napak, nam sistem sporoci, da lahko uvozimo v bazo.

.
‘ Uvoz podatkov

Uvoz podatkov L3

N
* lzvoz podatkov

| excel-predloga-uceci-uvoz xIsx
(@ Preberi
| ) PODATKI VHODME DATOTEKE

.
§ Prazne predioge

Tip datoteke:
4 Velikost datoteke:

Kliknemo na gumb "Uvozi v bazo".

Struktura:

Wsebina:

St. wrstic:

Cas obdelave podatkov:

@ Uvoziv bazo

T

B

sk @

120,45 KB

Struktura datoteke je pravilna. @
Wsebina datoteke je pravilna. @
9

125 ms

2. Value net recognized.
Value not recognized.

Value not recognized.
=

ustreznih zavihkih v levem podoknu.

Ce je uvoz uspesen, si nove podatke lahko ogledamo, ¢e osvezimo pogled na podatke na
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Excelova datoteka za uvoz ucecih
V naslednji preglednici so opisi posameznih polj podatkov in dovoljene vrednosti za posamezne vrste

podatkov. Z zvezdico * so oznacene vrednosti, ki so obvezne pri vhosu podatkov za posameznika. Vsa polja

morajo biti oblikovana kot "besedilo".

Tabela 1: Opisi in pomen polj podatkov ucecih v excelovi datoteki za uvoz

Prva vrstica

preglednice Zahtevano | Dovoljena vrednost
Niz znakov (Crk, Stevilk), dolZzina ni omejena. Najpogosteje je to oznaka iz

Vpisna Stevilka obrazca za vpis ali maticna Stevilka ali opravilna Stevilka, po kateri se vodi
evidenca razlogov vpogleda v CRP (centralni register prebivalstva).

Ime sk Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Ce ima uéeti dve imeni, jih
zapisemo s presledkom enega za drugim, npr. "Ana Bojana".
Niz znakov (slovenskih €rk), dolZina ni omejena. Ce ima ucedi dva priimka, ju

Priimek * lahko zapiSemo s presledkom enega za drugim, npr. "Kos Paskulin" ali pa v
polje "Priimek2" vpiSemo drugega.

Priimek2 Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena.

Datum Roistva sk Datum oblik "d.M.yyyy" ali "yyyy-MM-dd", brez presledkov. Npr. "15.7.1995"

: ali "1995-07-15",

Obstajajo tri moznosti:

Sool sk e "M" za moski spol, "Z" za 7enski spol;

P e "Moski" za moski spol, "Zenski" za zenski spol;
e "1" za moski spol,"2"za zenski spol.

Emso * Niz 13 znakov - Stevilk, oblikovan kot besedilo.

Ulica sk Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr.
"TrZzaska cesta".

HisnaStevilka k Niz znakov (Stevilk, slovenskih ¢rk, posebnih znakov-posevnic), dolZina ni
omejena. Presledki dovoljeni. Npr. "15a" ali . "15/a" ali"13 B".

Krai Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZzina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr.

! "Slovenska Bistrica".
Posta * Postna stevilka (niz Stirih Stevilk). Presledki niso dovoljeni. Npr. "1000".

Zacasno Ulica

Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr.
"Trzaska cesta".
Ce zaCasnega bivalis¢a uceci nima, pustimo prazno.

ZacasnoHisnaStevilka

Niz znakov (Stevilk, slovenskih ¢rk, posebnih znakov-posevnic), dolZina ni
omejena. Presledki dovoljeni. Npr. "15a" ali . "15/a" ali"13 B"
Ce zatasnega bivalis¢a uceci nima, pustimo prazno.

Zacasno Kraj

Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr.
"Slovenska Bistrica".
Ce zacasnega bivalis¢a ucei nima, pustimo prazno.

Zacasno Posta

Postna stevilka (niz stirih Stevilk). Presledki niso dovoljeni. Npr. "1000".
Ce zacasnega bivali$¢a ucedi nima, pustimo prazno.

e-posta

Primarni e-postni naslov ucecega. Niz znakov, brez Sumnikov, vkljuCuje znak @,
dolZina ni omejena. Brez presledkov. Npr. "francka.balanca@domenasole.si". V
to polje se samodejno prenese e-postni naslov u¢ecega z domeno Sole, Ce se
ga ustvari prek dveh storitev: (1) "SIO.MDM e-postni naslovi ARNES" ali (2)
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SI0-202¢ arnes

Prva vrstica

Status Udelezenca

. Zahtevano | Dovoljena vrednost

preglednice
Arnes-ove storitve "Ustvarjalnik e-postnih racunov"
(https://ustvarjalnik.arnes.si/).

Drugi (sekundarni) e-postni naslov ucecega. Niz znakov, brez Sumnikov,
vkljuéuje znak @, dolZina ni omejena. Brez presledkov. Npr.

e-posta Sekundarni "francka.balanca@gmail.com". V to polje se samodejno prenese e-postni
naslov uc¢ecega z domeno guest.arnes.si, Ce se ga ustvari prek storitve
"SI0.MDM e-postni naslovi ARNES".

Telefon Doma Niz znakov (Stevilk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr. "+386 1 200
47 11" ali"+38612004711" ali"01 200 4711".

. Niz znakov (Stevilk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr. "+386 31 200

Telefon Mobilni
471",

Oznaka razreda/letnika in oddelka. Niz dveh znakov, brez presledkov, brez
pike. Npr. "1A".

Razred * Dovoljene vrednosti so velike ¢rke od A do M in pa vrednost "KOMB. " za
kombinirane oddelke. V sistemu je potrebno imeti Ze izdelan enako
poimenovan oddelek.

Drzavljanstvo Dvo- ¢rkovna ali tri-crkovna oznaka. Npr. "SI".

Drzava Rojstva Dvo- ¢rkovna ali tri-¢rkovna oznaka. Npr. "SI".

Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr.

Kraj Rojstva "Slovenska Bistrica".

Obstajajo Stiri moznosti:

RED redni

PON ponavlja

Nacinlzobrazevanja * L o

PONV ponovni vpis v isti razred/letnik istega programa

IZR izredno

Obstaja sedem moZnosti:

OTR OTROK- Za vrtce

UCE UCENEC- Za osnovne $ole in prilagojen osnovnos$olski program

bu DIJAK - Za srednje $ole sta vrednosti DIJ in UIO. Vrednost UIO je
lahko doloc¢ena le v kombinaciji z na¢inom izobraZzevanja IZR.

E 3 Ce je izbran status DIJ pa sta lahko vrednosti pri nacinu

izobrazevanja RED in PON.

sV STUDENT VISJE 30LE - Za viSje Sole sta vrednosti SV in OIU. Vrednost
SV je lahko izbrana samo v kombinaciji z na¢inom
izobrazevanja RED in PONV, vrednost UIO pa z nacinom
izobrazevanja IZR.

uio UDELEZENEC IZOBRAZEVANJA ODRASLIH
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Prva vrstica
preglednice

Zahtevano

Dovoljena vrednost

UGS UCENEC GLASBENE SOLE

KBS KANDIDAT BREZ STATUSA, KI OPRAVUA IZPITE

Zavod Vpisan Od

Datum oblik "d.M.yyyy" ali "yyyy-MM-dd", brez presledkov. Npr. "15.7.1995"
ali "1995-07-15".

Povprecna Ocena

Stevilka, zaokroZena na desetice. Npr. "3,2". To je povpre¢na ocena, ki se vnasa
samo za 9. razred OS in vse letnike srednje in visje Sole.

Zavod Vpisan Do

Datum oblik "d.M.yyyy" ali "yyyy-MM-dd", brez presledkov. Npr. "15.7.1995"
ali "1995-07-15". Ce je udelezenec izobraZevanja e vpisan na zavod, potem
pustimo prazno.

Razred Letnik Vpisan
Ood

Datum oblik "d.M.yyyy" ali "yyyy-MM-dd", brez presledkov. Npr. "15.7.1995"
ali "1995-07-15".

Razred Letnik Vpisan
Do

Datum oblik "d.M.yyyy" ali "yyyy-MM-dd", brez presledkov. Npr. "15.7.1995"
ali "1995-07-15". Ce je udeleienec izobraZevanja e vpisan v razred oz. letnik,
potem pustimo prazno.

Program Vpisan Od

Datum oblik "d.M.yyyy" ali "yyyy-MM-dd", brez presledkov. Npr. "15.7.1995"
ali "1995-07-15".

Program Vpisan Do

Datum oblik "d.M.yyyy" ali "yyyy-MM-dd", brez presledkov. Npr. "15.7.1995"
ali "1995-07-15". Ce je udelezenec izobraZevanja $e vpisan v program, potem
pustimo prazno.

Uporabnisko Ime

Ce pustimo polje prazno, bo SI0.MDM samodejno generiral "polno
uporabnisko ime" glede na nastavitve v skrbniskem delu (uporabniska politika).
Ce zavod oz. urednik sam dolo¢a up. imena, se vnese niz znakov, npr.
"alezab488", sistem bo generiral "polno uporabnisko ime", npr.
"alezab488@mojasola.si"

Geslo

Ce pustimo polje prazno, bo SI0.MDM samodejno generiral geslo. Ce zavod oz.
urednik sam doloca gesla, se vnese niz znakov, npr. "875-dsAajzePPpwW8".

schacUUID

Univerzalni unikatni identifikator, niz znakov oblike: "00000000-0000-0000-
0000-000000000000". Ce pustimo polje prazno, ga sistem generira sam.

Excelova datoteka za uvoz zaposlenih

V naslednji preglednici so opisi posameznih polj podatkov in dovoljene vrednosti za posamezne vrste

podatkov. Z zvezdico * so oznacene vrednosti, ki so obvezne pri vnosu podatkov za posameznika.

Tabela 2: Opisi in pomen polj podatkov zaposlenih v excelovi datoteki za uvoz

Prva vrstica

preglednice Zahtevano | Dovoljena vrednost
Ime sk Niz znakov (slovenskih €rk), dolZina ni omejena. Ce ima zaposleni dve imeni, jih
zapiSemo s presledkom enega za drugim, npr. "Ana Bojana".
Priimek Niz znakov (slovenskih €rk), dolZina ni omejena. Ce ima zaposleni dva priimka,
* ju lahko zapisemo s presledkom enega za drugim, npr. "Kos Paskulin" ali pa v
polje "Priimek2" vpiSemo drugega.
Priimek2

Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena.
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Prva vrstica

. Zahtevano | Dovoljena vrednost
preglednice
Datum Rojstva Datum oblik "d.M.yyyy" ali "yyyy-MM-dd", brez presledkov. Npr. "15.7.1995"
ali "1995-07-15".
Spol Obstajajo tri moznosti:
sk e "M" za moski spol, "Z" za 7enski spol;
e "Moski" za moski spol, "Zenski" za Zenski spol;
e "1" za moski spol,"2"za zenski spol.
Emso *
Niz 13 znakov - Stevilk, oblikovan kot besedilo.
Ulica sk Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolzZina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr.
"Trzaska cesta".
HisnasStevilka % Niz znakov (3tevilk, slovenskih ¢rk, posebnih znakov-pos$evnic), dolZina ni
omejena. Presledki dovoljeni. Npr. "15a" ali. "15/a" ali"13 B".
Kraj Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr.
"Slovenska Bistrica".
Posta *

Postna stevilka (niz stirih Stevilk). Presledki niso dovoljeni. Npr. "1000".

Zacasno Ulica

Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZzina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr.
"Trzaska cesta".
Ce zacasnega bivalis¢a zaposleni nima, pustimo prazno.

ZacasnoHisnaStevilka

Niz znakov (Stevilk, slovenskih ¢rk, posebnih znakov-posevnic), dolZina ni
omejena. Presledki dovoljeni. Npr. "15a" ali . "15/a" ali"13 B".
Ce zacasnega bivali$¢a zaposleni nima, pustimo prazno.

Zacasno Kraj

Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr.
"Slovenska Bistrica".
Ce zacasnega bivalis¢a zaposleni nima, pustimo prazno.

Zacasno Posta

Postna stevilka (niz stirih Stevilk). Presledki niso dovoljeni. Npr. "1000".
Ce zacasnega bivali$¢a u¢edi nima, pustimo prazno.

e-posta

Primarni e-postni naslov zaposlenega. Niz znakov, brez Sumnikov, vkljucuje
znak @, dolzina ni omejena. Brez presledkov. Npr.
“francka.uciteljica@domenasole.si". V to polje se samodejno prenese e-postni
naslov uc¢ecega z domeno Sole, e se ga ustvari prek dveh storitev: (1)
"SI0.MDM e-postni naslovi ARNES" ali (2) Arnes-ove storitve "Ustvarjalnik e-
postnih racunov" (https://ustvarjalnik.arnes.si/).

e-posta Sekundarni

Drugi (sekundarni) e-postni naslov zaposlenega. Niz znakov, brez Sumnikov,
vkljuCuje znak @, dolZina ni omejena. Brez presledkov. Npr.
"francka.uciteljica@gmail.com". V to polje se samodejno prenese e-postni
naslov uc¢ecega z domeno guest.arnes.si, Ce se ga ustvari prek storitve
"SI0.MDM e-postni naslovi ARNES".

Telefon Doma

Niz znakov (Stevilk), dolzina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr. "+386 1 200
47 11" ali"+38612004711" ali"01 200 4711".

Telefon Mobilni

Niz znakov (Stevilk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr. "+386 31 200
471",

Drzavljanstvo

Dvo- ¢rkovna ali tri-Crkovna oznaka. Npr. "SI".

Drzava Rojstva

Dvo- ¢rkovna ali tri-crkovna oznaka. Npr. "SI".
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Prva vrstica

preglednice Zahtevano | Dovoljena vrednost

Kraj Rojstva Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolzina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr.

"Slovenska Bistrica".

DavcnaStevilka
Niz 8 znakov - Stevilk, oblikovan kot besedilo.

Vloga Obstajajo 3 moZnosti:

0 oseBJE- Osebo uvrstimo v to skupino, ¢e je zaposlena npr. en del
na pedagoskem in drugi del na nepedagoskem podrocju.

k op OSEBIJE PEDAGOSKO—V to skupino uvrstimo ucitelje, predavatelje
ipd., ki imajo polno zaposlitev v pedagoskem delu zavoda.

ON OSEBJE NEPEDAGO3SKO - V to skupino uvrstimo tajnice,
racunovodkinje, hiSnike, knjiznicarke ipd., ki imajo polno
zaposlitev v nepedagoskem delu zavoda.

Uporabnisko Ime Ce pustimo polje prazno, bo SI0.MDM samodejno generiral "polno
uporabnisko ime" glede na nastavitve v skrbniskem delu (uporabniska politika).
Ce zavod oz. urednik sam dolo¢a up. imena, se vnese niz znakov, npr.
"alenkaz1234", sistem bo generiral "polno uporabnisko ime", npr.
"alenkaz1234@mojasola.si".

Geslo Ce pustimo polje prazno, bo SI0.MDM samodejno generiral geslo. Ce zavod oz.
urednik sam doloca gesla, se vnese niz znakov, npr. "875-dsAajzePPpwW8".
Univerzalni unikatni identifikator, niz znakov oblike: "00000000-0000-0000-
schacUUID

0000-000000000000". Ce pustimo polje prazno, ga sistem generira sam.
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Izvoz podatkov za"CEUVIZ" (Centralna evidenca udeleZencev vzgoje in izobrazevanja)

Podatke ucecih lahko izvozimo, ¢e odpremo v levem podoknu zavihek "Masovna obdelava" in
kliknemo na "lzvoz CEUVIZ".

Skupine
- Uvoz podatkov -
[ S
ﬁlzvozpodatkov -
lzvoz CEUVIZ ne predioge

" @ 1zvoz podatkov

V osrednjem delu se prikaZe zavihek "lzvoz podatkov". Kliknemo na gumb

t2voz podaticov *

- = Izvoz podatkov za CEUVIZ
pine

-~ ZVOZ
Masovna obdelava

[

+

L @ 1zvoz podatkov
mp Uvoz podatkov -
— »  NAPAKE IN OPOZORILA

¥ STANJE IZVOZA

[N

< Izvoz podatkov -

Ce v podatkih ni napak, se prikaZe stanje izvoza.

Izvoz podatkov X

Masovni izvoz podatkov

Izvoz podatkov za CEUVIZ
A Zvoz

| @ 1zvoz pocatkov

| NAPAKE IN OPOZORILA
~ STANIE IZVOZA

USPESNO
STATUS:
Velikost datoteke: 11,53 KB
St. zapisov: 13

Cas obdelave podatkov: 469 ms

‘, Shrani datoteko

Datoteko ("izvoz.xml") shranimo na svoj ra¢unalnik s klikom na gumb "Shrani datoteko".

To datoteko lahko uvozimo prek portala Ministrstva v CEUVIZ.
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Prehod v novo Solsko leto - uredniske naloge
Identitete zaposlenih niso vezane na Solsko leto.

Ce ho¢emo prenesti podatke ucecih iz prejénjega $olskega leta v novo 3olsko leto, potem mora skrbnik nasega

zavoda najprej v sistem SIO.MDM za nas zavod dolociti programe, ki se izvajajo na nasem zavodu za novo
Solsko leto.

Postopek prehoda v novo Solsko leto za urednika:

1. izdelava oddelkov za novo Solsko leto

2. prenos ucecih iz oddelkov iz prejSnjega Solskega leta v novo Solsko leto

Izdelava oddelkov za novo Solsko leto

Po prijavi v sistem najprej preverimo, e si ogledujemo podatke za ustrezno Solsko leto. V
zgornjem delu okna vidimo oznako, ki doloca Solsko leto, ki je trenutno privzeto.

~
sifan Uporabnik: alenkaz@seslj.si @J

SESL) |
Roska cesta 2
1000 Ljubljana

B

2 Za novo Solsko leto izdelamo oddelke na nacin, kot je opisano v poglavju Dodajanje
° razredov/letnikov, oddelkov in programa na strani 17.

Prenos ucecih iz oddelkov iz prejSnjega Solskega leta v novo Solsko leto

V meniju v zgornjem delu izberemo lansko Solsko leto.

@ 2012/2013
2 2011/2012

V levem podoknu izberemo oddelek za prenos. V osrednjem delu se na zavihku oddelka prikaze
seznam ucecih lanskega Solskega leta.

2 . veed-1A -
P e ] o =
g “ 5 @ © Dodaj iy Uredi @ Brisanje | &% Napredno~ 13 Pogi
= | Letniki S g =
vy X Spol Vpisna §t. Ime Priimek Naslov Posdta
= & 1. letnik
+ A oddelek (2) 1 Q ET-V-005 Alenka Balanca Tralala Moja ulica 500/b 4260 Bled
& B oddelek (1) 2 & ET-V-017 Ana Priimek3 Ulica herojev 9 1000 Ljub
& C oddelek (1)
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Uteti- 1.A |
e = 2
° & % @ ©Dodaj b Uredi @ Brisanje | & Napredno~ |& Pogled~ | (Gizpis~ | 3¢
~| Letniki

“,J i ’ Spol Vpisna t. Ime Priimek Naslov Posta Datum r

] 1. letnik
@ 2. letnik 1 a ET-V-005 Alenka Balanca Tralala  Moja ulica 500/b 4260 Bled 01.081
H 3 letnik 2 & ET-V-017 Ana Priimek3 Ulica herojev 9 1000 Ljubljana 01.08.1

H o 4 letnik

® & 5. letnik

Kliknemo na meni [lﬁ Napredno~ - | heremo povezavo "Napredovanje".

Uteli- 1A x
. — —— -
4 # “ ® @ (©Dodaj »Uredi @ Brisanje || Napredno~ {& Pogied~ | (Zy1zpi
= || Letniki e R -
L 5% 1. letnik Spol Vpisna &t. Im{ # Napredovanje Naslov Posta
< Aoddelek (2) e ET-V-005 Al( Tralala  Moja ulica 500/b 4260 Bled
4 B oddelek (1) 2 5 ET-V-017 Ana Priimek3 Ulica herojev 9 1000 Ljubljana
& C oddelek (1)
H & 2 letnik
H & 3. letnik
2 4. letnik
& ¢ 5. letnik

V pojavno okno vnesemo podatke o novem oddelku in datumu vpisa.

= Uéeti- 1.A

g § Napredovanje v novo 3olsko leto

Oddelek iz katerega prenasate ucece

St. udech: 2 p BI
Solsko leto: 2011/2012 p L
Oddelek: 1.A
Oddelek v katerega prenasate ucece

° Solsko leto: 2012/2013

Oddelek: 2.A

Datum vpisa v oddelek: 192012

@ Ucedi, ki jih prenasate bodo preneseni v oddelek v novem Solskem letu. Podatki o
obstojetem oddelku za trenutno Solsko leto ostanejo nespremenjeni.

6 Prenos potrdimo s klikom na gumb ©Potrdi_ sistem nas obvesti, ko operacija napredovanja
. uspe oz. ko se izvede prenos ucecih v doloceni oddelek v novem Solskem letu.

Ce Zelimo videti podatke u¢ecih v novem/letosnjem Solskem letu, v meniju v zgornjem delu izberemo

novo/letodnje $olsko leto Sk°'
zavihku oddelka.

" in v levem podoknu izberemo ustrezni oddelek oz. u¢eée na
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Osebna stran urednika

Za spreminjanje "osebnih" podatkov moramo biti prijavljeni v "zeleni" del. Kliknemo na gumb "Osebna stran".

alenkaz2@seslj.si @

SO I Qi chonaresks Sl pe

1000 Ljubljana

Na osebni strani lahko urednik spreminja:

e kontaktne podatke: e-postni naslov, telefonske Stevilke

e ingeslo.
Kako? Glejte poglavje Spreminjanje podatkov na "osebni strani" na strani 9.
Odjava urednika iz sistema
Ko kon¢amo z delom, se odjavimo s klikom na gumb @ desno ob uporabniskem imenu. l

Uporabnik: alenkaz2@seslj.si @

S0, e

1000 Ljubljana
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Administrator oz. skrbnik

V "rdeéem skrbniskem" delu:

se popravi podatke o zavodu,

se doda programe, ki se izvajajo na zavodu, iz Sifranta Ministrstva,
se vpise podatke za LDAP/AD,

se doloci uporabniska politika,

se doloci urednike (varnostne vloge oz. pravice) za zavod in

se doloci aplikacije, skupine in podrobnejse atribute.

Priprava zavoda - popravljanje podatkov o zavodu

Ko se skrbnik prijavi v sistem (v rdeci del), se prikaze okno s podatki o zavodu.

ka@ss-navodila.si @

Filter:

= Zavodi Zavod Podrobno
 Srednja Sola za pisanje navodil

Srednja $ola za pisanje navodil =
Identitete Vloge in varnost Dostopi

5t vseh identitet “ Varnostne vioge:

St. ugetih: I vioge rdete:

5t zaposlenih- “ Vloge maodro:

St. pedagoskega osebja “ Vloge oranzna:
5t. nepedagodkega osebja: “ Aplikacije:

LDAP / AD LDAP / AD - dogodkKi (zadnjih 7 dni)

5t streZnikov 5t dogadkov [ 0 |

St. prediog: St. posodobitev: “

St. pravil: St. napak: “

5t skupin- Rocno prozeno: “
Avt. proZeno: “

Nastavitve zavoda -‘-

Na zavihku "Zavod" kliknemo na gumb "Nastavitve zavoda". Odpre se novo okno s tremi zavihki:

e "Podatki zavoda" — popravimo oz. dodamo manjkajoce podatke (naslov, telefon ipd.);
e "Konfiguracija LDAP" in
e "Uporabniska imena".

Popravljanje podatkov o zavodu

Na zavihku "Zavod" kliknemo na gumb "Nastavitve zavoda". Odpre se novo okno, izberemo zavihek "Podatki
zavoda".
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B zavod - Urejanje [%]

Srednja 5ola za navodila Srednja Sola

[ Podatki zavoda ” Konfiguracija LDAP ” Uporabnidka imena I

Kategorija: |Srednja Zola | M

Naziv: |Srednja Sola za pisanje navodil

Naziv kratko: |Srednja $ola za navodila

Maticna stevilka: [1111111111

|
|
Davéna &tevilkar |11111111 |
|
|

Madrejeni zaved: | Root

Naslov
Ulica: ‘ ‘st [
s | |
ros [ | F
Ostali podatki
Telefon: | |
E-postni naslov: | |

Spletni naslov: |http:ffss-navodi|a.si |

Prekligi

V ustrezna polja vnesemo manjkajoce podatke in shranimo z gumbom "Potrdi".

Dodajanje programov zavodu

V zgornjem meniju "Orodja" izberemo "VIZ Programi" in kliknemo na "Posodobi".

alenka@ss-navodila.si @

SO, B | e —

= Solsko leto: 2013720,

Filter: VIZ - Programi  ®
= G Zavodi Seznam Zavodi

~ Srednja $ola za pisanje navodil
@ Brisanje

Kategorija Solsko leto | Letnik Sifa | Letnik Program .. | Program kat. Program Program vnosa

. Naziv: Srednja $ola za pisanje navodil (Programi: 0) @Posodobl

S tem prenesemo programe s Sifranta Ministrstva:

@ Brisanje

Kategorija Solsko leto Letnik Sifa Letnik Program kat.... = Program kat. Program Sifra | Program Datum vnosa

= Naziv: Osnovna Sola Louisa Adamica Grosuplje 1290 Grosuplie (Programi. 9} -'Z, Posodobi
Osnovna Sola 20142015 1 1. razred 200 Osnovno3olski program 3803 Vzgojno-izobraZevalnipr...  27.08.2014

Osnovna Sola 2014/2015 2 2. razred 2010 Osnovno&olski program 3803 Vzgojno-izobraZevanipr... 27.08.2014

Osnovna Sola 2014/2015 3 3. razred 2010 Osnovnosolski program 3803 Vzgojno-izobraZevalnipr... 27.08.2014

Novost razli¢ice sistema SIO.MDM v2.3.0.0 naprej: ¢e uporabljamo za izdelavo razredov/oddelkov v OSNOVNI
SOLI "¢arovnik za urejanje razredov/letnikov" in potrdimo polje "Uporabi avtomati¢no povezovanje s
programi”, sistem avtomaticno izdela oddelke, prenese programe iz sifranta Ministrstva in poveZe oddelke s
programi.
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Uporabniska politika

Na zavihku "Zavod" kliknemo na gumb "Nastavitve zavoda". Odpre se novo okno, izberemo zavihek
"Uporabniska imena".

- - o —

Srednja Sola za navodila Srednja Sola

I Podatki zavoda ” Konfiguracija LDAP ” Uporabniska imena ]

Generiranje up. imena za UCECE

Oblika up. imena: |

Rocni vnos formule: | |

Vnesite formulo za generiranje up. imena

Podskupina: | |
Vnesite poddomeno ali pustite prazno
m Primer: |

Generiranje up. imena za OSEBJE

Oblika up. imena: |

Roéni vnos formule: | |

Vnesite formulo za generiranje up. imena
Podskupina: | |

Vnesite poddoemeno ali pustite prazno

[T] Primer: |

@ Po potrebi lahko za generiranje up. imena vnesete formulo. Za podrobnosti glejte navodila!

@ Uporabite gumb "Test" Visible kolikor Zelite preveriti izbrani nain generiranja up. imena.

© Potrdi [ €3 Prekiici

Sistem omogoca samodejno generiranje up. imen. Skrbnik lahko doloci dve politiki uporabniskih imen: za
ucece in za zaposlene.

MozZnost izbire oblike uporabniskih imen:

imepriimekiprva crka)

ime. priimek

priimek.ime

ime(prva crka)priimek
ime(crka)priimek(crka)Stevilka(4)
Roténi vnos

Ro¢ni vnos — uporaba formul:

Format Opis Primer

{ime}{priimek:1} Ime in prva ¢rka priimka tomazn@...

{ime}.{priimek} Ime in priimek tomaz.novak@...

{imeH{priimek} Ime in priimek skupaj tomaznovak@...

{priimek}.{ime} Priimek in ime novaktomaz@

{ime:1}{priimek:1}[RND:4] | Prva ¢rka imena in priimka ter 4-mestno tn4035@...
nakljucno stevilo.

Ustvarjanje drugega dela uporabniSkega imena je omejeno. Drugi del imena je vezan na domeno zavoda.

Navodila za uporabo SIO.MDM sistema Stran | 63 © dr. Alenka Zabukovec, v.7, 2020



i [ REPUBLIKA SLOVENIJA
¥ & MINISTRSTVO ZA 1ZOBRAZEVANJE,

S10- 202@ arnes ZNANOST IN SPORT

Ce ima zavod registrirano poddomeno in ustrezno nastavljen imenik uporabnikov LDAP/AD, lahko skrbnik
uporabi moznost dodajanja podskupine oz. poddomene npr.: ucenec.os-dobrovo.si, dijak.os-dobrovo.si,
student.os-dobrovo.si.

Nastavitve LDAP-a

Na zavihku "Zavod" kliknemo na gumb "Nastavitve zavoda". Odpre se novo okno, izberemo zavihek
"Konfiguracija LDAP".

B zavod - Urejanje [%]

Gimnazija Jesenice Srednja Sola

Podatki zavoda Konfiguracija LDAP ” Uporabniska imena

FullorgarnizationMame: | Gimnazija Jesenice |

SchacHomeOrgarnizationType: |urn:arnes.si:hnmeOrgType:srednja Sola ‘

SchacHomeCOrgarnization:

gimjes.si |

MX Record:: |avs1.arnes.si |

Privzete vrednosti

SchacMotherTongue: | 5i |

SchacExpiryDate: | ‘E

Avtomatska nastavitev parametrov
Avtomatska nastavitev:

@' Pritisnite gumb za ‘Avtomatsko nastavitev' LDAP parametrov v kolikor Zelite, da se le ti
generrajo na podlagl 2e vpisanih podatkov (domene, kategorije, naziva itd.). V nadaljevanju
polja ustrezno dopolnite.

@' Parameter 'SchacHomeOrgarnization' je kljucen pri avtomatiécnem genernranju uporabniskih
imen. Vrednost tega parametra se doda za znak @ za polno uporabnisko ime.

"SchacExpiryDate": datum poteka uporabnikega imena na nivoju zavoda. Ce je prazno, je privzeta vrednost za
zaposlene 31. 12. 9999, za ucece pa 31. 8. 0z. 31. 9. Datum poteka uporabniskega imena se lahko doloci tudi
na nivoju $olskega leta, oddelka in posamezne identitete. Ce so podatki nastavljeni na nivoju zavoda in na
nivoju posamezne identitete, se vimenik prenese podatek posamezne identitete. Glejte poglavje Dodajanje
datuma poteka AAI uporabniSkega racuna.

V meniju "LDAP" nastavimo scenarij za sinhronizacijo SI0O.MDM z imenikom LDAP:

1. "Strezniki"
2. "Predloge"
3. "Pravila", ki so vezana na predlogo.
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Strezniki

Nov streznik dodamo s klikom na :"LDAP" > "Strezniki" > gumb "Dodaj".

StreZniki - Urejanje

Tip streznika
Ime
Opis

Mrezni naslov/vrata

Korenski imenik(DN)

Varna povezava.

Aktivno:

:[LDAP

: |Idap.tsc.si;r

: ||dap.tSC.Si.-’

: ‘ 193.2.139.25

: |dc:ss—nav0dila,dc:si

®

Srednja Sola za pisanje navodil

Uporabnik: |cn:root,dc:ss-navodila,dc:si |

Geslo:

Ce Zelimo sinhronizacijo z ve¢ imeniki na razli¢nih streinikih, dolo¢imo ve¢ streznikov.

Predloge

Ustvarjanje nove predloge
Novo predlogo dodamo s klikom na :"LDAP" > "Predloge" > gumb "Doda;j".

Predloga - Novo [x]

Carovnik za dodajanje nove predloge omogoéa kreiranje AD / LDAP migraciiske
predloge po privzeti predlogi. Migraciska predloga definira pravila pri translacii
atributov med SI0.MDM sistemom in openLdap ali AD imenikom. Ko je predloga
kreirana jo lehko dodatno uredite/priagodite, tako da aZurirate ustrezno datoteko.

Tip: || 2
Ime: |AD

Opis:

Ce Zelimo sinhronizirati z imenikom LDAP, izberemo tip "LDAP", &e pa Zelimo sinhronizacijo z imenikom AD, pa
izberemo tip "AD".

Ce Zelimo bazo sinhronizirati z dvema razli¢nima imenikoma, potem ustvarimo 2 predlogi.
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Popravljanje predloge
Ce Zelimo popraviti privzeto predlogo, jo na zavihku "Predloge" pois¢emo v seznamu in odpremo.

Zavod Z|[ Lpap - Predioge &

Seznam predloge

(& Dodaj ., Uredi (@) Brisanje

Zavod Ime: Opis Roéna konf. Datoteka
1 | Osnovna & . Zaposleni Predloga za zaposlene 189_migration_schema_openidap.xml
2 | Osnovna §... Ugenci-vsi Predloga za uéence 129_migration_schema_openidap_2....

Po kliku na gumb "Uredi", se odpre okno:

Predloga - Urejanje [%]

Ime: |Zaposleni |

Opis: |F'red|0gazazaposlene |

@ Predlogo (XML) datoteko lahko po potrebi roéno konfigurirate in sicer tako, da
jo najprej prenesete k sebi in nato ponovno naloZite. Za vet informacij glejte

navodila.
Rocno aZuriranje predioge
Zadnjic posodobljieno: NIPOSODOBITEV
St. posodobitev: 0
Predlogo prenesemo na svoj ra¢unalnik s klikom na gumb = . Datoteko xml odpremo z urejevalnikom

besedil (npr. Notepad ++) in jo uredimo v skladu z nastavitvami imenika.

Pravila

Novo pravilo dodamo s klikom na :"LDAP" > "Pravila" > gumb "Dodaj".

Pravilo za prenos mora biti v skladu z nastavitvami oz. organizacijo imenika. Ce imenik vsebuje organizacijsko
enoto ("ou") poimenovano "zaposleni", potem morajo biti ti podatki tudi v polju "Base DN".

Primer pravila prenosa ucecih, ki je vezan na predlogo "LDAP poskusna 1":

Pravila - Novo [x]

_ Srednja Sola za pisanje navodil .

Ime: | Prenos ucetih

|
Opis: | ‘
|

Base DN: |uuipeople,dczss—navudwla,dc:5|

)

Streznk: | Idap tsc sif

Predloga: |LDAP poskusna 1

r N <N 3

Tip entitete: |Uﬁeﬁ|

(Y]
Aktivno: [
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Testiranje dosegljivosti streznika in dostopa

Pred sinhronizacijo lahko skrbnik preveri dosegljivost streznika in dostop: "LDAP" > "Strezniki" > desna gumba:

Zaposleni @) LpAP - strezniki ®

() Dodaj |~ Uredi @ Brisanje - Preveri dosegljivost - = Preveri dostop
Zavod TIP Ime Opis Naslov Port Root DN Uporabnik
1 ‘ Srednja $o0la za pisanje navodil ®i | ppp  ldapiscsil Idapt.. 193213925 636 de=ss-navodila,dc=si cn=root dc=ss-navod

Nastavitve AD-a

Postopek nastavitve AD streznikov je enak postopku nastavitve LDAP-a (glejte poglavje Uporabniska politika).

Sinhronizacija podatkov SIO.MDM z imenikom

Sinhronizacijo lahko izvede urednik ali skrbnik prek menija "Sinhronizacija". Sinhronizacijo se lahko izvede le za
izbrane identitete ali vse. Glejte poglavje Sinhronizacija podatkov z imenikom LDAP/AD.

Ce Zelimo sinhronizirati vse identitete (ucecih in zaposlenih) z imenikom LDAP/AD, lahko to storimo v "rdecem

admin modulu": "LDAP" > "Sinhronizacija" > "+ Sinhronizacija" ( & Sinhronizacija - ).
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Dodajanje urednikov (dolocitev vlog in pravic)

Dodajanje urednika:

e v "modrem uredniskem" delu se doda uporabnika, npr. zaposleno osebo,
o v '"rdecem skrbniskem" delu se dodeli temu uporabniku "varnostno vlogo" urednika za doloceni zavod:

"Varnost" > "Varnostne vloge — zaposleni" >

m

Zaposleni

Aplikacie

| Varnostne vioge - zaposleni |

Varnostne vioge - aplikacije

Varnostne vioge - atributi

Ce imamo Ze dolo&ene vloge, se odpre zavihek s seznamom po skupinah.

= Solsko leto: 201412015
=)

" Grupiranje

Priimek EMSO E-podtni naslov. Uporabnidko ime Viega Dostop zavod Datum Vnosa | Datum P na | Aktivno

0 na gumb "Grupiranje".

Pravice uporabnika [x]

Podatki uporabnika

Zavod: Osnovna = -7- .
Uporabnik: A Jiz
Dostopi

(] (© Dodaj pravico

Zavod Vioga Solskoleto | Vefjavn primarna | Aktivio

1. 1z prvega seznama izberemo zavod, iz drugega pa uporabnika, nato kliknemo na gumb "Dodaj pravico".
Odpre se novo okno, kjer dolo¢imo vrsto pravice:
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Pravica urejanje

Zavod*®: |Osnovna S0l . | @
Izberite zavod za katerega dodajate pravico.

Vloga: |m |' | Aktivno
zberite varnostno viogo, ki jo dodajate Veljavnost

—|:| Dovoli dostop do oddelkov

—D Dovoli dostop do orgarnizacijskih vlog

= MNazajna seznam | = Shrani pravico

2. |z prvega seznama izberemo zavod, iz drugega pa vlogo, nastavimo lahko tudi datum veljavnosti pravice,
nato kliknemo na gumb "Shrani pravico".

Urejanje posebnih pravic

Pravice lahko dodelimo tudi samo za dolo¢eno Solsko leto oz. oddelke ali samo za "organizacijske vloge" oz. del
zaposlenih.

Ce izberemo polje "Dovoli dostop do oddelkov" lahko dodelimo uredniku dostop
a) samo za posamezno $olsko leto in/ali
b) samo za doloc¢ene oddelke.

Zavod™: |Osn0vna 3 Ol Fa—— — | vy
Izberite zavod za katerega dodajate pravico.

Vioga: |Urednik | | | Aktivnio
zberite varnostno viogo, ki jo dodajate Veljavnost

Dovoli dostop do oddelkov
Solsko leto: | |

Oddeki: |
V kolikor pustite polie 5L ali Oddelki prazno dovoliuiete polni dostop.

Ce Zelimo dodeliti pravice samo do "organizacijske vloge" oz. skupine zaposlenih, potem izberemo "Dovoli
dostop do organizacijskih vlog" in v seznamu izberemo ustrezno skupino zaposlenih, npr. "Pedagosko osebje".

Nastavitve - LDAP razSirjeni atributi

V okviru sistema SIO.MDM je mozno upravljati z LDAP atributi. 5 klju¢nih segmentov atributov se lahko
poljubno nastavlja za vsako identiteto ("Entitlement", "Affiliation", "LoginTime", "ShacExpiryDate", "Skupina").
Postopek dodeljevanja novih atributov je razdeljen v dve fazi:

1) vnos definicij - osnovne kategorije/tipe se nastavi v meniju "LDAP" > "Atributi".

[ Zavod D” LDAP - Atributi @]
J) Dodaj~ .. Uredi (@ Brisanje 9 LDAPIAD Atributi # Grupiranje
TR | m o piranj
| Ime - ‘ Izhodisce Tip vrednosti Polie Vrednost
Arnes Portal Tekst eduPersonEntitiement hitp://aai.arnes. silportalimagic/11231/idM1333-322
BivEi Tekst eduPersonPrimaryA ffiliation alumni
Edurcam Skupina [memberOf] cn=eduream,ou=groups dc=os-dobrovo,dc=si
PedagoZki kader Tekst eduPersonPrimaryA ffiliation faculty
PridruZeni Tekst eduPersonPrimaryA ffiliation affiiate
Science direct revija Tekst eduPersonEntitiement 1.2.4442332221.11
Zaposleni Tekst eduPersonPrimaryA ffiliation staff

Kategorijo lahko prilagodimo s klikom na gumb "Uredi":

Novo kategorijo dodamo s klikom na gumb "Dodaj" in izbiro ustreznega:
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@ Dndajv] .7 Uredi (@) Brisar

= Dodaj Entitlement
= Dodaj Affiliation
< Dodaj Login Time
= Dwodaj ShacExipryDate

r. Y

. Dodaj Skupino

2) uporaba in vezava polj na identitete (ali celoten oddelek, Solsko leto, skupino ...) v modrem/uredniskem

delu.

Dodeljeni atributi dedujejo po nacelu od vecje podatkovne strukture/skupine navzdol.

Nastavitve - uporabniski dostopi za aplikacije

Uporabniski dostopi aplikacij so dostopi API-ja prek sistema SIO.MDM. Gre za dostop zunanjih aplikacij, npr.

Arnes predal-a, eAsistent-a,

ipd.

Dodajanje "zunanje" aplikacije

> "Varnost" > "Aplikacije"

! Dodajanje - Aplikacija

[nova aplikacija]

Ime apliacie: |

Opis: |

Uporabnigki racun }

Podatki o racunu

Podatki o dostopu

Pono uporabnikoime: [ ]
Vefamodo:[ ] Aktivno

Stevilo priav:
Stevio neuspelh priav:
Prva priava:

Zadnja priava:

Doloc¢imo ime, up. ime, geslo in veljavnost dostopanja zunanje aplikacije.

Dodajanje "varnostne vloge - aplikacije"
> "Varnost" > "Varnostne vloge - Aplikacije"

Dodajanje "varnostne vloge - atributi”

> "Varnost" > "Varnostne vloge - Atributi": natanéneje dolo¢imo pravice dostopa aplikacije (do katerih
podatkov ima aplikacija dostop). Privzeta vrednost pomeni, da aplikacija lahko dostopa do podatkov, lahko pa

posamezne atribute onemogocimo s klikom na ustrezni gumb "Prepreci".

Navodila za uporabo SIO.MDM sistema

Stran|70

© dr. Alenka Zabukovec, v.7, 2020



SI0-202¢ arnes

Q/ REPUBLIKA SLOVENIJA
Y MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANJE,

ZNANOST IN SPORT L=/

EVROPSKA UNIIA
NALOZSA ¥ VASO PRIHODNOST

Atributi [x]

Ime predioge: |

Predloga dostopnih atributov

Opis:

Zavod || veeti || Oscbic |

e Status
1 | Kentitetakiuc Privzeto © Dovoli | @ Prepredi | 47 Privzete 4
2| me Prvzeto © Dovol | @ Prepresi | - privzeto
3 primek Privzeto © Dovoll | @ Prepresi | 47 Privzete | =
4| Primeiz Prvzeto © Dovol | @ Prepredi | 7 privzetn
5| Spol Privzeto © Dovoli | @ Prepredi | 47 Privzeto
6| Enso Privzeto © Dovoli | @ Prepredi | 47 Privaste
7 | Davenast Prvzeto © Dovol | @ Prepresi | - privzeto
8| Datummoistva Privzeto @ Dovol | @ Frepredi | 7 privzetn
o | Drzavianstvon Prvzeto © Dovol | @ Prepresi | 7 privzetn
10 | DrzavaRojstvaln Privzeto @ Dovoli | @ Prepredi | 47 Privzeto
11 | KraRojstvalDd Privzeto © Dovoli | @ Prepredi | 47 Privaste
12| Krapota Prvzeto © Dovol | @ Prepresi | - privzeto
& oo = e Brizeto =

Pregled uporabnikov/iskalnik

> "Orodja" > "Iskalnik"

Solsko leto: 201412015«

9 LDAPIAD Atributi

Spol Ime: | Priimek - Email Uporabnigko ime Oddelek Vioga Zavod

| | | | | | | | |
& i L] i Osebje Osnovna Eola e o
& = ] U Osehje Osnovna Sola L, E
a2 = ==l = Osehbje Osnovna Solamili -

4 4 |5trannd27| boM | @ E zvoz

Prikazujem 1 - 30 od 790 | |Type here to search by ime.. |

Dobimo seznam vseh nasih uporabnikov v sistemu SIO.MDM.

Iskanje

V prazno polje pod naslovom stolpca vpiSemo ustrezni niz, sistem nam vrne Zeleno poizvedbo.

Razvrscanje

Ce kliknemo na pus¢ico ob naslovu stolpca, imamo razliéne moznosti razvri¢anja:

| Priimek + v| EMSO Datum Rojst
‘%¢ Razvrsti narasCajoce
i i¢ Razyrsti padajoce
[EH Stolpci 2
g Ustvari skupino po tem polju
= [] PokaZiv skupinah

Prikaz stolpcev v seznamu

~| Emso Datum Rojs{ [¥] Spol
4| Razvrstinara3ajode Ime |
%} Razvrstipadajode Priimek

EMSO

Stolpci 3

Datum Rojstva

g Ustvari skupino po tem polju Email L

[] PokaZiv skupinah Uporabnisko ime

Cddelek

A

Vioga

&
[}
¥

Zavod

EEEEEEEEEHE

f0Z
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Hitra nastavitev atributov LDAP/AD posameznemu uporabniku /skupini
"Iskalnik" > izbira uporabnika > desni gumb "LDAP/AD Atributi"

= Solzko leto: 201412015

> "Orodja" >

12‘2 LDAPIAD Atributi
Spol Ime: | EMS0 Datum Rojstva Email Uporabniko ime Oddelek Vioga Favod
| | | | | | | | | |
& = x — = g Osehje Osnovna Eola /e -
a2 e = Osebje Osnovna Sola L =
8 = Osebje Osnovna Solanilie.  w

M | & B lzvoz

o4 |5trannd27| 3

Prikazujem 1 - 30 od 790 | |Type here to search by ime..

Nastavitve lahko naredimo za izbranega uporabnika, ali na nivoju celotnega oddelka, za vse ucece v dolo¢enem

Solskem letu, doloceno skupino ali na nivoju zavoda.

= Nastavitev atributov

LDAP / AD Atributi

"

Roéna nastavitev vrednosti (IZBOR, ODDELEK, SOLSKO LETO, SKUPINA ali ZAVOD)

Izbor

Izbrana oseba:

- Ponastavi vee | [R,{“ Grupiranje]l

Ime Polie Status
1 | Bivai Affiliation Privzeto 2 8|
2 | Pedagogki kader Affiliation Privzeto @ 8|
3 | Prigrugeni Affiliation Privzeto e @
4 | Zaposleni Affiliation Privzeto 2 8|
5 | Arnes Portal Entitlement Privzeto [+2N-1
6 | Science direct revija Entitlement Privzeto 2 @
7 | Eduroam Skupina Privzeto 2 @

Izvoz podatkov iz doloc¢enega pogleda v excelovo datoteko

Podatke iz dolo¢enega pogleda lahko izvozimo v excelovo datoteko.
Primer izvoza treh stolpcev podatkov:

> "Orodja" > "Iskalnik"
1. Nastavimo Zelene stolpce. Npr. Ime, Priimek, Uporabnisko ime.
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= Solsko leto: 201472015 =

9 LDAP/AD Atributi
Ime Priimek - v| Uporabnigko ime
|_ ‘ %l Razvrsti naraécajoce
= il Razvrsti padajoie s
| Stolpci P spor
4 ‘El Ustvari =kupino po tem polju Ime =
7] PokaZiv skupinah Priimek
il = [ emso
[F] Datum Rojstva
[F] Email
- Uporabnigko ime
[ oOddelek
|:| Vioga
s [F] Zavod
Wil e il l
" 4 | Stranndz'( | [ | %‘ | lzvoz Prikazujem 1 - 30 od 730 ||Type here to search by ime...

2. Kliknemo na gumb "lzvoz", ki je v spodnjem delu okna.

Pregled prevzetih identitet

Ce uporabniki prevzemajo identitete prek prijavne strani sistema SIO.MDM (in ne prek pisnih obvestil), si lahko
skrbnik ogleda seznam prevzetih identitet: "Orodja" > "ldentiteta Prevzemi".

= Solsko leto: 2014/2015

| zavoa [ ime Priimek « Email | Prevzem F1 | Prevzem F2 | Status Obv. Status | Kiient 1P Klient
= | | | | | [ |
1 |‘ ., = —Lakai— h& 1.05.2045 0= POSLANO - ‘-—Eﬁ; -
2| [ - - =Y alsme——a@aglc 1.07 7715 9:04 POSLANO ® = &

Pregled poverilnic

Status poverilnic lahko skrbnik preveri v seznamu: "Orodja" > "Identiteta Prehodi".

= Solsko leto: 2014/2015

Zavod | 1dentiteta Prehodi &

Ime Priimek « Zavod1 Sl Leto1 Oddeleki | Datum izstopa Koda Zavod2 Sl Leto2 Oddelek2 | Datum vstopa 1zv

Poskus Posku2 O3 LA Grosuplle  2014/2015 35 1052015 02C3D944BD -

Status L

-

[Puverilnita kreirana v modrem delu. ]
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Prehod v novo Solsko leto - skrbniske naloge

Ce ho¢emo prenesti podatke ucecih iz prejénjega $olskega leta v novo 3olsko leto, potem mora najprej skrbnik
nasega zavoda v sistem SIO.MDM za nas zavod dolociti programe, ki se izvajajo na nasem zavodu za novo
Solsko leto. Po tem lahko urednik izdela oddelke za novo Solsko leto in prenese ucece iz prejsnjih oddelkov v
nove oddelke.

Postopek prenosa novih programov za novo Solsko leto za skrbnika:

1. prijava v skrbniski (rdeci) del
izberemo Zeleni zavod v levem podoknu
v zgornjem meniju na desni strani izberemo novo 3olsko leto (npr. "Solsko leto: 2012/13")

’orodja ~ [

VIZ Programi

MSS$ Zavodi

Obvestila

4. kliknemo zgornji meni "Orodja" > "VIZ Programi"
5. vosrednjem delu na zavihku "VIZ — Programi" kliknemo gumb "Posodobi" (s tem se prenesejo

programi Sole za tekoce Solsko leto iz Sifranta Ministrstva)

= Solsko leto: 2012/2013 =

Zavod = vz - Programi

Efrrialles Seznam Zavodi

Zavod Test 1 @ Brisan
# © Osnovna 5ola Dobrovo risanie
Solski center Novo mesto, Srednja elekiro Sola Kategorija Solsko leto Letni Letnik Prog Program kat. | Prog Program

2 Zavod Antona Martina Slomska, Skofijska gimnz

iv: j g jubljana (Programi P ;
o Gimnazija Jesenice & Naziv: Srednja ekonomska &ola Ljubljana (Programi: 0) = Posodobi

# @ Testni zavod Avtomatika
& @ Osnovna 5ola Srecka Kosovela Seiana

- Srednja ekonomska Sola Ljubljana

Podatki skupine zaposlenih niso vezani na Solsko leto, na Solsko leto so vezani le podatki skupine ucecih.

Novost razli¢ice sistema SIO.MDM v2.3.0.0 naprej: ¢e uporabljamo za izdelavo razredov/oddelkov v OSNOVNI
SOLI "¢arovnik za urejanje razredov/letnikov" in potrdimo polje "Uporabi avtomati¢no povezovanje s
programi”, sistem avtomatic¢no izdela oddelke, prenese programe iz Sifranta Ministrstva in poveZe oddelke s
programi.
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Priloge

Sifrant drzav

Naziv drzave 2:::;:0""3 'g;i:;ll((:vna Angl. naziv drzave
Afganistan AF AFG Afghanistan

Alandski otoki AX ALA Aland Islands
Albanija AL ALB Albania

AlZirija Dz DZA Algeria

Ameriska Samoa AS ASM American Samoa
Andora AD AND Andorra

Angola AO AGO Angola

Angvila Al AlIA Anguilla

Antarktika AQ ATA Antarctica

Antigva in Barbuda AG ATG Antigua and Barbuda
Argentina AR ARG Argentina

Armenija AM ARM Armenia

Aruba AW ABW Aruba

Avstralija AU AUS Australia

Avstrija AT AUT Austria

Azerbajdzan AZ AZE Azerbaijan

Bahami BS BHS Bahamas (the)
Bahrajn BH BHR Bahrain

Banglades BD BGD Bangladesh
Barbados BB BRB Barbados

Belorusija BY BLR Belarus

Belgija BE BEL Belgium

Belize BZ BLZ Belize

Benin BJ BEN Benin

Bermudi BM BMU Bermuda

Butan BT BTN Bhutan

Bolivija, Vecnacionalna drzava BO BOL Bolivia (Plurinational State of)
Bonaire, Sveti Evstahij in Saba BQ BES Bonaire, Sint Eustatius and Saba
Bosna in Hercegovina BA BIH Bosnia and Herzegovina
Bocvana BW BWA Botswana

Bouvetov otok BV BVT Bouvet Island
Brazilija BR BRA Brazil

Britansko ozemlje v Indijskem oceanu 10 10T British Indian Ocean Territory (the)
Brunej, Drzava BN BRN Brunei Darussalam
Bolgarija BG BGR Bulgaria

Burkina Faso BF BFA Burkina Faso
Burundi Bl BDI Burundi

Kambodza KH KHM Cambodia

Kamerun c™M CMR Cameroon

Kanada CA CAN Canada
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Naziv drzave E::aéll('la(ovna I;i:;ll((gvna Angl. naziv drzave
Zelenortski otoki cv CPV Cabo Verde
Kajmaniji otoki KY CYM Cayman Islands (the)
Srednjeafriska republika CF CAF Central African Republic (the)
Cad D TCD Chad
Cile CL CHL Chile
Kitajska CN CHN China
BoZicni otok CX CXR Christmas Island
Kokosovi (Keelingovi otoki) cC CCK Cocos (Keeling) Islands (the)
Kolumbija co coL Colombia
Komori KM com Comoros (the)
Kongo CG COG Congo (the)
Kongo, Demokrati¢na republika CcD COoD Congo (the Democratic Republic of the)
Cookovi otoki CK COK Cook Islands (the)
Kostarika CR CRI Costa Rica
Slonoko$¢ena obala Cl Clv Cote d'lvoire
Hrvaska HR HRV Croatia
Kuba cu CuB Cuba
Curagao [any cuw Curagao
Ciper cYy CYP Cyprus
Ceska cz CZE Czechia
Danska DK DNK Denmark
DZibuti DJ DJI Djibouti
Dominika DM DMA Dominica
Dominikanska republika DO DOM Dominican Republic (the)
Ekvador EC ECU Ecuador
Egipt EG EGY Egypt
Salvador sV SLV El Salvador
Ekvatorialna Gvineja GQ GNQ Equatorial Guinea
Eritreja ER ERI Eritrea
Estonija EE EST Estonia
Etiopija ET ETH Ethiopia
Falklandski otoki (Malvini) FK FRO Falkland Islands (the) [Malvinas]
Ferski otoki FO FLK Faroe Islands (the)
Fidzi FJ FJI Fiji
Finska FI FIN Finland
Francija FR FRA France
Francoska Gvajana GF GUF French Guiana
Francoska Polinezija PF PYF French Polynesia
Francoska juzna ozemlja TF ATF French Southern Territories (the)
Gabon GA GAB Gabon
Gambija GM GMB Gambia (the)
Gruzija GE GEO Georgia
Nemcija DE DEU Germany
Gana GH GHA Ghana
Gibraltar Gl GIB Gibraltar
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Naziv drzave E::aéll('la(ovna I;i:;ll((gvna Angl. naziv drzave

Grdija GR GRC Greece

Grenlandija GL GRL Greenland

Grenada GD GRD Grenada

Gvadelup GP GLP Guadeloupe

Gvam GU GUM Guam

Gvatemala GT GTM Guatemala

Guernsey GG GGY Guernsey

Gvineja GN GIN Guinea

Gvineja Bissau GW GNB Guinea-Bissau

Gvajana GY GUY Guyana

Haiti HT HTI Haiti

Heardov otok in McDonaldovi otoki HM HMD Heard Island and McDonald Islands
Sveti sedez (Vatikanska mestna drzava) VA VAT Holy See (the)

Honduras HN HND Honduras

Hongkong HK HKG Hong Kong

Madzarska HU HUN Hungary

Islandija IS ISL Iceland

Indija IN IND India

Indonezija ID IDN Indonesia

Iran, Islamska republika IR IRN Iran (Islamic Republic of)
Irak 1Q IRQ Iraq

Irska IE IRL Ireland

Otok Man IM IMN Isle of Man

Izrael IL ISR Israel

Italija IT ITA Italy

Jamajka M JAM Jamaica

Japonska JP JPN Japan

Jersey JE JEY Jersey

Jordanija JO JOR Jordan

Kazahstan Kz KAZ Kazakhstan

Kenija KE KEN Kenya

Kiribati Kl KIR Kiribati

Koreja, Demokraticna ljudska republika KP PRK Korea (the Democratic People's Republic of)
Koreja, Republika KR KOR Korea (the Republic of)
Kuvajt KwW KWT Kuwait

Kirgizistan KG KGZ Kyrgyzstan

Laoska ljudska demokrati¢na republika LA LAO Lao People's Democratic Republic (the)
Latvija LV LVA Latvia

Libanon LB LBN Lebanon

Lesoto LS LSO Lesotho

Liberija LR LBR Liberia

Libija LY LBY Libya

Lihtenstajn LI LIE Liechtenstein

Litva LT LTU Lithuania

Luksemburg LU LUX Luxembourg
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Macau MO MAC Macao

Severna Makedonija MK MKD North Macedonia

Madagaskar MG MDG Madagascar

Malavi MW MWI Malawi

Malezija MY MYS Malaysia

Maldivi MV MDV Maldives

Mali ML MLI Mali

Malta MT MLT Malta

Marshallovi otoki MH MHL Marshall Islands (the)

Martinik MQ MTQ Martinique

Mavretanija MR MRT Mauritania

Mavricij MU MUS Mauritius

Mayotte YT MYT Mayotte

Mehika MX MEX Mexico

ZdruZene drZzave Mikronezije FM FSM Micronesia (Federated States of)

Moldavija, Republika MD MDA Moldova (the Republic of)

Monako MC MCO Monaco

Mongolija MN MNG Mongolia

Crna Gora ME MNE Montenegro

Monserat MS MSR Montserrat

Maroko MA MAR Morocco

Mozambik Mz MOz Mozambique

Mjanmar MM MMR Myanmar

Namibija NA NAM Namibia

Nauru NR NRU Nauru

Nepal NP NPL Nepal

Nizozemska NL NLD Netherlands (the)

Nova Kaledonija NC NCL New Caledonia

Nova Zelandija Nz NZL New Zealand

Nikaragva NI NIC Nicaragua

Niger NE NER Niger (the)

Nigerija NG NGA Nigeria

Niue NU NIU Niue

Otok Norfolk NF NFK Norfolk Island

Severni Marijanski otoki MP MNP Northern Mariana Islands (the)

Norveska NO NOR Norway

Oman oM OMN Oman

Pakistan PK PAK Pakistan

Palav PW PLW Palau

Palestina, DrZzava PS PSE Palestine, State of

Panama PA PAN Panama

Papuanska Nova Gvineja PG PNG Papua New Guinea

Paragvaj PY PRY Paraguay

Peru PE PER Peru

Filipini PH PHL Philippines (the)
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Naziv drzave E::aéll('la(ovna I;i:;ll((gvna Angl. naziv drzave

Pitcairn PN PCN Pitcairn

Poljska PL POL Poland

Portugalska PT PRT Portugal

Portoriko PR PRI Puerto Rico

Katar QA QAT Qatar

Reunion RE REU Réunion

Romunija RO ROU Romania

Ruska federacija RU RUS Russian Federation (the)

Ruanda RW RWA Rwanda

Ozemeljska skupnost Sveti Bartolomej BL BLM Saint Barthélemy

Sveta Helena, Ascension in Tristan da Cunha | SH SHN Saint Helena, Ascension and Tristan da Cunha
Sveti KriStof in Nevis KN KNA Saint Kitts and Nevis

Sveta Lucija LC LCA Saint Lucia

Sveti Martin (francoski del) MF MAF Saint Martin (French part)

Sveta Peter in Mihael PM SPM Saint Pierre and Miquelon

Sveti Vincencij in Grenadine VC VCT Saint Vincent and the Grenadines
Samoa WS WSM Samoa

San Marino SM SMR San Marino

Sveti Tomaz in Princ ST STP Sao Tome and Principe

Saudova Arabija SA SAU Saudi Arabia

Senegal SN SEN Senegal

Srbija RS SRB Serbia

Sejseli SC SYC Seychelles

Sierra Leone SL SLE Sierra Leone

Singapur SG SGP Singapore

Sveti Martin (nizozemski del) SX SXM Sint Maarten (Dutch part)
Slovaska SK SVK Slovakia

Slovenija Sl SVN Slovenia

Salomonovi otoki SB SLB Solomon Islands

Somalija SO SOM Somalia

JuZna afrika ZA ZAF South Africa

JuZna Georgija in Juzni Sandwichevi otoki GS SGS South Georgia and the South Sandwich Islands
JuZni Sudan SS SSD South Sudan

Spanija ES ESP Spain

Srilanka LK LKA Sri Lanka

Sudan SD SDN Sudan (the)

Surinam SR SUR Suriname

Svalbard in Jan Mayen SJ SIM Svalbard and Jan Mayen
Svedska SE SWE Sweden

Svica CH CHE Switzerland

Sirska arabska republika Sy SYR Syrian Arab Republic (the)
Tajvan, Kitajska provinca TW TWN Taiwan (Province of China)
Tadzikistan T) TJK Tajikistan

Tanzanija, Zdruzena republika TZ TZA Tanzania, the United Republic of
Tajska TH THA Thailand
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B8

Naziv drzave E::aéll('la(ovna I;i:;ll((gvna Angl. naziv drzave
Vzhodni Timor TL TLS Timor-Leste
Togo TG TGO Togo
Tokelav TK TKL Tokelau
Tonga TO TON Tonga
Trinidad in Tobago T 110 Trinidad and Tobago
Tunizija TN TUN Tunisia
Turcija TR TUR Turkey
Turkmenistan ™ TKM Turkmenistan
Otoki Turks in Caicos TC TCA Turks and Caicos Islands (the)
Tuvalu TV TUV Tuvalu
Uganda UG UGA Uganda
Ukrajina UA UKR Ukraine
ZdruZeni Arabski Emirati AE ARE United Arab Emirates (the)
Zdruzeno kraljestvo GB GBR Il:zli::i I((tiL\gt):lom of Great Britain and Northern
Zdruzene drzave us USA United States of America (the)
Manjsi zunanji otoki ZdruZenih drzav um umi United States Minor Outlying Islands (the)
Urugvaj uy URY Uruguay
Uzbekistan uz UzB Uzbekistan
Vanuatu VU VUT Vanuatu
Venezuela, Bolivarska republika VE VEN Venezuela (Bolivarian Republic of)
Vietnam VN VNM Viet Nam
Deviski otoki, Britanski VG VGB Virgin Islands (British)
Deviski otoki Zdruzenih drzav VI VIR Virgin Islands (U.S.)
Wallis in Futuna WF WLF Wallis and Futuna
Zahodna Sahara EH ESH Western Sahara*
Jemen YE YEM Yemen
Zambija M ZMB Zambia
Zimbabve ZW ZWE Zimbabwe
Esvatini Sz SWz Eswatini
Kosovo XK XKX Kosovo*
Sifrant post
Postna Stevilka | Posta
8341 | Adlesici
5270 | Ajdovscina
6280 | Ankaran - Ancarano
9253 | Apace
8253 [ Artice
4275 | Begunje na Gorenjskem
Navodila za uporabo SIO.MDM sistema Stran | 80 © dr. Alenka Zabukovec, v.7, 2020



SI0-202¢3 arnes

’E ﬁ REPUBLIKA SLOVENIJA
>4y &5 MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANJE,
ZNANOST IN 3PORT

B8

Postna Stevilka

Posta

1382

Begunje pri Cerknici

9231

Beltinci

2234

Benedikt

2345

Bistrica ob Dravi

3256

Bistrica ob Sotl

8259

Bizeljsko

1223

Blagovica

8283

Blanca

4260

Bled

4273

Blejska Dobrava

9265

Bodonci

9222

Bogojina

4263

Bohinjska Bela

4264

Bohinjska Bistrica

4265

Bohinjsko jezero

1353

Borovnica

8294

Bostanj

5230

Bovec

5295

Branik

3314

Braslovce

5223

Breginj

8280

Brestanica

2354

Bresternica

4243

Brezje

1351

Brezovica pri Ljubljani

8250

Brezice

4210

Brnik - aerodrom

8321

Brusnice

3255

Buce

8276

Bucka

9261

Cankova

3505

Celje

Merkur

3600

Celje

Posta Slovenije d.o.o., PE Celje

3000

Celje

3001

Celje

4207

Cerklje na Gorenjskem

8263

Cerklje ob Krki

1380

Cerknica

5282

Cerkno

2236

Cerkvenjak

2215

Cersak
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Postna Stevilka

Posta

2326

Cirkovce

2282

Cirkulane

5273

Col

8251

Cate? ob Savi

1413

Cemsenik

5253

Cepovan

9232

Crendovci

2393

Crna na Korogkem

6275

Crni Kal

5274

Crni Vrh nad Idrijo

5262

Crnice

8340

Crnomelj

6271

Dekani

5210

Deskle

2253

Destrnik

6215

Divaca

1233

Dob

3224

Dobje pri Planini

8257

Dobova

1423

Dobovec

5263

Dobravlje

3204

Dobrna

8211

Dobrnic

1356

Dobrova

9223

Dobrovnik - Dobronak

5212

Dobrovo v Brdih

1431

Dol pri Hrastniku

1262

Dol pri Ljubljani

1273

Dole pri Litiji

1331

Dolenja vas

8350

Dolenjske Toplice

1230

Domzale

2252

Dornava

5294

Dornberk

1319

Draga

8343

Dragatus

3222

Dramlje

2370

Dravograd

4203

Duplje

6221

Dutovlje

8361

Dvor
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Postna Stevilka

Posta

2343

Fala

9208

Fokovci

2313

Fram

3213

Frankolovo

1274

Gabrovka

8254

Globoko

5275

Godovic

4204

Golnik

3303

Gomilsko

4224

Gorenja vas

3263

Gorica pri Slivnici

2272

Gorisnica

9250

Gornja Radgona

3342

Gornji Grad

4282

Gozd Martuljek

6272

Gracisce

9264

Grad

8332

Gradac

1384

Grahovo

5242

Grahovo ob Badi

5251

Grgar

3302

Grize

3231

Grobelno

1290

Grosuplje

2288

Hajdina

8362

Hinje

2311

Hoce

9205

Hodos - Hodos

1354

Horjul

1372

HotedrSica

1430

Hrastnik

6225

Hrusevje

4276

Hrusica

5280

Idrija

1292

g

6250

Ilirska Bistrica

6251

Ilirska Bistrica - Trnovo

1295

Ivancna Gorica

2259

Ivanjkovci

1411

Izlake

6310

Izola - Isola
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Postna Stevilka

Posta

2222

Jakobski Dol

2221

Jarenina

6254

JelSane

4270

Jesenice

8261

Jesenice na Dolenjskem

3273

Jurkloster

2223

Jurovski Dol

2256

Jursinci

5214

Kal nad Kanalom

3233

Kalobje

4246

Kamna Gorica

2351

Kamnica

1241

Kamnik

5213

Kanal

8258

Kapele

2362

Kapla

2325

Kidricevo

1412

Kisovec

6253

Knezak

5222

Kobarid

9227

Kobilje

1330

Kocevje

1338

Kocevska Reka

2276

Kog

5211

Kojsko

6223

Komen

1218

Komenda

6501

Koper - Capodistria

Luka Koper

6502

Koper - Capodistria

Banka Koper

6503

Koper - Capodistria

Adriatic zavarovalna druzba

6504

Koper - Capodistria

Intereuropa Koper

6600

Koper - Capodistria

Posta Slovenije d.o.o0., PE Koper

6000

Koper - Capodistria

6001

Koper - Capodistria

6200

Koper - Capodistria

Posta Slovenije d.o.o., PPP Koper

8282

Koprivnica

5296

Kostanjevica na Krasu

8311

Kostanjevica na Krki

1336

Kostel

6256

Kosana

2394

Kotlje
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B8

Postna Stevilka

Posta

6240

Kozina

3260

Kozje

4502

Kranj

Sava

4600

Kranj

Posta Slovenije d.o.o0., PE Kranj

4000

Kranj

4001

Kranj

4200

Kranj

Posta Slovenije d.o.o, PPP Sencur

4280

Kranjska Gora

1281

Kresnice

4294

Krize

9206

Krizevci

9242

Krizevci pri Ljutomeru

1301

Krka

8296

Krmelj

4245

Kropa

8262

Krska vas

8270

Krsko

9263

Kuzma

2318

Laporje

3270

Lasko

1219

Laze v Tuhinju

2230

Lenart v Slovenskih goricah

9220

Lendava - Lendva

4248

Lesce

3261

Lesi¢no

8273

Leskovec pri Krskem

2372

Libelice

2341

Limbus

1270

Litija

3202

Ljubecna

1000

Ljubljana

1001

Ljubljana

1501

Ljubljana

Ministrstvo za notranje zadeve

1502

Ljubljana

Ministrstvo za finance

1503

Ljubljana

Okrozno sodisce v Ljubljani

1504

Ljubljana

Gospodarska zbornica Slovenije

1505

Ljubljana

Banka Slovenije

1506

Ljubljana

Slovenske Zeleznice

1507

Ljubljana

Zavod za zdrav. zav. Slov.

1509

Ljubljana

Delo

1510

Ljubljana

Dnevnik
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Postna Stevilka | Posta
1511 | Ljubljana Slovenijales
1512 | Ljubljana Cankarjeva zalozba
1513 Ljubljana SKB banka
1514 | Ljubljana Kompas
1516 | Ljubljana Elektro Ljubljana
1517 | Ljubljana Abanka Vipa
1518 | Ljubljana Zavod za pokoj. in inval. zav. Slov.
1519 | Ljubljana SPL Ljubljana
1520 Ljubljana Nova Ljubljanska banka
1521 | Ljubljana Iskra invest
1522 | Ljubljana Chemo
1523 | Ljubljana Carinska uprava Republike Slovenije
1524 | Ljubljana Carinarnica Ljubljana
1525 Ljubljana Klini¢éni center Ljubljana
1526 | Ljubljana Lek
1527 | Ljubljana Petrol
1528 | Ljubljana Emona
1529 | Ljubljana Zito
1532 | Ljubljana Salamonov oglasnik
1533 | Ljubljana BTC
1534 | Ljubljana Okrajno sodisce v Ljubljani
1535 Ljubljana Ministrstvo za promet
1536 | Ljubljana Mladinska knjiga Zalozba
1537 | Ljubljana Mobitel, d.d.
1538 | Ljubljana DZS
1540 | Ljubljana EPPS, Elektron. pismo Poste Slov.
1542 | Ljubljana KDD - Centralna klirinSko depotna druzba
1543 | Ljubljana Sportna loterija
1544 | Ljubljana Kolinska
1545 | Ljubljana Kanal A
1546 | Ljubljana Telekom Slovenije
1547 | Ljubljana Telekom Slovenije, PE Ljubljana
1550 | Ljubljana RTV Slovenija
1600 | Ljubljana Posta Slovenije d.o.o., PE Ljubljana
1004 | Ljubljana - carinska posta
1231 | Ljubljana - Crnuge
1261 | Ljubljana - Dobrunje
1260 | Ljubljana - Polje
1002 | Ljubljana - postni center
1210 Ljubljana - Sentvid
1211 | Ljubljana - Smartno
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B8

Postna Stevilka

Posta

3333

Ljubno ob Savinji

9240

Ljutomer

3215

Loce

5231

Log pod Mangartom

1358

Log pri Brezovici

1370

Logatec

1434

Loka pri Zidanem Mostu

3223

Loka pri Zusmu

6219

Lokev

1318

Loski Potok

2324

Lovrenc na Dravskem polju

2344

Lovrenc na Pohorju

3334

Luce

1225

Lukovica

9202

Mackovci

2322

Majsperk

2321

Makole

9243

Mala Nedelja

2229

Malecnik

6273

Marezige

2508

Maribor

Okrajno sodisc¢e v Mariboru

2000

Maribor

2001

Maribor

2500

Maribor

Posta Slovenije d.o.o.

2501

Maribor

Upravna enota Maribor

2502

Maribor

Davcna uprava RS, izpostava Maribor

2503

Maribor

Okrajno in okroZno sodis¢e v Mariboru

2504

Maribor

Vecer

2505

Maribor

Nova Kreditna banka Maribor

2506

Maribor

Henkel Slovenija

2507

Maribor

Zavarovalnica Maribor

2509

Maribor

Elektro Maribor

2600

Maribor

Posta Slovenije d.o.o., PE Maribor

2603

Maribor

Posta Slovenije d.o.o., Skladis¢e Maribor

2609

Maribor

Posta Slovenije d.o.o., Paketni ekspedit

2610

Maribor

Posta Slovenije d.o.0., Centralna RA pisarna

2002

Maribor - postni center

2206

Marjeta na Dravskem polju

2281

Markovci

9221

Martjanci

6242

Materija
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Postna Stevilka

Posta

4211

Mavcice

1215

Medvode

1234

Menges

8330

Metlika

2392

MeZica

2204

MiklavZ na Dravskem polju

2275

Miklavz pri Ormozu

5291

Miren

8233

Mirna

8216

Mirna Pec

2382

Mislinja

4281

Mojstrana

8230

Mokronog

1251

Moravce

9226

Moravske Toplice

5216

Most na Soci

1221

Motnik

3330

Mozirje

9600

Murska Sobota

Posta Slovenije d.o.o., PE Murska Sobota

9501

Murska Sobota

Mura

9000

Murska Sobota

9001

Murska Sobota

2366

Muta

4202

Naklo

4501

Naklo

Merkur

3331

Nazarje

1357

Notranje Gorice

3203

Nova Cerkev

5000

Nova Gorica

5001

Nova Gorica

5600

Nova Gorica

Posta Slovenije d.o.o., PE Nova Gorica

8600

Nova mesto

Posta Slovenije d.o.0., PE Novo mesto

1385

Nova vas

8501

Novo mesto

Krka

8000

Novo mesto

8001

Novo mesto

6243

Obrov

9233

Odranci

2317

Oplotnica

2312

Orehova vas

2270

Ormoz
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B8

Postna Stevilka

Posta

1316

Ortnek

1337

Osilnica

8222

Otocec

2361

Ozbalt

2231

Pernica

2211

Pesnica pri Mariboru

9203

Petrovci

3301

Petrovce

6330

Piran - Pirano

8255

PiSece

6257

Pivka

6232

Planina

3225

Planina pri Sevnici

6276

Pobegi

8312

Podbocje

5243

Podbrdo

3254

Podcetrtek

2273

Podgorci

6216

Podgorje

2381

Podgorije pri Slovenj Gradcu

6244

Podgrad

1414

Podkum

2286

Podlehnik

5272

Podnanos

4244

Podnart

3241

Podplat

3257

Podsreda

2363

Podvelka

2208

Pohorje

2257

Polensak

1355

Polhov Gradec

4223

Poljane nad Skofjo Loko

2319

Poljcane

1272

Polsnik

3313

Polzela

3232

Ponikva

6320

Portoroz - Portorose

6230

Postojna

2331

Pragersko

3312

Prebold

4205

Preddvor
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B8

Postna Stevilka

Posta

6255

Prem

1352

Preserje

6258

Prestranek

2391

Prevalje

3262

Prevorje

1276

Primskovo

3253

Pristava pri Mestinju

9207

Prosenjakovci - Partosfalva

5297

Prvacina

2250

Ptuj

2323

Ptujska Gora

9201

Puconci

2327

Race

1433

Radece

9502

Radenci

Radenska - Zdravilisc¢e

9252

Radenci

2360

Radlje ob Dravi

1235

Radomlje

4240

Radovljica

8274

Raka

1381

Rakek

4283

Ratece - Planica

2390

Ravne na Koroskem

9246

Razkrizje

3332

Recica ob Savinji

5292

Rence

1310

Ribnica

2364

Ribnica na Pohorju

3272

Rimske Toplice

1314

Rob

5215

Rocinj

3250

Rogaska Slatina

9262

Rogasovci

3252

Rogatec

1373

Rovte

2342

Ruse

1282

Sava

6333

Secovlje - Sicciole

4227

Selca

2352

Selnica ob Dravi

8333

Semic
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Postna Stevilka

Posta

8281

Senovo

6224

Senozece

8290

Sevnica

6210

SeZana

2214

Sladki vrh

5283

Slap ob Idrijci

2380

Slovenj Gradec

2310

Slovenska Bistrica

3210

Slovenske Konjice

1216

Smlednik

5232

Soca

1317

Sodrazica

3335

Solcava

5250

Solkan

4229

Sorica

4225

Sovodenj

5281

Spodnja Idrija

2241

Spodnji Duplek

9245

Spodhnji lvanjci

2277

Sredisc¢e ob Dravi

4267

Srednja vas v Bohinju

8256

Sromlje

5224

Srpenica

1242

Stahovica

1332

Stara Cerkev

8342

Stari trg ob Kolpi

1386

Stari trg pri Lozu

2205

Starse

2289

Stoperce

8322

Stopice

3206

Stranice

8351

Straza

1313

Struge

8293

Studenec

8331

Suhor

2353

Sv. Duh na Ostrem Vrhu

2233

Sveta Ana v Slovenskih goricah

2235

Sveta Trojica v Slovenskih goricah

9244

Sveti Jurij ob Séavnici

3264

Sveti Stefan

2258

Sveti Tomaz
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Postna Stevilka

Posta

9204

Salovci

5261

Sempas

5290

Sempeter pri Gorici

3311

Sempeter v Savinjski dolini

4208

Sencur

2212

Sentilj v Slovenskih goricah

8297

Sentjanz

2373

Sentjanz pri Dravogradu

8310

Sentjernej

3230

Sentjur

3271

Sentrupert

8232

Sentrupert

1296

Sentvid pri Sti¢ni

8275

Skocjan

6281

Skofije

4220

Skofja Loka

3211

Skofja vas

1291

Skofljica

6274

Smarje

1293

Smarje - Sap

3240

Smarje pri Jel$ah

8220

Smarjeske Toplice

2315

Smartno na Pohorju

3341

Smartno ob Dreti

3327

Smartno ob Paki

1275

Smartno pri Litiji

2383

Smartno pri Slovenj Gradcu

3201

Smartno v Rozni dolini

3325

Sostan;j

6222

Stanjel

3220

Store

3304

Tabor

3221

Teharje

9251

Tisina

5220

Tolmin

3326

TopolSica

2371

Trbonje

1420

Trbovlje

8231

Trebelno

8210

Trebnje

5252

Trnovo pri Gorici
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Postna Stevilka

Posta

2254

Trnovska vas

1222

Trojane

1236

Trzin

4290

8295

1311

Turjak

9224

Turnisce

8323

Ursna sela

1252

Vace

3320

Velenje

3322

Velenje

3503

Velenje

Gorenje

3504

Velenje

ERA

8212

Velika Loka

2274

Velika Nedelja

9225

Velika Polana

1315

Velike Lasce

8213

Veliki Gaber

9241

Veriej

1312

Videm - Dobrepolje

2284

Videm pri Ptuju

8344

Vinica pri Crnomlju

5271

Vipava

4212

Visoko

1294

ViSnja Gora

3205

Vitanje

2255

Vitomarci

1217

Vodice

3212

Vojnik

5293

Volc¢ja Draga

2232

Voli¢ina

3305

Vransko

6217

Vremski Britof

1360

Vrhnika

2365

Vuhred

2367

Vuzenica

8292

Zabukovje

1410

Zagorje ob Savi

1303

Zagradec

2283

Zavré

8272

Zdole
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MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANJE,
ZNANOST IN SPORT

28

Postna Stevilka

Posta

4201

Zgornja Besnica

2242

Zgornja Korena

2201

Zgornja Kungota

2316

Zgornja Loznica

2314

Zgornja Polskava

2213

Zgornja Velka

4247

Zgornje Gorje

4206

Zgornje Jezersko

2285

Zgornji Leskovec

1432

Zidani Most

3214

Zrece

4209

Zabnica

3310

Zalec

4228

Zelezniki

2287

Zetale

4226

Ziri

4274

Zirovnica

8360

ZuZzemberk
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