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0O sistemu S10.MDM

SIO.MDM je spletna aplikacija - sistem, ki omogoca zavodom (Solam, vrtcem ipd.) upravljanje s podatki o
ucecih, uciteljih in drugih strokovnih delavcih. Spletna aplikacija omogoca ne samo upravljanje z

identitetami, ampak tudi sinhronizacijo z aktivnimi imeniki (LDAP/AD) v okviru ArnesAAl.

Spletna aplikacija je namesc¢ena na Arnesovih streznikih. Leta 2011 je zazivela prva razli¢ica sistema, ki je na
spletnem naslovu: http://mss-idm-3.sio.si/sio-mdm/ oz. http://url.sio.si/idm. Leta 2014 je bila
vzpostavljena druga razli¢ica na spletnem naslovu: http://mdm.arnes.si/.

Postopek vkljucitve zavoda v sistem SI0.MDM

Zavod se lahko vkljuci v sistem SIO.MDM oz. naroci storitev:

- prek Arnesovega portala ¢lanic ali pa
- prek elektronske poste.

Narocilo storitev prek Arnesovega portala ¢lanic

1. Skrbnik se prijavi v portal ¢lanic na spletnem naslovu: https://portal.arnes.si/aai.

2.V meniju "Administracija" izberemo "Storitve" in "AAI".

Domov Semafor Administracija .

a. r Il e S 32‘, lzdaja streZnikin certifikatov

1 b 3. Narocimo storitev.

Marodite orodje za upravijanje E-ldentitet (IdM) - S10 MDM.
IdM omogoéa:

* ypravijenje preko spletnega vmesnika,

® sinhronizacijo izbranega nabora podatkov v Active Directory in OpenLDAFP,
® organizacijo podatkov glede na potrebe vzgojno-izobraZevalnih zavodaow,
# dostop zunanjih aplikacij do podatkov preko spletnih storitev in

®* urejanje podatkov o zaposlenih, ufencih in starSih.

Arnes - https://idp.aai.armes.sifidp/20090116
ARNES - helpdesk.armes.si

Podrobneje na spletnem naslovu: https://aai.arnes.si/aai/sioidm.

Narocilo storitev prek elektronske poste
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Zavod (Sola, vrtec ...) poslje prosnjo za vkljucitev zavoda v sistem SIO.MDM na e-postni naslov
podpora@sio.si. ProsSnja mora vsebovati naslednje potrebne podatke:

e naziv Sole
e veljavna registrirana domena (za AAl)
e naslov LDAP streZznika
e uporabnisko ime uporabnika za upravljanje z LDAP-om (obicajno je root; gesla
uporabnika ne posiljajte!)
e podatke o skrbniku sistema SIO.MDM (ce bo skrbnikov ve¢, je potrebno sporoditi
podatke za vsakega skrbnika posebej):
- imein priimek
- veljaven e-postni naslov skrbnika
- Zeleno uporabnisko ime skrbnika (izbira se lahko med:
= imein prva ¢rka priimka
= ime.priimek
= priimekin prva ¢rka imena

npr. janezn ali janez.novak ali novakj ali tudi jnovak)

Sistemska podpora na sistemu SIO.MDM uredi vse potrebno za priklop zavoda v sistem

2 SI0.MDM.
[ ]

Zavodu posreduje skrbniska gesla za dostop.

Skrbnik po prijavi v sistem SIO.MDM:

3 o e spremeni svoje geslo in dopolni svoje osebne podatke ter
e pripravi vse potrebno za delo v sistemu (glejte poglavje Administrator oz. skrbnik).

Navodila za uporabo SIO.MDM sistema Stran | 2 © dr. Alenka Zabukovec, v.2, 2015
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Vrste uporabnikov in vloge v sistemu S10.MDM

Uporabniki sistema imajo lahko razliéne "vsebinske" in/ali "varnostne" vloge.
Vsebinske vioge (vrste uporabnikov):

o Ucedi

o Ucitelj

e Drugi strokovni delavec

Varnostne vloge:

e Urednik (upravljavec podatkov o uceéih in zaposlenih je lahko tajnik/tajnica zavoda, svetovalni
delavec/svetovalna delavka ipd.)

e Administrator oz. skrbnik

o "Super" administrator oz."super" skrbnik

Vloge
Uporabnik (uceci, ucitelj, strokovni delavec) lahko:
. e  preveri svoje podatke,
Uporabnik .
e zamenja geslo,
- e spremeni telefonsko Stevilko in e-postni naslov,

e  pogleda zgodovino dogodkov,
e ustvari poverilnico za prenos identitete na drug zavod in
e prijavi napako v sistemu.

. Urednik skrbi za:
Urednik

S, IEI 1

Izdelavo razredov/letnikov in oddelkov
Uvoz podatkov ucecih in zaposlenih
Urejanje podatkov o posamezniku
Izvoz podatkov ucecih in zaposlenih

Skrbnik skrbi za:

Upravljanje s podatki zavoda (naslov, programi)

Dolocanje skrbnikov zavoda

Doloc¢anje urednikov zavoda

Nastavitve sinhronizacije z imenikom LDAP/AD (podatki o streznikih,

SIC. B sinhroni .
predlogah in pravilih) za posamezni zavod

e  Prenos podatkov v LDAP/AD
®  Pripravo podatkov za novo Solsko leto

Administrator oz. skrbnik

"Super" skrbnik skrbi za:
"Super" administrator

] ®  Dodajanje zavodov (roéno ali iz $ifranta M3S)
oz."super" skrbnik

®  Dodajanje skrbnikov zavodov
® Dodajanje "novega Solskega leta"

Navodila za uporabo SIO.MDM sistema Stran | 3 © dr. Alenka Zabukovec, v.2, 2015
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Uporaba sistema SI0.MDM
"Navadni" uporabnik (uceci, zaposleni)

Ucedi oz. zaposleni lahko dobi podatke za dostop do sistema SIO.MDM (uporabnisko ime in geslo):

— v papirni obliki (podatke pripravi urednik) ali
- v elektronski obliki prek prijavne strani sistema SIO.MDM (prevzem identitete).

Prevzem identitete prek prijavne strani SI0.MDM

V vnosno vrstico brskalnika vpisemo spletni naslov sistema SIO.MDM (URL naslov), npr.
http://mdm.arnes.si/.

lttps:f{mdm.arnes.sifPrijavafLogin.a5px

Na prijavni strani kliknemo na povezavo "Prevzem identitete".

Prijava
Uporabnisko ime 0 geslo?
= T Prevzem identitete
. VpiSite uporabnidko ime.. o naletoll pa laraves

Geslo

Vpisite geslo...

I JAVA Q}

(AAIP;:

3 Odpre se obrazec za prevzem digitalne identitete (korak 1/2).
[ ]

Navodila za uporabo SIO.MDM sistema Stran | 4 © dr. Alenka Zabukovec, v.2, 2015
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Prevzem digitalne identitete

— = A

Vnos osebnih podatkov

Za prevzem vase digitalne identitete je nujen vnos osebnih podatkov na podlagi katerih je mogoce najti vaso IDM identiteto. IDM

identiteta je bila kreirana s strani vaSega zavoda (Sole, fakultete, itd.) in v okviru katere vam je bil oz. bo dodeljen tudi vas primarni
elektronski naslov. V nadaljevanju pa morate za postopek prevzema vpisati tudi vas osebni elektronski naslov na katerega boste
dobili povezavo za prevzem

Ime

Priimek

Datum rojstva

Vpisite va$ datum rojstva v formatu dan.mesec_leto (primer 12.5.1980)

E-posta
Vpisite va$ sekunami elektronski naslov oz. vas lastni naslov.
1Y A S )
Varnostno 8& ¥ 2N\=/2
vprasanje
Pogoji uporabe: (£ Strinjam se s pogoji uporabe

Poslji podatke

Prijava v sistem

y

Vnesemo zahtevane podatke v ustrezna polja: ime, priimek, datum rojstva, e-postni naslov (ki mora
biti v sistemu (primarni ali sekundarni) in na katerega bomo dobili obvestilo sistema) in odgovor na
varnostno vprasanje. Potrdimo polje "Strinjam se s pogoji uporabe".

Prevzem digitalne identitete

-
—

Vnos osebnih podatkov

Za prevzem vase digitalne identitete je nujen vnos osebnih podatkov na podlagi katerih je mogoce najti vaSo IDM identiteto. IDM
identiteta je bila kreirana s strani vaSega zavoda (Sole, fakultete, itd.) in v okviru katere vam je bil oz. bo dodeljen tudi vas primarni
elektronski naslov. V nadaljevanju pa morate za postopek prevzema vpisati tudi vas osebni elektronski naslov na katerega boste
dobili povezavo za prevzem

Ime
Priimek

Datum rojstva
Vpisite vas datum rojstva v formatu dan.mesec leto (primer 12.5.1980)

— e G

VpiSite vas sekunami elektronski naslov 0z. ves lastni naslov

Varnostno > 5 33
vprasanje

Pogoji uporabe: ¥ Strinjam se s pogoji uporabe

Poslji podatke

Prijava v sistem

Kliknemo na gumb "Poslji podatke".

5.

Ce sistem najde identiteto, po$lje na vpisani e-postni naslov e-pismo s spletno povezavo (linkom) za
naslednji korak prevzema identitete in nas o tem tudi obvesti — glejte zeleno besedilo spoda;j.

Navodila za uporabo SIO.MDM sistema Stran | 5 © dr. Alenka Zabukovec, v.2, 2015
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Prevzem digitalne identitete ¢zzxD

Vnos osebnih podatkov

Za prevzem vase digitalne identitete je nujen vnos osebnih podatkov na podlagi katerih je mogoce najti vaso IDM identiteto. IDM
identiteta je bila kreirana s strani vasSega zavoda (Sole, fakultete, itd.) in v okviru katere vam je bil oz. bo dodeljen tudi vas primarni
elektronski naslov. V nadaljevanju pa morate za postopek prevzema vpisati tudi vas osebni elektronski naslov na katerega boste
dobili povezavo za prevzem

Ime Janez
Priimek Novak

Datum rojstva
Vpisite vas datum rojstva v formatu dan.mesec leto (primer 12.5.1980)

E-posta . Wt
VpiSite vas sekur it ronski naslov oz. vas lastni naslov
1 vy
Varnostno 2 2= 94 96
vprasanje :
Pogoji uporabe: ¥ Strinjam se s pogoji uporabe

Identiteta je bila uspesno najdena
Vasa elektronska identiteta je bila uspesno najdena. Za naslednji korak prevzema prosimo sledite povezavi, ki je bila

posredovana na va$ vpisan elektronski naslov.
Poslji podatke

Prijava v sistem

V e-pismu, ki ga dobimo na vpisani e-postni naslov, je spletna povezava, na katero kliknemo (ali jo
kopiramo in prilepimo v vnosno vrstico v brskalnik).

Povezava za prevzem digitalne identitete Prejeto & B
podpora@sio.si 08.34 (pred@1 minute) - -
Zameni =

Pozdravljeni Jascowe

Na spletni strani Sio.Mdm ste zahtevali prevzem digitalne identitete. V' tajllamen vam je bila

poslana spodnja povezava za dostop do strani za dokonéni vnos in nastajlitev vasih podatkov
ter prevzem identitete. V kolikor te poste niste zahtevali vi, nas o tem obvigtite, posto pa lahko
ignorirate. Veljavnost te poste potece v roku 24h.

Za nadaljni korak, prosimo obis€ite spodnjo spletno povezavo:

Lep pozdrav
Ekipa Sio.Mdm

/.

Po kliku na povezavo imamo mozZnost prevzema identitete.
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Ucedi in zaposleni, ki so dodani kot uporabniki v sistem SIO.MDM, si lahko po prijavi ogledajo svoje podatke in
spreminjajo svoje geslo, e-postni naslov in telefonske Stevilke. Omogocen je tudi vpogled v zgodovino
dogodkov, ustvarjanje poverilnice za prenos identitete na drug zavod in prijavo napake v delovanju sistema.

Prijava v sistem na"osebno stran"

Ker je SIO.MDM spletna aplikacija oz. spletni sistem, za delo potrebujemo brskalnik.
Uporabljamo lahko vse naslednje najbolj uporabljane brskalnike:

1. @ 7= “
* - Google Chrome Le Internet Explorer WMozillaFirefox

[=})

@Opera @Safari

V vnosno vrstico brskalnika vpisemo spletni naslov sistema SIO.MDM (URL naslov), npr.
http://mdm.arnes.si/

lttps:f{mdm.arnes.sifPrijavafLogin.a5px

Pojavi se prijavno okno.

Erjava I =)NAINA

Uporabnisko ime Pozabljeno geslo?
Prevzem identitete

Cap g Bl UL Ste naleteli na tezavo?

Geslo

Vpisite geslo..

(AAIPRIjAVA 9.%
T

4 V vnosni polji vnesemo uporabnisko ime in geslo, ki so nam ga dodelili.
[ ]
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Prijava =)A=

Uporabnisko ime Pozablieno geslo?
Prevzem identitete

i e ila Si : <
az@s =5t Ste naleteli na tezavo?

Geslo

Ce ste pozabili geslo, glejte poglavje Pozabljeno geslo na strani 9.

(AAIPRIAVA 0.9

Trenutno AAlprijava Se ne deluje.

Kliknemo na gumb"Prijava" ali na tipkovnici pritisnemo tipko"Enter".

Po prijavi vstopimo v"zeleni osebni" del.

@ Odjava

@& Moji podatki & Sprememba gesla & Kontaktni podatki W Obrazci o ®

Dobrodosli na osebni strani sistema SIO.MDM

Spodaj lahko vidite vaSe osebne podatke, ki jih sistem hrani. Dolocene podatke, kot so vasi kontaktni podatki ter geslo za dostop lahko v okviru
teh strani tudi ponastavite.

Alenka Zabukovec Srednja Sola za pisanje navodil
Emso: 9% BS99 Oddelek:
Davnéna st.: Stevilo prijav: 10
Datum rojstva: 07w = Zadnja prijava: R 2015

Drzava rojstva:

Drzavljanstvo:

arnes a solstvo
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Pozabljeno geslo

Ker je SIO.MDM spletna aplikacija oz. spletni sistem, za delo potrebujemo brskalnik.

Uporabljamo lahko vse naslednje najbolj uporabljane brskalnike:

<) 4
e e @
Google Chrome Internet Explorer MozillaFirefox

=

@Opera @Safari

V vnosno vrstico brskalnika vpisemo spletni naslov sistema SIO.MDM (URL naslov), npr.
http://mdm.arnes.si/

2 ° h.ps://mdm.arnes.si/Prijava/Login.aspx

Pojavi se prijavno okno.

H - - P
B —I=ANA
Uporabnisko ime Pozabljeno geslo?
3 Vpisite uporabnisko ime..
[ ]

Geslo

Vpisite geslo..

Kliknemo na povezavo"Pozabljeno geslo?".

4 Pojavi se drugacno okno s polji za uporabnisko ime in e-postni naslov ter varnostno vprasanje.
[ ]
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Pozabljeno geslo

Vnos podatkov za ponastavitev gesla

Za ponastavitev gesla vpisite vase uporabniSko ime in elektronski naslov, ki ga imate v okviru sistema Sio.MDM in na
katerega Zelite prejeti povezavo za ponastavitev gesla.
Sporocilo s povezavo za ponastavitev bo veljavno eno uro

Uporabnisko Vpisite uporabnisko ime._..
ime

Elektronski Vpisite elektronski naslov..

naslov

L GG VAR & =5
Varnostno 57\ -AP =X
vprasanje i

Oddaj podatke

Prijava v sistem

V vnosno polje vpisemo uporabnisko ime in e-postni naslov, ki ga imamo v sistemu SIO.MDM.
VpiSemo tudi odgovor na varnostno vprasanje.

Pozabljeno geslo

Vnos podatkov za ponastavitev gesla

Za ponastavitev gesla vpisite vase uporabnisko ime in elektronski naslov, ki ga imate v okviru sistema Sio.MDM in na
katerega Zelite prejeti povezavo za ponastavitev gesia.
Sporocilo s povezavo za ponastavitev bo veljavno eno uro.

Uporabnisko Ak A es navod
.’. } -2avod

ime

Elektronski
naslov

Varnostno 94 ‘!,,lx"r 5 f "5)

vprasanje

Oddaj podatke

Prijava v sistem

Kliknemo na gumb"Oddaj podatke".

6 Sistem poslje na vpisani e-postni naslov e-pismo s spletno povezavo (linkom) za ponastavitev gesla
. in nas o tem tudi obvesti — glejte zeleno besedilo spoda;j.
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Vnos podatkov za ponastavitev gesla

Za ponastavitev gesla vpiSite vase uporabniSko ime in elektronski naslov, ki ga imate v okviru sistema Sio.MDM in na
katerega Zelite prejeti povezavo za ponastavitev gesla
Sporocilo s povezavo za ponastavitev bo veljiavno eno uro

Uporabnisko sz 0)S fila_si

ime

Elektronski alerie e @

naslov

Varnostno 69/ o = 7 26
vprasanje )

Povezava za ponastavitev gesla je bila posredovana na vas naslov. Postopek ponastavitve gesla lahko
nadaljujete z obiskom omenjene povezave.

Prijava v sistem

V e-pismu, ki ga dobimo na vpisani e-postni naslov, je spletna povezava, na katero kliknemo (ali jo
kopiramo in prilepimo v vnosno vrstico v brskalnik).

Povezava za ponastavitev gesla Prefsto &
podpora@sio.si 11 (pred 36 minute) o
Zameni =
7 Pozdravljeni Alenka Zabukovec |
]

Na spletni strani Sio.Mdm ste zahtevali ponastavitev pozabljenega gesla. V ta namef@lvam je bila poslana spodnja
povezava za dostop do strani za ponastavitev.

V kolikor te poste niste zahtevali vi, nas o tem obvestite, posto pa lahko ignorirate. Vejlvnost te poste potece v roku
1h.

Za ponastavitev vasega gesla, prosimo obis€ite spodnjo spletno povezavo:
http://204 ablak arnes.si/mdm/Prijava/Password.aspx?idreq=f25619{dbdi149789dd21610eeae4921

Lep pozdrav
Ekipa Sio.Mdm

Po kliku na povezavo imamo mozZnost nastaviti novo geslo.
EE—— Y Emee |

Pozabljeno geslo — J = ,‘M L — ,M

Ponastavitev gesla

Nahajate se na strani za ponastavitev gesla. Geslo ponastavite tako, da ga dvakrat vpiSete ter pritisnete
gumb ponastavi

8 |

Ponovitev | .ceeenee
gesla 2

Ponastavi
Prijava v sistem

V vnosni polji vpiSemo dvakrat novo geslo in potrdimo z gumbom"Ponastavi".

9 Ce je geslo uspe$no spremenjeno, nas o tem sistem obvesti.
[ ]
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Pozabljeno geslo :‘J ) ‘MJ — ,MJ

Ponastavitev gesla
Nahajate se na strani za ponastavitev gesla. Geslo ponastavite tako, da ga dvakrat vpiSete ter pritisnete

gumb ponastavi

Geslo Vpisite novo geslo

Ponovitev
gesla

Vpisite ponovitev gesla

Geslo je bilo uspesno ponastavijeno.

Prijava v sistem

Ce se Zelimo prijaviti, kliknemo na gumb"Prijava v sistem".

Spreminjanje podatkov na"osebni strani”

Za spreminjanje podatkov moramo biti prijavljeni v"zeleni" del. Glejte poglavje Prijava v sistem na"osebno
stran" na strani 7.

"Osebnih podatkov"(ime, priimek, spol, datum rojstva, EMSO, drZava rojstva ipd.) ne moremo spreminjati,
spreminja jih lahko le urednik ali skrbnik.

Spreminjamo lahko:

e kontaktne podatke: e-postni naslov, telefonske Stevilke
e ingeslo.

Na zavihku "Moji podatki" si lahko le ogledamo svoje Ze vnesene podatke.

® Odjava

& Moji podatki & Sprememba gesla & Kontaktni podatki ¥ Obrazci (o] [+

Dobrodosli na osebni strani sistema SI0.MDM

Spodaj lahko vidite vase osebne podatke, ki jih sistem hrani. Dolo¢ene podatke, kot so vasi kontaktni podatki ter geslo za dostop lahko v okviru
teh strani tudi ponastavite.

Alenka Zabukovec Srednja $ola za pisanje navodil
I Emso: 9% =599 Oddelek:
[}
Davnéna st.: Stevilo prijav: 10
Datum rojstva: 0T = Zadnja prijava: 22015

Drzava rojstva:

Drzavljanstvo:

arnes a Solstvo
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Ce Zelimo dodati/zamenijati svoj (primarni) e-postni naslov in telefonske $tevilke, kliknemo na
zavihek "Kontaktni podatki".

& Moji podatki & Spr ba gesla & Kontaktni podatki ¥ Obrazci (0] e

Telefonska Stevilka

Vnesite oseben telefon

Telefonska Stevika doma
° Vnesite domat telefon

Elektronski naslov

Spremeni osebne podatke

V ustrezna polja vnesemo ustrezne podatke. Potrdimo s klikom na gumb"Spremeni osebne
podatke".

Ce Zelimo dodati/zamenijati svoje geslo za dostop do aplikacije oz. sistema SIO.MDM, kliknemo na
zavihek "Sprememba gesla".

ISiem Za upravijanje igentte!

@ Moji podatki & Sprememba gesla & Kontaktni podatki ¥ Obrazci 0] ®

Staro geslo

Vnesite staro geslo

Novo geslo

Vnesite novo geslo

Ponovite geslo

Ponovite novo geslo

Spremeni geslo

V polje "Staro geslo" vnesemo trenutno geslo, ki ga Zelimo spremeniti.

V polje "Novo geslo" vnesemo novo geslo. Geslo mora imeti vsaj 8 znakov. Priporo¢a se uporaba
velikih in malih ¢rk, Stevilk in drugih slovni¢nih ali matemati¢nih znakov.

V polje "Ponovite geslo" vnesemo Se enkrat novo geslo.

Potrdimo s klikom na gumb "Spremeni geslo".

Vpogled v zgodovino dogodkov

@

Na zavihku "Zgodovina dogodkov" si lahko ogledamo, kaj se je dogajalo z nasimi
1 osebnimi podatki.
[ ]

ey e e

o} s

Zgodovina dogodkov

& Moji podatki & Sprememba gesla

& Kontaktni podatki ¥ Obrazci

Starn nacla
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Prikazana je ¢asovnica zgodovine dogodkov.

@ Moji podatki & Sprememba gesla & Kontaktni podatki ¥ Obrazci 0] ke

Zgodovina dogodkov

Obdobje dan mesec vse

7. Nov 16:15 16:25 23:00

| arnes a solstvo

Ustvarjanje poverilnice za prenos identitete na drug zavod (uceci)

Poverilnica je dokument, ki ga uceci potrebuje pri prehodu med Solskim letom na drug zavod. V sistemu
SI0.MDM si ucedi ustvari poverilnico, jo natisne in prinese uredniku na drugem zavodu (ali pa to stori urednik
na zavodu — glejte poglavje "lzdelava poverilnice za izstop ucecega").

Ce kliknemo na zavihek "Obrazci", lahko ustvarimo poverilnico za prenos svoje identitete na drug
zavod.
@ Moji podatki @ Sprememba gesla & Kontaktni podatki ¥ Obrazci (O] ®
1 . Tiskanje obrazcev
Poverilnica
Poverilnica je dokument v okviru Sio.MDM sistema za prenos Identitete na drug zavod.
Poverilnica Se ni ustvarjena
2 Poverilnico ustvarimo s klikom na gumb "Ustvari poverilnico".
[ ]
3 Sistem ustvari poverilnico.
[ ]
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@ Moji podatki & Sprememba gesla & Kontaktni podatki ¥ Obrazci o (o]

Tiskanje obrazcev

Poverilnica
Poverilnica je dokument v okviru Sio. MDM sistema za prenos Identitete na drug zavod.

Poverilnico ste ustvarili 14.02.2015

S klikom na gumb "Prenesi" datoteko pdf shranimo na svoj racunalnik in jo natisnemo.

Poverilnica vsebuje podatke o identiteti in kodo za prenos (datum poverilnice).

Prijava napake v delovanju sistema

Za prijavo napake smo lahko prijavljeni v sistem ali pa ne. Sporocilo se poslje skrbniku nasih podatkov.

Prijava napake prek vstopne strani

Na prijavni strani kliknemo na povezavo "Ste naleteli na tezavo?".

Prijava

Uporabnisko ime

e = :
1 . Vpisite uporabnisko ime St nakdoll o2 florave?

Geslo

Vpisite geslo

A

2 Odpre se obrazec za prijavo napake.
[ ]

Vnesemo e-postni naslov, izberemo ustrezno vrsto napake in v polje "Dodatne opombe" ¢im bolj
3 podrobno opisemo svojo napako (glejte primer). Izpolnimo Se odgovor na varnostno vprasanje in
¢ kliknemo na gumb "Prijavi napako".
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Prijava napake NN

Uporabnisko ime

Tip napake

Tezave pri prevzemu identitete v

Dodatne opombe

Po vnosu vseh podatkov na strani 1 "Prevzem digitalne identitete" in po kliku
na gumb "Poslji podatke" se je pojavilo okno "Request Failure™ Status code:
200; Status text: OK; Index (zero based" must be greater than or equal to zero

Varnostno vprasanje

(3“4/} {33:{“’? 31

Prijavi napako

Prijava v sistem

Sistem nas obvesti o uspesni prijavi napake.

4 e Sporotilo je bilo uspedno oddanol

Odjava uporabnika iz sistema

= Odjava

Ko kon¢amo z delom, se odjavimo s klikom na gumb desno zgoraj.
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Urednik

"Urednik" je uporabnik, ki ima pravice urejanja podatkov o uéecih in zaposlenih na posameznem zavodu.
Ce Zelimo delati kot"urednik", potem mora skrbnik nasega zavoda prej:

e vsistem SIO.MDM vnesti podatke zavoda (prenos iz sistema MSS),

e za nas zavod dolo¢iti programe (prenos iz sistema MSS), ki se izvajajo na naSem zavodu in

e izdelati uporabnike v "modrem uredniskem" delu sistema SIO.MDM in jim v "rde¢em skrbniskem" delu
doloditi "varnostne vlioge" (npr. vlogo urednika).

Prijava v sistem SI0O.MDM

Ker je SIO.MDM spletna aplikacija oz. spletni sistem, za delo potrebujemo brskalnik.

Uporabljamo lahko vse naslednje najbolj uporabljane brskalnike:

- '
1. | @ @ 3

Google Chrome Internet Explorer MozillaFirefox
‘@Opera

Safari

V vnosno vrstico brskalnika vpisemo spletni naslov sistema SIO.MDM (URL naslov), npr.
http://mdm.arnes.si/

2 !tps://mdm.arnes.si/PrijavaXLogin.aspx
[

Pojavi se prijavno okno.

Prijava
Uporabnisko ime Pozablieno geslo?
. s Prevzem identitete
. Cap g Bl UL Ste naleteli na tezavo?

Geslo

Vpisite geslo..

4 V vnosni polji vnesemo uporabnisko ime in geslo, ki so nam ga dodelili.
[ ]
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Pozablieno geslo?
Prevzem identitete
Ste naleteli na tezavo?

(AA_I PRIJAVA Qy

Ce ste pozabili geslo, glejte poglavje Pozabljeno geslo na strani 9.

Trenutno AAlprijava Se ne deluje.

5 Kliknemo na gumb"Prijava" ali na tipkovnici pritisnemo tipko"Enter".
[ ]

e 5] | pashboard

LDAP

Srednja Sola za pisanje navodil

o - B - |

i atributi na

Po prijavi vstopimo v "modri uredniski" del.

= Solsko leto: 201372014

6
[ ]

Ko smo kot urednik prijavljeni v"'modri uredniski" del, lahko:

e roc¢no dodajamo/popravljamo podatke o uceéih in zaposlenih,
e uvazamo podatke iz vnaprej pripravljene datoteke,

e izvazamo podatke.

Navodila za uporabo SIO.MDM sistema

Stran|18

© dr. Alenka Zabukovec, v.2, 2015




\ REPLBLIA SLOVEN =
()Y B mmmslwnnomwws m\'
arnes Solska torba ENANGSY e 260N -

Opis zaslona"modrega uredniskega"” dela

Zaslon je sestavljen iz treh delov: zgornjega dela, levega podokna in osrednjega dela.

e Vzgornjem delu so podatki o uporabniku in gumbi, ki nam omogocajo prehod na"Osebno stran" in
odjavo iz sistema. V tem delu je tudi meni, ki omogoca premikanje med $olskimi leti. (Ce ima urednik
tudi skrbniske pravice, je vtem delu tudi povezava do "rdecega" skrbniskega modula-

e Vlevem podoknu so razlicni zavihki:"Uceci", "Zaposleni" itd.

e Vosrednjem delu so lahko razli¢ni zavihki v odvisnosti od tega, kaj izberemo v levem podoknu.

Zavihke v levem podoknu izbiramo tako, da kliknemo na Zelenega. Zavihke v osrednjem delu odpiramo tako,

da kliknemo na Zeleno povezavo v levem podoknu (zapiramo pa jih tako, da kliknemo na oznako "X" na
posameznem zavihku).

Na zavihkih v levem podoknu in osrednjem delu so razli¢ni gumbi, ki nam omogocajo razli¢na opravila.

Ko dodajamo/spreminjamo podatke na zavihkih, se osvezevanje pogleda teh podatkov ne dogaja samodejno,
ampak jih moramo osvezevati"ro¢no"> klik na gumb + "Osvezi" na ustreznem zavihku.

Uporabnik: alenka@ss-navodila.si

Srednja Sola za navodila
= Solsko leto: 2013/2014

Zavod sumami pregled

Srednja $ola za pisanje navodil

Ijenl
_ R-zmdl ’ IEh“k]

LDAP definirani atributi na objektih

Masovna obdelava
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odajanje razredov/letnikov, odd

D janj / . elkov in programa

Urednik lahko na zavihku "U¢eci" pripravi razrede/letnike in oddelke za privzeto Solsko leto. Najprej se pripravi
razrede/letnike s pripadajocimi oddelki, potem pa se vsakemu oddelku doloci program izobrazevanja.
Predhodno mora skrbnik podatke o razredih/letnikih in programih prenesti v SIO.MDM sistem iz $ifranta MSS
(glejte poglavje Dodajanje programov zavodu).

Dodajanje razredov/letnikov in oddelkov prek "¢arovnika"

Ce v levem podoknu, na zavihku "Uée&i", kliknemo na povezavo "Letniki", se v osrednjem delu
prikaZe zavihek "VIZ programi", na katerem je preglednica: oddelek, letnik $ifra itd. Ce ni podatkov
o razredih/letnikih, je ta preglednica prazna.

| O O pe & B
# ERERE-IN Scmam oddelkov in pripadajotih programov po Sifrantu MSS
L Letnik .+ Uredi @ Brisanje
Oddelek Letnik... Letnik Progr... Program kat. Progr... Program Uteti

Starsi

Zaposleni

v
E
'E‘
B

Masovna obdelava Stran 1od1| ¥ || & Mi podatkov za prikaz

@

Letnike oz. razrede in oddelke lahko dodajamo prek ¢arovnika. Kliknemo na gumb "Carovniska
palicica" # na zavihku "Uceci".
Pojavi se okno "Carovnik za urejanje razredov/letnikov".
Opomba: V &arovniku je privzeto 9 razredov za OS in 5 letnikov za SS, VS.
7 Carovnik za urejanje razredov/letnikov

@ Earovnik omogoéa enostavno kreiranje razredov/letnikov ter pripadajodih oddelkov. Najprej
izberite razred/letnik ter nato pripadajoce oddelke. Izberete lahko do 5 oddelkov. Oddelke lahko

tudi po potrebi preimenujete.

[] 1. Letnik A B C D E
[] 2. Letnik A B C D E
[[] 3. Letnik A B C D E
[] 4. Letnik {2 B C D E
[[] 5. Letnik A B C D E
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V oknu "Carovnik za urejanje razredov/letnikov" izberemo razrede/letnike IN oddelke tako, da
kliknemo v polje pred Zeleno izbiro. Najprej razred/letnik, potem oddelek.

™ Carownik za urejanje razredov/letnikov
@ Carovnik omogoéa enostavno kreiranje razredov/letnikov ter pripadajoéih ocddelkov. Najprej

izberite razred/letnik ter nato pripadajofe oddelke. Izberete lahko do 5 oddelkov. Oddelke lahko
tudi po potrebi preimenujete.

1. Letnik A

2. Letnik A

3. Letnik A

] 4. A

[¥] 5. (] A

Svojo izbiro potrdimo z gumbom"Potrdi".

Osvezevanje pogleda na podatke

Ce Zelimo videti spremembe oz. nove razrede/oddelke v levem podoknu, moramo pogled v levem
vy . . Lo v . v _ve
podoknu osvefziti. To storimo tako, da kliknemo na gumb &= "OsveZi" na zavihku"U¢eci".

# B 8 2

|| Letniki

Ce Zelimo videti spremembe oz. nove razrede/oddelke v osrednjem delu, moramo pogled v
osrednjem delu osvefiti. To storimo tako, da kliknemo v levem podoknu na povezavo "Letniki" ali

pa na gumb & "Osvezi" na dnu zavihka"VIZ programi.

| | Stran 1|od1 A @

Ed

=

5.

V levem podoknu na zavihku"U¢eci" se prikazejo izdelani razredi/letniki in oddelki, osrednjem delu
pa se v preglednici pokaZzejo dodani podatki.

Navodila za uporabo SIO.MDM sistema
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Uporabnik: alenkaz@seslj.si (&

IO DA e

1000 Ljubljana
(¢

Fr—
Y CREREAN <c7nam oddelkov in pripadajoGih programov po Sifrantu MSS

B[E]Letni . Uredi @ Brisanje
@ & 1. letnik
@« 2. letnik Oddelek Letnik... Letnik Progr... Program kat. Progr... Program Utei
H 3. letnik
1. Letnik (oddelki: 3, § j
@5 4. letnik (t ) © Dodaj oddelek
# © 5. letnik @ 2. Letnik (oddelki: 3) (@ Dodaj oddelek
3. Letnik (oddelki: 3) (© Dodaj oddelek
4
4. Letnik (oddelki: 3) (© Dodaj oddelek
5. Letnik (oddelki: 1) (© Dodaj oddelek
| stran 1od1| b W | & Prikazujem 1 - 13 od 13

mss-idm-3.sio.si/sio-mdm/Zavod/Default.aspx#

Ogled oddelkov

Ce si zelimo v levem podoknu ogledati oddelke posameznega razreda/letnika, kliknemo na gumb z
oznako"+

Ce si zelimo v osrednjem delu ogledati oddelke posameznega razreda/letnika, kliknemo na gumb z
oznako"+

e S Uporabnik: alenkaz@seslj.si @

/m/\ - SESLI.
& f Roska cesta 2.
- Solsko Ie(,?' 12/2013 " 1000 Ljubljana

vizprogrami |

e ERLEE B Scznam oddelkov in pripadajodih programov po Sifrantu M3S
SE o Uredi @ Brisanje
@ & 1. letnik
=« 2 letnik Oddelek Letnik... Letnik Progr... Program kat. Progr... Program Uceti
& A oddelek = p 3
@ 3. letnik I 1. Letnik (oddelki: 4) @ Dodaj oddelek
@ 4 letnik A 9 1. Letnik 0
H © 5 letnik B 9 1. Letnik 0
(o3 9 1. Letnik o
D 9 1. Letnik 0
4
@ 2. Letnik (oddelki: 1) (© Dodaj oddelek
@ 3. Letnik (oddelki: 1) @ Dodaj oddelek

4. Letnik (oddelki: 1

N

(© Dodaj oddelek

5. Letnik (oddelki:

&S
5

© Dodaj oddelek

Masovna obdelava | stran 1od1| b bl | @ Prikazujem 1 - 8 od &

Za skrivanje podatkov o oddelkih kliknemo na oznako"-

Dodajanje oddelkov "roéno”

1.

Ko dodamo razrede/letnike prek ¢arovnika, lahko dodajamo oddelke tudi "ro¢no".

Navodila za uporabo SIO.MDM sistema Stran | 22 © dr. Alenka Zabukovec, v.2, 2015




REPUBLICA SLOVENIA

3 4
Sy ﬂ MINISTRSTVO Z& ROBRAZEVANIE, m i
arnes Solska torba INANGST o EromT

Ce Zelimo dodati oddelke z druga¢nimi oznakami, kot je prvih 5 érk abecede, lahko v osrednjem
podoknu izberemo "Dodaj oddelek".

Oddelek Letnik Sifra Letnik Program k. Program kat Uteti

1. Letnik {oddelki: 9) @ Dodaj oddelek
1. Letnik

A 9 0
B 9 1. Letnik o
c 9 1. Letnik o
&d 9 1. Letnik 0
zdr 9 1. Letnik o
drt 9 1. Letnik 0
mdf 9 1. Letnik o
adfg g 1. Letnik 0
nz 9 1. Letnik o

Odpre se novo okno za dodajanje oddelka.

M. Nov oddelek | %
Solsko leto: 2013/2014
Razred/Letnik: 1.
Naziv oddelka: krtfd|
VIZ Program:

Of /A Na zavodu ni pedatkev o VIZ programih iz &ifranta MSS. Ta podatek je nujen za kasnejsi
pravilen izvoz in uvoz podatkov v CEUVIZ. Poskusite posodobiti programe iz Sifranta MSS v

M rdetem delu.
@ Potrdi ) Preklici

V polje "Naziv oddelka" vpiSemo ustrezno Zeleno oznako in potrdimo z gumbom "Potrdi".

Opomba: za izvoz podatkov v CEUVIZ, so dovoljene oznake oddelkov velike ¢rke od A do M in pa
vrednost "KOMB." za kombinirane oddelke.

Preimenovanje oddelkov

Ce elimo preimenovati oddelek, ga v osrednjem delu izberemo in kliknemo na gumb "Uredi"

o Uredi

.V

polju "Naziv oddelka" popravimo ustrezno oznako.

Dolocanje programa izobraZevanja posameznemu oddelku

Za vsak oddelek je potrebno dolociti program, po katerem poteka izobrazevanje. Predhodno mora skrbnik te

podatke o programih na zavodu prenesti iz ifranta MSS.

Dolocanje programa poteka na zavihku "VIZ program

SESLY
Roska cesta 2
1000 Ljubljana

za tekoce Solsko leto v osrednjem delu.

VIZ programi x
Ye EREIE N sc7nam oddelkov in pripadajodih programov po Sifrantu M3
o |Letniki P
= J Uredi @ Brisanje
@4 1 letnik = © 2
=02 letnik Oddelek Letnik.. Letnk  Progr.. Program kat Progr.. Program Uteti
A oddelek
9 1. Letnik (oddelki: 4 ;
() 1= - 3 letnik Sinlkc( ) @ Dodaj oddelek
@ 4. letnik A 9 1. Letnik 0
@+ 5 letnik B ° 1. Letnik [
c ° 1. Letnik [}
D ° 1. Letnik o
@ 2. Letnik (oddelki: 1) © Dodaj oddelek
< 3. Letnik (oddelki: 1) (&) Dodaj oddelek
A 11 3 Letnik [
@ 4. Letnik (oadelki: 1) @ Dodaj oddelek
2l @ 5. Letnik (oddelki: 1) @ Dodaj oddelek
Stran. 1/0d1 & Prikazujem 1 -8 od &
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Izberemo oddelek s klikom na Zeleno v osrednjem delu. Npr. na sliki: 3. A

Uporabnik:

SO,

leto, 2 1000 Ljubljana

Ucedi E| | viz programi x

/# ERERE N Sc2nam oddelkov in pripadajoiih programov po Sifrantu MSS
=[] Letniki @
- Uredi Brisanje
@' 1. letnik = © >
= 2 letnik Oddelek Letnik... Letnik pProgdlP Progr... Program Ugeti
S Uik 1. Letnik (oddelki: 4) © Dodaj oddelek
- 3 letnik = : Slocree
[ ] @ 4. letnik A 0
@' 5 letnik B 0
c 1. Letnik 0
1. Letnik o
© Dodaj oddelek
© Dodaj oddelek
A 1 3. Letnik 0
@ 4. Letnik (oddelki: 1) @ Dodaj oddelek
= = i
o @ 5. Letnik (oddelki: 1) @ Dodaj oddelek
Zaposleni
Masovna obdelava Stran 1jod1| b W | & Prikazujem 1-8 0d 8

Kliknemo na gumb"Uredi" na zavihku za tekoce Solsko leto v osrednjem delu.

3 VIZ prograiy 3
. Seznaw  «elkov in pripad

.+ Uredi @ Brisanje

Odpre se okno, v katerem izberemo iz menija"VIZ program" ustrezni program za izbrani oddelek.

B Urejanje oddelka

Solsko leto: 2011/2012
Razred/Letnik: 3.
Maziv oddelka: A

q VIZ Program:
[ EEknnomski tehnik (5if: 5840)

Ekonomski tehnik (pt) (5if: 8141)

@ Stevile VIZ programov iz javnega Sifranta M35 je 2.
Umestitev oddelka v ustrezen program je nujen korak za pravilen CEUVIZ izvoz.

Izbiro potrdimo s klikom na gumb"Potrdi".

Postopek dolo¢anja programa oddelku ponovimo tolikokrat, kolikor oddelkov imamo.

Pomen oznak v levem podoknu ob oznakah oddelkov

'._-.
Oznaka = ob oddelku v levem podoknu pomeni, da oddelek $e nima dolo¢enega programa.

Oznaka = ob oddelku v levem podoknu pomeni, da oddelek Ze ima dolo¢en program.
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isanje razredov/letnikov in oddelk

Br j / ov

Razrede/letnike in oddelke najlazje izbriSemo prek "Carovnika za urejanje razredov/letnikov" (v razredu/letniku

ne sme biti vpisan noben u¢enec/dijak/$tudent).

wveyy

Kliknemo na gumb"Carovniska palicica" ' na zavihku"Uce¢i".

Pojavi se okno"Carovnik za urejanje razredov/letnikov".

# tarovnik za urejanie razredov/letnikov [
@ Carovnik omogota enostavno kreiranje razredov/letnikov ter pripadajotih oddelkov. Najprei
izberite razred/letnik ter nato pripadajoée oddelke. 1zberete lahko do 5 oddelkov. Oddelke lahko
tudi po potrebi preimenujete.

[7] 1. Letnik (/] A #N B # c B0 B E
V] 2. Letnik V] A “N B “k C B |D @ E
[¥] 3. Letnik (V]| A ¥ B 1 o3 E|D [ E
[¥] 4. Letnik A B G E|o [ E
[¥] 5. Letnik  [v] A = (B mc E|D O E

Odstranimo kljukice pred razredi/oddelki, ki jih Zelimo izbrisati.

% Carovnik za urejanje razredov/letnikov

@ Carovnik omogoia enostavne kreiranje razredov/letnikov ter pripadajoéih oddelkov. Najprej
izberite razred/letnik ter nato pripadajofe oddelke. Izberete lahko do 5 oddelkov. Oddelke lahko

tudi po potrebi preimenujete.

[] 1. Letnik A B c D E
7] 2. Letnik (V] A ~F B ~H C [ D B (e
[¥] 3. Letnik  [v/] B &R C B |c [ | D [ E
[¥] 4. Letnik #F A B &N c M | D [ E
[7] 5. Letnik (V] A B | (c [ D B (e

Izbire potrdimo s klikom na gumb"Potrdi".

OsveZevanje pogleda na podatke

Ce Zelimo videti spremembe oz. nove razrede/oddelke v levem podoknu, moramo pogled v levem

podoknu osvefiti. To storimo tako, da kliknemo na gumb = "Osvesi" na zavihku"Uge&i".

& B 8 2

|| Letniki
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Ce elimo videti spremembe oz. nove razrede/oddelke v osrednjem delu, moramo pogled v
osrednjem delu osveziti. To storimo tako, da kliknemo v levem podoknu na povezavo "Letniki" ali

i
pa nagumb ™ "OsveZi" na dnu zavihka"VIZ programi".
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Dodajanje identitet - uceci, zaposleni

Podatke o ucecih in zaposlenih lahko dodajamo "ro¢no" ali jih uvazamo prek vnaprej pripravljene datoteke

(glejte poglavje Uvoz podatkov v sistem SIO.MDM iz excelove datoteke).

Dodajanje ucecega (ucenca, dijaka, Studenta)

Ce Zelimo dodati ué¢ecega v zeleni oddelek, moramo najprej odpreti zavihek oddelka.

V levem podoknu kliknemo na Zeleni oddelek.

=)

Srednja Sola za navodila

= Solsko leto: 2013/2014

Ucedi - 1A x
@ Dodaj |} Uredi @ Brisanje | & Napredno {3 Pogied~ | @izpis+ | B LDAP/AD Atributi | 3 Sinhronizaciia~
5.9 1. letnik Spol Vpisna §t Ime Priimek Naslov Poéta Datum ro. EMSO E-postni naslov Drzavijans.. Drzava roj
=51 leti

=] A odgelek

[ B oddelek

[E]C oddelek
B 552 letnik

[E]A oddelek
3 3. letnik
@ 4 letnik

&

3§
o

] !I!

aposieni
kupine

2s0vna obdelava

[E3]

| stran 1od1 [ b bl | Q@ H)zvoz Ni pogatkov za prikaz | [35ite po: ime, priimek, em3o

V osrednjem delu se odpre zavihek izbranega oddelka.

Ucecega dodamo tako, da v osrednjem delu kliknemo na gumb @ Dodaj .

Odpre se okno za dodajanje ucecega.

M Dodajanje - Ueki 3|
[Nov uceci]
Tme: | ‘@ Datum rojstva: i
Primek: | ‘@ Drzava rojstva: v
EM30: | @ Krai rojstva:
Davéna 3t.: Dravfanstvo: v
Stalni naslov Zacasni naslov
Ulica: &t: Ulica: &t:
Kraj: Kraj:
Posta: 7} Poita: 7}
PodatkiSole | Kontakinipodatki | Uporabniski racun
Podatki oddelka Podatki u¢ecega
Oddelek: 2 © Vpisna &tevilka:
Wpisan od: ff do: A Vpisan od: M do: 534
Status udelezbe: @ OTROK - Zaklju€ek zobraZevanja: A
Naéin izobraZevanja: ® REDMI -
Oblika zobraZavanja: @ DSNOVNIVPIS -

@ Potrdi S Prekii
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EVANIE,

Obvezni podatki, ki jih nujno moramo vpisati, so oznaceni rdece in so:

* ime,
e priimek,
e EMSO,

e rojstni datum in

e oddelek.

V polja vnesemo vse podatke — za razlago razli¢nih vrst podatkov glejte tabelo Opisi in pomen polj

podatkov ucecih. Spol izberemo tako, da kliknemo na sliko.

[Nov uceci]

Ime: Tomaz

Primek: Ufenec

Davéna St.:

Stalni naslov
Ulica: | TrzaZka cesta
Kraj:  Ljubljana

Posta: 1000

Podatki oddelka

Status udelebe:
Nacin izobraZevanja:

Oblka zobraZevarja:

EMS0: 8504945416516

Ljubljana

Podatki sole | Kontakini podath

Oddelek: 2A
Vpisan od:  1.9.2011

Uporabnigki racun

A do:
@ DUAK
@ REDNI

@ OSNOVNIVPIS

Datum rojstva:
Driava rojstva:
Kraj rojstva:

Driavlianstvo:

Zacasni naslov

Ulica:
Kraj:
T Posta:

Podatki uéecega

- Zakfjufek zobrafevanja: A

15.11.1985
i Slovenija
Ljubljana

| Slovensko

Vpisna stevika: vp-1

Vpisan od: E do: ]

Vnos zaklju¢imo s klikom na gumb "Potrdi".

Nov uceci se prikaZze na zavihku oddelka.

#
= || Letniki
=01 letnik
« A oddelek (2)
+ B oddelek (1)
+ C oddelek (1)
=5 2 letnik
+ A oddelek (2)
+ B oddelek (1)

A

o & 1
= o aj ., Uredi & Brisanje | % Napredno~

Spol

18

Ime

Vpisna t.

wp-1 Tomai

Priimek Naslt

Utenec
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Dodajanje zaposlenega

V levem podoknu kliknemo na povezavo "Zaposleni".

Ce Zelimo dodati zaposlenega, moramo najprej odpreti zavihek "Zaposleni".

Uparabnik:

alenkaz2@seslj.si @

ka Sola Lj

SO D ) 5 :

Zaposleni ®

=1 () Dodaj " Uredi (@ Brisanje

|3 Pogled~

Spol Ime: Priimek Nasiov Podta
a a 3
12| Zaposleni
£+ Pedagosko osebje
[ ] £ Nepedagosko osebje
<
Skupine ] ! 0,
=
mss-idm-3.sio.si/sio-mdm/Zavod/Default.aspxt sran Ted1| b o[

V osrednjem delu se odpre zavihek "Zaposleni".

Rogka cesta 2
1000 Ljubljana

...

< sinhronizacia ~

Datum rojstva

Ni podatkov za prikaz

EMSO

D

P .
Zaposlenega dodamo tako, da v osrednjem delu kliknemo na gumb @ Coda] .

Odpre se okno za dodajanje zaposlenega.

M Dodajanje - Oseba

[Nova oseba]

Ime: (] Datum rojstva: &8
Primek: | @ Drfava rojstva: &
EM30: | @ Kraj rojstva:
Davina 5t.: Driavianstvo: L2
Stalni naslov Zacasni naslov
Ulica: 5t Ulica: 5t
° Kraj: Kraj:
Posta: v Posta: v
Kadrovski podatki | Kontakini podatki Uparabnigki radun

Viega

Vioga: ‘

e ime,
4 e priimek,
[ ] v
e EMSO,

e rojstni datum in

e vloga (pedagosko/nepedagosko osebje, drugi zaposleni).

Obvezni podatki, ki jih nujno moramo vpisati, so oznaceni rdece in so:
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V polja vnesemo vse podatke — za razlago razli¢ni
podatkov zaposlenih. Spol izberemo tako, da kli

[Nova oseba]

Stalni naslov

Ulica: Sondéna ulica it: 13 Ulicaz
Krai: Ljubljana Kraj:
Posta: 1000 |Ljubljand] v Posta:

Kadrovski podatki | Kontakini podathki Uporabnigki raun

Viega

Vioga: Mepedagoko osebje i

Ime: Ziga Datum rojstva:
Primek:  Ugitel] Driava rojstva
EMS0: 8719879871987 Kraj rojstva:

Davina 8t.: SI Driavijanstvo:

Zacéasni naslov

h vrst podatkov glejte tabelo Opisi in pomen polj

knemo na sliko.

11.11.1870
: B Slovenija
Ljubljana

: B Slovensko ¥

Vnos zaklju¢imo s klikom na gumb"Potrdi".

Nov zaposleni se prikaZze v preglednici v osrednjem delu na zavihku "Zaposleni", e v levem

podoknu kliknemo na povezavo ustrezne skupine, v katero smo uvrstili novo dodanega

zaposlenega, npr. "Nepedagosko osebje".

Primek
Ul

g} PedagoZko osebje
i Nepedagoiko osebje

§§ Pogled~ ,5 Sinhronizacija =
Naslov Poéta Datum rojstva EMSO
Sonéna ulica 1a 1000 Ljubljana 11.11.1970 87198
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Popravljanje Ze obstojecih podatkov

Kot urednik lahko popravljamo vse vnesene podatke o ucecih in zaposlenih.

Primer je prikazan za popravljanje podatkov ucecega.

Najprej izberemo Zelenega uporabnika: v levem podoknu zavihek "Uceci", kliknemo na ustrezni
oddelek.

1uuv Luuana
<_

ved-1A

>
L4 Y 7 ® @ Dodaj iy Uredi @ Brisanje | §§ Napredno- |@ Pogled~ | (Zyizpis~ | Sinhronizacija~
= =] Letniki . =
iy Spol Vpisna 5t Ime Priimek Naslov Posta Datum rojst
=] 1. letnik
A oddelek (2) 18 ET-V-005 Alenka Balanca Tralala  Moja ulica 500/b 4260 Bled 01.08.198C
% B oddelek (1) 2 5 ET-V-017 Ana Priimek3 Ulica herojev 9 1000 Ljubljana 01.08.1992

& C oddelek (1)

2 , Na zavihku oddelka kliknemo na gumb &~ s .

Odpre se okno za urejanje podatkov, ki ima v spodnjem delu tri zavihke.

B Urejanje - Ugedi 1= &

TomaZ Ucenec Vloga: Uceci / Oddelek: 2.A
Ime: TomaZ Datum rojstva:  15.11.1985 i
Primek: Ugenec Driava rojstva: g Slovenija
EM30: 8594945416516 Kraj rojstva:  Ljubljana
Davéna &t.: Driavijanstvo: g Slovensko
Stalni naslov Zacasni naslov
Ulica: Triagka cesta & 2 Ulica: &t
Kraj: Ljubljana Kraj:
Podta: 1216 Smlednik i Pota:
° Podatki Zole | Kontakinipodatk || Uporabridki ratun I
Podatki oddelka Podatki u€eéega
Oddelek: 2.4 v Vpisna Stevika: vp-1
Vpisan od: 1.9.2011 [ do, W Vpisan od: 192010 EE do W
Status udelezbe: @ DUAK - Zakfugek zobrafevanja: i
Nacin zobraZevanja: @ REDMI -
Oblika izobraZevanja: @ OSNOVNIVRIS -

1m/Zavod/Default.aspx# 17

Ce Zelimo videti/popravljati podatke npr. o uporabniskem racunu (uporabni$ko ime in geslo),
odpremo zavihek "Uporabniski racun".

4 Po kon¢anem popravljanju podatkov kliknemo na gumb "Potrdi".
[ ]
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Izbris identitete v sistemu SI0.MDM

Identiteto v sistemu SIO.MDM lahko tudi izbriSemo. Izbris se zgodi samo na nivoju sistema SIO.MDM in ne v
sinhroniziranem imeniku. Za izbris v imeniku glejte poglavje Sinhronizacija podatkov z aktivnim imenikom.

Primer je prikazan za izbris identitete ucecega.
Najprej izberemo Zelenega uporabnika: v levem podoknu zavihek "Uceci", kliknemo na ustrezni
oddelek in v osrednjem delu na ustreznega ucecega.
1 . Uceli - 1adlg
_ @ Dodaj | Uredi @ Brisanje | @} Napredno~ [@/Pogled~ | (g zpis~
B [ Lemniki S Vpis. Ime Priimek  Naslov Posta Dat. EMSO  E-posninasic
= 1. letnik.
Aoddelek
adig oddelek (1) 2 Francka  Balanca 158 684884
SDUZZZI‘Z:‘ Q Janez Novak 18.7.... 158984.. alenka.zabuk
. . &) Brisanje
2 . Na zavihku oddelka kliknemo na gumb @ .
3 Sistem nam sporoci, da bo identiteta izbrisana v sistemu SIO.MDM, v aktivnem imeniku pa ne.
[ ]
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Pregled podatkov v seznamih
Vse vnesene podatke si ogledamo v seznamih, ki jih lahko poljubno prilagajamo po svojih Zeljah.

Pregled razredov/letnikov in oddelkov z dolo¢enimi programi

weqp

V levem podoknu izberemo zavihek "Uceci", kliknemo na povezavo "Letniki". Odpre se zavihek "VIZ
programi”.

& w - 1000 Lubljana

Vel 2| | viz programi G
y ERCIEIN Se7nam oddelkov in pripadajotih programov po Sifrantu M3S
[ ]

Ll Letni o’ Uredi @ Brisanje

=] 1. letnik
& A oddelek (2) Oddelek Letnik 3ifra Letnik Program kat. ... Program kat. Program §ifra  Program Uteti
% B oddelek (1)
—— @1 @ Dodaj oddelek
H 2 letnik @2 Le (@ Dodaj oddelek
=] 3. letnik
H 4 4 letnik @ 3. Letnik (oddelki: 3) @ Dodaj oddelek
% 5. letnik \
@ 4. Letnik (oddelki- 3) @Dudaj oddelek
x oy . . . @ .
Ce Zelimo videti seznam oddelkov v letnikih, kliknemo na gumb ob ustreznem letniku.
e

Pogled na oddelke lahko spremenimo, ¢e kliknemo na puscico ob oznaki Zelenega polja.

viZ programi
P oag
=

B " Uredi @ Brisanje

=] 1. letnik
+ A oddelek (2) Oddelek ifra Letnik Program Kat. ifra Program kat Program ifra Program
b - -
B oddelek (1) <l 1. Letnik (oddelki- 3) '%l Sortiraj narastajote
4 C oddelek (1)
42 letnik c %l sortiraj padajote 1. Letnik 5840 Ekenem
= 3. letnik B » 1. Letnik 5840 Ekonom
H :4| Stolpci
= 4 letnik A 2 = 1. Letnik 5840 Ekonom
H % 5 letnik -
.= 2. Letnik (oddelki: 3) = Group By This Field
c [¥] showin Groups 2 Letnik 5840 Ekonom
B 10 2. Letnik 5840 Ekonom
A 10 2. Letnik 5840 Ekonom

3 @ 3. Letnik (oddeiki: 3)
[ ]

Ce odzna&imo "Show in gruops", se nam prikaze drugacen pogled seznama.

CRCEE seznam oddelkov in pripadajodih programov po 3ifrantu MS§

7 Uredi @ Brisanje

Razred - Oddelek Letnik ifra Letnik Program kat. ifra Program kat. Program 3ifra Program Uteti
1 A 9 1. Letnik 5840 Ekonomski te 2
1 B 9 1. Letnik 5840 Ekonomski te. 1
1 C 9 1. Letnik 5840 Ekonomski te 1
2 A 10 2. Letnik 5840 Ekonomski te. 2
2 B 10 2. Letnik 5840 Ekonemski te 1
2. (o2 10 2. Letnik 5840 EkonomskKite... 1

43 A " 3 Letnik 5840 Ekonemski te 2
3 B " 3. Letnik 5840 EkonomskKite... 1
3 c 1 3. Letnik 5840 Ekonomski te 1
4. A 12 4. Letnik 5840 EkonomskKi te... [}
4 B 12 4. Letnik 5840 Ekonomski te 0
4. (o2 12 4. Letnik 5840 EkonomskKi te... [}

4 Razvrsc¢amo lahko po poljubnih poljih, tako da kliknemo na puscico ob naslovu Zelenega polja in
. v % . . v . vv_ s v
o izberemo Zeleno razvri¢anje (padajoce ali naradcajoce).
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Pregled ucecih

1.

V levem podoknu izberemo zavihek "Uceci", kliknemo na Zeleni oddelek. V osrednjem delu se na
zavihku prikaze seznam ucecih.

=
3-mdm/Zavod/Default.aspx#

Seznam stolpcev po meri

Ce kliknemo na pustico ob katerem koli naslovu polja, lahko dodamo/odstranimo stolpce v
seznam. Polja iz menija "Stolpci" samo potrdimo ali pa jih odznacimo.

Spol ~ Vpisna &t Ime
148 4] sortira narastajote
2 &‘ f‘;l Sortiraj padajote

[E4 Stolpci

OsebniPodatkilD
ldentitetakljuclD
Spol

Datum rojstva
EMSO

E-po3tni naslov
Driavijanstvo
Drzava rojstva
Vpisan Od

Vpisan do

Status udeleZbe
Natin izobraZevanja
Oblika izobraZevanja
Povp. ocena
Program naziv
Program vpisan od
Program vpisan do
Uporabnidko ime
St. prijav

St. n. prijav

St n. prijav sum
Zadnja prijava
Potek gesla
Zaklenjeno

Aktivno

-

aslov
oja ulica 500/b

lica herojev 9@

il

Razvrscamo lahko po poljubnih poljih, tako