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Digitalna identiteta

Digitalna identiteta ali e-identiteta (angl. "e-identitity") je skupek podatkov v e-obliki, ki enolicno oznacujejo
posameznika. Omogoca enotno prijavo v razli¢ne informacijske storitve.

V slovenskem Solskem prostoru se najpogosteje uporabljajo digitalne identitete, ki jih vzgojno-izobrazevalni
zavod (vrtec, Sola itd.; v nadaljevanju VIZ) ponuja dvema skupinama uporabnikov: ucecim (uéencem, dijakom
in Studentom) in zaposlenim (pedagoskim delavcem: uciteljem, profesorjem in drugim zaposlenim, npr.
administrativno-tehni¢nim delavcem). VIZ lahko sam pripravi in vzdrZuje informacijske sisteme, ki omogocajo
uporabnikom enoten dostop do razli¢nih storitev in njihovo uporabo (za izdelavo digitalnih identitet,
avtentikacijo, sistemi za razli¢ne storitve, npr. e-posta, e-redovalnica, intranet itd.) ali pa uporablja storitve
zavoda Arnes, ki VIZ-u poenostavijo delo z digitalnimi identitetami, uporabniki pa prek enotne prijave,
imenovane AAI (angl. Authentication and Authorisation Infrastructure), lahko uporabljajo storitve, ki jih ponuja
Arnes.

Pravna podlaga

VIZ mora upravljati digitalne identitete v skladu z veljavno zakonodajo. Krovni zakon je zakon o varstvu osebnih
podatkov (Uradni list RS, $t. 94/07; spletni naslov:
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAK05245), ki doloca pravice, obveznosti, nacela in ukrepe, s
katerimi se preprecujejo neustavni, nezakoniti in neupraviéeni posegi v zasebnost in dostojanstvo posameznika
pri obdelavi osebnih podatkov. Zbiranje in obdelavo osebnih podatkov v razli¢nih VIZ je dolo¢eno Se v nekaj
deset zakonih in nekaj sto podzakonskih aktih, ki opredeljujejo posamezna podrocja dela (osnovna Sola;
srednja Sola, place v javnem sektorju itd.).

ArnesAAl

Ce Zeli VIZ uporabljati storitve, ki jih v zvezi z digitalno identiteto AAIl ponuja Arnes, mora z Arnesom skleniti
pogodbo oz. sporazum o ¢lanstvu v omreZju Arnes. VIZ se s tem zaveZe, da sprejema sploSne pogoje uporabe
storitev omreZja Arnes, posebne pogoje za uporabo infrastrukture Federacije ArnesAAl in pravilnik o
zavarovanju osebnih podatkov.

Arnes VIZ omogoca uporabo infrastrukture za avtentikacijo in avtorizacijo uporabnikov (imenovano ArnesAAl),
VIZ mora poskrbeti le za upravljanje digitalnih identitet.

SI0.MDM

Arnes je za upravljanje digitalnih identitet za VIZ pripravil orodje IdM (angl. Identity management),
poimenovano SIO.MDM, ki je namenjeno prenosu uporabniskih podatkov v imenik (Arnesov ali katerikoli drug)
LDAP ali/in AD, s tem pa se omogoci uporabo razli¢nih storitev uporabnikom.
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0 sistemu SI0.MDM

SIO.MDM je spletna aplikacija - sistem, ki omogoca zavodom (Solam, vrtcem itd.) upravljanje z digitalnimi
identitetami:

= ucecih (ucencev, dijakov in Studentov);
=  zaposlenih (pedagoskih in drugih delavcev).

Spletna aplikacija omogoca ne samo upravljanje z identitetami, ampak tudi sinhronizacijo z imeniki uporabnikov
(LDAP/AD) v okviru ArnesAAl in s tem uporabnikom uporabo AAl-ziranih storitev.

Spletna aplikacija SI0O.MDM je namescena na Arnesovih streznikih. Leta 2011 je zaZivela prva razlicica sistema,
ki je na splethem naslovu: http://mss-idm-3.sio.si/sio-mdm/ oz. http://url.sio.si/idm. Leta 2014 je bila
vzpostavljena druga razli¢ica na spletnem naslovu: http://mdm.arnes.si/.

Prijavna stran sistema S1I0.MDM

il il A

Uporabnisko ime Pozabljeno geslo
Ste naleteli na tezavo?

‘ VpiSite uporabniSko ime...

Geslo =

. Vpisite geslo...

arnes & solstvo

Nalozh v vaso prilodnost
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Vrste uporabnikov in vloge v sistemu SI0.MDM

Uporabniki sistema imajo lahko razliéne "vsebinske" in/ali "varnostne" vloge.
Vsebinske vloge (vrste uporabnikov):

o Ucedi
e Zaposleni

Varnostne vloge:

e Urednik (upravljavec digitalnih identitet ucecih in zaposlenih je oseba na VIZ, npr. tajnik, svetovalni
delavec, ROID ipd.)

e Administrator oz. skrbnik (upravljavec sistema za posamezni VIZ je oseba na VIZ)

e "Super" administrator oz. "super" skrbnik (upravitelj celotnega sistema SIO.MDM na Arnesu)

Vloge in osnovne pravice

Uporabnik (uceci, ucitelj, strokovni delavec) lahko:

e  preveri svoje podatke,

Uporabnik

~ v—

e  zamenja geslo,
e  spremeni telefonsko Stevilko in e-postni naslov,

e  pogleda zgodovino dostopov oz. dogodkov,
e ustvari poverilnico za prenos identitete na drug zavod in
e  prijavi napako v sistemu.

Urednik skrbi za:

Urednik o
. Izdelavo razredov/letnikov in oddelkov

e  Uvoz podatkov ucecih in zaposlenih
-'Q.WM e  Urejanje podatkov posameznika

e  lzvoz podatkov/izpis podatkov racuna AAI ucecih in zaposlenih
e  Prenos kopije podatkov iz sistema SIO.MDM v imenik LDAP/AD

Skrbnik skrbi za:

Administrator oz. skrbnik e Upravljanje s podatki zavoda (naslov, programi)

. Doloc¢anje skrbnikov/urednikov zavoda

e Nastavitve sinhronizacije z imenikom LDAP/AD (podatki o streznikih,
predlogah in pravilih) za posamezni zavod

e  Prenos kopije podatkov iz sistema SIO.MDM v LDAP/AD

®  Pripravo podatkov za novo Solsko leto

"Super" skrbnik skrbi za:

"Super" administrator oz.

. ®  Dodajanje zavodov (rocno ali iz Sifranta Ministrstva)
"super" skrbnik

®  Dodajanje skrbnikov zavodov

®  Dodajanje "novega Solskega leta"
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Lastnosti digitalne identitete

Digitalna identiteta je skupek podatkov dolocenega uporabnika (ime, priimek, uporabnisko ime, geslo, e-postni
naslov, naslov prebivalis¢a itd.). VIZ skrbi za podatke uporabnika, ki se nahajajo:
= vsistemu SIO.MDM,, in,
= po sinhronizaciji z imenikom (LDAP/AD) oz. prenosu kopij podatkov identitet iz sistema SIO.MDM v
imenik uporabnikov, tudi vimeniku uporabnikov (LDAP/AD).

Ko so podatki digitalne identitete v imeniku (LDAP/AD), lahko uporabnik, ¢e ima veljaven uporabniski racun,
uporablja storitve, ki temeljijo na prijavi AAI.

Uporabnik dobi podatke o svojem "uporabniskem raéunu AAI" od urednika/skrbnika na zavodu.
Uporabniski racun AAl je del podatkov identitete, ki omogoca uporabniku dostop do AAl-ziranih storitev.
Primer podatkov uporabniskega racuna AAI:

Uporabnisko ime AAl: alenkaz1234@mojasola.si

Geslo: riufgwigv77P-dsewd

Do dolocenih svojih podatkov ima uporabnik dostop prek sistema SIO.MDM in AAl-ziranih aplikacij, ki jih
uporablja.

Digitalna identiteta v sistemu SI0.MDM

Digitalna identiteta doloCenega uporabnika (oz. skupek podatkov dolocenega uporabnika) je umeséena v
dolocene "kategorije" oz. skupine/razdelke v sistemu SIO.MDM.

Mesto digitalnih identitet v sistem SI0.MDM
Digitalna identiteta uporabnika (zaposlenega, u¢ec¢ega) je uvrs¢ena v ENO dolo¢eno/izbrano (pod)kategorijo.

Skupine digitalnih identitet zaposlenih so lo¢ene od skupin digitalnih identitet uc¢ecih in imajo drugacne
lastnosti. Digitalna identiteta zaposlenega je uvrscena v skupino "Pedagosko osebje ALl "Nepedagosko
osebje", digitalna identiteta u¢ecega pa v ustrezno "podkategorijo" oddelka za dolo¢eno Solsko leto. Da lahko
identiteta ucecega obstaja v oddelku, mora imeti oddelek dolocen program, ki se ga nastavi za vsako solsko
leto posebej na nivoju VIZ (programi, letniki/razredi — vezani na Ministrstvo). Ob prehodu v novo Solsko leto je
potrebno digitalne identitete ucecih prenesti v nove oddelke, ki so ustvarjeni na nivoju novega Solskega leta.

Zaposleni
Tapesdeni 1=
1 -
; Zugoskn
[ Pedagoto osetie
5 Nepadopodio csebe

Pedagosko osebje ALI
Nepedagosko osebje (administrativni, tehnicni in drugi delavci)
Uceci

Solsko leto > Letnik/Razred > Oddelek

d | Faaes

Tomsmmmmm——t S

1D — 3 %5, rozned
& 20172018 v AL osoeeh (28]
AZ cddeiek 128}
sl * AT cadei (5]
e | T N e
v AN ndcwiet (01 )

2014/2015
VKA e tebe (4]
o 201302014 — =M= T uebdchos (83

S 20122013 « 24 oddeks 120

# 6 rezred

4 201172012 2T Tzl

12 Opredefieni programi 100% 500 e

3 R mazred
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Digitalna identiteta po prenosu v imenik (LDAP/AD)

Po prenosu podatkov kopije podatkov digitalne identitete iz sistema SIO.MDM v imenik uporabnikov
(sinhronizaciji z LDAP/AD), je uporabniku omogocen dostop do storitev, ki omogocajo enotno prijavo AAl.

Cas trajanja dostopa do storitev oz. aktivnost uporabniskega ra¢una AAl v imeniku uporabnikov (LDAP/AD) je
odvisna od nastavljene ene od lastnosti digitalne identitete. Polje "ShacExpiryDate" se v sistemu SIO.MDM
nastavlja na nivoju VIZ (najpogosteje), lahko pa tudi na nivoju Solskega leta, razreda/letnika, oddelka in/ali
posamezne identitete.

Skrbnistvo digitalnih identitet

Skrbnistvo podatkov identitete je vezano na obstoj uporabnika na VIZ. Ob izdelavi identitete VIZ prevzame
skrbnistvo oz. upravljanje identitete v sistemu SIO.MDM in v imeniku (LDAP/AD).

- Uporabnik se lahko prijavi v sistem SIO.MDM (lahko npr. zamenja geslo za racun AAl), ¢e ima aktiven
uporabniski racun v SIO.MDM.

— Uporabnik lahko uporablja prijavo AAIl v AAl-zirane aplikacije, ¢e ima aktiven in veljaven uporabniski
racun v imeniku uporabnikov (pomemben je datum poteka ra¢una AAIl v imeniku LDAP/AD).

Primera:

(1) Ce se uitelj upokoiji, lahko identiteto izbrisemo, najprej vimeniku (LDAP/AD) in potem $e v sistemu
SI0.MDM. Tako upokojeni uditelj nima dostopov do AAl-ziranih aplikacij (podatkov ni vimeniku LDAP/AD) in
tudi ne do sistema SIO.MDM.

(2) Ko ucenec konca osnovno Solo in zane obiskovati srednjo Solo, skrbnistvo njegove digitalne identitete
preide na upravljavca identitet nove Sole. Pred prehodom mora urednik oz. skrbnik na Soli, od koder ucenec
odhaja, doloditi datum preteka uporabniskega racuna (v sistemu SIO.MDM in ga sinhronizirati zimenikom
LDAP/AD) ali pa izbrisati identiteto samo v imeniku uporabnikov VIZ-a, identiteti v SIO.MDM pa dolociti datum
preteka. Tako podatki identitete ostanejo v sistemu SIO.MDM, ucenec pa lahko uporablja AAl-zirane storitve
Sele, ko nova Sola prevzame njegovo identiteto in na novo potrdi aktivnost uporabniskega racuna.

Povzetek navodil za uporabo sistema SI0O.MDM Stran | 6 © dr. Alenka Zabukovec, v.5.2-1, 2018
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Osnovne nastavitve zavoda v sistemu SIO.MDM

Administrator oz. skrbnik - zacetne nastavitve

V "rdecem skrbniSkem" delu ("Admin modul"):

se popravi podatke o zavodu,

se doloci uporabniska politika,

se vpise podatke za sinhronizacijo z LDAP/AD,

se doloci urednike (varnostne vloge oz. pravice) za zavod,

se doda programe, ki se izvajajo na zavodu v aktualnem Solskem letu, iz Sifranta Ministrstva.

Priprava zavoda

Ko se skrbnik prijavi v sistem (v rdeci del, imenovan "Admin modul"), se prikaze okno s podatki o zavodu.

Zweud Pudrobeo

Srednja Sola za pisanje navodil s

Identitete Vioge in varnost Dostopl

St veeh dorddot B vomostne vioga = A o

81 utedih B vicon ente |2y \ L D
z v A- ™ A [\

%1 zaposienh BEER icoe moano (=251 VARV / \ /\ v ’/

St pedagoshkega osabia “ Viegs aran2no “ \/ \/ ~

§t nepedagoskega osetie: MM Aoikecie A d

S’ et ™ g

LDAP/AD LDAP / AD - dogodki (zadnjih 7 dnl)

St stre2nikow N & sogodkow BE3

5t prediog B & posodotitev [

St prowil B 3 napek B30

St skupm L Roéno prazeno n
At prodeno n

Nastavitve zavods -‘

Na zavihku "Zavod" kliknemo na gumb "Nastavitve zavoda". Odpre se novo okno s tremi zavihki:

e '"Podatki zavoda",
e "Konfiguracija LDAP" in
e "Uporabniska imena".
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Popravljanje podatkov o zavodu

Na zavihku "Zavod" kliknemo na gumb "Nastavitve zavoda". Odpre se novo okno, izberemo zavihek "Podatki

zavoda".
[ Pdatis et || ot Lo | ot e

Lo gac | Seedrys bola
Tea 200ya L0432 prarge ra 0

Narv s | Seedrya fols 22 rocodia

Nadrwers 2avet | Root

= G

V ustrezna polja vnesemo manjkajoce podatke (popravimo oz. dodamo manjkajoce podatke (naslov, telefon
ipd.)) in shranimo z gumbom "Potrdi".

Uporabniska politika

Zavod ima dve mozZnosti izdelave uporabniskih imen in gesel: samodejno generiranje v sistemu SIO.MDM ali
moznost, da uporabniska imena in gesla doloci zavod sam pred vnosom uporabnikov v sistem SIO.MDM
(uporabniska imena in gesla se lahko uvozijo s podatki uporabnika (masovni uvoz) ali se popravljajo "ro¢no", ko
je uporabnik Ze v sistemu SIO.MDM — ob takem nacinu je potrebno skrbno varovati podatke v skladu z veljavno
zakonodajo). Izpis uporabniskih imen in gesel oz. podatkov uporabniskega racuna iz sistema SIO.MDM je
mozZen samo po prvem vnosu uporabniskih podatkov v sistem ali ¢e gesla spreminja skrbnik oz. urednik
zavoda. Ce gesla spreminja uporabnik, izpis gesla iz sistema SIO.MDM ni ve€¢ mozen.

Samodejno generiranje uporabniskih imen
Na zavihku "Zavod" kliknemo na gumb "Nastavitve zavoda". Odpre se novo okno, izberemo zavihek

"Uporabniska imena", kjer lahko dolo¢imo, kako bo sistem samodejno generiral uporabniska imena.
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B Zavod - Urejanje

Srednja Sola za navodila

[ Podatki zavoda “ Kaonfiguracija LDAP " Uporabniska imena ]

Srednja Sola

Generiranje up. imena za UCECE

Oblika up. imena: I I

Rocni vnos formule: | |

Vnesite formulo za generiranje up, imena

Podskupina: | |
Vnesite poddomeno ali pustite prazne
m Primer: |

Generiranje up. imena za OSEBJE

Oblika up. imena: | I

Rocni vnos formule: | |

Vnesite formule za generiranje up. imena
Podskupina: | |
Vnesite poddomenoe ali pustite prazno

m Primer: |

@ Po potrebi lahko za generiranje up. imena vnesete formulo. Za podrobnosti glejte navodilal

@ Uporabite gumb Test' Visible kolikor Zelite preveriti izbrani nacin generiranja up. imena.

Sistem omogoc¢a samodejno generiranje uporabniskih imen in gesel. Skrbnik lahko dolo¢i dve politiki

uporabniskih imen: za ucece in za zaposlene.

MozZnost izbire oblike uporabniskih imen:

imepriimek(prva crka)
ime.priimek

priimek.ime

ime{prva crika)priimek
ime{crka)priimek(crka)Stevilka(d)
Rotni vnos

Ro¢ni vnos — uporaba formul:

Format

Opis Primer
{ime}{priimek:1} Ime in prva ¢rka priimka tomazn@...
{ime}.{priimek} Ime in priimek tomaz.novak@...
{imeHpriimek} Ime in priimek skupaj tomaznovak@...
{priimek}.{ime} Priimek in ime novaktomaz@
{ime:1}{priimek:1}[RND:4] | Prva ¢rka imena in priimka ter 4-mestno tn4035@...
naklju¢no Stevilo.

Ustvarjanje drugega dela uporabniskega imena je omejeno. Drugi del imena je vezan na domeno zavoda.

Ce ima zavod registrirano poddomeno in ustrezno nastavljen imenik LDAP/AD, lahko skrbnik uporabi moznost
dodajanja podskupine oz. poddomene npr.: ucenec.os-dobrovo.si, dijak.os-dobrovo.si, student.os-dobrovo.si.

Povzetek navodil za uporabo sistema SI0.MDM Stran | 9
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"Rocno" ustvarjanje uporabniskih imen
Uporabniska imena in gesla lahko pripravi tudi zavod sam — v takem primeru ni potrebno nicesar nastavljati na

zavihku "Uporabniska imena". Uporabniska imena in gesla se uvozijo prek "masovne obdelave". Potrebno je
skrbno varovati podatke v skladu z veljavno zakonodajo.

Posodabljanje uporabniskih imen in gesel v sistemu SI0.MDM

Skrbnik oz. urednik lahko posodobi uporabniska imena in gesla dolocenih uporabnikov tako, da jih (1) Se enkrat
uvozi prek "masovne obdelave" ali (2) ro¢no posodobi na profilu uporabnika. Po sinhronizaciji bodo izbrana
uporabniska imena in gesla posodobljena tudi vimeniku LDAP/AD, uporabniku lahko urednik oz. skrbnik iz
sistema SIO.MDM ponovno izpiSe podatke o njegovem uporabniskem racunu.

Uporabnik spremeni svoje geslo, e se prijavi v sistem SIO.MDM (imeti mora aktiven in veljaven uporabniski
radun v sistemu SI0.MDM). Po spremembi se podatki samodejno sinhronizirajo zimenikom LDAP/AD. Ce
uporabnik pozabi geslo, ga lahko ponastavi prek prijavnega okna sistema SIO.MDM: "Pozabljeno geslo".
Urednik oz. skrbnik iz sistema SIO.MDM ne more izpisati spremenjenega gesla oz. gesla, ki ga spremeni
uporabnik.

Podatki digitalne identitete v sistemu SI0.MDM in v imeniku LDAP/AD

Po vnosu digitalne identitete v sistem SIO.MDM, dobi uporabnik uporabniski racun oz. podatke za dostop do
sistema SIO.MDM. Identiteto je potrebno sinhronizirati z imenikom uporabnikov LDAP/AD (kopije podatkov
uporabnika prenesti iz SIO.MDM v imenik LDAP/AD), da dobi uporabnik moznost uporabe storitev AAI.

Ce uporabnigke podatke spreminja skrbnik oz. urednik, potem jih je po vsaki spremembi potrebno tudi
prenesti v imenik LDAP/AD oz. sinhronizirati. Ce uporabniske podatke spreminja uporabnik sam prek sistema
SI0.MDM, se prenos kopije podatkov oz. sinhronizacija vimenik LDAP/AD opravi samodejno.

Nastavitve za sinhronizacijo z LDAP-om

Datum poteka uporabniskega racuna AAI
Datum poteka uporabniskega racuna AAl je datum, po katerem uporabnik ne bo mogel ve¢ uporabljati storitev

AAI. Skrbnik zavoda ga lahko nastavlja na razli¢nih nivojih (zavoda, oddelka itd.) ali pa ga ne nastavi.

Datum poteka uporabniskih ra¢unov na nivoju zavoda vnese skrbnik zavoda na zavihku "Zavod": kliknemo na
gumb "Nastavitve zavoda". Odpre se novo okno, izberemo zavihek "Konfiguracija LDAP".
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B Zavod - Urejanje E3

Srednja Sola za navodila Srednja Sola

I Podatki zavoda ” Konfiguracija LDAP " Uporabniska imena l

FullOrgarnizationMame: | Srednja Sola za navodila |

SchacHomeOrgarnizationType: | um:ames.si:homeOrgType:srednja Sola | '

SchacHomeOrgarnization: | ss-navodila.si |

Privzete vrednosti

SchacMotherTengue: | si |

SchacExpiryDate: | |E

Avtomatska nastavitev parametrov
Avtomatska nastavitev: | » |

@ Pritisnite gumb za 'Avtomatsko nastavitev' LDAP parametrov v kolikor Zelite, da se le ti
generirajo na podlagi Ze vpisanih podatkov (domene, kategorije, naziva itd.). V nadaljevanju
polja ustrezno dopolnite.

@ Parameter 'SchacHomeOrgarnization’ je klju¢en pri avtomatinem generiranju uporabnigkih
imen. Vrednost tega parametra se doda za znak @ za polno uporabnisko ime.

© Potrai [l €3 Prekiici

"SchacExpiryDate": datum poteka uporabniskega imena na nivoju zavoda. Ce je prazno, je privzeta vrednost
31. 12.9999. Datum poteka uporabniskega imena se lahko dolodi tudi na nivoju Solskega leta, oddelka in
posamezne identitete. Ce so podatki nastavljeni na nivoju zavoda in na nivoju posamezne identitete, se v
imenik prenese podatek posamezne identitete.

Po pretecenem dolo¢enem datumu poteka uporabniSkega racuna, uporaba storitev za uporabnika ni ve¢
mozna, Ceprav je njegova identiteta Se vedno v sistemu SIO.MDM in v imeniku LDAP/AD. Uporabnik se lahko
prijavi v sistem SIO.MDM, a storitev AAl ne more uporabljati, ker je njegov racun v imeniku LDAP/AD
"pretecen" oz. ni vec aktiven, racun v sistemu SIO.MDM pa je Se aktiven (podatki identitete so Se vimeniku
LDAP/AD in tudi v SIO.MDM). Ko uporabnik ni ve¢ na zavodu oz. ne sme imeti ve¢ dovoljenja uporabe storitev
AAl, skrbnik oz. urednik izbrise uporabniski racun v imeniku LDAP/AD ("sinhronizacija" > "izbrisi izbrano"),
uporabniski racun v sistemu SIO.MDM pa ostane (Ce se doloci, da uporabniski sistem v SIO.MDM ni vec
aktiven, potem se uporabnik ne more prijaviti v sistem SIO.MDM, ¢eprav ima Se vedno racun v SI0O.MDM).
Popoln izbris identitete iz imenika LDAP/AD in sistema SIO.MDM poteka v dveh zaporednih korakih: (1) izbris
iz imenika LDAP/AD ("sinhronizacija" > "izbrisi izbrano"), (2) izbris iz sistema SIO.MDM.

Nacin sinhronizacije
Nastavitve nacina sinhronizacije so odvisne od strukture oz. organizacije imenika LDAP/AD.

V meniju "LDAP" nastavimo scenarij za sinhronizacijo SI0O.MDM z imenikom LDAP:
1. "Strezniki"
2. "Predloge"
3. "Pravila", ki so vezana na predlogo.
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Strezniki
Skrbnik dolodi streznik in dostopne podatke "root" uporabnika imenika LDAP/AD, s katerim se povezuje pri
prenosu kopij identitet iz SI0O.MDM v imenik LDAP/AD (pri sinhronizaciji).

Nov streZnik skrbnik doda s klikom na :"LDAP" > "Strezniki" > gumb "Doda;j".

Strezniki - Urcjanje [x]

Srednja Sola za pisanje navodd

To streinka: [LOAP i
Ime: {ldap tsc sy ]

Ops: |Idap tsz s ]

MreZni nashv/vrata: | 1932 139.25 | 636

Vama povezava: /|
Aktvnor (¥
Korenski imenk{DN): [dc=ss-navodia do=8 l

Uporabnic: {cn=mo( dc=ss-navodila dc=si I
Geslo; | seseeeree |

£ Potrd €3 Prekigi

Ce Zelimo sinhronizacijo z ve€ imeniki na razli¢nih streznikih, dolo¢imo ve¢ streznikov.

Predloge
S predlogo skrbnik doloci vrsto imenika v povezavi s pravilom (V kateri imenik LDAP/AD se prenesejo katere

skupine identitet iz SIO.MDM?).

Ustvarjanje nove predloge
Novo predlogo dodamo s klikom na :"LDAP" > "Predloge" > gumb "Dodaj".

Predloga - Novo

%]

Carovnik za dodajanje nove predloge omogoca kreiranje AD / LDAP migraciske
predloge po privzeti predlogi. Migracijska predloga definira pravila pri translacii
atributov med SI0.MDM sistemom in openlLdap ali AD imenikom. Ko je predioga
kreirana jo lshko dodatno uredite/prilegodite, tako da aZurirate ustrezno datoteko.

Tip: || A2

Ime: AD

QOpis:

Ce Zelimo sinhronizirati zimenikom LDAP, izberemo tip "LDAP", &e pa Zelimo sinhronizacijo z imenikom AD, pa
izberemo tip "AD".

Ce Zelimo bazo sinhronizirati z dvema razli¢nima imenikoma, potem ustvarimo 2 predlogi.

Povzetek navodil za uporabo sistema SI0O.MDM Stran | 12 © dr. Alenka Zabukovec, v.5.2-1, 2018



VA

\A REPUBLIKA SLOVENIJA EVROPSKA UNUJA
arnes ' MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANJE, IVAOPSKI SKIAG IA
ZNANOST IN §PORT \.lh NALOIBA V VASO PRINODNODST

Popravljanje predloge
Ce Zelimo popraviti privzeto predlogo, jo na zavihku "Predloge" pois¢emo v seznamu in odpremo.

Zavod Tf oA predoge  ©

O Onds 0 Uindi ) Brearye

Zavt |- Oz Sl hast Cutrwis
V| Dumem g Tupewi | PreTnga e secemne 170 pmgrates,, schares,_spesitep a3
2] teewm i Ulerciove Peetuga taulvers 122_wegrates_scherma_sseviten 2

Po kliku na gumb "Uredi", se odpre okno:

Predloga - Urejanje E3

Ime: [Zaposleni |

Opis: |Predloga za zaposiene |

@ Predlogo (XML) datoteko lahko po potrebi roéno konfigurirate in sicer tako, da
jo najprej prenesete k sebi in nato ponovno naloZite. Za vet informacij glejte
navodila.

Rocno aZuriranje predloge
Zadnji€ posodobljeno: NIPOSODOBITEV

&t. posodobitev: 0

L]

Predlogo prenesemo na svoj racunalnik s klikom na gumb . Datoteko xml odpremo z urejevalnikom
besedil (npr. Notepad ++) in jo uredimo v skladu z nastavitvami imenika.

Pravila
S pravili skrbnik dolo¢i, kam v doloéeni imenik LDAP/AD naj se prenesejo dolocene skupine identitet.

Novo pravilo dodamo s klikom na :"LDAP" > "Pravila" > gumb "Dodaj".

Pravilo za prenos mora biti v skladu z nastavitvami oz. organizacijo imenika. Ce imenik vsebuje organizacijsko
enoto ("ou") poimenovano "zaposleni", potem morajo biti ti podatki tudi v polju "Base DN".

Primer pravila prenosa ucecih, ki je vezan na predlogo "LDAP poskusna 1":

_ A .

Ime: [F’venu: uiebh ]
ops: | |
Base DN: |cu:oeouedczxsnaw:dud:r:l |

Strednk: [tdna 19¢ = } .
Fredoga: ILEW" poskusna 1 }
To enteete: l'.(et’.v I';‘

Akrwno;
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Testiranje dosegljivosti streznika in dostopa
Pred sinhronizacijo lahko skrbnik preveri dosegljivost streznika in dostop: "LDAP" > "Strezniki" > desna gumba:

"Preveri dosegljivost" in "Preveri dostop".

» Docy o Ured 9 Brisane

pPrevest dossgivest s Prever costop

Zavod e Ime Opss Hasiov Port Aost ON Uporabnm
1 | Sredni Soia 7a pisange naveal| ol oap I22p e capt 193213025 6836 de=s5-navodia de=st

LN=root dc=ss-navod
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Dodajanje urednikov (dolocitev vlog in pravic)

Skrbnik doloci "vloge" oz. pravice za uporabo sistema SIO.MDM. Za upravljanje z uporabniki se doloci pravica
oz. "vloga", imenovana Urednik. Skrbnik doda urednika:

e v '"modrem uredniskem" delu doda identiteto uporabnika, npr. v kategorijo "Pedagosko osebje",
e v '"rdecem skrbniskem" delu dodeli temu uporabniku "varnostno vlogo" urednika za doloceni zavod:

"Varnost" > "Varnostne vloge — zaposleni" >

Zaposleni

Aplikacie

| Varnestne vioge - zaposleni |

Varnestne vioge - aplikacije

Varnestne vioge - atributi

Ce imamo Ze doloéene vloge, se odpre zavihek s seznamom po skupinah.

Pogled seznama lahko spremenimo, ¢e kliknemo na gumb "Grupiranje".

Novo vlogo/pravico uporabniku dodelimo tako, da kliknemo na gumb "Dodaj".

Fodatte upcrabiviba
et
Vponbrk a—_—— ) K

1. 1z prvega seznama izberemo zavod, iz drugega pa uporabnika, nato kliknemo na gumb "Dodaj pravico".
Odpre se novo okno, kjer dolo¢imo vrsto pravice:
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Pravica urejanje

Zavod*®: |Osnovna S0l | @
Izberite zavod za katerega dodajate pravico.

Vloga: |m |' | |E Aktivno
lzberite varnostno viogo, ki jo dodajate Veljavnost

—|:| Dovoli dostop do oddelkov

—D Dovoli dostop do orgarnizacijskih vlog

= MNazajna seznam | = Shrani pravico

2. |z prvega seznama izberemo zavod, iz drugega pa vlogo, nastavimo lahko tudi datum veljavnosti pravice,
nato kliknemo na gumb "Shrani pravico".

Urejanje posebnih pravic
Pravice lahko dodelimo tudi samo za doloceno Solsko leto oz. oddelke ali samo za "organizacijske vloge" oz. del

zaposlenih.

Ce izberemo polje "Dovoli dostop do oddelkov" lahko dodelimo uredniku dostop
a) samo za posamezno $olsko leto in/ali
b) samo za doloc¢ene oddelke.

Pravica urejanje

Zavod™: |Osn0vna T - E— | vy
Izberite zavod za katerega dodajate pravico
Vioga: [Urednik & | 2 axtivno
|zberite varnostno viogo, ki jo dodajate Veljavnost
Dovoli dostop do oddelkov
Solsko leto: | |
Oddeki: |

V kolikor pustite polie 5L ali Oddelki prazno dovoliujete polni dostop.

Ce Zelimo dodeliti pravice samo do "organizacijske vloge" oz. skupine zaposlenih, potem izberemo "Dovoli
dostop do organizacijskih vlog" in v seznamu izberemo ustrezno skupino zaposlenih, npr. "Pedagosko osebje".
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Urednik

"Urednik" je uporabnik, ki ima pravice:

(1) izdelave, popravljanja in brisanja digitalnih identitet ucecih in zaposlenih na posameznem zavodu,
(2) prenosa kopij identitet iz sistema SIO.MDM v imenik LDAP/AD oz. sinhronizacije v imenik LDAP/AD in
(3) izpisa podatkov digitalne identitete za posameznika.

Podatki za dostop do SI0.MDM

Podatke za dostop urednika do sistema SIO.MDM priskrbi skrbnik zavoda po izdelavi uporabnika in izdelavi
"varnostne vloge" urednika (izpis podatkov uporabniskega racuna iz sistema SIO.MDM).

Prijava urednika v sistem SI0.MDM

Ker je SIO.MDM spletna aplikacija oz. spletni sistem, za delo potrebujemo brskalnik.

7

& / @...

1 . Google Chrome e Internet Explorer MozillaFirefox
ﬂ Opera @Safari

V vnosno vrstico brskalnika vpisemo spletni naslov sistema SIO.MDM (URL naslov):
http://mdm.arnes.si/

2 & Mips://mdm.arnes.si/Prijava/Login.aspx
°

Pojavi se prijavno okno.

Fomeeano gesio
e it ety

e nadeded na nldawn?

AAl o2

4 V vnosni polji vnesemo "POLNO uporabnisko ime AAI" (npr. "alenkaz123@mojasola.si") in geslo, ki
° so nam ga dodelili.
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Prijava (=) ‘MIE M

Uporabnisko ime Pozabljeno geslo?
n Prevzem identitete
Ste naleteli na tezavo?

=gz @ se====ia si

Geslo

(AAIPRIAVA 9,9

5 Kliknemo na gumb "Prijava" ali na tipkovnici pritisnemo tipko "Enter".
[ ]

Po prijavi vstopimo v "modri uredniski" del.

|
CT )
. ’W

Srednja Sola za pisanje navodil & i

\
- NN EE - KN - |
LDAP definirani atributi na objektih r

6 (- | o~ Kl - N~ KN -~ Kl
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Opis zaslona "modrega uredniSkega" dela

Zaslon je sestavljen iz treh delov: zgornjega dela, levega podokna in osrednjega dela.

e Vzgornjem delu so podatki o uporabniku in gumbi, ki nam omogocajo prehod na "Osebno stran" in
odjavo iz sistema. V tem delu je tudi meni, ki omogoca premikanje med $olskimi leti. (Ce ima urednik
tudi skrbniske pravice, je vtem delu tudi povezava do "rdecega" skrbniSkega modula.)

e Vlevem podoknu so razli¢ni zavihki: "Uceci", "Zaposleni" itd.

e Vosrednjem delu so lahko razli¢ni zavihki v odvisnosti od tega, kaj izberemo v levem podoknu.

Zavihke v levem podoknu izbiramo tako, da kliknemo na Zelenega. Zavihke v osrednjem delu odpiramo tako,
da kliknemo na Zeleno povezavo v levem podoknu (zapiramo pa jih tako, da kliknemo na oznako "X" na
posameznem zavihku).

Na zavihkih v levem podoknu in osrednjem delu so razli¢ni gumbi, ki nam omogocajo razli¢na opravila.

Ko dodajamo/spreminjamo podatke na zavihkih, se osvezevanje pogleda teh podatkov ne dogaja samodejno,

veny

.o v . v . ol .
ampak jih moramo osvezZevati "ro¢no"> klik na gumb + "OsveZi" na ustreznem zavihku.

IO,

Dashboan]

Srednja Sola za pisanje navodil

LDAP definirani atributi na objektih
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Zacetne nastavitve in izdelava identitet v sistemu SI0.MDM

Nastavitve ob zacetku Solskega leta 0z. postopek ureditve baze v sistemu SI0.MDM

1. Skrbnik prenese programe VIZ za dolocene razrede/oddelke za aktualno Solsko leto iz baze Ministrstva v
sistem SIO.MDM.

2. Urednik ustvari razrede/letnike in oddelke za doloceno $olsko leto ter jim dolo¢i program.

3. Urednik vnese podatke identitet v doloc¢ene kategorije sistema SIO.MDM (uvoz ali ro¢ni vnos). Vedeti je
potrebno, da identiteta, ki je v sistemu SIO.MDM Se ne omogoca uporabniku uporabo storitev AAIl. Podatki
identitete morajo biti tudi v imeniku uporabnikov LDAP/AD.

Dodajanje programov zavodu

Ob zacetku vsakega Solskega leta oz. pred prvim vnosom/uvozom podatkov mora skrbnik prenesti programe v
sistem SIO.MDM za posamezne razrede/letnike dolocenega VIZ, ki so v bazi Ministrstva.

V "rdecem skrbniSkem modulu" skrbnik iz zgornjega menija "Orodja" izbere "VIZ Programi".

Vasgara B e Leret Bt | L Megran  Peguam e ogam | Prograns -

WA Waorgs e re snawe nav el STy ’ o Moooat

Odpre se zavihek "VIZ programi", na katerem izberemo gumb "Posodobi".

S tem prenesemo programe, ki so veljavni za trenutno/aktualno 3olsko leto, s Sifranta Ministrstva:

Semam Javodi

o S
Kategeria Comio ety Letrik S8y Lo Frogram sat Frogrom st Frogrem dfra | Proprem Catum wmosa
Nedtw: Uanoena 3o Lous Adarns Crosuple 7200 Srutigms [Fregrans 3 <3 Poacasie
Oancvrs ke 20472018 ) | raredd Jjon Osovmedank program w03 Vrgapa-aatraieva pr MmN
Osrovea b 0142015 2 2 taared 208 Osvevedont program 3802 Vipage-uobialevar pr NN
Dsnoure Sa 20162015 3 3 moed 0% Osarwnedonl grogrom b0 VIgapo-otralevals pe 730201
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Izdelava razredov/letnikov, oddelkov in povezava s programom

Urednik (ali skrbnik v "modrem uredniskem" delu) na zavihku "U¢edi" pripravi razrede/letnike in oddelke za
privzeto Solsko leto. Najprej se pripravi razrede/letnike s pripadajo¢imi oddelki, potem pa se vsakemu oddelku
dolodi program izobrazevanja. Predhodno mora skrbnik podatke o razredih/letnikih in programih prenesti v
SIO.MDM sistem iz Sifranta Ministrstva (glejte predhodno poglavje).

Izdelava razredov/letnikov in oddelkov

Razrede/letnike in oddelke lahko izdela urednik v "modrem uredniskem" delu prek "¢arovnika" ali "ro¢no" v

razdelku "Ucedi".

Izdelava razredov/letnikov in oddelkov prek "¢arovnika”
Ce v levem podoknu, na zavihku "U¢edi", kliknemo na povezavo "Letniki" oz. "Razredi", se v

osrednjem delu prikaZe zavihek "VIZ programi", na katerem je preglednica: oddelek, letnik Sifra
itd. Ce ni podatkov o razredih/letnikih, je ta preglednica prazna.

v1Z peogenm
. o el 1D o
1 Odosiek Latrk Letnn Progr Program xat Progr Progran wWadi
[}

Pancre T el Stran todd o NI POSITNDY I3 prdaz

Letnike oz. razrede in oddelke lahko dodajamo prek ¢arovnika. Kliknemo na gumb "Carovniska

palicica" 4 na zavihku "Uceci".
Pojavi se okno "Carovnik za urejanje razredov/letnikov".

Opomba: V éarovniku je privzeto 9 razredov za OS in 5 letnikov za SS, VS.

N Carmwnde £a arvgange razredov/letndoy

3. Lotk

4. Lotk

&, Lotk
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V oknu "Carovnik za urejanje razredov/letnikov" izberemo razrede/letnike IN oddelke tako, da
kliknemo v polje pred Zeleno izbiro. Najprej razred/letnik, potem oddelek.

# Carovnik za urejanje razredovletnikov

@ Carovnik omegofa enostavno kreiranje razredov/letnikov ter pripadajoéih oddelkov. Najprej
izberite razred/letnik ter nato pripadajoce oddelke. Izberete lahko do 5 oddelkov. Oddelke lahko
tudi po potrebi preimenujete.

1. Letnik
2. Letnik
3 ° 3. Letnik
4. Letnik

[#] 5.

Svojo izbiro potrdimo z gumbom "Potrdi".

OsveZevanje pogleda na podatke

Ce Zelimo videti spremembe oz. nove razrede/oddelke v levem podoknu, moramo pogled v

levem podoknu osvefZiti. To storimo tako, da kliknemo na gumb % "Osve?i" na zavihku "Ugedi".

|| Letniki

4 o Ce Zelimo videti spremembe oz. nove razrede/oddelke v osrednjem delu, moramo pogled v
osrednjem delu osveziti. To storimo tako, da kliknemo v levem podoknu na povezavo "Letniki" ali

pa na gumb = "Osvezi" na dnu zavihka "VIZ programi".

1iod1| b bl |
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V levem podoknu na zavihku "Uc¢eéi" se prikaZejo izdelani razredi/letniki in oddelki, osrednjem
delu pa se v preglednici pokaZejo dodani podatki.

Vi progeani
7’ i8S Sermam oddelav m pripadajolih programov po Sfreatu M5S

et g rear @ Brsang
@ 5T ek
@ <2 e Ooaeies Letnk  Letni Progr.  Progran kst Progr.  Program UEeds
Wi R, O 1, Ltk (0o ) Dodaj codeler
(ORI )
3 54 ek e W Judiy
o 5 ek O 2 Letnik nooeiy 2 & DOdR) cockie
Q 3. Letmn (oo # Dodaj codeiek
0 4. Letnik (occvei’ 3 W Dodaj ook
O & Letnik (noen 1 & Dodi) odokiee

o

San 1001 Fokanyem 1 - 13 0d 13

Tar idm-1 8o s foa-mdmy/ Zeved/Detaultaspye

Izdelava oddelkov "roc¢no”

6.

Ko dodamo razrede/letnike prek ¢arovnika, lahko dodajamo oddelke tudi "ro¢no".

Ce Zelimo dodati oddelke z drugaénimi oznakami, kot je prvih 5 ¢rk abecede, lahko v osrednjem
podoknu izberemo "Dodaj oddelek".

Cardeden Leovh k3 Letrid Frogeam Frogram et S Ufedt

L LAtk (oo W) OUm.nmmp
A L] tLeth °
B 4 1 Lank 3
[~ 3 1 Lemh 0
i v 1 Lee L
o 3 1 Lapa ]
an v Lamk b
mat 3 Letrs L
g 9 1 Latk 0
LS 3 Letnn v

Odpre se novo okno za dodajanje oddelka.

Solgko jeto: 2013/2014

Razred/Letrek: &

Naziv oodelka: ot

VIZ Program:

5, Na zavodu ni pods ) VIZ programibs (= $frant 3 Ta podatek je naden 20 kaansid
pravilen trvur in uves p ko v CEUVIE. Poskumite pasodabiti programae 2 Siramta M
rdelem delu
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V polje "Naziv oddelka" vpisemo ustrezno Zeleno oznako in potrdimo z gumbom "Potrdi".

Opomba: za izvoz podatkov v CEUVIZ, so dovoljene oznake oddelkov velike ¢rke od A do M in pa
vrednost "KOMB. " za kombinirane oddelke.

Dolocanje programa izobrazevanja posameznemu oddelku

Za vsak oddelek je potrebno dolociti program, po katerem poteka izobrazevanje. Predhodno mora skrbnik te
podatke o programih na zavodu prenesti iz Sifranta Ministrstva.

Doloc¢anje programa poteka na zavihku "VIZ programi" za tekoce Solsko leto v osrednjem delu.

s & rovrw

.ot -
[RPT—
[ ]

3 ° Seznaw elkov in pripad

.+ Uredi @ Brisanje
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Odpre se okno, v katerem izberemo iz menija "VIZ program" ustrezni program za izbrani oddelek.

B Urejanje oddelka

Solsko leto: 2011/2012
Razred/Letnik: 3.
Naziv oddelka: A
VIZ Program:
4 . EEknnomski tehnik (3if 5840)

Ekonomski tehnik (pt) (5if: 8141)

@ Stevilo VIZ programov iz javnega sifranta M55 je 2.
Umestitev oddelka v ustrezen program je nujen korak za pravilen CEUVIZ izvoz.

Izbiro potrdimo s klikom na gumb "Potrdi".

Postopek dolo¢anja programa oddelku ponovimo tolikokrat, kolikor oddelkov imamo.

Pomen oznak v levem podoknu ob oznakah oddelkov

Oznaka ob oddelku v levem podoknu pomeni, da oddelek Se nima dolo¢enega programa.

Oznaka ob oddelku v levem podoknu pomeni, da oddelek Ze ima dolo¢en program.

Izdelava identitet v sistemu SI0.MDM

Identitete v sistem SIO.MDM lahko ustvarimo "ro¢no" oz. vnesemo podatke posameznega
ucelega/zaposlenega prek vnosnega okna ali pa podatke identitet skupin uc¢ecih oz. zaposlenih prenesemo v
sistem SIO.MDM z uvozom prek dolocene excelove datoteke (za ucece je struktura tabele drugacna kot za
zaposlene, ker ima identiteta zaposlenega drugacna polja kot identiteta ucecega).

Identitete zaposlenih urednik ustvari v skupini/kategoriji "Pedagosko osebje" ali "Nepedagosko osebje",
identitete ucecih pa v ustreznem oddelku, zato je za izdelavo identitet u¢ecih potrebno predhodno opraviti vse
zgoraj opisane korake (prenos programov VIZ v sistem SIO.MDM; izdelava razredov/letnikov in oddelkov;
povezava oddelka s programom).
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Dodajanje identitet - "rocno”

Dodajanje identitete ucecega (ucenca, dijaka, studenta) - "ro¢no"
Ce Zelimo dodati podatke u¢ecega v Zeleni oddelek, moramo najprej odpreti zavihek oddelka.

V levem podoknu kliknemo na Zeleni oddelek.

i - 1
Qluty o Lwe Qmen ) lemeida roymis Giume WO dens s

W el e . M .t D BV LTI DA DT
!

- e 1. < W it $ecwtetun 23 et | (00 90 S0, PUOH. Wole

V osrednjem delu se odpre zavihek izbranega oddelka.

2 o Identiteto ucecega dodamo tako, da v osrednjem delu kliknemo na gumb @ Coda] .

Odpre se okno za dodajanje podatkov ucecega.

[Mov udwil]
It 0 Ve 1estva x|
] o Drlems rpve a
oes: . . K2y retn
Cavtmr 2 [Le P P
B nadlov Zalswni rasiov
S~ L I~ L]
" wa
° *
Fox: -~ Fotx )
Poduthiboic | Movain pede® | sttt
Putatiu cduaRa Fosati uledege
Ditecn: ~-e Vpera Revhs
Ve B & 3 Vo oct e a
Srates stneiter . T . b M e o (w4
1N tealesank « oM
0962 otbralewarse » OBV e
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e ime,

e priimek,

e EMSO,

e rojstni datum in
e oddelek.

polj podatkov ucecih. Sp

[Nov uceci]
Ime: Tomai

Primek: Ugenec

EMS0: 8594945416516

Davéna &t.:

Stalni naslov
Ulica: | TriaZka cesta
Kraj: Ljubljana

Podta: 1000 Ljubljana

Podatki sole || Kontskini podatki

Podatki oddelka

Oddelek: 2.4
Vpisan od: 1.92011 F3 do
Status udelezbe: @ DUAK
Mafin zobraZevanja: @ REDNI

Oblika zobraZevanja:

Obvezni podatki, ki jih nujno moramo vpisati, so oznaceni rdece in so:

V polja vnesemo vse podatke — za razlago razli¢nih vrst podatkov glejte tabelo Opisi in pomen
| izberemo tako, da kliknemo na sliko.

Uporabniski racun

@ OSNOWNIVPRIS

T2 Ulica: &t

Datum rojstva: | 15.11.1985

Driava rojstva: m Slovenija iv]
Kraj rojstva:  Ljubljana

Driaviianstvo: g Slovensko ¥

Zacasni naslov

Kraj:

v Posta: v

Podatki uéecega

i Vpisna Stevika: wp-1
iz Vpisan od: | 1.9.2010 B do: iz
- Zakfjufek izobraZevanja: A

Vnos zakljuc¢imo s klikom na gumb "Potrdi".

’,
6 =) Letni
° o 01 letrak
5-Acadelek (2) '
S B oadeiek (1)
» C oooeiok (1)
=] 2 letnik
~ A oddokek (7}
s B oddelek (1)

Identiteta novega ucecega se prikaZze na zavihku oddelka.

Spoi
r}

A
o e O Brissnye ) Nepredno
Vpena & Ime Prismes Nash
w1 Tomat Ufenec
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Dodajanje identitete zaposlenega - "ro¢no”
Ce Zelimo dodati podatke zaposlenega, moramo najprej odpreti zavihek "Zaposleni".

V levem podoknu kliknemo na povezavo "Zaposleni" oz. "Pedagosko osebje"/"Nepedagosko

osebje".

Zeprrnbem

¥ - |
I [ Zusssters .
[ ] £ Petapuing caete

F R

'
Mpodaies 2n rhas I

3

S T

L)

-

e e oo Tamd Tefa st agn?

V osrednjem delu se odpre zavihek "Zaposleni".

Podatke identitete zaposlenega dodamo tako, da v osrednjem delu kliknemo na gumb

2. (& Dodaj

Odpre se okno za dodajanje podatkov zaposlenega.

[Nova oseba]

I e O Dam rogstvac @
Pommicd S Drfava mojstvac &
ENSO: = z .0 Kra rugstvac
Diavlna & DZadanstvo: g
S1ainl nasiov Zatasnl nasiov
3 Lica; #t s o
° Kray: Krag:
Pola: v Pofta: a3

Kndrovsk podatkt | Sontskiipodet  Uporsbrd e
Vioga

Voo 2 O

[ors J o
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Obvezni podatki, ki jih nujno moramo vpisati, so oznaceni rdece in so:

e ime,
e priimek,
e EMSO,

e rojstni datum in
¢ vloga (pedagosko/nepedagosko osebje, drugi zaposleni).

V polja vnesemo vse podatke — za razlago razli¢nih vrst podatkov glejte tabelo Opisi in pomen

polj podatkov zaposlenih. Spol izberemo tako, da kliknemo na sliko.

[Nova oseba]

Ime: Ziga Datum rojstva:  11.11.1970
Primek:  Ugitel] Drzava rojstva: gmm Slovenija
4 ° EM30: 5719879571987 Kraj rojstva:  Ljubljana
Davéna §t.: Sl Driavijanstvo: g Slovensko
Stalni naslov Zacasni naslov
Ulica: ' Sonéna ulica 8t 1a Ulica: it
Kraj: Ljubljana Kraj:

Posta: 1000 | Ljubljanal Posta: o

| 4

Kadrovski podatki || Kontakini podatki Uporabnigki racun

Vioga
Vloga: WepedagoZko osebje ¥

5 Vnos zaklju¢imo s klikom na gumb "Potrdi".
[ ]

Identiteta novega zaposlenega se prikaZe v preglednici v osrednjem delu na zavihku "Zaposleni",
¢e v levem podoknu kliknemo na povezavo ustrezne skupine, v katero smo uvrstili novo
dodanega zaposlenega, npr. "Nepedagosko osebje".

O Oxdyy 0 Urest ) Drimane | Pagese & Semrosaac .
Seo . st Mansey Podls Dutien rejutes ENSO
1 8 i Udeey Senlra ulce 1a 1020 Lstaana 11911970 E7198
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Dodajanje identitet - uvazanje podatkov v sistem SI0.MDM
Podatke o ucecih in zaposlenih lahko urednik uvozi tudi iz prej pripravljene ustrezne excelove datoteke.

Podatki se uvaZajo za privzeto Solsko leto v ustrezno kategorijo (identitete zaposlenih v kategorijo "Pedagosko
osebje" ali "Nepedagosko osebje", identitete ucecih pa v ustrezni oddelek, zato je za izdelavo identitet ucecih
potrebno predhodno opraviti vse zgoraj opisane korake (prenos programov VIZ v sistem SIO.MDM,; izdelava
razredov/letnikov in oddelkov; povezava oddelka s programom). Ker imajo identitete ucecih nekaj drugacnih
atributov od identitete zaposlenih, sta za uvoz pripravljeni dve razlicni "prazni" datoteki z ustreznimi "polji" oz.
atributi. Za identitete ucecih so za uvoz dolo¢ena tudi drugacna obvezna polja podatkov kot so pri uvozu
identitet zaposlenih.

Prenos prazne excelove datoteke za uvoz iz sistema SI0.MDM

Prazna excelova datoteka za uvoz je prazna tabela, ki ima pripravljena le polja prve vrstice. Prazno datoteko za
uvoz identitet ucecih ali za uvoz identitet zaposlenih si lahko prenesemo na svoj ra¢unalnik iz sistema
SI0.MDM, dodamo ustrezne podatke identitet, nato pa jo uvozimo v sistem SIO.MDM. S tem prihranimo
“ro¢ni" vnos podatkov posameznika.

Prazno excelovo datoteko za uvoz lahko dobimo, ¢e odpremo v levem podoknu zavihek
"Masovna obdelava".

IO,

o VT 20 tobDy . '
o 107 Lo -

. Pramns (redage ,{

Kliknemo na gumb "Prazne predloge". V osrednjem delu se prikaZe zavihek "Predloge".

Opie T datatabe  Valiost

ot (reBage el M e

Samw prachage Dagcewn nos

Feaywa poadags ank e

Kliknemo na gumb "Shrani datoteko" v Zeleni vrstici (predloga za uvoz identitet ucecih ALI
3 predloga za uvoz identitet zaposlenih). Prenos prazne excelove datoteke se za¢ne. Ko je prenos
* koncan, imamo datoteko na svojem racunalniku.
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Priprava datoteke za uvoz v sistem SI0.MDM
Prazno datoteko za uvoz podatkov prenesemo iz sistema SIO.MDM na svoj racunalnik po korakih, ki so opisani

v prejSnjem poglaviju.

Datoteko odpremo. Primer odprte datoteke za uvoz podatkov zaposlenih je na spodniji sliki.

¥ pecnt_vechoge_saparkery (1L ets - Mool Exat

9 — Ay " mig e Sopte biet Presce t} S ¥ : 5 : o 3 Y

V tabelo vnesemo ustrezne podatke. V posamezni vrstici so podatki ene osebe.
Kaksne podatke vnasamo v posamezne celice tabele in kateri so obvezni? Glejte:

e za ucece: Tabela 1: Opisi in pomen polj podatkov ucecih v excelovi datoteki za

uvoz, str. 34
e zazaposlene: Tabela 2: Opisi in pomen polj podatkov zaposlenih v excelovi datoteki

za uvoz, str. 36

2 Ko zaklju¢imo z vnosom, datoteko shranimo na svoj racunalnik. Tako imamo pripravljeno
. datoteko s podatki za uvoz v sistem SIO.MDM.
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Uvoz datoteke s podatki v sistem SI0.MDM
Ce Zelimo uvoziti podatke o ucecih in zaposlenih v sistem SIO.MDM, jih moramo imeti pripravljene v excelovih

datotekah (glejte poglavji Prenos prazne excelove datoteke za uvoz in Priprava datoteke za uvoz v sistem
S10.MDM).

Ko uvaZzamo podatke ucecih, moramo imeti prej Ze prenesene programe VIZ iz Sifranta Ministrstva,
pripravljene razrede/letnike in oddelke ter oddelkom dolo¢ene programe. Identiteta zaposlenega ni vezana na
Solsko leto, zato ni potrebno opraviti nikakrsnih predhodnih korakov.

Uvoz excelove datoteke s podatki v sistem SIO.MDM poteka v vec korakih na zavihku "Masovna obdelava".

V levem podoknu odpremo zavihek "Masovna obdelava".

.
-V 2tk o “
P 5107 DO

’. Praone predage

[— S

2 Kliknemo na gumb "Uvoz podatkov" in izberemo Zeleni uvoz (UCECI ali ZAPOSLENI).
[ ]

V osrednjem delu se odpre zavihek "Uvoz podatkov".

alenkaz2@seslj.si @

S'OOMQM -Sredajbekonomska %;aﬁ%u?é:ang

1000 Ljubljana
Uvoz podatkov %
_
3 — e
e 4/ IZBIRA VHODNE DATOTEKE
[ ]

~
—‘ Uvoz podatkov -

© Preberi

.~
. Izvoz podatkov v
— ¥’ PODATKI VHODNE DATOTEKE

S [ ¥ NAPAKE IN OPOZORILA
gl Frazue predioge ‘ ¥) STANJEUVOZA

v wveyp

Kliknemo na gumb "IS¢i" in na svojem racunalniku pois¢emo pripravljeno datoteko za uvoz.

Izbiro potrdimo z gumbom "Preberi".
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P .
o) e
.

. Cenl prddies -

‘ Searw Termg Tip dancteka
Velkos datotee
Sruagre:
Vaebing |

)
)
|
|
|
|
\
|
| &2, st
)
|
|
|
|
|
1

[ =] - petetnen

Uvoz el

.
.\Avu.l L v

" lrezz pedatoy .

Tw datoteke:

Vankkost datciece:
Struktury

Veebna

£, wrstice

Lo chdslone podatiov

§ Fovzre srecoon

O vy

Kliknemo na gumb "Uvozi v bazo".

Ce so v datoteki napake, nas na to sistem opozori.

wex 9

130,04 kN

Stouknen Bateks je pravia, O

Zamarm == raceke ra vaatis: datctees’
L)

EE

1. wndim et incagreaad -

Napake v excelovi datoteki popravimo in poskusimo ponovno od prvega koraka dalje.

Ko so podatki prebrani in ni napak, nam sistem sporoci, da lahko uvozimo v bazo SIO.MDM.

¥ AL

s

120,45 0

Strubtura detcteks je pravine. O
Veshra datotein jo prwnina. )
3

125 me

————ed

ustreznih zavihkih v levem podoknu.

Ce je uvoz uspesen, si nove podatke lahko ogledamo, ¢e osvezimo pogled na podatke na
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Excelova datoteka za uvoz ucecih
V naslednji preglednici so opisi posameznih polj podatkov in dovoljene vrednosti za posamezne vrste

podatkov. Z zvezdico * so oznacene vrednosti, ki so obvezne pri vhosu podatkov za posameznika. Vsa polja

morajo biti oblikovana kot "besedilo".

Tabela 1: Opisi in pomen polj podatkov ucecih v excelovi datoteki za uvoz

Prva vrstica

preglednice Zahtevano | Dovoljena vrednost
Niz znakov (Crk, Stevilk), dolZzina ni omejena. Najpogosteje je to oznaka iz

Vpisna Stevilka obrazca za vpis ali mati¢na Stevilka ali opravilna Stevilka, po kateri se vodi
evidenca razlogov vpogleda v CRP (centralni register prebivalstva).

me sk Niz znakov (slovenskih ¢€rk), dolZina ni omejena. Ce ima ucedi dve imeni, jih
zapiSemo s presledkom enega za drugim, npr. "Ana Bojana".
Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Ce ima uéedi dva priimka, ju

Priimek * lahko zapiSemo s presledkom enega za drugim, npr. "Kos Paskulin" ali pa v
polje "Priimek2" vpiSemo drugega.

Priimek2 Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena.

Datum Roistva k Datum oblik "d.M.yyyy" ali "yyyy-MM-dd", brez presledkov. Npr. "15.7.1995"

! ali "1995-07-15".

Obstajajo tri moznosti:

Spol k e "M" za moski spol, "Z" za Zenski spol;

P e "Moski" za moski spol, "Zenski" za Zenski spol;
e "1" za moski spol,"2"za Zenski spol.

Emso * Niz 13 znakov - stevilk, oblikovan kot besedilo.

Ulica sk Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr.
"Trzaska cesta".

. . sk Niz znakov (Stevilk, slovenskih ¢rk, posebnih znakov-posevnic), dolZina ni

HisnaStevilka . . L . .
omejena. Presledki dovoljeni. Npr. "15a" ali. "15/a" ali"13 B".

Krai Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr.

! "Slovenska Bistrica".
Posta * Postna stevilka (niz stirih Stevilk). Presledki niso dovoljeni. Npr. "1000".

Zacasno Ulica

Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr.
"TrZaska cesta".
Ce zacasnega bivali$¢a u¢edi nima, pustimo prazno.

ZacasnoHisnaStevilka

Niz znakov (Stevilk, slovenskih ¢rk, posebnih znakov-posevnic), dolZina ni
omejena. Presledki dovoljeni. Npr. "15a" ali . "15/a" ali"13 B"
Ce zacasnega bivali$¢a u¢edi nima, pustimo prazno.

Zacasno Kraj

Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr.
"Slovenska Bistrica".
Ce zacasnega bivali$¢a u¢edi nima, pustimo prazno.

Zacasno Posta

Postna stevilka (niz stirih Stevilk). Presledki niso dovoljeni. Npr. "1000".
Ce zacasnega bivali$¢a u¢edi nima, pustimo prazno.
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Prva vrstica Zahtevano | Dovoljena vrednost

preglednice
Primarni e-postni naslov uc¢ecega. Niz znakov, brez Sumnikov, vklju¢uje znak @,
dolZzina ni omejena. Brez presledkov. Npr. "francka.balanca@domenasole.si". V

e osta to polje se samodejno prenese e-postni naslov u¢ecega z domeno 3ole, Ce se

P ga ustvari prek Arnes-ove storitve "Ustvarjalnik e-postnih racunov"
(https://ustvarjalnik.arnes.si/).
Drugi (sekundarni) e-postni naslov ucecega. Niz znakov, brez Sumnikov,
e-posta Sekundarni vkljucuje znak @, dolZina ni omejena. Brez presledkov. Npr.
"“francka.balanca@gmail.com".

Telefon Doma Niz znakov (Stevilk), dolzina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr. "+386 1 200
47 11" ali"+38612004711" ali"01 200 4711".

- Niz znakov (Stevilk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr. "+386 31 200

Telefon Mobilni "

471",
Oznaka razreda/letnika in oddelka. Niz dveh znakov, brez presledkov, brez
pike. Npr. "1A".

Razred * Dovoljene vrednosti so velike ¢rke od A do M in pa vrednost "KOMB. " za
kombinirane oddelke. V sistemu je potrebno imeti zZe izdelan enako
poimenovan oddelek.

Drzavljanstvo Dvo- ¢rkovna ali tri-¢rkovna oznaka. Npr. "SI".

Drzava Rojstva Dvo- ¢rkovna ali tri-crkovna oznaka. Npr. "SI".

Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr.

Kraj Rojstva "Slovenska Bistrica".
Obstajajo Stiri moZnosti:

RED redni
PON ponavlja
) . k
Nacinizobrazevanja PONV ponovni vpis v isti razred/letnik istega programa
IZR izredno
Obstaja sedem moZnosti:
OTR OTROK- Za vrtce
UCE UCENEC- Za osnhovne Sole in prilagojen osnovnosolski program

Status Udelezenca *

DIJ DIIAK - Za srednje Sole sta vrednosti DIJ in UIO. Vrednost UIO je
lahko doloc¢ena le v kombinaciji z na¢inom izobraZzevanja IZR.
Ce je izbran status DIJ pa sta lahko vrednosti pri nacinu
izobrazevanja RED in PON.
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Prva vrstica
preglednice

Zahtevano

Dovoljena vrednost

sV STUDENT VISIE 30LE - Za viSje Sole sta vrednosti SV in OIU. Vrednost
SV je lahko izbrana samo v kombinaciji z na¢inom
izobrazevanja RED in PONV, vrednost UIO pa z nainom
izobraZevanja IZR.

uIo UDELEZENEC IZOBRAZEVANJA ODRASLIH
UGS UCENEC GLASBENE SOLE
KBS KANDIDAT BREZ STATUSA, KI OPRAVLIA IZPITE

Zavod Vpisan Od

Datum oblike "d.M.yyyy", brez presledkov. Npr. "1.9.2010".

Povprecna Ocena

Stevilka, zaokroZena na desetice. Npr. "3,2". To je povpre¢na ocena, ki se vnasa
samo za 9. razred OS in vse letnike srednje in visje Sole.

Zavod Vpisan Do

Datum oblike "d.M.yyyy", brez presledkov. Npr. "31.8.2010". Ce je udelezenec
izobraZevanja Se vpisan na zavod, potem pustimo prazno.

Razred Letnik Vpisan
Ood

Datum oblike "d.M.yyyy", brez presledkov. Npr. "1.9.2010".

Razred Letnik Vpisan
Do

Datum oblike "d.M.yyyy", brez presledkov. Npr. "31.8.2010". Ce je udeleienec
izobraZevanja Se vpisan v razred oz. letnik, potem pustimo prazno.

Program Vpisan Od

Datum oblike "d.M.yyyy", brez presledkov. Npr. "1.9.2010".

Program Vpisan Do

Datum oblike "d.M.yyyy", brez presledkov. Npr. "31.8.2010". Ce je udeleZenec
izobraZevanja Se vpisan v program, potem pustimo prazno.

Uporabnisko Ime

Ce pustimo polje prazno, bo SI0.MDM samodejno generiral "polno
uporabnisko ime" glede na nastavitve v skrbniskem delu (uporabniska politika).
Ce zavod oz. urednik sam dolo¢a up. imena, se vnese niz znakov, npr.
"alezab488", sistem bo generiral "polno uporabnisko ime", npr.
"alezab488@mojasola.si"

Geslo

Ce pustimo polje prazno, bo SI0.MDM samodejno generiral geslo. Ce zavod oz.
urednik sam doloca gesla, se vnese niz znakov, npr. "875-dsAajzePPpwW8".

Excelova datoteka za uvoz zaposlenih

V naslednji preglednici so opisi posameznih polj podatkov in dovoljene vrednosti za posamezne vrste

podatkov. Z zvezdico * so oznadene vrednosti, ki so obvezne pri vnosu podatkov za posameznika.

Tabela 2: Opisi in pomen polj podatkov zaposlenih v excelovi datoteki za uvoz

Prva vrstica
preglednice

Zahtevano

Dovoljena vrednost

Ime

*

Niz znakov (slovenskih €rk), dolZina ni omejena. Ce ima zaposleni dve imeni, jih
zapiSemo s presledkom enega za drugim, npr. "Ana Bojana".
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Prva vrstica

. Zahtevano | Dovoljena vrednost
preglednice
Priimek Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Ce ima zaposleni dva priimka,
* ju lahko zapisemo s presledkom enega za drugim, npr. "Kos Paskulin" ali pa v

polje "Priimek2" vpiSemo drugega.

Priimek2
Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena.

Datum Rojstva Datum oblik "d.M.yyyy" ali "yyyy-MM-dd", brez presledkov. Npr. "15.7.1995"
ali "1995-07-15".

Spol Obstajajo tri moznosti:

k e "M" za moski spol, "Z" za zenski spol;
e "Moski" za moski spol, "Zenski" za Zenski spol;
e "1" za moski spol,"2"za zZenski spol.

Emso *
Niz 13 znakov - stevilk, oblikovan kot besedilo.

Ulica k Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr.
"Trzaska cesta".

HisnaStevilka k Niz znakov (3tevilk, slovenskih ¢rk, posebnih znakov-posevnic), dolZina ni
omejena. Presledki dovoljeni. Npr. "15a" ali. "15/a" ali"13 B".

Kraj Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr.
"Slovenska Bistrica".

Posta *

Postna stevilka (niz stirih Stevilk). Presledki niso dovoljeni. Npr. "1000".

Zacasno Ulica

Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr.
"Trzaska cesta".
Ce zaCasnega bivalis¢a zaposleni nima, pustimo prazno.

ZacasnoHisnaStevilka

Niz znakov (Stevilk, slovenskih ¢rk, posebnih znakov-posevnic), dolZina ni
omejena. Presledki dovoljeni. Npr. "15a" ali . "15/a" ali"13 B".
Ce zatasnega bivalis¢a zaposleni nima, pustimo prazno.

Zacasno Kraj

Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr.
"Slovenska Bistrica".
Ce zaCasnega bivalis¢a zaposleni nima, pustimo prazno.

Zacasno Posta

Postna Stevilka (niz Stirih Stevilk). Presledki niso dovoljeni. Npr. "1000".
Ce zatasnega bivalis¢a uceci nima, pustimo prazno.

e-posta

Primarni e-postni naslov zaposlenega. Niz znakov, brez Sumnikov, vkljucuje
znak @, dolzina ni omejena. Brez presledkov. Npr.
“francka.uciteljica@domenasole.si". V to polje se samodejno prenese e-postni
naslov zaposlenega z domeno 3ole, Ce se ga ustvari prek Arnes-ove storitve
"Ustvarjalnik e-postnih raéunov" (https://ustvarjalnik.arnes.si/).

e-posta Sekundarni

Drugi (sekundarni) e-postni naslov zaposlenega. Niz znakov, brez Sumnikov,
vkljuéuje znak @, dolZina ni omejena. Brez presledkov. Npr.
"francka.uciteljica@gmail.com".

Telefon Doma

Niz znakov (Stevilk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr. "+386 1 200
47 11" ali"+38612004711" ali"01 200 4711".
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preglednice

Telefon Mobilni Niz znakov (3tevilk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr. "+386 31 200
471",

Drzavljanstvo
Dvo- ¢rkovna ali tri-crkovna oznaka. Npr. "SI".

Drzava Rojstva
Dvo- ¢rkovna ali tri-crkovna oznaka. Npr. "SI".

Kraj Rojstva Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolzina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr.
"Slovenska Bistrica".

DavcnaStevilka
Niz 8 znakov - Stevilk, oblikovan kot besedilo.

Vloga Obstajajo 3 moZnosti:
0 osesJE- Osebo uvrstimo v to skupino, ¢e je zaposlena npr. en del

na pedagoskem in drugi del na nepedagoskem podrocju.
k op OSEBJE PEDAGO3KO—V to skupino uvrstimo ucitelje, predavatelje

ipd., ki imajo polno zaposlitev v pedagoskem delu zavoda.

ON OSEBJE NEPEDAGO3KO - V to skupino uvrstimo tajnice,
racunovodkinje, hiSnike, knjiznicarke ipd., ki imajo polno
zaposlitev v nepedagoskem delu zavoda.

Uporabnisko Ime

Ce pustimo polje prazno, bo SI0.MDM samodejno generiral "polno
uporabnisko ime" glede na nastavitve v skrbniskem delu (uporabniska politika).
Ce zavod oz. urednik sam dolo¢a up. imena, se vnese niz znakov, npr.
"alenkaz1234", sistem bo generiral "polno uporabnisko ime", npr.
"alenkaz1234@mojasola.si".

Geslo

Ce pustimo polje prazno, bo SI0.MDM samodejno generiral geslo. Ce zavod oz.
urednik sam doloca gesla, se vnese niz znakov, npr. "875-dsAajzePPpwW8".

Povzetek navodil za uporabo sistema SI0O.MDM Stran | 38 © dr. Alenka Zabukovec, v.5.2-1, 2018




~ REPUBLIKA SLOVENIJA  _
- MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANJE,

r > ‘ »

(l rne -S ZNANOST IN SPORT

EVROPSKA UNUJA
EVROPSKI SKLAD ZA
REGIONALNI RAZVO)

NALOZBA V VASO PRINODNODST

s

Pred sinhronizacijo SIO.MDM > imenik uporabnikov LDAP/AD

Ko so podatki identitete v SIO.MDM, uporabnik $e nima dostopa do AAl-ziranih storitev. Sele po prenosu
kopije podatkov identitete iz sistema SIO.MDM v imenik LDAP/AD, uporabnik dobi moZnost uporabe storitev.
Pred prenosom kopije podatkov identitet iz sistema SIO.MDM v imenik LDAP/AD je potrebno:

1. Skrbnik preveri nastavitve nacina sinhronizacije z imenikom LDAP/AD: (1) strezniki, (2) predloge za ucece, za
zaposlene, (3) pravila za ucece, za zaposlene (v meniju "LDAP") s testiranjem povezovanja ("LDAP" > "Strezniki"
> "Preveri dosegljivost" in "Preveri dostop").

2. Skrbnik preveri datum poteka uporabniskih racunov: (1) na nivoju zavoda ("Zavod" > "Nastavitve zavoda" >
"Konfiguracija LDAP"; privzeta vrednost "99991231235959Z7" oz. datum 31. 12. 9999) ali (2) na nizjem nivoju,
npr. oddelka (skrbnik: "LDAP" > "Atributi" + urednik: "LDAP/AD atributi" na izbranem oddelku). V samem
profilu identitete datum poteka up. racuna ni viden.

Sinhronizacija podatkov identitet z imenikom LDAP/AD
Urednik prenese identitete (kopije podatkov) iz sistema SIO.MDM v imenik LDAP/AD.

Postopek je opisan za sinhronizacijo ucecih.

1 o V levem podoknu izberemo zavihek "Uceci", kliknemo na Zeleni oddelek. V osrednjem delu se na
zavihku prikaze seznam ucecih.

L ... |2z sinhronizacija~> o 5 ]
V meniju Sinhronizacija — g1 obstajajo 4 moZnosti.

7Y 0Odaks 11 (= Flarcts Bsarra LA o

- Za prenos vseh ucedih v enem oddelku iz sistema SIO.MDM v imenik LDAP/AD, izberemo
"Sinhroniziraj Vse".

- Ce Zelimo sinhronizirati samo podatke enega ali ve¢ u¢ecih, jih najprej izberemo na
zavihku, nato pa v meniju "Sinhronizacija" izberemo "Sinhroniziraj Izbrano".

Ce Zelimo sinhronizirati vse identitete (uéecih in zaposlenih) z imenikom LDAP/AD, lahko to storimo v "rde¢em

admin modulu": "LDAP" > "Sinhronizacija" > "+ Sinhronizacija" ( &) sinhronizacia - ).

Izbris identitete

Identiteto lahko izbri$emo v imeniku LDAP/AD in/ali v sistemu SIO.MDM. Ce je identiteta izbrisana iz imenika
LDAP/AD, uporabnik ne more uporabljati AAl-ziranih storitev.
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Izbris identitete vimeniku LDAP/AD
Ce imamo Ze identitete v imeniku LDAP/AD, jih lahko tudi izbrisemo, a "kopije" ostanejo v SIO.MDM.

Brisanje v imeniku LDAP/AD izvede urednik za celotni oddelek ali za posamezne izbrane identitete ucecih (oz.
izbrane skupine identitet zaposlenih oz. identitete posameznih zaposlenih) prek sistema SIO.MDM.

- Zaizbris vseh ucecih v enem oddelku iz sistema SIO.MDM iz imenika LDAP/AD, izberemo v meniju
dolocen oddelek in nato v meniju "Sinhronizacija" izberemo "lzbrisi Vse". Identiteta ostane v sistemu
SI0.MDM, v imeniku LDAP/AD pa se izbrise.

- Ce zelimo izbrisati iz imenika LDAP/AD samo eno identiteto ali nekaj dolocenih, te Zelene identitete
najprej izberemo na ustreznem zavihku oddelka, nato pa v meniju "Sinhronizacija" izberemo "Izbrisi
Izbrano". Izbrane identitete ostanejo v sistemu SIO.MDM, v imeniku LDAP/AD pa se izbriSejo.

Ko je identiteta izbrisana iz imenika LDAP/AD, uporabnik izgubi moZnost uporabe AAl-ziranih storitev, ¢e pa
identiteta Se obstaja v sistemu SIO.MDM, pa ima uporabnik moznost prijave v SIO.MDM in npr. tiskanja
poverilnice.

Ce Zelimo izbrisati identiteto tudi v sistemu SIO.MDM, izvedemo postopek, ki je opisan v naslednjem poglavju.

Izbris identitete v sistemu SI0O.MDM
Identiteto v sistemu SIO.MDM lahko tudi izbriSemo. Izbris se zgodi samo na nivoju sistema SIO.MDM in ne v
sinhroniziranem imeniku. Za izbris v imeniku LDAP/AD glejte prejsSnje poglavije.

Ce identiteta ni izbrisana v imeniku LDAP/AD, izbrisemo pa jo v sistemu SIO.MDM, ima uporabnik §e moZnost
uporabe AAl-ziranih storitev, izgubljena pa je moznost upravljanja s podatki identitete tako v SI0O.MDM, kot
tudi v imeniku LDAP/AD.

Primer je prikazan za izbris identitete ucecega.

Najprej izberemo Zelenega uporabnika: v levem podoknu zavihek "Uceci", kliknemo na ustrezni
oddelek in v osrednjem delu na ustreznega ucecega.

v ——
1 [ lud) - 1adiy

» g o . Eveeme IVOn R () £ polty sask

Y 0Odee [ fiatxts  Beates ne 2w

2 . Na zavihku oddelka kliknemo na gumb @ ="

Sistem nam sporo¢i, da bo identiteta izbrisana v sistemu SIO.MDM, v imeniku LDAP/AD pa ne,

zato ima uporabnik $e moznost uporabe storitev AAl. Ce identitete nimamo ve¢ v sistemu
3 . SI0.MDM, potem je ne moremo upravljati vimeniku LDAP/AD.

Zato brisanje identitet najprej izvedemo v imeniku LDAP/AD, Sele nato v sistemu SIO.MDM.
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Ce Zelimo popolnoma izbrisati doloeno identiteto, jo najprej izbri§emo v imeniku LDAP/AD, $ele nato v
sistemu SIO.MDM.

Ce Zelimo uporabniku onemogoc¢iti uporabo storitev, identiteto izbri§emo v imeniku LDAP/AD, uporabniski

racun v sistemu SIO.MDM pa onemogocimo (zaklenemo ali dolo¢imo datum veljavnosti racuna SIO.MDM).

Tako racun v SIO.MDM ostane, a neaktiven, z mozZnostjo prenosa na drugi zavod.

Izpis dostopnih podatkov za uporabnika

Izvoz seznama uporabniskih imen in gesel za dostop do SIO.MDM sistema oz. izpis podatkov rac¢una za

uporabo AAl-ziranih storitev prek prijave AAl izvede urednik po sinhronizaciji identitet z imenikom LDAP/AD.

Izpis za ucece

V levem podoknu izberemo zavihek "Uceci", kliknemo na Zeleni oddelek. V osrednjem delu se na
zavihku prikaZze seznam ucecih.

V meniju "Izpis" izberemo Zeleni seznam. Ce Zelimo izpis uporabniskih imen za vse u¢ece v
oddelku, izberemo "Up. racun Vsi".

Ce Zelimo izpis samo za dolocene ucete, jih najprej izberemo in potem v meniju "lzpis" izberemo
"Up. racun Izbrano".

uted - 1.C * | VIZ progeam

W Dodaj 0 Ured @ Brisanje },#F-:g»z-]- ,-_lgups- Sinhronizacias
Spol Ime Primek Nastov Poéta Oatum rojstva Seznam Vsl 2
+ A Alenka Zabukoves 12.11.1960 Seznam izbrano
Up ratun Vs

Up ratun iZbrano

Sistem ustvari datoteko.

gz,
r=

vehow V104 & .

atofabi o Dili uvpadng ke andg

Datoteko shranimo na svoj racunalnik.

Ko datoteko odpremo, jo lahko natisnemo. Primer je na sliki.
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Vioga uporabinika v sistemu: Udedi [ LA
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Tme A
Priomek Primek3
Puates rojstva: 03.08.10%2
Drzava rojstva SHovenijy
DrXavipsssve Savenip
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Naslov: Uhco Berojey 9
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Podatid Sso Mdm sistema
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Geslo sVl
Elekrrunski nasiow test@ainull

Izpis za zaposlene
1 V levem podoknu izberemo zavihek "Zaposleni", kliknemo na Zeleno skupino. V osrednjem delu
. se na zavihku prikaZe seznam zaposlenih.

"Up. racun Vsi".

£
S VP00l osetye

Prames

Aty Tdrenc

V meniju "Izpis" izberemo Zeleni seznam. Ce Zelimo izpis uporabnigkih imen za vse, izberemo

Ce Zelimo izpis samo za dolocene zaposlene, jih najprej izberemo in potem v meniju "lzpis"

2 izberemo "Up. racun Izbrano".
. e —— = I

1y o Weo 9 Srange

S O L L g Senagacyl

Rodta Segan v

Zerman ltears
P alun Ve

v retun gora

Sistem ustvari datoteko.

Datoteko shranimo na svoj ra¢unalnik.

4 Ko datoteko odpremo, jo lahko natisnemo.
[ ]

Posodabljanje gesel in izpisi

Izpis gesla je moZen ob ustvarjanju uporabniskega racuna in v primeru, ko ga spremeni urednik: ali s ponovnim
uvozom ali roéno ("Uporabniski ra¢un" > "Ponastavi geslo"). Ce uporabnik spremeni geslo, ga ni mogoce ve¢

izpisati.
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Prijava AAI

Uporabnik dobi podatke o svojem uporabniskem racunu AAI od urednika oz. skrbnika na VIZ.

Primer podatkov uporabniskega racuna AAI:

Uporabnisko ime AAl: alenkaz1234@mojasola.si

Geslo: riufgwigv77P-dsewd

Prijava AAl omogoca uporabniku uporabo ve¢ AAl-zranih storitev z enim/enotnim uporabniskim imenom AAI.

Storitve Arnes-a (enotna prijava AAI)

Seznam AAl-ziranih storitev Arnes-a, ki jih uporabnik lahko uporablja, je objavljen na spletnem naslovu:
https://aai.arnes.si/storitve. Trenutni seznam obsega naslednje storitve:

Arnes Splet
Postavite svoje spletne strani z uporabo najbolj priljubljene resitve na svetu.

\n"‘.
L1

arnecs

Arnes Analitika
Spremljajte spletno analitiko svojih spletiS¢.

Ucilnice o
Arnes U¢ilnice
Ustvarite in upravljajte spletno ucilnico za preprosto podajanje znanja prek interaktivnih vsebin.

Spletne ugilnice SIO

Dostopajte do spletnih ucilnic skupnost SIO.

VOX

Spletne konference VOX
Uporabite video storitve za komuniciranje na daljavo.

Povzetek navodil za uporabo sistema SI0O.MDM Stran | 43 © dr. Alenka Zabukovec, v.5.2-1, 2018


https://aai.arnes.si/storitve
http://splet.arnes.si/wp-admin/my-sites.php
https://analitika.arnes.si/
https://ucilnice.arnes.si/login/index.php
http://skupnost.sio.si/auth/shibboleth/index.php
https://vox.arnes.si/Shibboleth.sso/DS?target=https://vox.arnes.si/prijava/https://vox.arnes.si/system/login
http://splet.arnes.si/wp-admin/my-sites.php
https://analitika.arnes.si/
https://ucilnice.arnes.si/login/index.php
http://skupnost.sio.si/auth/shibboleth/index.php
https://vox.arnes.si/Shibboleth.sso/DS?target=https://vox.arnes.si/prijava/https://vox.arnes.si/system/login

A\ PR REPUBLIKASLOVENIA

arnes

ZNANOST IN SPORT

MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANJE,

VA

\¥ )/

EVROPSKA UNUJA
EVROPSKI SKLAD ZA
REGIONALNI RAZVO!

NALOIBA V VASO PRINODNODST

W
AI'NesSawe

Arnes Video
Prenaajte dogodke in jih objavite na spletu.

ﬂlu roamsi

eduroam
Dostopajte do varnega brezZi¢nega omrezja eduroam doma in po svetu.

.
ATrNes. .

Arnes Mapa
Shranjujte in delite vaSe datoteke in fotografije v slovenskem oblaku.

Arnes Filesender
Posiljajte velike datoteke (do 100 GB) s storitvijo Arnes Filesender.

1] Office 365

Office365
Dostopajte do storitev in orodij Office 365.

okeanos

Okeanos
Postavite virtualni streznik v grSkem oblaku.

ﬂlu roamsi

eduroamCAT
Pripravite vado napravo za uporabo v omrezju eduroam.
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Institute of Physics
IOPscience

Dostopajte do zbirke &lankov iz ve¢ kot 100 znanstvenih in strokovnih revij zalozbe Institute of Physics Publishing.

ProQuest
Dostopaijte do literature in ¢lankov s podrocij ekonomije, managementa in podjetnistva.

< IEEE

IEEE Xplore
Dostopajte do literature s podrocij elektrotehnike, elektronike, radunalnistva in IKT.

2 Clarivate
Analytics

Web of Science
Dostopajte do multidisciplinarnih bibliografskih baz podatkov z indeksi citiranosti.

Atlases

Dostopajte do zbirke visokolo€ljivostnih histoloskih slik.

EBSCO
Dostopajte do ene najvecjih multidisciplinarnih zbirk literature.

ScienceDirect

ScienceDirect
Dostopajte do zbirke enega najpomembnejsih svetovnih zaloZnikov e-revij.
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http://apps.webofknowledge.com/
http://atlases.muni.cz/
http://search.ebscohost.com/webauth/Presentation/Views/Web/ShibWAYFForm.aspx?entityID=http://shibboleth.ebscohost.com&return=https://shibboleth.ebscohost.com/Shibboleth.sso/Login?SAMLDS%3D1%26target%3Dhttps://shibboleth.ebscohost.com/ShibAgent.aspx?shib_returl%3Dhttp%3a%2f%2fsearch.ebscohost.com%2flogin.aspx%3fauthtype%3dshib%26IdpId%3D
http://www.sciencedirect.com/science/externallogin
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@ SpringerLink

SpringerLink
Dostopajte do 1.900 znanstvenih in strokovnih revij in 30.000 knjig.

ImMmoyj arnes

Moj Arnes: https:/moj.arnes.si/

Postopek prijave AAI v izbrano storitev

1. Izberemo Zeleno storitev.

Npr. skupnost.sio.si

Odpre se zacetna stran.

é > G @ @ﬁ https://skupnost,sio.si 67% - @ o \O\ IE¢i N @O =

Glavni meni

|52 pregmate Pojdi

Predmeti

b Razsin vse

» Ministrstvo za izobraZevanje, znanost in Sport

» Ministrstvo za pravosodje (AAIPR A
» Zavod RS za Solstvo -

» Center RS za poklicno izobraZevanje

» Sola za ravnatelje Jezik

» AndragoSki center Slovenije
» Arnes

» Projekti

» Solske spletne utilnice

v Izahraiovania na daliaun

2. Izberemo povezavo do prijave AAIL

AAl PRIJAVA |

Kliknemo na povezavo/sliko za prijavo AAI.
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Dobimo stran, ki je na spodniji sliki.

3.1zvedemo prijavo AAI.

3. a: Izberemo domaco organizacijo.

# |IZBERITE DOMACO ORGANIZACIJO

B Sheani kot priveels (e

Lrbarite

3. a: Izberemo svoj zavod ali Arnes. Potrdimo z gumbom "lzberite". Ce potrdimo "Shrani kot privzeto izbiro", si
brskalnik zapomni izbiro toliko ¢asa, kolikor imamo nastavljeno (npr. do zaprtja okna brskalnika ipd.).
Odpre se okno za vnos uporabniskega imena AAl in gesla (spodnja slika).

3. b: Vnesemo uporabnisko ime in geslo.

« o Ce D@ hrios/iapaaiamesssmpesan N - - nw o

)

e

Brijuva

Uporabnisko ime AAl: alenkaz1234@mojasola.si
Geslo: riufgwigv77P-dsewd

Potrdimo s klikom na gumb "Prijava".

Odpre se novo okno (slika spodaj).
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3. c: Dovolimo poSiljanje podatkov.

B o Q0

Praviear se namesavate prijavit] v storitey spletne skupnosatl SO [spletne uciinice). Mead
postopkarm prijave Do WP Luj storitvi postedoval atribute, ki vsebujejo informacijo o

vidl identitetl All se 5 tem strinjate?

B Zapgomni sl privalitew.

D, nadaliu] Ne, prakdici

Politika zasebnosti 20 ta SP

VAS| PODATKY, Ki BODO POSREDOVANI STORITVI SPLETNE SKUPNOST! S10
(SPLETNE UCILNICE)

Ce potrdimo s klikom na gumb "Da, nadaljuj", sporo¢imo, da se strinjamo, da se nasi podatki ("atributi")
posljejo izbrani storitvi.

4. Uporaba izbrane storitve.

Po uspesni prijavi AAl lahko za¢nemo uporabljati izbrano storitev.
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Prehod v novo Solsko leto

Postopek prehoda v novo Solsko leto v sistemu SI0.MDM

Ob zacetku solskega leta "super skrbnik Arnes" nastavi novo Solsko leto vsem zavodom v sistemu SIO.MDM — s
tem postane privzeto. Sinhronizacija oz. prenos identitet iz sistema SIO.MDM v imenik LDAP/AD poteka na
nivoju Solskega leta (e so identitete ucecih v "aktualnem privzetem Solskem letu" v SIO.MDM, potem se
podatki prenasajo vimenik LDAP/AD; identitete zaposlenih niso vezane na Solsko leto).

Urednik oz. skrbnik zavoda privzeto Solsko leto vidi v zgorniji vrstici:

@ 201772018

4 201672017
4 201572016

o 201412015
4 201372014
4 201212013

—=
201172012

“ Opredeljeni programi 100%

Postopek prehoda v novo Solsko leto in prenos identitet ucecih poteka po naslednjih korakih:

1. Skrbnik prenese programe VIZ za doloéene razrede/oddelke za novo $olsko leto iz baze Ministrstva v sistem
SI0.MDM.

2. Urednik ustvari razrede/letnike in oddelke za novo $olsko leto ter jim dolo¢i program.

3. Urednik prenese obstojece identitete ucecih v dolo¢ene nove oddelke in vnese/uvozi nove identitete v
ustrezne oddelke.

4. Urednik sinhronizira identitete uéeéih iz sistema SIO.MDM v imenik LDAP/AD.

Dodajanje 0z. prenos programov zavodu za novo Solsko leto

"Admin modul": "Orodja" > "VIZ Programi" > "Posodobi".

Matgaria Dok e Latet Gta | Levms Fragean Peagram ket Pogam Fiogras Datert msss

Narn: Seaores 18 re Smawe navoel oG % Mmoot

Izdelava razredov/letnikov, oddelkov in povezava s programom za novo Solsko leto

"Uredniski modul": Uéeci > Razredi/Letniki > zavihek "VIZ programi".
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Izdelava razredov/letnikov in oddelkov: 4 "Carovnik za urejanje razredov/letnikov":

# Carovnik za urejanje razredov/letnikov |x]
@ Carovnik omogota enostavno kreiranje razredov/letnikov ter pripadaiotih oddelkov. Najprej
izberite razred/letnik ter nato pripadajole oddelke. Izberete lahko do 5 oddelkov. Oddelke lahko
tudi po potrebi preimenujete.

1. Letnik A

€]
@
<)
o

2. Letnik A

3|
®
<l
o

3. Letnik A

4. Letnik A

=B 1=
@ @
=l 0=
(2] o

O O o o o
o

O O o o o
m

5. Letnik A

O
@
O
o

ALl ro¢no dodajanje oddelkov v doloc¢en razred/letnik: "Dodaj oddelek":

e (aree ks Lemd Foagarss  Programas Fuoged Progom
0 Lo e A

. ’ Laten

Gat

O D33 0o0wwt
.

Doloc¢anje programa vsakemu oddelku:

Izberemo oddelek > "Uredi" > izberemo "VIZ programi"

B Urejanje oddelka [%]
Solsko leto: 2011/2012
Razred/Letnik: 3.
Naziv oddelka: A
VIZ Program: I'i'

éEkonomski tehnik (Sif: 5840)
Ekonomski tehnik (pt) (3if: 8141)

@ Stevilo VIZ programov iz javnega Sifranta M3S je 2.
Umestitev oddellka v ustrezen program je nujen korak za pravilen CEUVIZ izvoz.

Prenos identitet ucecih iz oddelkov prej$njega Solskega leta v novo Solsko leto

Urednik prenese identitete ucecih v novo Solsko leto tako, da jih izbere v prejsnjem Solskem letu in jih prek

menija "Napredno" > "Napredovanje" prenese (ustvari kopije podatkov posamezne identitete) v pripravljen

novi oddelek novega Solskega leta.

V meniju v zgornjem delu izberemo prejsnje (lansko) solsko leto.
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V levem podoknu izberemo oddelek za prenos. V osrednjem delu se na zavihku oddelka prikaze
seznam identitet ucecih lanskega Solskega leta.

+ 3oisko hetos 20112012

’ 8 8% 0o o Urear 9 Brisanp | @ Napredno~ 13 Pogn
o4 Lt
- | {
R Spo Vpsna 8 me Poimex (@3lov Pokta
A casekn 2) Ly - ET-V-005 Aerwa Balanca Tralzs Mo uica 500D 4260 Bied
s B pogeky (1) 2 8 ET V017 Ana Prismexd Ut heropv & 1000 Ljub
% Coodetek (1)

Oznacimo identitete ucecih, katerih podatke Zelimo prenesti v naslednje Solsko leto.

3 o v 9 8 T O0om| g umd @ Brmane . @ oo l§ Poged-  (gepas |
! ’ L_ﬂ:mm Spal Vpesna &1 ne Praces rasiy ol Catum 1
G'% 3 ik 1 E ETME Ak BaanaTiwad  Mo@ Mo S00L DGR Eled o381
# 42 lenk g BvoT Am Prines) Weateeesd.  100Lpblana 0108t
e

Kliknemo na meni \M, . Izberemo povezavo "Napredovanje".

Udedd - 1A "
4 ’ 48 S O posy o ures @ Brsane |4 Nepradno - [pFoged-  Lgup
[] - ;Ln;‘;“ Spol | Vpsna i m [ Nagreonvany Poita
A odamen 7) e St o S i
* B odoslex (1) 8 Evor w
S Cooduek (1)
v T einw
&+ 3 lemk
a4 kK
3¢5 enk

V pojavno okno vnesemo podatke o novem oddelku in datumu vpisa.

[ TR Sy

1 1 magrmtereanye v mrwn dedeis win

Oddelek & haterngs prenatals ulels

$2. wleth 2 ~
Soksu oo 201073012 |
Cidete LA

Oddelek v katerega prenatate uiele
oo etay: 2012/2013
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6 Prenos potrdimo s klikom na gumb & Potrdi gjstem nas obvesti, ko operacija napredovanja
° uspe oz. ko se izvede prenos ucecih v doloceni oddelek v novem Solskem letu.

Vnos novih identitet uc¢ec¢ih/zaposlenih v sistem SI0.MDM - novo Solsko leto

Identitete v sistemu SIO.MDM lahko ustvarimo "ro¢no" (za ucece izberemo oddelek > "Dodaj"; za zaposlene
izberemo skupino "Pedagosko osebje" ali "Nepedagosko osebje" > "Dodaj") ali pa podatke identitet skupin
ucecih oz. zaposlenih prenesemo v sistem SIO.MDM z uvozom prek ustrezne excelove datoteke ("Masovna
obdelava").

Identitete zaposlenih urednik ustvari v skupini/kategoriji "Pedagosko osebje" ali "Nepedagosko osebje",
identitete ucecih pa v ustreznem oddelku.

Sinhronizacija oz. prenos identitet vimenik LDAP/AD

Urednik prenese identitete ucecih (prenese kopije podatkov identitet) iz sistema SIO.MDM (iz aktualnega
Solskega leta) v imenik LDAP/AD: "UcCeci" > izberemo oddelek > meni "Sinhronizacija" > "Sinhroniziraj Vse" za
vse ucece v oddelku ali "Sinhroniziraj Izbrano", e prej izberemo samo nekaj identitet.

Urednik sinhronizira identitete zaposlenih tako, da jih najprej izbere iz ustrezne kategorije "Pedagosko osebje
ali "Nepedagosko osebje": meni "Sinhronizacija" > "Sinhroniziraj Vse" za vse identitete v kategoriji ali
"“Sinhroniziraj Izbrano", e prej izberemo samo nekaj identitet.

Po prenosu kopij podatkov identitet iz SIO.MDM v imenik LDAP/AD dobi uporabnik pravico uporabe storitev
AAI (Ce je datum veljavnosti racuna "ShacExpiryDate" ustrezen, privzeto je 31. 12. 9999).

Ce Zelimo sinhronizirati vse identitete (u¢ecih in zaposlenih) z imenikom LDAP/AD, lahko to storimo v "rdec¢em

admin modulu": "LDAP" > "Sinhronizacija" > "+ Sinhronizacija" ( & Sinhronizacia~ )

Izbris identitet iz imenika LDAP/AD

Po sinhronizaciji za novo Solsko leto so lahko v imeniku LDAP/AD (in v sistemu SIO.MDM) tudi identitete,

"Il

katerih skrbnistvo po prehodu v novo Solsko leto ne pripada vec "nasemu" zavodu (npr. odhod ucencev 9.
razredov/zadnjih letnikov, odhod uciteljev iz nasega zavoda). Take identitete izbriSemo iz imenika LDAP/AD
(lansko Solsko leto > izberemo identiteto > meni "Sinhronizacija" > "lzbrisi izbrano"), v sistemu SIO.MDM pa jih
pustimo zaradi morebitnega prehoda uporabnika na drug zavod (v SIO.MDM lahko nastavimo
neaktivnost/neveljavnost ra¢una). Po izbrisu identitete iz imenika LDAP/AD, uporabnik izgubi pravico uporabe

storitev AAI.
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Prenos identitete na drug zavod

Prehod ucecega ali zaposlenega na drug zavod

Ucedi po zaklju¢ku osnovne/srednje $ole zamenja zavod (ali tudi med Solskim letom), prav tako lahko zamenja
zavod tudi zaposleni. SkrbniStvo njegove digitalne identitete tako prehaja iz prvotnega zavoda na drugi zavod.

Sistem SIO.MDM za prenose identitet iz enega zavoda na drugega uporablja sistem poverilnic.

Poverilnica je dokument z dolo¢enimi podatki (tudi koda za prenos), ki ga oseba, ki menja zavod, potrebuje za
prenos podatkov digitalne identitete iz enega zavoda na drugega. Prek poverilnic se torej prenasa skrbnistvo
identitete z enega zavoda na drugega.

Poverilnico lahko ustvari uporabnik sam (Ce ima aktiven in veljaven rac¢un v SIO.MDM) ali pa urednik na
zavodu, od koder uporabnik odhaja ("izstopni zavod"). Preda jo skrbniku/uredniku zavoda, kamor odhaja
("vstopni zavod").

Ustvarjanje poverilnic

Poverilnico lahko ustvari uporabnik sam (e ima aktiven in veljaven racun v SI0O.MDM) ali pa urednik na
zavodu, od koder uporabnik odhaja.

Poverilnico ustvari uporabnik
Po prijavi v sistem SIO.MDM na osebno stran ("zeleni del"), lahko uporabnik izdela svojo poverilnico.

Ce kliknemo na zavihek "Obrazci", lahko ustvarimo poverilnico za prenos svoje identitete na drug
zavod.

# Mojl podatki & Sprememba gesla & Kontaktnd podatkl ¥ Obrazcl 0] e

1 . Tiskanje obrazcev

2 Poverilnico ustvarimo s klikom na gumb "Ustvari poverilnico".
[ ]

3 Sistem ustvari poverilnico.
[ ]
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#% Moji podatki & Spremasmba gesla & Kontaktni podatki ¥ Obrazei Q [+
Tiskanje obrazcev
Foverinea
Fovesinca o dokument v okvru So MDM sistema 23 prenos identiiets na drug zavod
Paveninico ste ustvarniii 14 02 2015

S klikom na gumb "Prenesi" datoteko pdf shranimo na svoj racunalnik in jo natisnemo.

Poverilnica vsebuje podatke o identiteti in kodo za prenos (datum poverilnice).

4 Poverilnico predamo uredniku/skrbniku na zavodu, kamor odhajamo.
[ ]

Poverilnico ustvari urednik
Urednik pripravi poverilnico za izstop uporabnika in jo preda uporabniku.

1 V levem podoknu izberemo zavihek "Uceci", kliknemo na Zeleni oddelek in izberemo Zelenega
. ucecega.

V meniju "Napredno" izberemo "Poverilnica izstop".
[

Poweriaica 2 12stop |e dubmient s Katerin Kl oiedl presese
wodent)e swafe dentitete s drwg Zavod. TOeHIeta e premese a0 oy
zavod 2 wwenil stevtefetim seebrem| podathl, @

Pedatid utecoga ra lndaga poverinioe
Umtx Pundiirs Posbes 2

Mankw:
o
[ ] Podatkt poveriiinics

Yrta POVERTUNEICA SE W OBSTAIA
Danam rescacka
vt

L=

3 Kliknemo na "Kreiraj datoteko".
[ ]
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7 rstop je

zawodl 2 wsennl obstodediond osetmiol podatsl,

Podaths woelrga 7a ledago poverfieics

[ Do Poshn 2
Mooy

Prala;

Podathd poveriinice

SRt 120AnA

Cvmprt mamrarks 01.05%201% 00:32
Krewnd

Krcly N2CADOSEN0

« katerim laliko aoed! preness
vodesje swoje Menlitete na devy Zawod. TSeniiela s& Prenese i oy

4

Nttt

— - e

Patuki s prenss
L0 JA PRENOS: RICIDOLAD
Dutam poverfebs: 01023015

4 IR 03201558
[ ] Pabathl bhowd i3e0n

MmN

Sy

| - el

Priesh

shan rnpeve

P oo

Friere weses

Wariin B e Nt

PoAse

Poverilnico prenesemo na svoj racunalnik: izberemo "Prenos poverilnice", jo shranimo in
natisnemo ter predamo uporabniku.

Poverilnica vsebuje kodo, ki jo potrebuje urednik na drugem zavodu, da prenese identiteto na
svoj zavod. Primer poverilnice na sliki.

Prenos poverilnice na drug zavod

Uporabnik prenese poverilnico na drug zavod.

Vnos poverilnice na novem zavodu in prenos skrbnistva identitete

Ko prihaja novi uceci na nas zavod, urednik prenese identiteto ucecega s prejSnjega zavoda na svoj zavod. Zato
potrebuje uceci poverilnico, ki jo lahko pripravi uporabnik sam ali pa urednik s prejSnjega zavoda in jo uceci

prinese s seboj.
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V levem podoknu izberemo zavihek "Uceci" in kliknemo na Zeleni oddelek novega ucecega.

Uvozr wietega preko poveriinice omogoca prenos obstojete 10M
Identitete iz skebniliva snega zavoda na drogega. Prenos se vede
preho stevilke poverilaice, i je bila izdana na stramd predbodnega
skrbmika,

Podatkl oddelka za uvoz

Sobsn leto: 201472018

Orbcherbekc EEY

Visos Stevilke poverilnice

Seemplca

Dt nastakal

st 2aved

Sawus:

Podatki néedega ra uvor

e i gk

M5

Nashow:

Podzy

Meoet poveningo
- o

V meniju "Napredno" izberemo "Poverilnica vstop".

3.

Vnesemo Stevilko/kodo, ki jo ima novi uceci na poverilnici in kliknemo na "Preberi poverilnico".
Tako dobimo novo identiteto ucecega na svoj zavod v ustrezni oddelek.

Pregled poverilnic

Status poverilnic lahko skrbnik preveri v seznamu: "Orodja" > "Identiteta Prehodi".

f A > - “ Seiake wes JUMADIS
Towt |
e Premee . Zywsat | gLem Codeseb!  Damrs ouope Woas HLlend Oodedeal  Dawm vitipo Al S
Tusns P OO (A Grsuge VG " 1083018 T (0 L J - |

| e irse2 oaerany ¥ mocne= des |
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