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Digitalna identiteta
Digitalna identiteta ali e-identiteta (angl. "e-identitity") je skupek podatkov v e-obliki, ki enolicno oznacujejo

posameznika. Omogoca enotno prijavo v razlicne informacijske storitve.

V slovenskem Solskem prostoru se najpogosteje uporabljajo digitalne identitete, ki jih vzgojno-izobrazevalni
zavod (vrtec, Sola itd.; v nadaljevanju VIZ) ponuja dvema skupinama uporabnikov: ucecim (uéencem, dijakom
in Studentom) in zaposlenim (pedagoskim delavcem: uciteljem, profesorjem in drugim zaposlenim, npr.
administrativno-tehni¢nim delavcem). VIZ lahko sam pripravi in vzdrZuje informacijske sisteme, ki omogocajo
uporabnikom enoten dostop do razli¢nih storitev in njihovo uporabo (za izdelavo digitalnih identitet,
avtentikacijo, sistemi za razli¢cne storitve, npr. e-posta, e-redovalnica, intranet itd.) ali pa uporablja storitve
zavoda Arnes, ki VIZ-u poenostavijo delo z digitalnimi identitetami, uporabniki pa prek enotne prijave,
imenovane AAI (angl. Authentication and Authorisation Infrastructure), lahko uporabljajo storitve, ki jih ponuja
Arnes.

Pravna podlaga

VIZ mora upravljati digitalne identitete v skladu z veljavno zakonodajo. Krovni zakon je zakon o varstvu osebnih
podatkov (Uradni list RS, st. 94/07; spletni naslov:
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAK05245), ki doloca pravice, obveznosti, nacela in ukrepe, s
katerimi se preprecujejo neustavni, nezakoniti in neupraviceni posegi v zasebnost in dostojanstvo posameznika
pri obdelavi osebnih podatkov. Zbiranje in obdelavo osebnih podatkov v razli¢nih VIZ je doloceno Se v nekaj
deset zakonih in nekaj sto podzakonskih aktih, ki opredeljujejo posamezna podrocja dela (osnovna Sola;
srednja Sola, place v javnem sektorju itd.).

ArnesAAl

Ce Zeli VIZ uporabljati storitve, ki jih v zvezi z digitalno identiteto AAl ponuja Arnes, mora z Arnesom skleniti
pogodbo oz. sporazum o ¢lanstvu v omreZju Arnes. VIZ se s tem zaveZe, da sprejema sploSne pogoje uporabe
storitev omreZja Arnes, posebne pogoje za uporabo infrastrukture Federacije ArnesAAl in pravilnik o
zavarovanju osebnih podatkov.

Arnes VIZ omogoca uporabo infrastrukture za avtentikacijo in avtorizacijo uporabnikov (imenovano ArnesAAl),
VIZ mora poskrbeti le za upravljanje digitalnih identitet.

S1I0.MDM

Arnes je za upravljanje digitalnih identitet za VIZ pripravil orodje IdM (angl. Identity management),
poimenovano SIO.MDM, ki je namenjeno prenosu uporabniskih podatkov v imenik (Arnesov ali katerikoli drug)
LDAP ali/in AD, s tem pa se omogoci uporabo razli¢nih storitev uporabnikom.
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0 sistemu SI10.MDM

SIO.MDM je spletna aplikacija - sistem, ki omogoca zavodom (Solam, vrtcem itd.) upravljanje z digitalnimi
identitetami:

= ucecih (ucenceyv, dijakov in Studentov);
= zaposlenih (pedagoskih in drugih delavcev).

Spletna aplikacija omogoca ne samo upravljanje z identitetami, ampak tudi sinhronizacijo z imeniki uporabnikov
(LDAP/AD) v okviru ArnesAAl in s tem uporabnikom uporabo AAl-ziranih storitev.

Spletna aplikacija SIO.MDM je namesScena na Arnesovih streZznikih. Leta 2011 je zaZivela prva razliCica sistema,
ki je na spletnem naslovu: http://mss-idm-3.sio.si/sio-mdm/ oz. http://url.sio.si/idm. Leta 2014 je bila
vzpostavljena druga razli¢ica na spletnem naslovu: http://mdm.arnes.si/.

Prijavna stran sistema SI0.MDM

il A NA

Uporabnisko ime Pozabljeno geslo

L Ste naleteli na teZavo?
Vpisite uporabnisko ime...

Geslo

Vpisite geslo...

arnes a solstvo

ySiva o oo
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Vrste uporabnikov in vloge v sistemu SI0.MDM

Uporabniki sistema imajo lahko razli¢ne "vsebinske" in/ali "varnostne" vioge.

Vsebinske vloge (vrste uporabnikov):

o Ucedi
e Zaposleni

Varnostne vloge:

e Urednik (upravljavec digitalnih identitet ucecih in zaposlenih je oseba na VIZ, npr. tajnik, svetovalni

delavec, ROID ipd.)

e Administrator oz. skrbnik (upravljavec sistema za posamezni VIZ je oseba na VIZ)

e "Super" administrator oz. "super" skrbnik (upravitelj celotnega sistema SIO.MDM na Arnesu)

Vloge in osnovne pravice

Uporabnik

Uporabnik (uceci, ucitelj, strokovni delavec) lahko:

preveri svoje podatke,

zamenja geslo,

spremeni telefonsko Stevilko in e-postni naslov,
pogleda zgodovino dostopov oz. dogodkov,

ustvari poverilnico za prenos identitete na drug zavod in
prijavi napako v sistemu.

Urednik

SIC, - B9

Urednik skrbi za:

Izdelavo razredov/letnikov in oddelkov

Uvoz podatkov ucecih in zaposlenih

Urejanje podatkov posameznika

Izvoz podatkov/izpis podatkov ra¢una AAI uéedih in zaposlenih
Prenos kopije podatkov iz sistema SIO.MDM v imenik LDAP/AD

Administrator oz. skrbnik

SICQ. 1B

Skrbnik skrbi za:

Upravljanje s podatki zavoda (naslov, programi)

Doloc¢anje skrbnikov/urednikov zavoda

Nastavitve sinhronizacije z imenikom LDAP/AD (podatki o streznikih,
predlogah in pravilih) za posamezni zavod

Prenos kopije podatkov iz sistema SIO.MDM v LDAP/AD

Pripravo podatkov za novo Solsko leto

"Super" administrator oz.

"super" skrbnik

"Super" skrbnik skrbi za:

Dodajanje zavodov (ro¢no ali iz Sifranta Ministrstva)
Dodajanje skrbnikov zavodov
Dodajanje "novega Solskega leta"

Povzetek navodil za uporabo sistema SI0O.MDM
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Lastnosti digitalne identitete

Digitalna identiteta je skupek podatkov dolocenega uporabnika (ime, priimek, uporabnisko ime, geslo, e-postni
naslov, naslov prebivalis¢a itd.). VIZ skrbi za podatke uporabnika, ki se nahajajo:
= vsistemu SIO.MDM, in,
=  po sinhronizaciji z imenikom (LDAP/AD) oz. prenosu kopij podatkov identitet iz sistema SIO.MDM v
imenik uporabnikov, tudi vimeniku uporabnikov (LDAP/AD).

Ko so podatki digitalne identitete v imeniku (LDAP/AD), lahko uporabnik, ¢e ima veljaven uporabniski racun,
uporablja storitve, ki temeljijo na prijavi AAI.

Uporabnik dobi podatke o svojem "uporabniskem raéunu AAI" od urednika/skrbnika na zavodu.
Uporabniski racun AAl je del podatkov identitete, ki omogoca uporabniku dostop do AAl-ziranih storitev.
Primer podatkov uporabniskega racuna AAI:

Uporabnisko ime AAl: alenkaz1234@mojasola.si

Geslo: riufgwigv77P-dsewd

Do dolocenih svojih podatkov ima uporabnik dostop prek sistema SIO.MDM in AAl-ziranih aplikacij, ki jih
uporablja.

Digitalna identiteta v sistemu SI0.MDM

Digitalna identiteta dolo¢enega uporabnika (oz. skupek podatkov dolo¢enega uporabnika) je umescena v
dolocene "kategorije" oz. skupine/razdelke v sistemu SIO.MDM.

Mesto digitalnih identitet v sistem SI0.MDM
Digitalna identiteta uporabnika (zaposlenega, ucecega) je uvrs¢ena v ENO dolo¢eno/izbrano (pod)kategorijo.

Skupine digitalnih identitet zaposlenih so lo¢ene od skupin digitalnih identitet ucecih in imajo drugacne
lastnosti. Digitalna identiteta zaposlenega je uvrscena v skupino "Pedagosko osebje ALl "Nepedagosko
osebje", digitalna identiteta u€ecega pa v ustrezno "podkategorijo" oddelka za dolo¢eno Solsko leto. Da lahko
identiteta ucecega obstaja v oddelku, mora imeti oddelek dolocen program, ki se ga nastavi za vsako solsko
leto posebej na nivoju VIZ (programi, letniki/razredi — vezani na Ministrstvo). Ob prehodu v novo Solsko leto je
potrebno digitalne identitete ucecih prenesti v nove oddelke, ki so ustvarjeni na nivoju novega Solskega leta.

Zaposleni

{;}Zapusleni
5:} PedagoZko osebje
&% NepedagoZko osebje

Pedagosko osebje ALI
Nepedagosko osebje (administrativni, tehnicni in drugi delavci)
Uceci
Solsko leto > Letnik/Razred > Oddelek
) ]
T?W_—nﬂ 3 [ Razredi
iz__m_ _ &% 5. razred
@ 20172018 S AL pddelek (28)
%: AB oddelek (28)
2 20162017 % AC oddelek (26)
% JB oddelek (11)
3 20142015 3 & KA oddelek (5)
2 20132014 —_— J D ,M :}M. % T oddelek (8)
% ZA oddelek (20)
3 201202013 S
o 201172012 7. razred

8. razred
9. razred

== == ]

Opredeljeni programi 100%
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Digitalna identiteta po prenosu v imenik (LDAP/AD)

Po prenosu podatkov kopije podatkov digitalne identitete iz sistema SIO.MDM v imenik uporabnikov
(sinhronizaciji z LDAP/AD), je uporabniku omogocen dostop do storitev, ki omogocajo enotno prijavo AAl.

Cas trajanja dostopa do storitev oz. aktivnost uporabniskega racuna AAl v imeniku uporabnikov (LDAP/AD) je
odvisna od nastavljene ene od lastnosti digitalne identitete. Polje "ShacExpiryDate" se v sistemu SIO.MDM
nastavlja na nivoju VIZ (najpogosteje), lahko pa tudi na nivoju Solskega leta, razreda/letnika, oddelka in/ali
posamezne identitete. Ce na nivoju VIZ ni nastavljen datum poteka uporabniskega racuna, se od razlicice
sistema SI0.MDM v2.3.0.0. naprej datum poteka za ucece podeduje sistemsko, in sicer 31. 8. oz. 31. 9.

Skrbnistvo digitalnih identitet

Skrbnistvo podatkov identitete je vezano na obstoj uporabnika na VIZ. Ob izdelavi identitete VIZ prevzame
skrbnistvo oz. upravljanje identitete v sistemu SIO.MDM in v imeniku (LDAP/AD).

— Uporabnik se lahko prijavi v sistem SIO.MDM (lahko npr. zamenja geslo za racun AAl), ¢e ima aktiven
uporabniski racun v SIO.MDM.

— Uporabnik lahko uporablja prijavo AAIl v AAl-zirane aplikacije, ¢e ima aktiven in veljaven uporabniski
racun v imeniku uporabnikov (pomemben je datum poteka ra¢una AAIl v imeniku LDAP/AD).

Primera:

(1) Ce se utitelj upokoiji, lahko identiteto izbrisemo, najprej vimeniku (LDAP/AD) in potem $e v sistemu
SI0.MDM. Tako upokojeni uéitelj nima dostopov do AAl-ziranih aplikacij (podatkov ni v imeniku LDAP/AD) in
tudi ne do sistema SIO.MDM.

(2) Ko ucenec konca osnovno Solo in zac¢ne obiskovati srednjo Solo, skrbnistvo njegove digitalne identitete
preide na upravljavca identitet nove Sole. Pred prehodom mora urednik oz. skrbnik na Soli, od koder ucenec
odhaja, doloditi datum preteka uporabniSkega racuna, Ce je ta drugaen od sistemsko podedovanega, ki je 31.
8.0z.31.9. (v sistemu SIO.MDM in ga sinhronizirati zimenikom LDAP/AD) ali pa izbrisati identiteto samo v
imeniku uporabnikov VIZ-a, identiteti v SIO.MDM pa dolociti datum preteka. Tako podatki identitete ostanejo
v sistemu SIO.MDM, ucenec pa lahko uporablja AAl-zirane storitve Sele, ko nova Sola prevzame njegovo
identiteto in na novo potrdi aktivnost uporabniskega racuna.

Povzetek navodil za uporabo sistema SI0O.MDM Stran | 6 © dr. Alenka Zabukovec, v.6, 2018
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Osnovne nastavitve zavoda v sistemu SIO.MDM

Administrator oz. skrbnik - zacetne nastavitve

V "rdec¢em skrbniskem" delu ("Admin modul"):

se popravi podatke o zavodu,

se doloci uporabniska politika,

se vpise podatke za sinhronizacijo z LDAP/AD,

se doloci urednike (varnostne vloge oz. pravice) za zavod,

se doda programe, ki se izvajajo na zavodu v aktualnem Solskem letu, iz Sifranta Ministrstva.

Priprava zavoda

Ko se skrbnik prijavi v sistem (v rdeci del, imenovan "Admin modul"), se prikaze okno s podatki o zavodu.

w ka@ss-navodila.si @

’

= Solskoleto: 201312014

Filter:

= g Zavodi
 Srednja Sola za pisanje navodil

Zavod Podrobno

Srednja $ola za pisanje navodil &
Identitete Vloge in varnost Dostopi

5t vseh identitet ﬂ Varnostne vioge:

St. ugetih: I vioge rdete:

5t zaposlenih- “ Vloge maodro:

5t. pedago3kega osebja: “ Vloge oranZnao:
5t. nepedagodkega osebja: “ Aplikacije:

LDAP / AD LDAP / AD - dogodki (zadnijih 7 dni)

5t streZnikov 5t dogadkov [ 0 |

St. prediog: St. posodobitev: “

St. pravil: St. napak: “

5t skupin- Rocno prozeno: “
Avt. proZzeno: “

Nastavitve zavoda -‘-

Na zavihku "Zavod" kliknemo na gumb "Nastavitve zavoda". Odpre se novo okno s tremi zavihki:

e '"Podatki zavoda",
e "Konfiguracija LDAP" in
e "Uporabniska imena".
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Popravljanje podatkov o zavodu
Na zavihku "Zavod" kliknemo na gumb "Nastavitve zavoda". Odpre se novo okno, izberemo zavihek "Podatki
zavoda".

Zavod - Ureganje [%]

Srednja 3ola za navodila Srednja Sola

[ Podatki zavoda ” Konfiguracija LDAP H Uporabniska imena I

Kategorija: |Srednja Sola | 4

Naziv: |Srednja Sola za pisanje navodil

Naziv kratko: |Srednja ola za navedila

Matiéna stevilka: [1111111111

|
|
Davéna stevilka: [ 11111111 |
|
|

Nadrejeni zavod: | Root

Naslov

Ulica: ‘

Kraj:

Posta: | || |
Ostali podatki

Telefon:

E-postni naslov: | |

Spletni naslov: | http://es-naveodila.si |

@ Potrdi Preklii

V ustrezna polja vnesemo manjkajoce podatke (popravimo oz. dodamo manjkajoce podatke (naslov, telefon
ipd.)) in shranimo z gumbom "Potrdi".

Uporabniska politika

Zavod ima dve moZnosti izdelave uporabniskih imen in gesel: samodejno generiranje v sistemu SIO.MDM ali
moznost, da uporabniska imena in gesla dolo¢i zavod sam pred vnosom uporabnikov v sistem SIO.MDM
(uporabniska imena in gesla se lahko uvozijo s podatki uporabnika (masovni uvoz) ali se popravljajo "ro¢no", ko
je uporabnik Ze v sistemu SIO.MDM — ob takem nacinu je potrebno skrbno varovati podatke v skladu z veljavno
zakonodajo). Izpis uporabniskih imen in gesel oz. podatkov uporabniskega racuna iz sistema SIO.MDM je
mozZen samo po prvem vnosu uporabniskih podatkov v sistem ali ¢e gesla spreminja skrbnik oz. urednik
zavoda. Ce gesla spreminja uporabnik, izpis gesla iz sistema SIO.MDM ni ve¢ mozen.

Samodejno generiranje uporabniskih imen
Na zavihku "Zavod" kliknemo na gumb "Nastavitve zavoda". Odpre se novo okno, izberemo zavihek

"Uporabniska imena", kjer lahko doloc¢imo, kako bo sistem samodejno generiral uporabniska imena.
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B zavod - Urejanje

Srednja 5ola za navodila

I Podatki zavoda H Konfiguracija LDAP ” Uporabniska imena ]

(%]

Srednja Sola

Generiranje up. imena za UCECE

Oblika up. imena: |

Rocni vnos formule: |

Vnesite formulo za generiranje up. imena

Podskupina: |

Vnesite poddomeno ali pustite prazno

m Primer: |

Generiranje up. imena za OSEBJE

Oblika up. imena: |

Roéni vnos formule: |

Vnesite formulo za generiranje up. imena

Podskupina: |

Vnesite poddomeno ali pustite prazno

[T] Primer: |

@ Po potrebi lahko za generiranje up. imena vnesete formulo. Za podrobnosti glejte navodila!

@ Uporabite gumb "Test" Visible kolikor Zelite preveriti izbrani nain generiranja up. imena.

Sistem omogoca samodejno generiranje uporabniskih imen in gesel. Skrbnik lahko doloci dve politiki

uporabniskih imen: za ucece in za zaposlene.

MozZnost izbire oblike uporabniskih imen:

imepriimekiprva crka)

ime. priimek

priimek.ime

ime(prva crka)priimek
ime(crka)priimek(crka)Stevilka(4)
Roténi vnos

Ro¢ni vnos — uporaba formul:

Format

Opis Primer
{ime}{priimek:1} Ime in prva ¢rka priimka tomazn@...
{ime}.{priimek} Ime in priimek tomaz.novak@...
{ime}{priimek} Ime in priimek skupaj tomaznovak@...
{priimek}.{ime} Priimek in ime novaktomaz@
{ime:1}{priimek:1}[RND:4] | Prva ¢rka imena in priimka ter 4-mestno tn4035@...
nakljuc¢no stevilo.

Ustvarjanje drugega dela uporabniskega imena je omejeno. Drugi del imena je vezan na domeno zavoda.

Ce ima zavod registrirano poddomeno in ustrezno nastavljen imenik LDAP/AD, lahko skrbnik uporabi moznost
dodajanja podskupine oz. poddomene npr.: ucenec.os-dobrovo.si, dijak.os-dobrovo.si, student.os-dobrovo.si.

Povzetek navodil za uporabo sistema SI0O.MDM
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'Roc¢no” ustvarjanje uporabniskih imen
Uporabniska imena in gesla lahko pripravi tudi zavod sam — v takem primeru ni potrebno nicesar nastavljati na

zavihku "Uporabniska imena". UporabniSka imena in gesla se uvozijo prek "masovne obdelave". Potrebno je
skrbno varovati podatke v skladu z veljavno zakonodajo.

Posodabljanje uporabniskih imen in gesel v sistemu SI0.MDM
Skrbnik oz. urednik lahko posodobi uporabniska imena in gesla dolo¢enih uporabnikov tako, da jih (1) Se enkrat

uvozi prek "masovne obdelave" ali (2) ro¢no posodobi na profilu uporabnika. Po sinhronizaciji bodo izbrana
uporabniska imena in gesla posodobljena tudi vimeniku LDAP/AD, uporabniku lahko urednik oz. skrbnik iz
sistema SIO.MDM ponovno izpiSe podatke o njegovem uporabniskem racunu.

Uporabnik spremeni svoje geslo, e se prijavi v sistem SI0O.MDM (imeti mora aktiven in veljaven uporabniski
racun v sistemu SI0.MDM). Po spremembi se podatki samodejno sinhronizirajo z imenikom LDAP/AD. Ce
uporabnik pozabi geslo, ga lahko ponastavi prek prijavnega okna sistema SIO.MDM: "Pozabljeno geslo".
Urednik oz. skrbnik iz sistema SIO.MDM ne more izpisati spremenjenega gesla oz. gesla, ki ga spremeni
uporabnik.

Podatki digitalne identitete v sistemu SI0.MDM in v imeniku LDAP/AD

Po vnosu digitalne identitete v sistem SIO.MDM, dobi uporabnik uporabniski ra¢un oz. podatke za dostop do
sistema SIO.MDM. Identiteto je potrebno sinhronizirati zimenikom uporabnikov LDAP/AD (kopije podatkov
uporabnika prenesti iz SIO.MDM v imenik LDAP/AD), da dobi uporabnik moznost uporabe storitev AAI.

Ce uporabnigke podatke spreminja skrbnik oz. urednik, potem jih je po vsaki spremembi potrebno tudi
prenesti v imenik LDAP/AD oz. sinhronizirati. Ce uporabniske podatke spreminja uporabnik sam prek sistema
SI0.MDM, se prenos kopije podatkov oz. sinhronizacija vimenik LDAP/AD opravi samodejno.

Nastavitve za sinhronizacijo z LDAP-om

Datum poteka uporabniskega racuna AAI
Datum poteka uporabniskega racuna AAl je datum, po katerem uporabnik ne bo mogel vec uporabljati storitev

AAl. Skrbnik zavoda ga lahko nastavlja na razli¢nih nivojih (zavoda, oddelka itd.) ali pa ga ne nastavi.

Datum poteka uporabniskih racunov na nivoju zavoda vnese skrbnik zavoda na zavihku "Zavod": kliknemo na
gumb "Nastavitve zavoda". Odpre se novo okno, izberemo zavihek "Konfiguracija LDAP".
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B Zavod - Urejanje IZ
Srednja 5ola za navodila Srednja Sola

Podatki zavoda Konfiguracija LDAP " Uporabnigka imena l

FullorgarnizaticnMame: | Srednja §ola za navedila |

SchacHomeOrgarnizationTy pe: |um:ames.si:homeOrgType:srednja Sola | i

SchacHomeOrgarnization: | ss-navodila.si |

Privzete vrednosti

SchacMotherTongue: | si |

SchacExpiryDate: | |,$

Avtomatska nastavitev parametrov
Avtomnatska nastavitev: [7]

@ Pritisnite gumb za "Avtomatsko nastavitev' LDAP parametrov v kolikor Zelite, da se le ti
generirajo na podlagi Ze vpisanih podatkov (domene, kategorije, naziva itd.). V nadaljevanju
polia ustrezno dopolnite.

@ Parameter 'SchacHomeOrgarnization® je kljucen pri avtomatiénem generiranju uporabniskih
imen. Vrednost tega parametra se doda za znak @ za polno uporabnisko ime.

"SchacExpiryDate": datum poteka uporabnigkega imena na nivoju zavoda. Ce je prazno, se podeduje sistemsko
nastavljeni datum, ki je za ucece 31. 8. 0z. 31. 9., za zaposlene 31. 12. 9999. Datum poteka uporabniskega
imena se lahko dolo¢i tudi na nivoju $olskega leta, oddelka in posamezne identitete. Ce so podatki nastavljeni
na nivoju zavoda in na nivoju posamezne identitete, se vimenik prenese podatek posamezne identitete.

Po pretecenem dolo¢enem datumu poteka uporabniSkega racuna, uporaba storitev za uporabnika ni ve¢
mozna, ¢eprav je njegova identiteta Se vedno v sistemu SIO.MDM in v imeniku LDAP/AD. Uporabnik se lahko
prijavi v sistem SI0.MDM, a storitev AAlI ne more uporabljati, ker je njegov racun v imeniku LDAP/AD
"pretecen" oz. ni vec aktiven, racun v sistemu SIO.MDM pa je Se aktiven (podatki identitete so Se vimeniku
LDAP/AD in tudi v SIO.MDM). Ko uporabnik ni ve¢ na zavodu oz. ne sme imeti ve¢ dovoljenja uporabe storitev
AAl, skrbnik oz. urednik izbriSe uporabniski racun v imeniku LDAP/AD ("sinhronizacija" > "izbrisi izbrano"),
uporabniski racun v sistemu SI0O.MDM pa ostane (Ce se doloci, da uporabniski sistem v SI0O.MDM ni vec
aktiven, potem se uporabnik ne more prijaviti v sistem SIO.MDM, ¢eprav ima Se vedno racun v SIO.MDM).
Popoln izbris identitete iz imenika LDAP/AD in sistema SIO.MDM poteka v dveh zaporednih korakih: (1) izbris
iz imenika LDAP/AD ("sinhronizacija" > "izbrisi izbrano"), (2) izbris iz sistema SIO.MDM.

Nacin sinhronizacije
Nastavitve nacina sinhronizacije so odvisne od strukture oz. organizacije imenika LDAP/AD.

V meniju "LDAP" nastavimo scenarij za sinhronizacijo SI0.MDM z imenikom LDAP:
1. "Strezniki"
2. "Predloge"
3. "Pravila", ki so vezana na predlogo.
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Strezniki
Skrbnik dolodi streznik in dostopne podatke "root" uporabnika imenika LDAP/AD, s katerim se povezuje pri
prenosu kopij identitet iz SIO.MDM v imenik LDAP/AD (pri sinhronizaciji).

Nov streznik skrbnik doda s klikom na :"LDAP" > "Strezniki" > gumb "Dodaj".

StreZniki - Urejanje [x]
Srednja Sola za pisanje navodil
Tip streznika: |LDAP v

Ime: |Ida|p_tsc:.5hr |

Opis: |Idap_tsc.5iar |

Mrezni naslov/vrata: ‘ 1932 139 25 ‘ 636

Varna povezava:

Aktivno:

Korenski imenik(DN): |dc255—na\.r0dila,dcrsi |

Uporabnik: |cn:root,dc:ss-na\.rodila,dc:si |

Geslo:

Ce Zelimo sinhronizacijo z ve¢ imeniki na razli¢nih streznikih, doloc¢imo ve¢ streznikov.

Predloge
S predlogo skrbnik doloci vrsto imenika v povezavi s pravilom (V kateri imenik LDAP/AD se prenesejo katere
skupine identitet iz SIO.MDM?).

Ustvarjanje nove predloge
Novo predlogo dodamo s klikom na :"LDAP" > "Predloge" > gumb "Dodaj".

Predloga - Novo IEI

Carovnik za dodajanie nove predloge omogoéa kreiranje AD / LDAP migraciske
predloge po privzeti predlogi. Migraciska predloga definira pravila pri transhacii
atributov med SI0.MDM sistemom in openlLdap ali AD imenikom. Ko je predioga
kreirana jo lahko dodatno uredite/prilegodite, tako da aZurirate ustrezno datoteko.

Tip: || i
Ime: (AD

Opis:

Ce Zelimo sinhronizirati z imenikom LDAP, izberemo tip "LDAP", &e pa Zelimo sinhronizacijo z imenikom AD, pa
izberemo tip "AD".

Ce Zelimo bazo sinhronizirati z dvema razli¢nima imenikoma, potem ustvarimo 2 predlogi.
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Popravljanje predloge
Ce elimo popraviti privzeto predlogo, jo na zavihku "Predloge" pois¢emo v seznamu in odpremo.

Zaved Z|| Loap -predioge  ©

Seznam predloge

(&) Dodaj 1 Uredi (@) Brisanje

Zavod Ime: Opis. Roéna konf. Datoteka
1 | Osnovna §... Zaposleni Predloga za zaposlene 189_migration_schema_openidap.xml
2 | Osnovna ... Udenci-vsi Predioga za u€ence 189_migration_schema_openidap_2....

Po kliku na gumb "Uredi", se odpre okno:

Predloga - Urejanje [%]

Dsnovna Sola &

Ime: |Zaposleni |

Opis: |F'red|0gazazaposlene |

@ Predlogo (XML) datoteko lahko po potrebi roéno konfigurirate in sicer tako, da
jo najprej prenesete k sebi in nato ponovno naloZite. Za vet informacij glejte

navodila.
Roc¢no auriranje predloge
Zadnji£ posodoblieno: NIPOSODOBITEY
&t. posodobitev: 0
Predlogo prenesemo na svoj racunalnik s klikom na gumb . Datoteko xml odpremo z urejevalnikom

besedil (npr. Notepad ++) in jo uredimo v skladu z nastavitvami imenika.

Pravila
S pravili skrbnik dolo¢i, kam v doloceni imenik LDAP/AD naj se prenesejo doloc¢ene skupine identitet.

Novo pravilo dodamo s klikom na :"LDAP" > "Pravila" > gumb "Dodaj".

Pravilo za prenos mora biti v skladu z nastavitvami oz. organizacijo imenika. Ce imenik vsebuje organizacijsko
enoto ("ou") poimenovano "zaposleni", potem morajo biti ti podatki tudi v polju "Base DN".

Primer pravila prenosa ucecih, ki je vezan na predlogo "LDAP poskusna 1":

\Pravila - Novo [%]

_ Srednja Sola za pisanje navodil .

Ime: | Prenos ucetih

|
Opis: | ‘
|

Base DN: |uu:penple,dniss—navudwla,dczsi

|

Streznik: | Idap tsc sif

Predloga: |LDAP poskusna 1

r N <N 3

Tip entitete: |UEeEi

v
Aktivno: [7]
@ Potrdi 3 Prekiti
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Testiranje dosegljivosti streznika in dostopa
Pred sinhronizacijo lahko skrbnik preveri dosegljivost streznika in dostop: "LDAP" > "Strezniki" > desna gumba:

"Preveri dosegljivost" in "Preveri dostop".

() Dodaj |, Uredi (@ Brisanje > Preveri dosegljivost - = Preveri dostop

Zavod TIP Ime Opis Naslov Port Root DN Uporabnik

1 ‘ Srednja %o0la za pisanje navodil B nap  Idaptscsi/ Idap.t... 193.2.139.25 536 de=ss-navodila, de=si cn=root,dc=ss-navod
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Dodajanje urednikov (dolocitev vlog in pravic)

Skrbnik doloci "vloge" oz. pravice za uporabo sistema SIO.MDM. Za upravljanje z uporabniki se doloci pravica
oz. "vloga", imenovana Urednik. Skrbnik doda urednika:

e v "modrem uredniskem" delu doda identiteto uporabnika, npr. v kategorijo "Pedagosko osebje",
o v '"rdecem skrbniSkem" delu dodeli temu uporabniku "varnostno vlogo" urednika za doloceni zavod:

"Varnost" > "Varnostne vloge — zaposleni" >

m

Zaposleni

Aplikacie

| Varnostne vioge - zaposleni |

Varnostne vioge - aplikacije

Varnostne vioge - atributi

Ce imamo Ze doloéene vloge, se odpre zavihek s seznamom po skupinah.

= Solsko leto: 201412015

" Grupiranje

Ime: Priimek. EMSO E-podtni naslov. Uporabniko ime Viega Dostop zaved Datum Vnosa | Datum P Aktivno

o (vloge: 1)

dfoge: 1)

Pogled seznama lahko spremenimo, ¢e kliknemo na gumb "Grupiranje".

Novo vlogo/pravico uporabniku dodelimo tako, da kliknemo na gumb "Dodaj".

Pravice uporabnika 3

_Podatki uporabnika

Zavod: Osnovna. —
Uporabnik: = ] B v
Dostopi
© Dodaj pravico
Zavod Vioga Soisko leto Veljavnost Aktivno

1. Iz prvega seznama izberemo zavod, iz drugega pa uporabnika, nato kliknemo na gumb "Dodaj pravico".
Odpre se novo okno, kjer dolo¢imo vrsto pravice:
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Pravica urejanje

Zavod*®: Osnovna Sola | i
Izherite zavod za katerega dodajate pravico.

Vioga: & | Aktivno
Izberite varnostno viogo, ki jo dodajate Veljavnost

—D Dovoli dostop do oddelkov

—D Dovoli dostop do orgarnizacijskih viog

= Mazajna seznam | = Shrani pravico

2. Iz prvega seznama izberemo zavod, iz drugega pa vlogo, nastavimo lahko tudi datum veljavnosti pravice,
nato kliknemo na gumb "Shrani pravico".

Urejanje posebnih pravic
Pravice lahko dodelimo tudi samo za dolo¢eno Solsko leto oz. oddelke ali samo za "organizacijske vloge" oz. del
zaposlenih.

Ce izberemo polje "Dovoli dostop do oddelkov" lahko dodelimo uredniku dostop
a) samo za posamezno Solsko leto in/ali
b) samo za dolocene oddelke.

Pravica urejanje

Zavod*: |Dsn0vna 5 ol — | o8

Izberite zavod za

terega dodajate pravico.

Vioga: [Urednik & | 2 axtivno
zberite varnostno viogo, ki jo dodajate Veljavnost
Dovoli dostop do oddelkov
Solsko leto: | |
Oddeki: |

V kolikor pustite polie 5L ali Oddelki prazno dovoliujete polni dostop.

Ce Zelimo dodeliti pravice samo do "organizacijske vioge" oz. skupine zaposlenih, potem izberemo "Dovoli
dostop do organizacijskih vlog" in v seznamu izberemo ustrezno skupino zaposlenih, npr. "Pedagosko osebje".
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Urednik

"Urednik" je uporabnik, ki ima pravice:
(1) izdelave, popravljanja in brisanja digitalnih identitet uc¢ecih in zaposlenih na posameznem zavodu,
(2) prenosa kopij identitet iz sistema SIO.MDM v imenik LDAP/AD oz. sinhronizacije v imenik LDAP/AD in

(3) izpisa podatkov digitalne identitete za posameznika.

Podatki za dostop do SIO.MDM

Podatke za dostop urednika do sistema SIO.MDM priskrbi skrbnik zavoda po izdelavi uporabnika in izdelavi
"varnostne vloge" urednika (izpis podatkov uporabniskega racuna iz sistema SIO.MDM).

Prijava urednika v sistem SI0O.MDM

Ker je SIO.MDM spletna aplikacija oz. spletni sistem, za delo potrebujemo brskalnik.

1. | © e @..
. Google Chrome Internet Explorer MozillaFirefox

(=)

‘@Opera @Safari

V vnosno vrstico brskalnika vpisemo spletni naslov sistema SIO.MDM (URL naslov):
http://mdm.arnes.si/

2 !tps://mdm.ames.si/Prijava/Login.aspx
°

Pojavi se prijavno okno.

r,
Bl —I=M A

Uporabnisko ime Pozablieno gesio
Ste naleteli na teZavo?

Vpisite uporabniko ime.

Geslo

Vpiile gesio

arnes a solstvo

4 V vnosni polji vnesemo "POLNO uporabnisko ime AAI" (npr. "alenkaz123@mojasola.si") in geslo, ki
° so nam ga dodelili.
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Pﬂ‘ava '—‘:A —
D — 'j -
Uporabnisko ime Pozabjeno gesio
Ste naletell na teZavo?
ASRRER o= S|
S 2 -
I aessensee I

5 Kliknemo na gumb "Prijava" ali na tipkovnici pritisnemo tipko "Enter".
[ ]

Po prijavi vstopimo v "modri uredniski" del.

e
Srednja 3ola za navodila

= Solsko leto: 2013/2014

| Dashboard =

Zavod sumami pregled

Srednja Sola za pisanje navodil =

Opredeljeni |
e O e B | = I
LDAP definirani atributi na objekti
6 [ ]
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Opis zaslona "modrega uredniskega" dela

Zaslon je sestavljen iz treh delov: zgornjega dela, levega podokna in osrednjega dela.

e Vzgornjem delu so podatki o uporabniku in gumbi, ki nam omogocajo prehod na "Osebno stran" in
odjavo iz sistema. V tem delu je tudi meni, ki omogoca premikanje med $olskimi leti. (Ce ima urednik
tudi skrbniske pravice, je vtem delu tudi povezava do "rdecega" skrbniskega modula.)

¢ Vlevem podoknu so razlicni zavihki: "Uceci", "Zaposleni" itd.

e Vosrednjem delu so lahko razli¢ni zavihki v odvisnosti od tega, kaj izberemo v levem podoknu.

Zavihke v levem podoknu izbiramo tako, da kliknemo na Zelenega. Zavihke v osrednjem delu odpiramo tako,
da kliknemo na Zeleno povezavo v levem podoknu (zapiramo pa jih tako, da kliknemo na oznako "X" na
posameznem zavihku).

Na zavihkih v levem podoknu in osrednjem delu so razli¢ni gumbi, ki nam omogocajo razli¢na opravila.

Ko dodajamo/spreminjamo podatke na zavihkih, se osvezevanje pogleda teh podatkov ne dogaja samodejno,

ampak jih moramo osvezevati "roéno"> klik na gumb + "OsveZi" na ustreznem zavihku.

Uporabnik: alenka@ss-navodila.si

Srednja 5ola za navodila
= Solsko leto: 2013/2014

Srednja $ola za pisanje navodil

Ijenl
_ R.zmdl I Iemlk]

LDAP definirani atributi na objektih

Masovna obdelava
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Zacetne nastavitve in izdelava identitet v sistemu SI0.MDM

Nastavitve ob zacetku Solskega leta 0z. postopek ureditve baze v sistemu SI0.MDM

1. Skrbnik prenese programe VIZ za dolocene razrede/oddelke za aktualno Solsko leto iz baze Ministrstva v
sistem SIO.MDM.

2. Urednik ustvari razrede/letnike in oddelke za doloceno Solsko leto ter jim doloéi program.

3. Urednik vnese podatke identitet v doloc¢ene kategorije sistema SIO.MDM (uvoz ali ro¢ni vnos). Vedeti je
potrebno, da identiteta, ki je v sistemu SIO.MDM Se ne omogoca uporabniku uporabo storitev AAIl. Podatki
identitete morajo biti tudi v imeniku uporabnikov LDAP/AD.

Dodajanje programov zavodu

Ob zacetku vsakega Solskega leta oz. pred prvim vnosom/uvozom podatkov mora skrbnik prenesti programe v
sistem SI0.MDM za posamezne razrede/letnike doloCenega VIZ, ki so v bazi Ministrstva.

V "rdecem skrbniSkem modulu" skrbnik iz zgornjega menija "Orodja" izbere "VIZ Programi.

Uporabnik: odila.si (S
S . ED ' Srednja Sola za navodila

= Solsko leto: 201372014

Filter: o a g VIZ - Programi &

= o Zavodi Seznam Zavodi
~ Srednja $ola za pisanje navodil
@ Brisanje

Kategorija Solsko leto Letnik Sifa | Letnik Program Program kat. Program Program Datum vnosa

. Naziv: Srednja $ola za pisanje navodil (Programi: 0) ’ 2 Posodobi

Odpre se zavihek "VIZ programi", na katerem izberemo gumb "Posodobi".

S tem prenesemo programe, ki so veljavni za trenutno/aktualno 3olsko leto, s Sifranta Ministrstva:

@ Brisanje

Kategorija Solsko leto Letnik Sifa Letnik Program kat.... = Program kat. Program Sifra | Program Datum vnosa

= Naziv: Osnovna Sola Louisa Adamica Grosuplje 1290 Grosuplie (Programi. 9} -; Posodobi
Osnovna Sola 20142015 1 1. razred 200 Osnovno3olski program 3803 Vzgojno-izobraZevalnipr...  27.08.2014

Osnovna Sola 2014/2015 2 2. razred 2010 Osnovno&olski program 3803 Vzgojno-izobraZevanipr... 27.08.2014

Osnovna Sola 2014/2015 3 3. razred 2010 Osnovnosolski program 3803 Vzgojno-izobraZevalnipr... 27.08.2014

Od razli¢ice sistema SIO.MDM v2.3.0.0 naprej lahko ta korak preskocimo, Ce izdelujemo oddelke v OSNOVNI
SOLI prek ¢arovnika v modrem uredniskem delu (velja samo za osnovne Sole). Carovnik za OS omogoca hkraten
prenos programov iz Sifranta Ministrstva in povezovanje prenesenih programov z oddelki.
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Izdelava razredov/letnikov, oddelkov in povezava s programom

Urednik (ali skrbnik v "modrem uredniskem" delu) na zavihku "U¢eci" pripravi razrede/letnike in oddelke za
privzeto Solsko leto. Najprej se pripravi razrede/letnike s pripadajo¢imi oddelki, potem pa se vsakemu oddelku
doloci program izobrazevanja. Predhodno mora skrbnik podatke o razredih/letnikih in programih prenesti v
SIO.MDM sistem iz Sifranta Ministrstva (glejte predhodno poglavje).

Izdelava razredov/letnikov in oddelkov

Razrede/letnike in oddelke lahko izdela urednik v "modrem uredniskem" delu prek "¢arovnika" ali "ro¢no" v
razdelku "Uceci".

Izdelava razredov/letnikov in oddelkov prek "¢arovnika"
Ce v levem podoknu, na zavihku "Uée&i", kliknemo na povezavo "Letniki" oz. "Razredi", se v

osrednjem delu prikaze zavihek "VIZ programi", na katerem je preglednica: oddelek, letnik Sifra
itd. Ce ni podatkov o razredih/letnikih, je ta preglednica prazna.

Ucedi = VIZ programi x
& ERCRE-I sc7nam oddelkov in pripadajodih programov po Sifrantu M3
| Letniki i
= o Uredi @ Brisanje
Oddelek Letnik. Leinik Progr. Program kat. Progr. Program Ueeti
[ ]
4
Starsi
Zaposkeni @
Skupine E=
Masovna obdelava Stran 1lod1| W @ Ni podatkov za prikaz

Letnike oz. razrede in oddelke lahko dodajamo prek ¢arovnika. Kliknemo na gumb "Carovniska

palicica" #" na zavihku "Ugedi".
Pojavi se okno "Carovnik za urejanje razredov/letnikov", ki je za OS drugacen kot za SS, VS.

Opomba: V éarovniku za OS je privzeto 9 razredov za OS in v carovniku za SS 5 letnikov za SS, VS.

¥ Carovnik za urejanje razredov/letnikov

@ &arovnik omogo&a enostavno kreiranje razredov/letnikov ter pripadajoéih oddelkov. Najprej
izberite razred/letnik ter nato pripadajote oddelke. Izberete lahko do 5 oddelkov. Oddelke lahko

tudi po potrebi preimenujete.

. |

[7] 1. Letnik A B B D E

[] 2. Letnik A B c D E

[] 3. Letnik A B = D E

[7] 4. Letnik A B B D E

[] 5. Letnik A B c D E
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S§, VS: v oknu "Carovnik za urejanje razredov/letnikov" izberemo letnike IN oddelke tako, da

kliknemo v polje pred Zeleno izbiro. Najprej letnik, potem oddelek.

7 Carovnik za urejanje razredov/letnikov

@ Carovnik cmogoéa enostavne kreiranje razredov/letnikowv ter pripadajoéih oddelkov. Najprej
izberite razred/letnik ter nato pripadajoée oddelke. Izberete lahko do 5 oddelkov. Oddelke lahko
tudi po potrebi preimenujete.

1. Letnik

o
O
=

2. Letnik

o
O
=

3. Letnik

o
O
=

4. Letnik

o
O
=

5. Letnik

o
O
m

Svojo izbiro potrdimo z gumbom "Potrdi".

O§: v oknu "Carovnik za urejanje razredov/letnikov" izberemo razrede IN oddelke tako, da

kliknemo v polje pred Zeleno izbiro. Najprej razred, potem oddelek.

® Carovnik za urejanje razredov/ letnikov

@ Carovnik omogota enostavno ustvarjanje razredov/letnikov in pripadajoéih oddelkov.
Najprej izberite razred/letnik in nato pripadajofe oddelke. Izberete lahko do 5 oddelkow.
Oddelke lahkeo tudi preimenujete.
I
Oo Oe
0o O
D E

[] 4- razred A B 3 ] E
[] 5. razred A B c ] E
[] 6. razred A B N D E
[]7. razred A B c ] E
[] @ razred A B 3 ] E
[] 9. razred A B c o E
Uporabi avtomatiéno povezovanie s programi: [
Funkclia omogoda, a3 Earovnlk vsak oadelek pavede 7 VI programom 23 pripaosjol! razred
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Carovnik za urejanje razredov in oddelkov je za OSNOVNE SOLE drugaéen od €arovnika za srednje
Sole v spodnjem delu.

IUporabi avtomaticno povezovanje s programi:
Funkzlla amogola, da Earovals vsak addekek povels 7 VIZ programom 23 pripadaiol] razred

(&) Potrdi

Ce potrdimo polje "Uporabi avtomaticno povezovanje s programi", nam sistem:
1.) prenese programe iz sifranta Ministrstva in
2.) poveZe programe z ustreznimi razredi oz. posledi¢no oddelki.

Tako lahko od razli¢ice sistema SIO.MDM v2.3.0.0 naprej prvi korak prenosa programov iz
Ministrstva v rdeCem skrbniskem delu preskocimo, saj prek novega carovnika ob izbiri "Uporabi
avtomati¢no povezovanje s programi" hkrati opravimo 3 korake: izdelavo oddelkov, prenos
programov iz Ministrstva v rdecem delu in povezovanje oddelkov s programi.

Svojo izbiro potrdimo z gumbom "Potrdi".

Osvezevanje pogleda na podatke

Ce Zelimo videti spremembe oz. nove razrede/oddelke v levem podoknu, moramo pogled v
levem podoknu osveZiti. To storimo tako, da kliknemo na gumb + "Osve?#i" na zavihku "U&edi".

ucedi =l
" B a ;

|| Letniki

4 o Ce Zelimo videti spremembe oz. nove razrede/oddelke v osrednjem delu, moramo pogled v
osrednjem delu osveziti. To storimo tako, da kliknemo v levem podoknu na povezavo "Letniki" ali

pa na gumb & "Osvezi" na dnu zavihka "VIZ programi".

Bl (4 4 | Stran 1lod1| b b | &
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V levem podoknu na zavihku "Uceéi" se prikaZejo izdelani razredi/letniki in oddelki, osrednjem
delu pa se v preglednici pokaZejo dodani podatki.

4 k alenkaz@seslj.si @

= Solsko Ieto@ 2'7 ;
£

SESL)
Roska cesta 2
1000 Ljubljana

E] | viz programi x|
P CREREIN Scznam oddelkov in pripadajodih programov po Sifrantu MSS
B[Letnik o+ Uredi @ Brisanje
= 1. letnik
® ' 2 letnik Oddelek Letnik... Letnik Progr... Program kat. Progr... Program utei
[} H & 3. letnik
@ 1. Letnik (oddelki: 3 + j
SR e iK (¢ i: 3) (© Dodaj oddelek
# ¢ 5. letnik 2. Letnik (oddelki: 3) (© Dodaj oddelek
3. Letnik (oddelki: 3) (&) Dodaj oddelek
4
4. Letnik (oddelki: 3) @ Dodaj oddelek
@ 5. Letnik (oddelki: 1) (© Dodaj oddelek
Starsi
Zaposleni

l!

Skupine

| | b P o 5 o ~
mss-idm-3.sio.si/sio-mdm/Zavod/Default.aspxd# jiSian 1jodi | I Prikazujem 1 - 13 od 13

Izdelava oddelkov "ro¢no"

Ko dodamo razrede/letnike prek ¢arovnika, lahko dodajamo oddelke tudi "ro¢no".

Ce Zelimo dodati oddelke z drugaénimi oznakami, kot je prvih 5 ¢rk abecede, lahko v osrednjem
podoknu izberemo "Dodaj oddelek".

I Oddelek Letnik Sifra Letnik Program k... Program kat TO o Uieti
L] 1. Letnik (oddelki: 9)

(&) Dodaj oddelek

A 9 1. Letnik 0
B 9 1. Letnik 0
[ 9 1. Letnik 0
&d 9 1. Letnik 0
zdr 9 1. Letnik 0
drt 9 1. Letnik 0
mdf 9 1. Letnik 0
adfg 9 1. Letnik 0
rnz 9 1. Letnik 0

Odpre se novo okno za dodajanje oddelka.

Solsko leto: 2013/2014
Razred/Letnik: 1.

Naziv oddelka: [Krtfa]

VIZ Program:

/& Na zavodu ni podatkov o VIZ programih iz Sifranta MSS5. Ta podatek je nujen za kasnejsi
pravilen izvoz in uvoz podatkov v CEUVIZ. Poskusite posodobiti programe iz Sifranta MSS v

rdecem delu.
@ Potrdi | @ Prekici
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V polje "Naziv oddelka" vpisemo ustrezno Zeleno oznako in potrdimo z gumbom "Potrdi".

Opomba: za izvoz podatkov v CEUVIZ, so dovoljene oznake oddelkov velike ¢rke od A do M in pa
vrednost "KOMB. " za kombinirane oddelke.

Dolocanje programa izobrazevanja posameznemu oddelku
Za vsak oddelek je potrebno dolociti program, po katerem poteka izobrazevanje. Predhodno mora skrbnik te

podatke o programih na zavodu prenesti iz Sifranta Ministrstva.

Ce izdelujemo razrede/oddelke v OSNOVNI SOLI prek "¢arovnika za urejanje razredov/letnikov" in potrdimo
polje "Uporabi avtomaticno povezovanje s programi", nam sistem: 1.) prenese programe iz sifranta Ministrstva
in 2.) poveZe programe z ustreznimi razredi oz. posledicno oddelki. Tako lahko od razliice sistema SIO.MDM
v2.3.0.0 naprej ta korak dolo¢anja programa izobraZevanja posameznemu oddelku preskocimo, saj prek
novega carovnika ob izbiri "Uporabi avtomaticno povezovanje s programi" hkrati opravimo 3 korake: izdelavo
oddelkov, prenos programov v rdecem delu in povezovanje oddelkov s programi v modrem delu.

Dolocanje programa poteka na zavihku "VIZ programi" za tekoce Solsko leto v osrednjem delu.

ras Uporabnik: alenkaz@seslj.si @

SO D

uced [&]  viz programi
’ Sl Se7nam oddelkov in pripadajodh programov po Sifrantu MSS
3 Letnik
Uredi @ Brisanje
&« 1 letnik = o :
34 2 letnik Oddelek Letnk. Letik  Progr. Program kat Progr.  Program uéeti
A oddelek
e 1. Letnik (oadeik: <) © Dodaj oddelek
° B o 4 letni A o 1 Letnk o
345 etk 8 9 1 Letnk [
c 9 1 Letnk ]
] 9 1 Letnk o
2. Letnik (000ei 1) © Dodaj oddelek
3. Letnik (oddeli © Dodaj oddelek
A " 3 Letnk o

O 4. Letnik (codeik! 1)

bodeid 5. Letnik (oovelk 1,
Zaposen <]

P

supne

© Dodaj oddelek

© Dodaj oddelek

E N - |

Masovna obdelava = Sran  1.0d1 - Prikazujem 1-8 0d 8

Izberemo oddelek s klikom na Zeleno v osrednjem delu. Npr. na sliki: 3. A

VIZ programi

Seznam oddelkov in pripadajoih programov po Sifrantu MSS

S Lewm o) Uredi @ Brisanje

o 1 letnik
=% 2 letnik Oddelek Letnik. Letnik Progr. Program kat
A oddelek
1. Letnik (oggeikr 4)
o - 3 letnik
[} # o4 letnk e

@4 5. letnik 1 Letni

Program veet

@ Dodaj oddelek

oo oo

9
9
9 1 Letnk
9

cow>»

1 Letnik
© 2. Letnik (odceik: 1) © Dodaj oddelek
3. Letnik (oddel 1) © Dodaj oddelek
A

0 4. Letnik (0 © Dodaj oadelek

S @ 5. Letnik & Dodaj oddelek

Sran 1 od1 =] Prikazujem 1 - 8 04 &
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Kliknemo na gumb "Uredi" na zavihku za tekoce Solsko leto v osrednjem delu.

3 VIZ prograiyg &
. - -

. Uredi @ Brisanje

Odpre se okno, v katerem izberemo iz menija "VIZ program" ustrezni program za izbrani oddelek.

B Urejanje oddelka

Solsko leto: 2011/2012
Razred/Letnik: 3.
Naziv oddelka: A
VIZ Program:
4 . 'Ekonomski tehnik (3if. 5340)

Ekonomski tehnik (pt) (&if: 8141)

@ Stevilo VIZ pregramov iz javnega Eifranta M55 je 2.
Umestitev oddellka v ustrezen program je nujen korak za pravilen CEUVIZ izvoz.

Izbiro potrdimo s klikom na gumb "Potrdi".

Postopek dolocanja programa oddelku ponovimo tolikokrat, kolikor oddelkov imamo.

Pomen oznak v levem podoknu ob oznakah oddelkov

Oznaka ob oddelku v levem podoknu pomeni, da oddelek Se nima dolocenega programa.

Oznaka ob oddelku v levem podoknu pomeni, da oddelek Ze ima dolo¢en program.

Izdelava identitet v sistemu SI0.MDM

Identitete v sistem SIO.MDM lahko ustvarimo "ro€no" oz. vnesemo podatke posameznega
ucecega/zaposlenega prek vnosnega okna ali pa podatke identitet skupin ucecih oz. zaposlenih prenesemo v
sistem SIO.MDM z uvozom prek dolocene excelove datoteke (za ucece je struktura tabele drugacna kot za
zaposlene, ker ima identiteta zaposlenega drugacna polja kot identiteta ucecega).

Identitete zaposlenih urednik ustvari v skupini/kategoriji "Pedagosko osebje" ali "Nepedagosko osebje",
identitete ucecih pa v ustreznem oddelku, zato je za izdelavo identitet ucecih potrebno predhodno opraviti vse
zgoraj opisane korake (prenos programov VIZ v sistem SIO.MDM; izdelava razredov/letnikov in oddelkov;
povezava oddelka s programom).
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B

Dodajanje identitet - "ro¢no"

Dodajanje identitete ucecega (ucenca, dijaka, studenta) - "ro¢no”
Ce Zelimo dodati podatke ucecega v zeleni oddelek, moramo najprej odpreti zavihek oddelka.

V levem podoknu kliknemo na Zeleni oddelek.

Srednja ola za navodila

© Solsko leto: 201372014

Ugedi - 1.A =
@ Dodaj |gh Uredi @ Brisanje | & Napredno= [alPogled~ | Glzpis+ | = LDAP/AD Atributi | = Sinhronizacija=

3 (] Letniki B, y y N .
’g;:“;‘mk Spol Vpisnast  Ime Priimek Naslov Poita Datumro... EMSC E-postni naslov. Drzavijans.. DrZava o

[E]A oddelek
[]B oddelek
[E]C oddelek
FE32 lenik
[E]Aoddelek
33 lemik

1 # [CJ4. letik
[}

i
o
jE2]

fraposieni
wpine

!I

| Stran Alod1| b bl | @ &)lvoz Ni podatkov za prikaz | [3¢ite po: ime, primek, em$o

[E2]

asovna obdelava

V osrednjem delu se odpre zavihek izbranega oddelka.

2 o Identiteto ucec¢ega dodamo tako, da v osrednjem delu kliknemo na gumb @ Coda] .

Odpre se okno za dodajanje podatkov ucecega.

¥ Dodajanje - UZeti |%]
[Nov uceci]
Ime: Datum rojstva: &3
Primek: DrZava rojstva: -
EM30: Kraj rojstva:
Davna 3t.: Drfavanstvo: 5
Stalni naslov Zacasni naslov
Ulica: 8t Ulica: 8t
Kraj: Kraj:
[}
Podta: W Podta: W
Podatki Sole | Kontakini podatki | Uporabnidii racin
Podatki oddelka Podatki ucecega
Oddelek: ) Vpisna Erevika:
Vpisan od: ) do & Vpisan od: 7 do i
Status udeleibe: = OTROK - Zakljugek zobraZevanja: m
Nacin zobraZevanja: @ REDHI -
Oblika zobraZevanja: @ OSNOVNIVPIS -

Povzetek navodil za uporabo sistema SI0O.MDM Stran | 27 © dr. Alenka Zabukovec, v.6, 2018



Q%/ @ REPUBLIKA SLOVENIJA - EVROPSKA UNIJA
ey 207 @ arnes MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANJE, EVRUPSKI SKLAD ZA.

ZNANOST IN SPORT QTR narozsa v vaso PRIHODNOST

Obvezni podatki, ki jih nujno moramo vpisati, so oznaceni rdece in so:

e ime,

e priimek,

e EMSO,

e rojstni datum in
e oddelek.

V polja vnesemo vse podatke — za razlago razli¢nih vrst podatkov glejte tabelo Opisi in pomen

polj podatkov ucecih. Spal izberemo tako, da kliknemo na sliko.

[Nowv uceci]

Ime: TomaZ Datum rojstva: | 15.11.1985
Primek: Ugenec DrZava rojstva: s Slovenija %
4 ° EMS0: 504945416516 Kraj rojstva:  Ljubljana

Davéna 5t.: Driavianstvo: @ Slovensko ;
Stalni naslov Zacasni naslov
Ulica: TraZka cesta it 2 Ulica: &t
Kraj: Ljubljana Kraj:
Posta: 1000 | Ljubljana ¥ Posta: ¥

Podatki ole || Kontskini podatki Uporabnigki racun

Podatki oddelka Podatki uéecega
Oddelek: 2.4 ¥ Vpisna Stevilka: vp-1
Vpisan od: 1.9.2011 [ do: il Vpisan od: E do: A
Status udelezbe: @ DUAK - Zakljufek zobraZevanja: A
Nacin zobraZevanja: @ REDNI -
Oblika izobraZevanja: @ OSNOWNIVPIS -

5 Vnos zaklju¢imo s klikom na gumb "Potrdi".
[ ]

Identiteta novega ucecega se prikaZze na zavihku oddelka.

b 4
e
& R e aj i+ Uredi @ Brisanje | &8 Napredno~
=[] Letniki .
= I Vpisna &t Ime Priimek Nasl
° =01 letnik

© Aoddelek (2) 1 8 vp-1 Tomaz Utenec
+ B oddelek (1)
& C oddelek (1)
=% 2. letnik
© A oddelek (2)
+ B oddelek (1)
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Dodajanje identitete zaposlenega - "ro¢no”
Ce Zelimo dodati podatke zaposlenega, moramo najprej odpreti zavihek "Zaposleni".

V levem podoknu kliknemo na povezavo "Zaposleni" oz. "Pedagosko osebje"/"Nepedagosko

osebje".

e

Rogka cesta 2
1000 Ljublijana

Zaposleni &

() Dodaj | Uredi (@) Brisanje §.§Png|edv | 4 sinhronizacija~

[

Spol  Ime Priimek Naslov Posta Datum rojstva EMSO
a8 g
I =1|_| zaposteni
[} £+ Pedagosko osebje

4 Nepedagosko osebje

Skupine ] |« | i o
|

| stran lod1| b M| & i podatkov za prikaz

mss-idm-3 sie.sifsio-mdm/Zavod/Default.aspx®

V osrednjem delu se odpre zavihek "Zaposleni".

Podatke identitete zaposlenega dodamo tako, da v osrednjem delu kliknemo na gumb

2. & Dodaj

Odpre se okno za dodajanje podatkov zaposlenega.

M Dodajanje - Oseba

[Nova oseba]

Ime: | |® Datum rojstva:
Priimek: | |® Driava rojstva:
EMS0: | @ Kraj rojstva:
Davéna &.: Driavianstvo:
Staini naslov Zagasni naslov
3 Ulica: it Ulica: it

° Kraj: Kraj:

Posta: i Posta: @

Kadrovski podatki Kontaktni podatki Uporabnigki racun

Vioga

Vioga: | |\7 @
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Obvezni podatki, ki jih nujno moramo vpisati, so oznaceni rdece in so:

e ime,
e priimek,
e EMSO,

e rojstni datum in
e vloga (pedagosko/nepedagosko osebje, drugi zaposleni).

V polja vhesemo vse podatke — za razlago razli¢nih vrst podatkov glejte tabelo Opisi in pomen

polj podatkov zaposlenih. Spol izberemo tako, da kliknemo na sliko.

[Nova oseba]

Ime: Ziga Datum rojstva:  11.11.1870
Primek:  Ugitel] Driava rojstva: @ Slovenija
4 ° EMS0: $719879371987 Kraj rojstva:  Ljubljana
Davéna 5t.: Sl Driavianstvo: am Slovensko
Stalni naslov Zacasni naslov
Ulica: ' Sonéna ulica & 1a Ulica: &t
Kraj:  Ljubljana Kraj:

Posta: 1000 | Ljubljanal Pota:

[ 4

Kadrovski podatki Kontaktni podatki Uporabniski raun

Vioga
Vloga: NepedagoZko osebje

5 Vnos zaklju¢imo s klikom na gumb "Potrdi".
[ ]

Identiteta novega zaposlenega se prikaze v preglednici v osrednjem delu na zavihku "Zaposleni",
¢e v levem podoknu kliknemo na povezavo ustrezne skupine, v katero smo uvrstili novo
dodanega zaposlenega, npr. "Nepedagosko osebje".

R o & S — A
i aposleni
6 y
L] — @ Dodaj f,» Uredi @ Brisanje §§ Pogled - ff Sinhrenizacija~
Spol Ime Primek Naslov Podta Datum rojetva EMSO
1 & Ziga Ugitel Sonéna ulica 1a 1000 Ljubliana 11.11.1970 27198

£ Nepedagodko osebje
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Dodajanje identitet - uvazanje podatkov v sistem SI0.MDM

Podatke o ucecih in zaposlenih lahko urednik uvozi tudi iz prej pripravljene ustrezne excelove datoteke.
Podatki se uvaZajo za privzeto Solsko leto v ustrezno kategorijo (identitete zaposlenih v kategorijo "Pedagosko
osebje" ali "Nepedagosko osebje", identitete ucecih pa v ustrezni oddelek, zato je za izdelavo identitet ucecih
potrebno predhodno opraviti vse zgoraj opisane korake (prenos programov VIZ v sistem SIO.MDM; izdelava
razredov/letnikov in oddelkov; povezava oddelka s programom). Ker imajo identitete u¢ecih nekaj drugacnih
atributov od identitete zaposlenih, sta za uvoz pripravljeni dve razlicni "prazni" datoteki z ustreznimi "polji" oz.
atributi. Za identitete ucecih so za uvoz dolocena tudi drugacna obvezna polja podatkov kot so pri uvozu

identitet zaposlenih.

Prenos prazne excelove datoteke za uvoz iz sistema SI0.MDM

Prazna excelova datoteka za uvoz je prazna tabela, ki ima pripravljena le polja prve vrstice. Prazno datoteko za
uvoz identitet ucecih ali za uvoz identitet zaposlenih si lahko prenesemo na svoj rac¢unalnik iz sistema
SI0.MDM, dodamo ustrezne podatke identitet, nato pa jo uvozimo v sistem SIO.MDM. S tem prihranimo
“ro¢ni" vnos podatkov posameznika.

Prazno excelovo datoteko za uvoz lahko dobimo, ¢e odpremo v levem podoknu zavihek
"Masovna obdelava".

Uparabnik: alenkazz@sesli.si ()
-Srednja ekonomska $ola Ljubljana
Roska cesta 2
1000 Ljublj
jubljana

[Masovna obdelava
.
g Uvoz podatiov -

N
‘ |zvoz podatkov -

.
+ Prazne predioge

Kliknemo na gumb "Prazne predloge". V osrednjem delu se prikaZe zavihek "Predloge".

-Srednja ekonomska Sola Ljubljana
Rogka cesta 2

S0P

of
1000 Ljubl.
jubljana

=] | eredoge z

Prazne predioge

@ spodai so prazne predioge datotek, s pomotio katerih lahko vréite masovne uvoze
podatkov. Prazne datoteke vsebujejo vsa potrebna polja za posamezni uvoz. Izberite
ustrezno datoteko jo shranite in napelnite. To datoteko lahko nato v okviru masovnega
uvoza podatkov uvozite.

lasovna obdelava

2 —— =
[ ]

g Uvoz podatkov -

N Opis Tip datoteke  Velikost

w70z podatiov - N

Prazna predloga ugedi. XLSX 32KB § shrenidatoteko
N

J Prazne predioge N
Prazna predloga zaposleni. HLSX 28KB, § shrenidatoteko

.
Prazna predloga starsi. XLSX & § Shreni datoteko

Kliknemo na gumb "Shrani datoteko" v Zeleni vrstici (predloga za uvoz identitet ucecih ALI
3 predloga za uvoz identitet zaposlenih). Prenos prazne excelove datoteke se zacne. Ko je prenos
° koncan, imamo datoteko na svojem racunalniku.
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Priprava datoteke za uvoz v sistem SI0.MDM
Prazno datoteko za uvoz podatkov prenesemo iz sistema SIO.MDM na svoj racunalnik po korakih, ki so opisani

v prejSnjem poglavju.

Datoteko odpremo. Primer odprte datoteke za uvoz podatkov zaposlenih je na spodniji sliki.

I excel_predloga_zaposleni (1yxlsx - Microsoft Excel L
Osnowno | Vstavljanje  Postavitevstrani  Formule  Podatki  Pregled  Ogled 0@ &
* . = _@ (S =) 7 Tem T [ T Samodejnavsota -
5 calibri -9 A W =|=| ¥- i prelomi besedilo Besedilo ij ﬁd gd & [ & i - &Zf L?EI
gy K 2ERP-lE-0-A-[E=s= = | 55 zdusiinnasredino - | @ - % w0 | 9 4§ | Pogojno Oblijkot Slogi | vstai Bbrisi Oblika | oo Razurstin Poisci n
oblikovanje - tabelo - celic filtriraj - izberi
odlofitte Pisava Poravnava Stevilo slogi Celice Urejanje
(= JEE e
G8 ~ &
A B8 c D E F G H | J K L M N o P Q R
Ime  |Priimek [Priimek2  |Datum Rojstva  |Spel Emso Ulica Hisna  |Kraj Posta Zacesno  |Zacasno  |ZacasnoKrej|Zacasno  |e-posta  [Telefon  Telefon  |Drzavijanstv|l
Stevilka Ulica Hisna Posta Doma Mabilni |0 |
1 Stevilka
2
3
4
5

V tabelo vnesemo ustrezne podatke. V posamezni vrstici so podatki ene osebe.
Kaksne podatke vnasamo v posamezne celice tabele in kateri so obvezni? Glejte:

za ucece: Tabela 1: Opisi in pomen polj podatkov ucecih v excelovi datoteki za

uvoz, str. 35

za zaposlene: Tabela 2: Opisi in pomen polj podatkov zaposlenih v excelovi datoteki

za uvoz, str. 38

Ko zaklju¢imo z vnosom, datoteko shranimo na svoj ra¢unalnik. Tako imamo pripravljeno
datoteko s podatki za uvoz v sistem SIO.MDM.
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Uvoz datoteke s podatki v sistem SI0.MDM
Ce Zelimo uvoziti podatke o ucecih in zaposlenih v sistem SIO.MDM, jih moramo imeti pripravljene v excelovih

datotekah (glejte poglavji Prenos prazne excelove datoteke za uvoz in Priprava datoteke za uvoz v sistem
S10.MDM).

Ko uvazamo podatke ucecih, moramo imeti prej Ze prenesene programe VIZ iz Sifranta Ministrstva,
pripravljene razrede/letnike in oddelke ter oddelkom dolo¢ene programe. Identiteta zaposlenega ni vezana na
Solsko leto, zato ni potrebno opraviti nikakrsnih predhodnih korakov.

Uvoz excelove datoteke s podatki v sistem SIO.MDM poteka v vec korakih na zavihku "Masovna obdelava".

V levem podoknu odpremo zavihek "Masovna obdelava".

alenkaz2@sesl].si @

ja ek ka Sola Lj
Rogka cesta 2
1000 Ljubljana

N
‘ Uvoz podatkov

N
‘ |zvoz podatkov

.
; Prazne predloge

2 Kliknemo na gumb "Uvoz podatkov" in izberemo Zeleni uvoz (UCECI ali ZAPOSLENI).
[ ]

V osrednjem delu se odpre zavihek "Uvoz podatkov".

alenkaz2@seslj.si @

S0, ——

Roska cesta 2
1000 Ljubljana

Uvoz podatkov X

——'W Masovni uvoz podatkov

Uvoz Uceci
~) IZBIRA VHODNE DATOTEKE

& B

‘ Uvoz podatkov

@ Preberi
=
* Izvoz podatkov =
— > PODATKI VHODME DATOTEKE

N ¥ NAPAKE IN OPOZORILA
' Prazne predloge » STAMIE UVOZA

v vy

Kliknemo na gumb "IS¢i" in na svojem racunalniku pois¢emo pripravljeno datoteko za uvoz.

Izbiro potrdimo z gumbom "Preberi".
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Ce so v datoteki napake, nas na to sistem opozori.

w s g
Uvoz podatioy
o |
: Uvoz Uceci
| @ IZBIRA VHODNE DATOTEKE
N excel-predloga-uceci-uvozxsx ﬁBD\
g Uvoz podatkov -
(& Preberi
.
mp 17707 podatiov - l
— &) PODATKI VHODME DATOTEKE
N
§ Prazne predioge Tip datoteke: AsK @
—_ l Velikost datoteke: 120,06 KB
Struktura: Struktura datoteke je pravilna. &
Vsebina: Zaznane so napake na vsebini datoteke! ()
St. vrstic: ]
Cas obdelave podatkov: 375 ms
)
) NAPAKE IN OPOZORILA
Not permited value: 1A for special type field: Razred in row: 1. Value not recognized. o
Not permited value: 1A for special type field: Razred in row: 2. Value not recognized.
Not permited value: 1A for special type field: Razred in row: 3. Value not recognized.
Not permited value: 1A for special type field: Razred in row: 4. Value not recognized. E
Mmoot Salhems 38 Foom Aol Eoon Enls Pamomrd 1 oies £ VIliin ook rommiend

Napake v excelovi datoteki popravimo in poskusimo ponovno od prvega koraka dalje.

Ko so podatki prebrani in ni napak, nam sistem sporoci, da lahko uvozimo v bazo SIO.MDM.

Uvoz podatkov ~ *

e ————

Zaposleni =
P
| IZBIRA VHODNE DATOTEKE |
N excel-predloga-uceci-uvoz xisx & BEL..
< Uvoz podatkov - | I
(@ Preberi
.
mp 12v02 podathov -
— ) PODATKI VHODNE DATOTEKE
N
' Prazne predioge Tip datoteke: xLsx @
= 4 Velikost datoteke: 120,45 KB
Struktura: Struktura datoteke je pravilna. @
Vsebina: \sebina datoteke je pravilna. @
&t. vrstic: E]
&as obdelave podatkov: 125 ms

@ Uvoziv bazo

Kliknemo na gumb "Uvozi v bazo".

Ce je uvoz uspesen, si nove podatke lahko ogledamo, ¢e osvezimo pogled na podatke na
ustreznih zavihkih v levem podoknu.
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Excelova datoteka za uvoz ucecih

V naslednji preglednici so opisi posameznih polj podatkov in dovoljene vrednosti za posamezne vrste

podatkov. Z zvezdico * so oznacene vrednosti, ki so obvezne pri vnosu podatkov za posameznika. Vsa polja

morajo biti oblikovana kot "besedilo".

Tabela 1: Opisi in pomen polj podatkov ucecih v excelovi datoteki za uvoz

Prva vrstica

preglednice Zahtevano | Dovoljena vrednost
Niz znakov (Crk, stevilk), dolZzina ni omejena. Najpogosteje je to oznaka iz

Vpisna Stevilka obrazca za vpis ali mati¢na Stevilka ali opravilna Stevilka, po kateri se vodi
evidenca razlogov vpogleda v CRP (centralni register prebivalstva).

me sk Niz znakov (slovenskih €rk), dolZina ni omejena. Ce ima uéeti dve imeni, jih
zapiSemo s presledkom enega za drugim, npr. "Ana Bojana".
Niz znakov (slovenskih €rk), dolZina ni omejena. Ce ima uéedi dva priimka, ju

Priimek * lahko zapiSemo s presledkom enega za drugim, npr. "Kos Paskulin" ali pa v
polje "Priimek2" vpiSemo drugega.

Priimek2 Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena.

Datum Roistva sk Datum oblik "d.M.yyyy" ali "yyyy-MM-dd", brez presledkov. Npr. "15.7.1995"

: ali "1995-07-15".

Obstajajo tri moznosti:

Spol sk e "M" za moski spol, "Z" za 7enski spol;

P e "Moski" za moski spol, "Zenski" za zenski spol;
e "1" za moski spol,"2"za zZenski spol.

Emso * Niz 13 znakov - Stevilk, oblikovan kot besedilo.

Ulica k Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr.
"Trzaska cesta".

HisnaStevilka k Niz znakov (Stevilk, slovenskih ¢rk, posebnih znakov-posevnic), dolZina ni
omejena. Presledki dovoljeni. Npr. "15a" ali. "15/a" ali"13 B".

Krai Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr.

! "“Slovenska Bistrica".
Posta * Postna stevilka (niz stirih Stevilk). Presledki niso dovoljeni. Npr. "1000".

Zacasno Ulica

Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr.
"Trzaska cesta".
Ce zaCasnega bivalis¢a uceci nima, pustimo prazno.

ZacasnoHisnaStevilka

Niz znakov (Stevilk, slovenskih ¢rk, posebnih znakov-posevnic), dolZina ni
omejena. Presledki dovoljeni. Npr. "15a" ali . "15/a" ali"13 B"
Ce zacasnega bivali$¢a ucedi nima, pustimo prazno.

Zacasno Kraj

Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr.
"Slovenska Bistrica".
Ce zacasnega bivali$¢a u¢edi nima, pustimo prazno.

Zacasno Posta

Postna stevilka (niz stirih Stevilk). Presledki niso dovoljeni. Npr. "1000".
Ce zacasnega bivali$¢a uceci nima, pustimo prazno.
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Prva vrstica

. Zahtevano | Dovoljena vrednost

preglednice
Primarni e-postni naslov uc¢ecega. Niz znakov, brez Sumnikov, vklju¢uje znak @,
dolZina ni omejena. Brez presledkov. Npr. "francka.balanca@domenasole.si". V

e-posta to polje se samodejno prenese e-postni naslov u¢ecega z domeno Sole, Ce se
ga ustvari prek Arnes-ove storitve "Ustvarjalnik e-postnih racunov"
(https://ustvarjalnik.arnes.si/).

Drugi (sekundarni) e-postni naslov ucecega. Niz znakov, brez Sumnikov,
e-posta Sekundarni vkljuéuje znak @, dolZina ni omejena. Brez presledkov. Npr.
"francka.balanca@gmail.com".

Telefon Doma Niz znakov (Stevilk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr. "+386 1 200
47 11" ali"+38612004711" ali"01 200 4711".

- Niz znakov (Stevilk), dolzina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr. "+386 31 200

Telefon Mobilni "

471",
Oznaka razreda/letnika in oddelka. Niz dveh znakov, brez presledkov, brez
pike. Npr. "1A".

Razred * Dovoljene vrednosti so velike ¢rke od A do M in pa vrednost "KOMB. " za
kombinirane oddelke. V sistemu je potrebno imeti Ze izdelan enako
poimenovan oddelek.

Drzavljanstvo Dvo- ¢rkovna ali tri-crkovna oznaka. Npr. "SI".

Drzava Rojstva Dvo- ¢rkovna ali tri-¢rkovna oznaka. Npr. "SI".

Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr.

Kraj Rojstva "Slovenska Bistrica".

Obstajajo stiri moZnosti:

RED redni

PON ponavlja
Nacinlzobrazevanja * L o

PONV ponovni vpis v isti razred/letnik istega programa

IZR izredno

Obstaja sedem moZnosti:

OTR OTROK- Za vrtce

UCE UCENEC- Za osnhovne Sole in prilagojen osnovnosolski program
Status Udelezenca *

oy DIIAK - Za srednje Sole sta vrednosti DIJ in UIO. Vrednost UIO je

lahko doloc¢ena le v kombinaciji z na¢inom izobraZzevanja IZR.
Ce je izbran status DIJ pa sta lahko vrednosti pri nacinu
izobrazevanja RED in PON.
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Prva vrstica
preglednice

Zahtevano

Dovoljena vrednost

sV STUDENT VISJE 30LE - Za viSje Sole sta vrednosti SV in OIU. Vrednost
SV je lahko izbrana samo v kombinaciji z na¢inom
izobrazevanja RED in PONV, vrednost UIO pa z na¢inom
izobrazevanja IZR.

uio UDELEZENEC IZOBRAZEVANJA ODRASLIH
UGS UCENEC GLASBENE SOLE
KBS KANDIDAT BREZ STATUSA, KI OPRAVUIA IZPITE

Zavod Vpisan Od

Datum oblik "d.M.yyyy" ali "yyyy-MM-dd", brez presledkov. Npr. "15.7.1995"
ali "1995-07-15".

Povprecna Ocena

Stevilka, zaokroZena na desetice. Npr. "3,2". To je povpre¢na ocena, ki se vnasa
samo za 9. razred OS in vse letnike srednje in visje Sole.

Zavod Vpisan Do

Datum oblik "d.M.yyyy" ali "yyyy-MM-dd", brez presledkov. Npr. "15.7.1995"
ali "1995-07-15". Ce je udelezenec izobraZevanja $e vpisan na zavod, potem
pustimo prazno.

Razred Letnik Vpisan
Ood

Datum oblik "d.M.yyyy" ali "yyyy-MM-dd", brez presledkov. Npr. "15.7.1995"
ali "1995-07-15".

Razred Letnik Vpisan
Do

Datum oblik "d.M.yyyy" ali "yyyy-MM-dd", brez presledkov. Npr. "15.7.1995"
ali "1995-07-15". Ce je udelezenec izobraZevanja $e vpisan v razred oz. letnik,
potem pustimo prazno.

Program Vpisan Od

Datum oblik "d.M.yyyy" ali "yyyy-MM-dd", brez presledkov. Npr. "15.7.1995"
ali "1995-07-15".

Program Vpisan Do

Datum oblik "d.M.yyyy" ali "yyyy-MM-dd", brez presledkov. Npr. "15.7.1995"
ali "1995-07-15". Ce je udeleienec izobraZevanja e vpisan v program, potem
pustimo prazno.

Uporabnisko Ime

Ce pustimo polje prazno, bo SI0.MDM samodejno generiral "polno
uporabnisko ime" glede na nastavitve v skrbniskem delu (uporabniska politika).
Ce zavod oz. urednik sam dolo¢a up. imena, se vnese niz znakov, npr.
"alezab488", sistem bo generiral "polno uporabnisko ime", npr.
"alezab488@mojasola.si"

Geslo

Ce pustimo polje prazno, bo SI0.MDM samodejno generiral geslo. Ce zavod oz.
urednik sam doloca gesla, se vnese niz znakov, npr. "875-dsAajzePPpwW8".

schacUUID

Univerzalni unikatni identifikator, niz znakov oblike: "00000000-0000-0000-
0000-000000000000". Ce pustimo polje prazno, ga sistem generira sam.

Excelova datoteka za uvoz zaposlenih

V naslednji preglednici so opisi posameznih polj podatkov in dovoljene vrednosti za posamezne vrste

podatkov. Z zvezdico * so oznadene vrednosti, ki so obvezne pri vnosu podatkov za posameznika.
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Tabela 2: Opisi in pomen polj podatkov zaposlenih v excelovi datoteki za uvoz

Prva vrstica

. Zahtevano | Dovoljena vrednost

preglednice

Ime k Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Ce ima zaposleni dve imeni, jih
zapisemo s presledkom enega za drugim, npr. "Ana Bojana".

Priimek Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Ce ima zaposleni dva priimka,

* ju lahko zapisemo s presledkom enega za drugim, npr. "Kos Paskulin" ali pa v

polje "Priimek2" vpiSemo drugega.

Priimek2
Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena.

Datum Rojstva Datum oblik "d.M.yyyy" ali "yyyy-MM-dd", brez presledkov. Npr. "15.7.1995"
ali "1995-07-15".

Spol Obstajajo tri moznosti:

sk e "M" za moski spol, "Z" za zenski spol;
e "Moski" za moski spol, "Zenski" za Zenski spol;
e "1" za moski spol,"2"za zenski spol.

Emso *
Niz 13 znakov - stevilk, oblikovan kot besedilo.

Ulica k Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr.
"Trzaska cesta".

HisnaStevilka k Niz znakov (3tevilk, slovenskih ¢rk, posebnih znakov-pos$evnic), dolZina ni
omejena. Presledki dovoljeni. Npr. "15a" ali. "15/a" ali"13 B".

Kraj Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr.
"Slovenska Bistrica".

Posta *

Postna stevilka (niz stirih Stevilk). Presledki niso dovoljeni. Npr. "1000".

Zacasno Ulica

Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr.
"Trzaska cesta".
Ce zacasnega bivali$¢a zaposleni nima, pustimo prazno.

ZacasnoHisnaStevilka

Niz znakov (Stevilk, slovenskih ¢rk, posebnih znakov-posevnic), dolZina ni
omejena. Presledki dovoljeni. Npr. "15a" ali . "15/a" ali"13 B".
Ce zatasnega bivali$¢a zaposleni nima, pustimo prazno.

Zacasno Kraj

Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr.
"Slovenska Bistrica".
Ce zaCasnega bivalis¢a zaposleni nima, pustimo prazno.

Zacasno Posta

Postna stevilka (niz stirih Stevilk). Presledki niso dovoljeni. Npr. "1000".
Ce zacasnega bivalis¢a u¢edi nima, pustimo prazno.

e-posta

Primarni e-postni naslov zaposlenega. Niz znakov, brez Sumnikov, vkljucuje
znak @, dolzina ni omejena. Brez presledkov. Npr.
"francka.uciteljica@domenasole.si". V to polje se samodejno prenese e-postni
naslov zaposlenega z domeno Sole, Ce se ga ustvari prek Arnes-ove storitve
"Ustvarjalnik e-postnih racunov" (https://ustvarjalnik.arnes.si/).

e-posta Sekundarni

Drugi (sekundarni) e-postni naslov zaposlenega. Niz znakov, brez Sumnikov,
vkljuéuje znak @, dolZina ni omejena. Brez presledkov. Npr.
"francka.uciteljica@gmail.com".
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Prva vrstica
preglednice

Zahtevano

Dovoljena vrednost

Telefon Doma

Niz znakov (Stevilk), dolzina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr. "+386 1 200
47 11" ali"+38612004711" ali"01 200 4711".

Telefon Mobilni

Niz znakov (Stevilk), dolzina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr. "+386 31 200
471",

Drzavljanstvo

Dvo- ¢rkovna ali tri-Crkovna oznaka. Npr. "SI".

Drzava Rojstva

Dvo- ¢rkovna ali tri-crkovna oznaka. Npr. "SI".

Kraj Rojstva

Niz znakov (slovenskih ¢rk), dolZina ni omejena. Presledki dovoljeni. Npr.
"Slovenska Bistrica".

DavcnaStevilka

Niz 8 znakov - Stevilk, oblikovan kot besedilo.

Vloga

Obstajajo 3 moznosti:

0 oseBJE- Osebo uvrstimo v to skupino, ¢e je zaposlena npr. en del
na pedagoskem in drugi del na nepedagoskem podrocju.

op OSEBJE PEDAGOSKO—V to skupino uvrstimo ucitelje, predavatelje
ipd., ki imajo polno zaposlitev v pedagoskem delu zavoda.

ON OSEBJE NEPEDAGO3KO - V to skupino uvrstimo tajnice,
racunovodkinje, hiSnike, knjizni¢arke ipd., ki imajo polno
zaposlitev v nepedagoskem delu zavoda.

Uporabnisko Ime

Ce pustimo polje prazno, bo SI0.MDM samodejno generiral "polno
uporabnisko ime" glede na nastavitve v skrbniskem delu (uporabniska politika).
Ce zavod oz. urednik sam dolo¢a up. imena, se vnese niz znakov, npr.
"alenkaz1234", sistem bo generiral "polno uporabnisko ime", npr.
"alenkaz1234@mojasola.si".

Geslo Ce pustimo polje prazno, bo SI0.MDM samodejno generiral geslo. Ce zavod oz.
urednik sam doloca gesla, se vnese niz znakov, npr. "875-dsAajzePPpwW8".
Univerzalni unikatni identifikator, niz znakov oblike: "00000000-0000-0000-
schacUUID

0000-000000000000". Ce pustimo polje prazno, ga sistem generira sam.
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Sinhronizacija z imenikom LDAP/AD in izpisi za uporabnike

Pred sinhronizacijo SIO.MDM > imenik uporabnikov LDAP/AD

Ko so podatki identitete v SIO.MDM, uporabnik $e nima dostopa do AAl-ziranih storitev. Sele po prenosu
kopije podatkov identitete iz sistema SIO.MDM v imenik LDAP/AD, uporabnik dobi moZnost uporabe storitev.
Pred prenosom kopije podatkov identitet iz sistema SIO.MDM v imenik LDAP/AD je potrebno:

1. Skrbnik preveri nastavitve nacina sinhronizacije z imenikom LDAP/AD: (1) strezniki, (2) predloge za ucece, za
zaposlene, (3) pravila za ucece, za zaposlene (v meniju "LDAP") s testiranjem povezovanja ("LDAP" > "Strezniki"
> "Preveri dosegljivost" in "Preveri dostop").

2. Skrbnik preveri datum poteka uporabniskih racunov: (1) na nivoju zavoda ("Zavod" > "Nastavitve zavoda" >
"Konfiguracija LDAP"; privzeta vrednost za zaposlene je "99991231235959Z" oz. datum 31. 12. 9999, za ucéece
31. 8. 0z. 31. 9.) ali (2) na nizjem nivoju, npr. oddelka (skrbnik: "LDAP" > "Atributi" + urednik: "LDAP/AD
atributi" na izbranem oddelku). V samem profilu identitete datum poteka up. ra¢una ni viden.

Sinhronizacija podatkov identitet z imenikom LDAP/AD
Urednik prenese identitete (kopije podatkov) iz sistema SIO.MDM v imenik LDAP/AD.

Postopek je opisan za sinhronizacijo ucecih.

1 o V levem podoknu izberemo zavihek "Uceci", kliknemo na Zeleni oddelek. V osrednjem delu se na
zavihku prikaZze seznam ucecih.

| » Sinhronizacija«

.. . . . ) ) P v .

V meniju Sinhronizacija | obstajajo 4 mozZnosti.

‘ ueet - 1.adfg

“ e \)Duda o Uredi \:)Einsane @Napreunuv ]bPug\edv @Izplsv JJLDAPJA ributi - Sinhronizacija

-‘i“':”“em S Vpis.. Ime Primek  Naslov Poita Datu . EMSO  E-poétninaslov  Driavij. Sinhraniziraj Vse
Aoddelek Sinhroniziraj Izbrano
adfg oddelek (1) g Francka Balanca 155k 624984, & Izbridi Ve
B oddelek ~

Janez Novak 18.7... 158984... alenkazabuk.. « Izbridi Izbrano
C oddelek c
ddddddddd
[}

- Za prenos vseh ucecih v enem oddelku iz sistema SIO.MDM v imenik LDAP/AD, izberemo
"Sinhroniziraj Vse".

- Ce zelimo sinhronizirati samo podatke enega ali ve¢ uéecih, jih najprej izberemo na
zavihku, nato pa v meniju "Sinhronizacija" izberemo "Sinhroniziraj Izbrano".

Ce Zelimo sinhronizirati vse identitete (u¢ecih in zaposlenih) z imenikom LDAP/AD, lahko to storimo v "rdec¢em

admin modulu": "LDAP" > "Sinhronizacija" > "+ Sinhronizacija" ( &) Sinhronizacia - ).

Izbris identitete

Identiteto lahko izbriemo v imeniku LDAP/AD in/ali v sistemu SIO.MDM. Ce je identiteta izbrisana iz imenika
LDAP/AD, uporabnik ne more uporabljati AAl-ziranih storitev.
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Izbris identitete vimeniku LDAP/AD
Ce imamo Ze identitete v imeniku LDAP/AD, jih lahko tudi izbriemo, a "kopije" ostanejo v SIO.MDM.

Brisanje v imeniku LDAP/AD izvede urednik za celotni oddelek ali za posamezne izbrane identitete ucecih (oz.
izbrane skupine identitet zaposlenih oz. identitete posameznih zaposlenih) prek sistema SIO.MDM.

- Zaizbris vseh ucecih v enem oddelku iz sistema SIO.MDM iz imenika LDAP/AD, izberemo v meniju
dolocen oddelek in nato v meniju "Sinhronizacija" izberemo "Izbrisi Vse". Identiteta ostane v sistemu
SI0.MDM, v imeniku LDAP/AD pa se izbrise.

- Ce Zelimo izbrisati iz imenika LDAP/AD samo eno identiteto ali nekaj dologenih, te Zelene identitete
najprej izberemo na ustreznem zavihku oddelka, nato pa v meniju "Sinhronizacija" izberemo "lzbrisi
Izbrano". Izbrane identitete ostanejo v sistemu SIO.MDM, v imeniku LDAP/AD pa se izbriSejo.

Ko je identiteta izbrisana iz imenika LDAP/AD, uporabnik izgubi moznost uporabe AAl-ziranih storitev, ¢e pa
identiteta Se obstaja v sistemu SIO.MDM, pa ima uporabnik moZnost prijave v SIO.MDM in npr. tiskanja
poverilnice.

Ce Zelimo izbrisati identiteto tudi v sistemu SI0.MDM, izvedemo postopek, ki je opisan v naslednjem poglavju.

Izbris identitete v sistemu SI0.MDM
Identiteto v sistemu SIO.MDM lahko tudi izbriSemo. Izbris se zgodi samo na nivoju sistema SIO.MDM in ne v
sinhroniziranem imeniku. Za izbris v imeniku LDAP/AD glejte prejsSnje poglavje.

Ce identiteta ni izbrisana v imeniku LDAP/AD, izbri¢emo pa jo v sistemu SIO.MDM, ima uporabnik $e moZnost
uporabe AAl-ziranih storitev, izgubljena pa je moznost upravljanja s podatki identitete tako v SI0O.MDM, kot
tudi v imeniku LDAP/AD.

Primer je prikazan za izbris identitete ucecega.

Najprej izberemo Zelenega uporabnika: v levem podoknu zavihek "Uceci", kliknemo na ustrezni
oddelek in v osrednjem delu na ustreznega ucecega.

—_— ——
° | Ucedi =] Ugeti - 1.adfg

s bo s @ Dodaj > Uredi @ Brisanje | & Napredno~ ]QFag\eq- @IZDIE'
= [ Letniki = ”
2 j © t” \‘elml-' S, Vpis... Ime Priimek Naslov Posta Datu... EMSO E-postni naslc

A oddelek

adfg oddelek (1) a Francka  Balanca 159 634984,
B oddelekc n Janez Novak 187.. 168084 . alenkazabuk
C oddelek - B ) —

:::::::::

2 . Na zavihku oddelka kliknemo na gumb © Brisane .

Sistem nam sporoci, da bo identiteta izbrisana v sistemu SIO.MDM, v imeniku LDAP/AD pa ne,
zato ima uporabnik $e moznost uporabe storitev AAl. Ce identitete nimamo ve¢ v sistemu
3 . SI0.MDM, potem je ne moremo upravljati vimeniku LDAP/AD.

Zato brisanje identitet najprej izvedemo v imeniku LDAP/AD, Sele nato v sistemu SIO.MDM.
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Ce Zelimo popolnoma izbrisati dolo¢eno identiteto, jo najprej izbri§emo v imeniku LDAP/AD, $ele nato v
sistemu SIO.MDM.

Ce Zelimo uporabniku onemogoc¢iti uporabo storitev, identiteto izbri$emo v imeniku LDAP/AD, uporabnigki
racun v sistemu SIO.MDM pa onemogocimo (zaklenemo ali dolo¢imo datum veljavnosti racuna SIO.MDM).
Tako racun v SIO.MDM ostane, a neaktiven, z moZnostjo prenosa na drugi zavod.

Izpis dostopnih podatkov za uporabnika

Izvoz seznama uporabniskih imen in gesel za dostop do SIO.MDM sistema oz. izpis podatkov racuna za
uporabo AAl-ziranih storitev prek prijave AAl izvede urednik po sinhronizaciji identitet z imenikom LDAP/AD.

Izpis za ucece

1 V levem podoknu izberemo zavihek "Uceci", kliknemo na Zeleni oddelek. V osrednjem delu se na
. zavihku prikaze seznam ucecih.

V meniju "Izpis" izberemo Zeleni seznam. Ce Zelimo izpis uporabniskih imen za vse u¢eée v
oddelku, izberemo "Up. racun Vsi".
Ce Zelimo izpis samo za dolocene ucete, jih najprej izberemo in potem v meniju "lzpis" izberemo

2 "Up. racun Izbrano".
. Gt - 5.

[ Pogia- |[(3

Primek « Uporatniio me St pripv St n. priv sum Zadnja prisva Potek gesis

Atestt i e T

bbb
z

Sistem ustvari datoteko.

Lzpis podatkov
Q E ’E Datoteka je bila uspesno kreirana.
- % | —
[} .

Ime izpis.docx

Vellkost: 91,28 KB

Datoteko shranimo na svoj racunalnik.

4 Ko datoteko odpremo, jo lahko natisnemo. Na sliki sta primera wordove in pdf datoteke.
[ ]
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Izpis za zaposlene

1.

V levem podoknu izberemo zavihek "Zaposleni"”, kliknemo na zeleno skupino. V osrednjem delu
se na zavihku prikaZze seznam zaposlenih.

"Up. racun Vsi".

Uced

&7 Zaposleni
5 Pedagosko osebje
£ Nepedagoko osebje

Zaposleni

Ime:

j kv Uredi @ Brisanje

Primek + Uporabnidko ime

Al = si
si

t taben750@uslal 51

V meniju "Izpis" izberemo Zeleni seznam. Ce Zelimo izpis uporabniskih imen za vse, izberemo

Ce Zelimo izpis samo za dolo¢ene zaposlene, jih najprej izberemo in potem v meniju "lzpis"
izberemo "Up. racun Izbrano".

St n. prijav

i3 pold-

St.n. prii...

@Izpsv

"__1 LDAP/AD Atributi | <= Sinhrenizacia =

i I ) O O i i

Seznam Vsi o Aktivio
Seznam Izbrano
Up. raun Vi

Up. raun Izbrano

Up. raun Vsi (PDF)

Up. raéun Izbrano (PDF}

L S S N ¢

3

Sistem ustvari datoteko.

Datoteko shranimo na svoj ra¢unalnik.

Ko datoteko odpremo, jo lahko natisnemo.
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Posodabljanje gesel in izpisi
Izpis gesla je moZen ob ustvarjanju uporabniskega racuna in v primeru, ko ga spremeni urednik: ali s ponovnim

uvozom ali roéno ("Uporabniski racun" > "Ponastavi geslo"). Ce uporabnik spremeni geslo, ga ni mogoce vet
izpisati.
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Prijava AAI

Uporabnik dobi podatke o svojem uporabniskem racunu AAI od urednika oz. skrbnika na VIZ.

Primer podatkov uporabniskega racuna AAI:

Uporabnisko ime AAl: alenkaz1234@mojasola.si
Geslo: riufgwigv77P-dsewd

Prijava AAl omogoca uporabniku uporabo ve¢ AAl-zranih storitev z enim/enotnim uporabniskim imenom AAI.

Storitve Arnes-a (enotna prijava AAI)

Seznam AAl-ziranih storitev Arnes-a, ki jih uporabnik lahko uporablja, je objavljen na spletnem naslovu:

https://aai.arnes.si/storitve. Trenutni seznam obsega naslednje storitve:

SPLET
Arnes Splet

Postavite svoje spletne strani z uporabo najbolj priljubljene resitve na svetu.

+

arnes

Arnes Analitika
Spremljajte spletno analitiko svojih spletiS¢.

UCcilnice

Arnes Ucilnice

Ustvarite in upravljajte spletno ucilnico za preprosto podajanje znanja prek interaktivnih vsebin.

SIG
Spletne ugilnice SIO

Dostopajte do spletnih ucilnic skupnost SIO.

VOX

Spletne konference VOX
Uporabite video storitve za komuniciranje na daljavo.
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https://aai.arnes.si/storitve
http://splet.arnes.si/wp-admin/my-sites.php
https://analitika.arnes.si/
https://ucilnice.arnes.si/login/index.php
http://skupnost.sio.si/auth/shibboleth/index.php
https://vox.arnes.si/Shibboleth.sso/DS?target=https://vox.arnes.si/prijava/https://vox.arnes.si/system/login
http://splet.arnes.si/wp-admin/my-sites.php
https://analitika.arnes.si/
https://ucilnice.arnes.si/login/index.php
http://skupnost.sio.si/auth/shibboleth/index.php
https://vox.arnes.si/Shibboleth.sso/DS?target=https://vox.arnes.si/prijava/https://vox.arnes.si/system/login
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Sl
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Arnes Video
Prena$ajte dogodke in jih objavite na spletu.

o-clu roam.si

eduroam
Dostopajte do varnega brezzi¢nega omrezja eduroam doma in po svetu.
vl
AN E 5

Arnes Mapa
Shranjujte in delite vase datoteke in fotografije v slovenskem oblaku.

Arnes Filesender
Posiljajte velike datoteke (do 100 GB) s storitvijo Arnes Filesender.

] Office 365

Office365
Dostopajte do storitev in orodij Office 365.

okeanos

Okeanos
Postavite virtualni streZnik v gr8kem oblaku.

oilu roamsi

eduroamCAT
Pripravite vaso napravo za uporabo v omrezju eduroam.
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http://www.eduroam.si/
https://mapa.arnes.si/?app=user_saml
https://filesender.arnes.si/simplesamlphp/module.php/core/as_login.php?AuthId=default-sp&ReturnTo=https://filesender.arnes.si/filesender/index.php?s=upload
https://o365.arnes.si/prijava
https://accounts.okeanos-global.grnet.gr/ui/login
https://cat.eduroam.org/
https://video.arnes.si/portal/video/login.zul
http://www.eduroam.si/
https://mapa.arnes.si/?app=user_saml
https://filesender.arnes.si/simplesamlphp/module.php/core/as_login.php?AuthId=default-sp&ReturnTo=https://filesender.arnes.si/filesender/index.php?s=upload
https://o365.arnes.si/prijava
https://accounts.okeanos-global.grnet.gr/ui/login
https://cat.eduroam.org/
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Institute of Physics

IOPscience
Dostopaijte do zbirke ¢lankov iz ve¢ kot 100 znanstvenih in strokovnih revij zaloZbe Institute of Physics Publishing.

ProQuest.

ProQuest
Dostopaijte do literature in ¢lankov s podrocij ekonomije, managementa in podjetnistva.

< IEEE

IEEE Xplore
Dostopaijte do literature s podro€ij elektrotehnike, elektronike, raCunalnistva in IKT.

2 Clarivate
Analytics

Web of Science
Dostopajte do multidisciplinarnih bibliografskih baz podatkov z indeksi citiranosti.

Atlases

Dostopajte do zbirke visokolo€ljivostnih histoloskih slik.

Dostopajte do ene najvedjih multidisciplinarnih zbirk literature.

ScienceDirect

ScienceDirect
Dostopajte do zbirke enega najpomembnejsih svetovnih zaloznikov e-revij.
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http://search.proquest.com/shibbolethlogin
http://ieeexplore.ieee.org/servlet/wayf.jsp?url=http%3A%2F%2Fieeexplore.ieee.org%2Fshibboleth%2Dsp%20(http://ieeexplore.ieee.org/servlet/wayf.jsp?url=http://ieeexplore.ieee.org/shibboleth-sp
http://apps.webofknowledge.com/
http://atlases.muni.cz/
http://search.ebscohost.com/webauth/Presentation/Views/Web/ShibWAYFForm.aspx?entityID=http%3A%2F%2Fshibboleth.ebscohost.com&return=https%3A%2F%2Fshibboleth.ebscohost.com%2FShibboleth.sso%2FLogin%3FSAMLDS%3D1%26target%3Dhttps%253A%252F%252Fshibboleth.ebscohost.com%252FShibAgent.aspx%253Fshib_returl%253Dhttp%25253a%25252f%25252fsearch.ebscohost.com%25252flogin.aspx%25253fauthtype%25253dshib%2526IdpId%253D
http://www.sciencedirect.com/science/externallogin
https://ticket.iop.org/inst_login?return=http://iopscience.iop.org/
http://search.proquest.com/shibbolethlogin
http://ieeexplore.ieee.org/servlet/wayf.jsp?url=http://ieeexplore.ieee.org/shibboleth-sp (http://ieeexplore.ieee.org/servlet/wayf.jsp?url=http://ieeexplore.ieee.org/shibboleth-sp
http://apps.webofknowledge.com/
http://atlases.muni.cz/
http://search.ebscohost.com/webauth/Presentation/Views/Web/ShibWAYFForm.aspx?entityID=http://shibboleth.ebscohost.com&return=https://shibboleth.ebscohost.com/Shibboleth.sso/Login?SAMLDS%3D1%26target%3Dhttps://shibboleth.ebscohost.com/ShibAgent.aspx?shib_returl%3Dhttp://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype%3dshib%26IdpId%3D
http://www.sciencedirect.com/science/externallogin
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& SpringerLink

SpringerLink
Dostopajte do 1.900 znanstvenih in strokovnih revij in 30.000 knjig.

IMoO) aries

Moj Arnes: https://moj.arnes.si/

Postopek prijave AAIl v izbrano storitev

1. Izberemo Zeleno storitev.

Npr. skupnost.sio.si

Odpre se zacetna stran.
(— - ¢ @ @ @ https://skupnost.sio.si 67% ses vl | Q g i @O =
Skupnost SIO

Glavni meni
IE& predmete Poyk @:\ Vse spletne uGilnice

Mowice spletnega masta

i :} Pogoji uporabe spletista

Predmeti ) e nadgradie
b Raziini vse .
» Ministrstvo za izobraZevanje, znanost in Sport
» Ministrstvo za pravosodje p - A

» Zavod RS za Solstvo \
» Center RS za poklicno izobraZzevanje
» Sola za ravnatelje

» Andrago$ki center Slovenije

» Arnes

» Projekti

» Solske spletne uéilnice

v I7nhra¥fovanio na dalisun

2. Izberemo povezavo do prijave AAL
AAl PRIJAVA I

( AAIPRIJAVA Q—‘#

Kliknemo na povezavo/sliko za prijavo AAI.

Povzetek navodil za uporabo sistema SI0O.MDM Stran | 48 © dr. Alenka Zabukovec, v.6, 2018


http://link.springer.com/athens-shibboleth-login?previousUrl=http%3A%2F%2Flink.springer.com%2F
https://moj.arnes.si/
http://link.springer.com/athens-shibboleth-login?previousUrl=http://link.springer.com/

5

%/ @ REPUBLIKA SLOVENIJA - EVROPSKA UNIJA
SI0-202 O arnes MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANJE, EVROPSKI SKLAD 24

ZNANOST IN SPORT QPR naiozsa v vaso PRIHODNOST

Dobimo stran, ki je na spodniji sliki.

3.1zvedemo prijavo AAL

3. a: Izberemo domaco organizacijo.

2y

# IZBERITE DOMACO ORGANIZACIJO

Arnes
M Shrani kot privzeto izbiro

Izberite

3. a: Izberemo svoj zavod ali Arnes. Potrdimo z gumbom "Izberite". Ce potrdimo "Shrani kot privzeto izbiro", si
brskalnik zapomni izbiro toliko ¢asa, kolikor imamo nastavljeno (npr. do zaprtja okna brskalnika ipd.).
Odpre se okno za vnos uporabniskega imena AAl in gesla (spodnja slika).

3. b: Vnesemo uporabnisko ime in geslo.

:(—:' - G @ | (@ @ httpsy/fidp.aaiarnes.si/simplesaml/m wee 1}| |Q. I N D

By

& = =T@oslagsi

Prijava

Uporabnisko ime AAl: alenkaz1234@mojasola.si
Geslo: riufgwigv77P-dsewd

Potrdimo s klikom na gumb "Prijava".

Odpre se novo okno (slika spodaj).
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3. c: Dovolimo poSiljanje podatkov.

nttps://idp.aai.arnes.si/simplesaml/module. php/consent/getconsent.php?Stateld=_aa78c2061802 B s b 1:r|

Pravkar se nameravate prijaviti v storitev spletne skupnosti 510 (spletne uCilnice). Med
postopkom prijave bo IdP tej storitvi posredoval atribute, ki vsebujejo informacije o
vasi identiteti. Ali se s tem strinjate?

B Zapomni si privolitev.

Da, nadaljuj Ne, preklici

Politika zasebnosti za ta SP

VAS| PODATKI, KI BODO POSREDOVANI STORITVI SPLETNE SKUPNOSTI SIO
(SPLETNE UCILNICE)

Ime

Imein priimek
-

Primarna vloga

Ce potrdimo s klikom na gumb "Da, nadaljuj", sporo¢imo, da se strinjamo, da se nasi podatki ("atributi")
posljejo izbrani storitvi.

4. Uporaba izbrane storitve.

Po uspesni prijavi AAl lahko zaénemo uporabljati izbrano storitev.
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Prehod v novo Solsko leto

Postopek prehoda v novo Solsko leto v sistemu SI0.MDM

Ob zacetku Solskega leta "super skrbnik Arnes" nastavi novo Solsko leto vsem zavodom v sistemu SIO.MDM — s
tem postane privzeto. Sinhronizacija oz. prenos identitet iz sistema SIO.MDM v imenik LDAP/AD poteka na
nivoju Solskega leta (Ce so identitete ucecih v "aktualnem privzetem Solskem letu" v SI0O.MDM, potem se
podatki prenasajo vimenik LDAP/AD; identitete zaposlenih niso vezane na $olsko leto).

Urednik oz. skrbnik zavoda privzeto Solsko leto vidi v zgornji vrstici:

Uporabnik: i ——t @

@ 20172018
o 2016207

o 20152018

o 20142015
o 20132014

2 20122013
o 20112012

“ Opredeljeni programi 100%

Postopek prehoda v novo Solsko leto in prenos identitet ucecih poteka po naslednjih korakih:

Oddelki

1. Skrbnik prenese programe VIZ za doloéene razrede/oddelke za novo Solsko leto iz baze Ministrstva v sistem
SI0.MDM.

2. Urednik ustvari razrede/letnike in oddelke za novo Solsko leto ter jim dolodi program.

3. Urednik prenese obstojece identitete ucecih v dolo¢ene nove oddelke in vnese/uvozi nove identitete v
ustrezne oddelke.

4. Urednik sinhronizira identitete ucecih iz sistema SIO.MDM v imenik LDAP/AD.

Novost razlicice sistema SIO.MDM v2.3.0.0 naprej: postopek prehoda v novo Solsko leto lahko za OSNOVNE
SOLE pri¢nemo kar z 2. korakom prek "¢arovnika za urejanje razredov/letnikov", ki zdruZi prva dva koraka
postopka: prenos programov v rdecem delu, izdelavo oddelkov in povezovanje oddelkov s programi v modrem
delu. Ce ob izdelavi potrdimo polje "Uporabi avtomati¢no povezovanje s programi", nam sistem avtomatic¢no:
1.) prenese programe iz Sifranta Ministrstva in 2.) ustvari razrede/oddelke in poveZe programe z ustreznimi
razredi oz. posledicno oddelki.

|Iporahi avtomatitno povezovanje s programi:
Funkclla omogala da Eanowalk vsak addekek poveds 7 VIZ programom 23 pripadaiod] razred

Povzetek navodil za uporabo sistema SI0O.MDM Stran | 51 © dr. Alenka Zabukovec, v.6, 2018



VA

Q}/ @ REPUBLIKA SLOVENIJA - EVROPSKA UNIJA
S10-202 @ arnes MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANJE, EVROPSKI SKLAO 28

ZNANOST IN SPORT QT PR nacozsa v vaso pRIHODNOST

Dodajanje oz. prenos programov zavodu za novo $olsko leto

"Admin modul": "Orodja" > "VIZ Programi" > "Posodobi".

alenka@ss-navodila.si @

Srednja Sola za navodila

= Solsko leto: 201372014

Filter: 3 a 9 VIZ - Prami ®

= gz Zavodi

- Srednja Sola za pisanje navodil

Seznam Zavodi

@ Brisanje
Kategorija 5 Solsko leto \ Letnik Sifa ‘ Letnik ‘[ Program ... i Program kat. 5 Program ... [ Program ‘ Datum vnosa
12 Naziv: Srednja $ola za pisanje navodil (Programi: 0) 72 Posodobi

Izdelava razredov/letnikov, oddelkov in povezava s programom za novo Solsko leto

"Uredniski modul": Uéeci > Razredi/Letniki > zavihek "VIZ programi".

Izdelava razredov/letnikov in oddelkov: 's "Carovnik za urejanje razredov/letnikov":

7 Carovnik za urejanje razredov/letnikov

@ Earovnik omagota kreiranje / ter pripadajodih oddelkov. Najprej
izberite razred/letnik ter nato pripadajoge oddelke. Izberete lahko do 5 oddelkov. Oddelke lahko
tudi po potrebi preimenujete.

V] 1. Letnik (/] A vl B 72 k] B|D | |E
[¥] 2. Letnik  [v] A ~l B 72 K3 E D | E
[¥] 3. Letnik  [V] A B (2 [ B D B e
V] 4. Letnik (V] A vl B 72 ko] E D = |E
[¥] 5. Letnik  [V] A B8 BE|c B D B e

Novost razli¢ice sistema SIO.MDM v2.3.0.0 naprej: ¢e uporabljamo za izdelavo razredov/oddelkov
v OSNOVNI SOLI "¢arovnik za urejanje razredov/letnikov" in potrdimo polje "Uporabi avtomati¢no
povezovanje s programi”, sistem avtomaticno izdela oddelke, prenese programe iz Sifranta
Ministrstva in poveZe oddelke s programi.

IUporabi avtomatino povezovanije s programi:
Funkzlis amogofa, da Earownlk vsak odoalek povedis 7 WIE programom 73 pripadajol] razred

ALl ro¢no dodajanje oddelkov v doloc¢en razred/letnik: "Dodaj oddelek":

Cddelek Letniksiffa  Letnik Program k... Program kat Program ... Program Ugeti

@ 1. Letnik (oddelki: §) @ Dodaj oddelek
A 9 1. Letnik 0
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Doloc¢anje programa vsakemu oddelku:

Izberemo oddelek > "Uredi" > izberemo "VIZ programi"

¥ Urejanje oddelka

]
Solsko leto: 2011/2012
Razred/Letnik: 3.
° Naziv oddelka: A
VIZ Program: |ﬂ,

gEkonomski tehnik (3if 5840)
Ekonomski tehnik (pt) (3if: 8141)

@ Stevilo VIZ programov iz javnega Sifranta M3S je 2.
Umestitev oddellka v ustrezen program je nujen korak za pravilen CEUVIZ izvoz.

Prenos identitet ucecih iz oddelkov prejsnjega solskega leta v novo solsko leto

Urednik prenese identitete ucecih v novo Solsko leto tako, da jih izbere v prejsnjem Solskem letu in jih prek

menija "Napredno" > "Napredovanje" prenese (ustvari kopije podatkov posamezne identitete) v pripravljen
novi oddelek novega Solskega leta.

ev

V meniju v zgornjem delu izberemo prejSnje (lansko) Solsko leto.

@ 2012/2013
2 2011/2012

V levem podoknu izberemo oddelek za prenos. V osrednjem delu se na zavihku oddelka prikaze
seznam identitet ucecih lanskega Solskega leta.

2 ° Ucedi Ugedi- 1.A x

e aele © Dodaj . Uredi @ Brisanje | & Napredno~ |& Pogte
= || Letniki R p =
O p Spol Vpisna 3t. Ime Primek Naslov Posta
= & 1. letnik
+ A oddelek (2) 1 Q ET-V-005 Alenka Balanca Tralala Moja ulica 500/b 4260 Bled
% B oddelek (1) 2 & ET-V-017 Ana Priimek3 Ulica herojev 9 1000 Ljub
& C oddelek (1)
3 Oznacimo identitete ucecih, katerih podatke Zelimo prenesti v naslednje Solsko leto.
[}
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Uleti- 1.A x|
3 > =
B Y % @ © Dodaj ) Uredi @ Brisanje | @ Napredno~ |& Pogled~ | (Fizpis~ | 3¢
Letniki
i J S Spol Vpisna §t Ime Priimek Naslov Posta Datum r
£ 1. letnik
@8 2. letnik 1 ET-V-005 Alenka Balanca Tralala  Moja ulica 500/b 4260 Bled 01081
H o3 letnik 2 A ET-V-017 Ana Priimek3 Ulica herojev 9 1000 Ljubljana 01.08.1
H © 4. letnik
& ¢ 5 letnik

Kliknemo na meni [Eﬁ Napredno~ - 2heremo povezavo "Napredovanje".

ved-1a
e o83 @ Dodaj | » Uredi @ Brisanje | &% Napredno~ {3 Pogiea~ | (yizpi
(] eIk . Spol Vpisna 5t. Im{ ¥ Napredovanje Naslov Posta
=] 1. letnik
+ A oddelek (2) 1 /a, ET-V-005 a Tralala Moja ulica 500/b 4260 Bled
4 B oddelek (1) = & ET-V-017 Ana Priimek3 Ulica herojev 9 1000 Ljubljana
4 C oddelek (1)
H & 2 letnik
H 3 letnik
H ¢ 4 letnik
H & 5. letnik

V pojavno okno vnesemo podatke o novem oddelku in datumu vpisa.

BEl | uvged- 1A

£ 1 Napredovanje v novo Zolsko leto 1] Fo

0Oddelek iz katerega prenasate ucece
St. utedih: 2 Bl
Solska leto: 2011/2012
Qddelek: 1A

0Oddelek v katerega prenasate ufece
Solsko leto: 2012/2013

Datum vpsa v oddelek: | 1.9.2012 [::]

@ Ucedi, ki jih prenasate bodo preneSeni v oddelek v novem Solskem letu. Podatki o
obstojecem oddelku za trenutno Solsko leto ostanejo nespremenjeni.

6 Prenos potrdimo s klikom na gumb ©Potrdi_ sistem nas obvesti, ko operacija napredovanja
. uspe oz. ko se izvede prenos ucecih v doloceni oddelek v novem 3olskem letu.

Vnos novih identitet u¢ecih /zaposlenih v sistem SI0.MDM - novo Solsko leto

Identitete v sistemu SIO.MDM lahko ustvarimo "ro¢no" (za ucece izberemo oddelek > "Dodaj"; za zaposlene
izberemo skupino "Pedagosko osebje" ali "Nepedagosko osebje" > "Dodaj") ali pa podatke identitet skupin
ucecih oz. zaposlenih prenesemo v sistem SIO.MDM z uvozom prek ustrezne excelove datoteke ("Masovna
obdelava").

Identitete zaposlenih urednik ustvari v skupini/kategoriji "Pedagosko osebje" ali "Nepedagosko osebje",
identitete ucecih pa v ustreznem oddelku.
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Sinhronizacija oz. prenos identitet vimenik LDAP/AD

Urednik prenese identitete ucecih (prenese kopije podatkov identitet) iz sistema SIO.MDM (iz aktualnega
Solskega leta) v imenik LDAP/AD: "UcCeci" > izberemo oddelek > meni "Sinhronizacija" > "Sinhroniziraj Vse" za
vse ucece v oddelku ali "Sinhroniziraj Izbrano", ¢e prej izberemo samo nekaj identitet.

Urednik sinhronizira identitete zaposlenih tako, da jih najprej izbere iz ustrezne kategorije "Pedagosko osebje"
ali "Nepedagosko osebje": meni "Sinhronizacija" > "Sinhroniziraj Vse" za vse identitete v kategoriji ali
"Sinhroniziraj Izbrano", e prej izberemo samo nekaj identitet.

Po prenosu kopij podatkov identitet iz SIO.MDM v imenik LDAP/AD dobi uporabnik pravico uporabe storitev
AAI (Ce je datum veljavnosti racuna "ShacExpiryDate" ustrezen, za zaposlene je privzeti datum 31. 12. 9999, za
ucecCe 31. 8.0z.31.9.).

Ce Zelimo sinhronizirati vse identitete (uéecih in zaposlenih) z imenikom LDAP/AD, lahko to storimo v "rde¢em

admin modulu": "LDAP" > "Sinhronizacija" > "+ Sinhronizacija" (& Sinhronizacia~ )

Izbris identitet iz imenika LDAP/AD

Po sinhronizaciji za novo Solsko leto so lahko v imeniku LDAP/AD (in v sistemu SIO.MDM) tudi identitete,
katerih skrbnistvo po prehodu v novo Solsko leto ne pripada vec "nasemu" zavodu (npr. odhod ucencev 9.
razredov/zadnjih letnikov, odhod uditeljev iz nasega zavoda). Take identitete izbriSemo iz imenika LDAP/AD
(lansko Solsko leto > izberemo identiteto > meni "Sinhronizacija" > "lzbrisi izbrano"), v sistemu SIO.MDM pa jih
pustimo zaradi morebitnega prehoda uporabnika na drug zavod (v SIO.MDM lahko nastavimo
neaktivnost/neveljavnost racuna). Po izbrisu identitete iz imenika LDAP/AD, uporabnik izgubi pravico uporabe
storitev AAI.
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Prenos identitete na drug zavod

Prehod ucecega ali zaposlenega na drug zavod

Ucedi po zaklju¢ku osnovne/srednje Sole zamenja zavod (ali tudi med Solskim letom), prav tako lahko zamenja
zavod tudi zaposleni. SkrbniStvo njegove digitalne identitete tako prehaja iz prvotnega zavoda na drugi zavod.

Sistem SIO.MDM za prenose identitet iz enega zavoda na drugega uporablja sistem poverilnic.

Poverilnica je dokument z dolo¢enimi podatki (tudi koda za prenos), ki ga oseba, ki menja zavod, potrebuje za
prenos podatkov digitalne identitete iz enega zavoda na drugega. Prek poverilnic se torej prenasa skrbnistvo
identitete z enega zavoda na drugega.

Poverilnico lahko ustvari uporabnik sam (e ima aktiven in veljaven racun v SI0O.MDM) ali pa urednik na
zavodu, od koder uporabnik odhaja ("izstopni zavod"). Preda jo skrbniku/uredniku zavoda, kamor odhaja
("vstopni zavod").

Ustvarjanje poverilnic

Poverilnico lahko ustvari uporabnik sam (Ce ima aktiven in veljaven rac¢un v SIO.MDM) ali pa urednik na
zavodu, od koder uporabnik odhaja.

Poverilnico ustvari uporabnik
Po prijavi v sistem SIO.MDM na osebno stran ("zeleni del"), lahko uporabnik izdela svojo poverilnico.

Ce kliknemo na zavihek "Dokumenti", lahko ustvarimo poverilnico za prenos svoje identitete na
drug zavod.

My Documents
1 ° Obrazci

Poverilnica je dokument v okviru Sio.MDM sistema za prenos |dentitete na drug zavod.

# Moji podatki & Spremeni geslo & Kontaktni podatki W Dokumenti (O] e

Poverilnice e niste ustvarili

arnes Qiolstvo

2 Poverilnico ustvarimo s klikom na gumb "Ustvari poverilnico".
[ ]

3 Sistem ustvari poverilnico.
[ ]
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& Moji podatki & Sprememba gesla & Kontaktni podatki ¥ Obrazci (o] ®

Tiskanje obrazcev

Poverilnica

Poverilnica je dokument v okviru Sio. MDM sistema za prenos Identitete na drug zavod

Poverilnico ste ustvarili 14.02.2015

S klikom na gumb "Prenesi" datoteko pdf shranimo na svoj racunalnik in jo natisnemo.

Poverilnica vsebuje podatke o identiteti in kodo za prenos (datum poverilnice).

4 Poverilnico predamo uredniku/skrbniku na zavodu, kamor odhajamo.
[ ]

Poverilnico ustvari urednik

Urednik pripravi poverilnico za izstop uporabnika in jo preda uporabniku.

ucecega.

1 V levem podoknu izberemo zavihek "Uceci", kliknemo na Zeleni oddelek in izberemo Zelenega
[ ]

1 Ledaja poverilnice

vodenje svoje na drug zavod.
zavod z vsemi obstojecimi osebnimi podatki.

Podatki ugecega za izdajo poverilnice
Ueti:

Poskus Posku2
Naslov:
Posta:
[ ]

Podatki poverilnice
Status: POVERILNICA SE NE OBSTAJA
Datum nastanka:

Kreiral:

Koda:

" Kreiraj poverilnico
-

Poverilnica za izstop je dokument s katerim lahko ugegi prenese

se prenese na nov

V meniju "Napredno" izberemo "Poverilnica izstop".

(=}

=

@ Prenos poveriinice

3 Kliknemo na "Kreiraj datoteko".
[ ]
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1 I1zdaja poverilnice [ ]

Poverilnica za izstop je dokument s katerim lahko uceci prenese ~
vodenje svoje identitete na drug zavod. Identiteta se prenese na nov ~
zavod z vsemi obstojecimi osebnimi podatki. 6

Podatki ucecega za izdajo poverilnice
Uéedi: Poskus Posku2
Naslov:

Posta:

Podatki poverilnice

Status: IZDANA

Datum nastanka: 01.05.2015 09:32
Kreiral:

Koda: 02C3D944BD

% Prenos poverilnice

Poverilnico prenesemo na svoj racunalnik: izberemo "Prenos poverilnice", jo shranimo in
natisnemo ter predamo uporabniku.

Poverilnica vsebuje kodo, ki jo potrebuje urednik na drugem zavodu, da prenese identiteto na
svoj zavod. Primer poverilnice na sliki.

NN A=NA Poverilnica
S —— e 01.05.2015
.

Poverilnica za prenos IDM racuna
Podatki za prenos

KODA ZA PRENOS: 02C3D944BD
Datum poverilnice: 01.05.2015

4 02C3D944010520154B
[ ] Podatki identitete

[Osebni podatic

lIme: Poskus
[Priimek: Poskuz

[Datum rojstvas 03.10.2019
[Drzava rojstva

[Drzavijanstvo:

[EMSO: 6871987979787
[Naslov:

Posta

SI0.MDM pite kode za prenos v aseduidien dela.

Prenos poverilnice na drug zavod

Uporabnik prenese poverilnico na drug zavod.

Vnos poverilnice na novem zavodu in prenos skrbnistva identitete

Ko prihaja novi uceci na nas zavod, urednik prenese identiteto ucecega s prejSnjega zavoda na svoj zavod. Zato
potrebuje uceci poverilnico, ki jo lahko pripravi uporabnik sam ali pa urednik s prejSnjega zavoda in jo ucedi
prinese s seboj.
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1.

V levem podoknu izberemo zavihek "Uceci" in kliknemo na Zeleni oddelek novega ucecega.

V meniju "Napredno" izberemo "Poverilnica vstop".

nos poverilnice 3
Uvoz ucecega preko poverilnice omogoca prenos obstojece IDM
identitete iz skrbnistva enega zavoda na drugega. Prenos se izvede
preko stevilke poverilnice, ki je bila izdana na strani predhodnega
skrbnika.

Podatki oddelka za uvoz

Solska leto: 2014/2015

Oddelek: 3.5

Vnos Stevilke poverilnice

Stevilka:

Datum nastanka:

izstopni zavod:

Status:

Podatki ucecega za uvoz

Ime in priimek:

EMS0:

Naslov:

Podta:

=5
Preberi poverilnico
L P

3.

Tako dobimo novo identiteto ucecega na svoj zavod v ustrezni oddelek.

Vnesemo stevilko/kodo, ki jo ima novi uceci na poverilnici in kliknemo na "Preberi poverilnico".

Pregled poverilnic

Status poverilnic lahko skrbnik preveri v seznamu: "Orodja" > "Identiteta Prehodi".

= 3olsko leto: 2014/2015

Zavod ][ 1dentiteta Prehodi &

Ime Primek « Zavod1 Sl Letod Oddeleki | Datum izstopa | Koda Zavod2 SlLeto2 Oddelek2 | Datum vstopa 1zv Status
" Poskus Posku2 OS LA Grosuplie  2014/2015 3.5 1.05.2015 02C3D944BD - -

[Paverilnica kreirana v modrem delu. ]
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